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S6 110 /QD-DHCNQN Qudng Ninh, ngay 03 thdng 3 niam 2020

QUYET PINH \
Ban hanh Quy trinh in, quén 1y phéi viin bang, chirng chi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can ctr Ludt s0 34/2018/QH14 Luit sira dbi, bd sung mot sb didu ciia Ludt Gido
duc dai hoc duwge Qude hoi nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam khoa 14, ky
hop thir 6 thong qua ngay 19/11/2018 va c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2019;

Cén ctt Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cia Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché Quan ly bang tdt nghiép trung hoc co s0, bang tot
nghiép trung hoc pho thong, bang tét nghiép trung cdp su pham, bing tdt nghiép cao
dang su pham, vin bang gido duc dai hoc va chig chi ctia hé thong gido duc quéc dan;

Cén ctt Thong tu sé 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh quy dinh vé mau bang tét nghiép trung
cép, cao dang; viéc in, quén ly, cap phat, thu hdi, huy bo bing tot nghiép trung cap,
cao ding;

Cin cr Quyét dinh sé 4361/QD-BCT ngay 16 thang 05 nam 2014 cta B trudng
B¢ Cong thuong quy dinh chic ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia
Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh “Quy trinh in, quén ly phdi vin bang, chimg chi” cua Truong
Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Céc dng (ba) Trudng céc don vi trong todn trudng cin cir Quyét dinh thi hanh /.

Noi nhan:

- Giam hiéu (3);

- Nhu diéu 2;

- Luu: VT, BT (3).




i BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

‘ QUY DPINH
Vé quy trinh in, quin ly phéi vin bing, chirng chi
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 110/0D-DHCNQON ngay 03 thang 3 nim 2020
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Cong nghiép Qudang Ninh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Van ban nay quy dinh vé quy trinh quan ly phéi vin bang, chimg chi tai truong
Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh bao gdm: in hodc dit in, bao quan, bao mat, st
dung, cdp phat phdi, hd so, xir ly hd so va cdc viée khac lién quan dén phoi vin bang,
ching chi (sau day viét tat 1a phoi VBCC).
Piéu 2. Phéi VBCC ciia Trwong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh
1. Phoi vin bing bao gom:
a. Tot nghiép cao hoc: Thac si
b. Tét nghiép dai hoc: Ctr nhén
c. T6t nghiép cao dang: K§¥ su thuc hanh
2. Phéi chimg chi bao gom:
a. Chtmg chi Gigo duc Qudc phong — An ninh
b. Chiing chi Gido duc thé chat
c. Chitng chi ngoai ngit (tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Trung...)
d. Ching chi Ung dung cong nghé théng tin
e. Chung chi Béi dudng nghé ngin han
f. Céc loai ching chi khac
3. Truong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh (sau day goi tit 1a Trudmg) tu chi
va chiu trach nhiém trong quan 1y phoi VBCC (trir Chiing chi Gido duc Qudc phong -
An ninh), quan 1y, c¢dp phat van bang, chimg chi theo quy dinh ctia Bd truong Bo Gido
duc va Pao tao, B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hi (LD-TBXH). cta cac bd, nganh
lién quan va cac quy dinh cu thé tai Quy dinh nay.
Piéu 3. In hodc dit in phéi
1. Trudng Dai hoc Quang Ninh giao cho:
Phong Thanh tra va Kiém dinh chit lvgng (TT&KBDCL) chju trach nhiém trong
viéc in hodc dit in, quan ly phéi vin bang béc dai hoc, cao hoc.
Cac Trung tim c6 chirc ning dio tao va cdp vin bing chiing chi c6 trach nhiém
trong viéc in, dit in quan ly phoi VBCC duéi su kiém tra, giam sét cia Hoi ddng van

bang chung chi



2. Hang nam, Phong TT&KDCL chu tri, phdi hop cling véi cac don vi ¢6 lién
quan lap ké hoach in hodc dit in phoi VBCC trinh lanh dao Truong phé duyét.

3. Phéi VBCC cua Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh cap cho ngudi
hoc phai tuan thu theo mau phoi VBCC do B¢ Giao duc va Dao tao, B LD -TBXH
cac bd nganh c6 lién quan ban hanh va biéu trong, hoa vin (néu co)

4. Bidu tuong, hoa vin trén phdi VBCC phai thong qua Hoi ddng vian bang,
ching chi cia Truong va Hi¢u treong phé duyét.

Pidu 4. Dan tem bio hiém phoi VBCC

1. Phéi VBCC ctia Trudng phai duoc dan tem bao hiém trude khi cip pht.

2. Tem bao hiém phdi VBCC duge thiét ké theo mau théng nhat va in tai mot
co sO in dugc nha nude cho phép.

3. Phong TT&KDCLchiju trach nhiém thiét ké, quan Iy va dit in tem bao hiém
phoi VBCC. Tem bao hiém phoi VBCC phai chira dac diém bao mat. Pic diém bao
mat trén tem bao hiém phéi VBCC do Hiéu truéng nim gitt va Trudng phong
TT&KDCL khi duogce iy quyén.

4. Phong TT&KDCL tb chire viée dan tem bao hiém cho tirng phdi VBCC.

Diéu 5. S6 hiéu (sb seri) phéi VBCC

1. Phéi VBCC phai duge ghi s6 hiéu (seri) trude khi cap phat, mdi phoi VBCC
mang mot s6 hiéu riéng.

2. S6 hiéu khi in trén phoéi VBCC dugc lap lién tuc theo thhr tu s6 tu nhién tir
nho dén 16n (hodc kém theo cdc chir cai viét tat) trong toan bd qua trinh hoat dong cuia
Trudng tir khi thue hién viée tu chu phéi VBCC, dim bao phin biét duoc s6 hiéu cta
tirng loai.

3. Phong TT&KPCL chiju trach nhiém quan 1y va ghi sé hiéu trude khi cip
cdp phdi bang Pai hoc, bang Thac si.

Céc Trung tm ¢6 chiic ning ddo tao va cap van bang, ching chi c¢6 trach nhiém
trong quan ly va ghi sé hidu trude khi in cac thong tin nguoi hoe dudi su kiém tra,
gidm sat ctia Hoi dong vin bing chimg chi Nha trudng.

Diéu 6. Quan Iy phéi vin bing, chirng chi

Viéc quan ly phéi VBCC phai tuan thu nhu sau:

1. Lép sb quan 1y theo dai qua trinh xudt — nhap kho ph6i VBCC. Khi xuit —
nhdp phéi VBCC phai c6 chit ky xdc nhén clia ngudi giao, ngudi nhén, Trudng don vi
quan ly va cdc bén lién quan;

2. Truong hop phdi vin bing, chimg chi, tem bao hiém bj mat, phai béo cdo
Hiéu truéng, 1ap bién ban va théng bao ngay véi co quan cong an dia phuong dé xir Iy
kip thoi
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phép in van bing, ching chi.

Piéu 7. Bio quan phdi VBCC

1. Co'so vét chét va trang thiét bj dé bao quan phoi VBCC

a) Khu vuc bao quan phdi VBCC la noi cét va luu giir phdi VBCC. Khu vuc
bao quan phdi VBCC phai bao dam du dién tich va ddp tng duge cac yéu cu vé mai
trrong va an ninh.

b) Trang thiét bi va phuong tién bio quan phéi VBCC gdm: tu, két, gi4, k&, ban
ghé, médy diéu hoa, mdy hut 4m, may hit bui, quat thong gi6, thiét bi bdo chay, binh
ctru hoa, thude chéng 4m modc va cdc sinh vat gdy hai.

2. Béo quan, kiém tra dinh ky viéc bao quan phdéi VBCC

a) Dinh ky hang tudn va hang thang, kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc bao
quan phoi VBCC.

b) Dinh ky hang quy, kiém tra chit lugng phoi, tinh trang bao quan phoi VBCC.

¢) Pinh ky hang quy, hang nim, phun thudc diét sinh vt gdy hai va bao dudng
céc phuong tién dugc trang bi dé bao quan phdi VBCC.

Diéu 8. Hity phdi VBCC

1. Phéi VBCC bi 15i trong qud trinh in, bi hu hong, do ban hanh miu méi hodc
vi cac ly do khdc khéng con duge sir dung thi phai bi huy.

2. Bé huy phdi VBCC phai thanh lap Hoi ddng huy phoi. Hoi dong huy phoi
VBCC do phong TT&KPCL dé xuét, Hiéu truong quyét dinh.

3. Viéc huy phdi VBCC phai duoc 1ap bién ban trong d6 ghi rd thanh phan Hoi
dong hity phdi VBCC, Iy do hty, sé lugng va loai phoi VBCC bi huy, ngay va noi
huy, trinh tu, hinh thitc hiy va két qua huy. Bién ban huy phoi VBCC phai c6 diy du
chit ky ctia cc thanh vién Hoi dong hily phéi VBCC va duoc luu trit trong hé so quéan
ly phoi VBCC.

Diéu 9. Hb so dé nghj céip phdi, ddn tem bio hiém phéi VBCC

1. Hd so d& nghi cdp phdi vin bang bao gdm céc thi tuc sau: Gidy d& nghi cép
phdi vin bing trong d6 néu rd: nhu cAu vé phéi van bing; sé lwong phéi d& nghi cip:
S6 luong sinh vién du kién tét nghiép ding thoi gian theo khoa hoc, s6 lugng sinh vién
tot nghiép khong dung thoi gian khoa hoc (Trude hodc sau); sé lrgng phdi di duoc
cép dot trude, sb luvong phoi da sir dung dé ce‘ip cho nguoi hoce; sb lugng phoi da sir
dung nhung phai huy do ghi sai ni dung, bi hong hodc chat luong khong dam bao; sb
lwong phdi bi mét trong qué trinh béo quan, luu trit; sb luong phdi con tén dong chua
str dung da dwoc cép tir cac dot trude dén thoi diém nop hé so dé nghi cdp phéi vin

bing.



2. Ho so dé nghi dén tem bao hiém phoi ching chi bao gdm céc thii tuc sau:
Gidy d& nghi dan tem bao hiém phdi van bang, chig chi trong d6 néu ré: nhu cau vé
phoi chirng chi; s6 luong phoi dé nghi cap; Bdo cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu dao
tao hodc sat hach (Pao tao hodc sat hach cho don vi nao, chuong trinh ép dung la
chwong trinh nao, sb lugng bao nhiéu, c6 hop dong dao tao khong, thoi gian dao tao
hodc sat hach....); ) luong phodi da duge dan tem dot trudec, s6 lugng phoi ¢ dan tem
da sir dung dé cdp cho ngudi hoc; sé lugng phdi ¢6 dén tem da sir dung nhung phai
huy do ghi sai noi dung, bj hong hodc chét lugng khong dam bao; sb luong phdi cé
dén tem bj mat trong qua trinh bao quan, luu trir; s lwong phdi ¢6 dan tem con ton
dong chua sir dung da dugc cp tir cdc dot trude dén thoi diém nop hd so dé nghi cdp
phoi vin bing, ching chi.

3. Ho so dé nghi cung tng phdi Ching chi Gido duc Qudc phong — An ninh
theo quy dinh ctia B gido duc va Dao tao.

Diéu 10. Hinh thirc njp hd so' dé nghi cAp phéi vin bing, din tem bio hiém
phoi VBCC

Hinh thirc ndp ho so dé nghi cip phoi VBCC, dan tem bao hiém phéi VBCC
(sau day goi 1a hd so) duoc thue hién theo hinh thic nop truc tiép tai bo phan quén ly,
cap phat phoi VBCC thudc Phong TT&KDCL.

Diéu 11. Trinh ty tiép nhén, xi Iy hd so va thoi han cip phat phéi VBCC

Phong TT&KDCL tiép nhin, kiém tra hd so va cép phat phoi, ddn tem bao
hiém trong 03 ngay lam viéc, cu thé nhu sau:

1. Kiém tra thong tin theo quy dinh tai Didu 9 ctia Quy dinh nay

2. Lap thii tuc cap phat phoi, dan tem béo hiém VBCC theo quy dinh (ghi phiéu
cdp phéi, phiéu xudt kho ...)

3. Chi cép phat phéi, dén tem bao hiém VBCC khi hd so d& nghi da duoc kiém
tra va dénh gid dy di thong tin. Truong hop hd so dé nghi con 6 diém chua 16 ring
thi b phédn tiép nhan ho so sé tra lai va huéng dan cho ngudi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Diéu 12. Chi phi cip phit phéi VBCC, in, din tem bio hiém va quén Iy chi
phi c¢Ap phit phéi, in, dén tem bio hiém VBCC

1. Chi phi cdp phat phdi, in tem bao hiém, dan tem bao hiém VBCC duoc thuc
hién theo quy dinh ctia phdp ludt vé tai chinh d& bao dam cho cac hoat dong cdp phat
phoi, in tem bao hiém VBCC bao gdm: tu van, thiét ké, tham dinh va phé duyét mau;
céc cong doan san xuat phdi, in tem bao hiém; dan tem bao hiém; bao quan phdi; huy
phéi; tham dinh hd so va td chirc cap phoi VBCC; thanh tra, kiém tra.

2. Thanh todn chi phi cép phét phdi, in va din tem bao hiém VBCC bing tidn mit

hodc chuyén khoan theo quy dinh cua Truong.



3. Phong Tai chinh — ké toan phéi hop véi Phong TT&KDCL ¢6 trach nhiém quan
Iy chi phi cap phat phdi, in va dan tem bao hiém VBCC bao gom: xdy dung dinh muc
thu, chi cdp phit phéi, in, ddn tem bao hiém VBCC trinh Hiéu truong phé duyét; lap
cdc so thu, chi viéc san xuat, cap phat phoi, in, ddn tem bao hiém VBCC theo dung
quy dinh, dim bao thuc hién viéc thu, chi cdp phat phdi, in va dan tem bao hiém
VBCC theo diing quy dinh vé tai chinh hién hanh; thuc hién cac nghia vu thué theo
quy dinh cta Nha nudc; dinh ky hing thang, quy, nim bédo cdo cép trén va Hoi ddng
VBCC vé thu, chi tai chinh trong viéc san xuét, cap phét phoi, in tem bao hiém VBCC.

Piéu 13. Trach nhi¢m ciia phong TT&KPCL

1. Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién quy trinh cdp phét phdi Bang dai hoc, Thac si.

2. Kiém tra, ra sodt va thuc hién viéc ddn tem bao hiém phoi van bing, chimg chi
cho toan Trudng.

3. B6 tri can bo du nang luc, phém chit dé dam nhiém cong viéc quan ly, cép phat
phdi, dén tem bao hiém VBCC.

4. Béo céo Bo Gido duc va Pao tao sé luong phéi van bang ching chi di in (néu
c6); s6 lwong phoi van béng, chirng chi da str dung, s6 luong VBVV da cip trong nam.

5. Lap hé so quan ly cap phat phéi VBCC, hd so quéan i tem bao hiém. Thuc hién
cac quy dinh vé kiém tra dinh ky va bao quan phoi, tem bao hiém VBCC.

6. Quan ly chit ché sé lugng phoi, tem bao hiém da in; phoi VBCC xuét ra khoi
kho; phiéu xudt kho c6 ddy du chit ky ngudi giao, ngudi nhan va lanh dao phong ky
duyét.

7. Lap sb theo doi viée cdp phdi, ddn tem bao hiém VBCC, sb phai déng diu gidp
lai va c6 chit ky xdc nhéan, dong dau cta lanh dao phong.

8. Hang théng kiém keé, dbi chiéu s6 hiéu (seri) va phiéu cap phoi VBCC; s6 lugng
tem bao hiém VBCC da dan va phiéu cdp tem bao hiém.

9. Luu gift va bio quan hd so cip phdi, ddn tem bao hiém VBCC.,

10. Chu tri, phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan dinh ky hing nam, hang thang
hodc ddt xuit béo cdo vé viée in hodc dit in, quan 1y, cip phat phdi VBCC, tem béo
hiém VBCC cho Lanh dao Truong va Thuong truc Hoi dong VBCC.

Piéu 14. Trach nhiém ciia cac Trung tim
Cac Trung tAm c6 chire ning quan ly, ddo tao va cip van bang chimg chi c6 tréch nhiém:

1. Xay dung ké hoach in hodc dit in phoi VBCC cho don vi minh quan li, trinh hdi
ddng VBCC nha trudng thong qua thuéng true hoi dong VBCC;

2. Lap ho so dé nghi din tem bao hiém trinh h¢i dong VBCC théng qua thuong
trwe hoi dong VBCC;

3. Dinh ki kiém tra viéc quan ly, cip phat VBCC tai don vi minh;
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4. B4o cdo tinh hinh phoi VBCC, dan tem bdo hiém, str dung phoi VBCC ctia don
vi minh;

5. Thanh toan kinh phi in, dan tem bao hiém theo dinh mtc thu, chi ciia phong TCKT.
Piéu 15. Trach nhiém ciia cic don vi, ca nhén ¢6 lién quan

1. Phong dao tao

Phéi hop véi phong TT&KDCL xdy dung ké hoach in hodic dit in phéi vin bing
Ctr nhan va Thac si hang nam, trinh hoi dong VBCC nha truong; Dinh ki kiém tra viéc
quan 1y, cp phat vin bing, tinh hinh sir dung phoi VBCC ctia don vi minh;

2. Phong Tai chinh-ké toan: C¢ trach nhiém phdi hop cung phong TT&KDCL
xdy dung dinh muec thu, chi crfip phét phoi VBCC, tem bao hiém VBCC, lap céc s thu,
chi viée san xudt, cip phat phoi VBCC. tem béo hiém VBCC theo dung quy dinh va
céac chi phi khac lién quan.

3. Phong Hanh chinh tong hop: Co trach nhiém phéi hop trong viéc bdo cao phoi
VBCC hang nam theo quy dinh, chuin bi co sé vét chét, trang thiét bi phuc vu cho
viéc in, bao quan phoi, tem bao hiém vin bang chimng chi.

4. Trung tim Théng tin thw vién: C6 trach nhiém cong khai mau phoi VBCC
trén cong thong tin dién tir cia Nha truong theo quy dinh.

5. Hdi dong VBCC: C6 nhiém vu tu vin, thim dinh va kiém tra viéc cap phat
phdi VBCC, giup Hiéu trudng trong viée xdy dung va thuc hién cac quy dinh vé didu
kién, trinh tu, thi tuc san xuat, ddn tem bao hiém, huy, thanh tra, kiém tra, cép phoi
VBCC; viée thu héi, huy VBCC, phdi hop véi phong TT&KDCL va céc don vi ¢6 lién
quan thuc hién cdc quy dinh trong vin ban nay.

6. Cic tb chirc, ¢4 nhan khdc trong Nha truong: Theo quy dinh vé chirc ning,
nhiém vu duoc giao, Ban Thanh tra nhin dan, Hoi déng VBCC thuc hién thanh tra,
kiém tra dinh ky hodc dot xuit déi v6i tt ca cac khau trong in hodc dat in, quan 1y
phoi, tem bao hiém VBCC, thu, chi tai chinh, cdp phdi VBCC, st dung phoi tai cdc
don vi co lién quan. Cac don vi va cdn bg cong chire, vién chire trong Trudng néu phat
hién ¢6 sai sot vé viée cdp phit phdi VBCC cin thong bdo kip thoi dén Phong
TT&KDCL, Thuong tryc Hi dong VBCC dé kip thoi chén chinh, xt 1y./.
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