BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phac
S6: 160/QD-DHCNQN Quang Ninh, ngay /1 thang 5 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lwa chon, tham dinh,
duyét va sir dung tai licu giang day, gido trinh dai hoc, thac si trong
Truong Pai hoec Cong nghiép Quang Ninh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can ctr quyét dinh sé 4361/QD-BCT ngay 16 thang 5 nim 2014 cta Bo
trudng Bo Cong Thuong quy dinh chirc ning nhiém vu, quyén han, t& chirc bd
may cta Truong Dai hoc Cong Nghiép Quang Ninh;

Cén ctr Thong tu sb 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 nim 2021 cia
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy dinh bién soan, lua chon,
tham dinh, duyét va str dung tai liéu gidng day, gido trinh gido duc dai hoc;

Can ctr Thong tu s6 17/2021/TT-BGDDT ngay 22 thang 6 nam 2021 vé
Quy dinh chuan chuong trinh ddo tao; xay dung, tham dinh va ban hanh chuong
trinh dao tao cac trinh do gido duc dai hoc ctia Bo Giao duc va Dao tao;

Can cr Quyét dinh s6 03a/QP-PHCNQN ngay 6 thang 01 nam 2022 vé
ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo ctia Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Dao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc bién soan, lua
chon, thdm dinh, duyét va sir dung tai liéu gidng day, gido trinh dai hoc, thac st
trong Truong Pai hoe Cong nghiép Quang Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 20 thang 5 nam
2022. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 727/QD-DHCNQN ngay 28
thang 11 nam 2018 vé Quy dinh bién soan, tham dinh va su dung gido trinh
trong Truong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh.

Piéu 3. Céac ong (ba) Truong, Phu trach cac don vi trong toan truong can

ctt Quyét dinh thi hanh./. d,,/

Noi nhin: RUONG
- Giam hiéu (02);

- Nhu diéu 3;

-Luu VT, BT (03).
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QUY DINH
Viéc bién soan, lwa chon, thf;im dinh, duyét va
str dung tai liéu gidng day, gido trinh doi voi trinh dd dai hoc, thac si
cia Truong Pai hoec Cong nghiép Quang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 160/0P-DHCNON ngay «4 thang 5 nam 2022
cua Hiéu trieong Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Van ban nay quy dinh viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va su
dung tai liéu giang day, gido trinh ddi vé6i trinh do dai hoc, thac si phuc vu cong tac
giang day, hoc tap, nghién ctru, tai liéu tham khao cho giang vién, sinh vién va hoc
vién tai Truong Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

2. Quy dinh nay ap dung théng nhét trong cong tic quéan ly bién soan, lua
chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh ctia Nha trudng.

3. Pbi v6i céc gido trinh str dung chung cac hoc phan Ly luan chinh tri, qudc
phong an ninh do Bo Gido duc va Dao tao td chire bién soan.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh nay nham hudng dan xay dung ké hoach bién soan, lua chon,
tham dinh, duyét va str dung tai li€u giang day, gido trinh d6i véi trinh do dai hoc,
thac si; dinh murc cac quyén lgi nhuan but trong viéc td chire bién soan.

2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, cdn bd, giang vién trong
truong bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu cong tac giang day, hoc tap, nghién
clru cua giang vién, sinh vién va hoc vién tai truong.

3. Cac Khoa, B mon (sau day goi chung la don vi dao tao) phai xac dinh
viéc bién soan tai li€u, giao trinh la mot trong cac nhiém vu chinh ctia don vi.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh ndy, cac tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Tai lidu giang day bao gdm: gido trinh, bai giang cta giang vién va tai liéu
tham khio, aﬁ//



2. Gido trinh 14 tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctru chinh cta mét hoc
phan, duge Nha truong to chice bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va st
dung tai trudong theo Théng tu so 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 nim
2021 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy dinh bién soan, lua
chon, tham dinh, duyét va st dung tai liéu giang day, gido trinh giao duc dai hoc.

3. Bai giang la tai liéu do giang vién bién soan dé giang day ddi v6i hoc phén
dugc phan cdng giang day, trén co s dé cuong chi tiét cia hoc phn, gido trinh
giang day chinh thire, chudn dau ra ctua hoc phan va chuong trinh dao tao.

4. Tai liéu tham khao la cac sdch tham khao, sach chuyén khao, sach dich,
sach huéng dén, sach bai tdp va cac tai liéu khac di duoc xudt ban, cac bai bdo,
cong trinh khoa hoc va céc tai ligu da duge cong b trong va ngoai nuée, bao gom
ca tai li¢u dién tu dugc gidng vién va nguoi hoc s dung trong qud trinh giang day,
hoc tap va nghién ctu khoa hoc; tai liéu gitp cho gidng vién va nguoi hoc tim
hiéu, bé sung ndi dung kién thirc hogc tim hiéu thém dbi véi tirng phéan hodc toan
b6 hoc phan trong chuong trinh dao tao.

Piéu 4. Yéu chu chung

I. Viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day,
gido trinh dai hoc, thac si phai dam bao tuan thi theo quy dinh cua Ludt s& hitu tri
tué, Luat xudt ban va céc quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day dugc xudt ban dung cho giang vién va ngudi hoc trong
giang day, hoc tap, nghién ctru d6i véi mét hoc phan trong chuong trinh dao tao
khéng duoc st dung tén dan dén gy hiéu nham vé muc dich str dung tai liéu.

3. Noi dung cua tai liéu, gido trinh phai phu hop véi noi dung chuong trinh
dao tao clia nganh, chuyén nganh hién dang t6 chirc dao tao ctia Nha truong.

Diéu 5. Yéu chu dbi voi gido trinh

1. Gigo trinh la tai li¢u chinh dugc str dung trong Nha truong dung cho giang
vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctru ctia mot hoc phén trong
chuong trinh dao tao. Tén cua gido trinh khi xudt ban phai khong dan dén hiéu
nham 14 gido trinh st dung chung trong cac co s& dao tao khac

2. Gido trinh phai cu thé hoéa yéu cdu vé néi dung kién thurc, k¥ nang va thai
dd duge quy dinh trong méi hoc phén cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao va
trinh d§ dao tao, dap mg yéu cau ddi moi phuong phép giang day va kiém tra,
danh gi4 két qua hoc tap, bdo dam chét luong dao tao. N§i dung gido trinh phjf(‘/

2



ph hgp véi muc tidu, ndi dung chuong trinh déo tao, dam bao chuén kién thirc, k§y
nang, dép tmg chuan dau ra ctia hoc phan.

3. Kién thirc trong gido trinh phai duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao
can dbi gifta 1y thuyét va thuc hanh, pht hop véi thuc tidn va cap nhat nhing tri
thirc méi cua khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da dugc
kiém ching va dugc céng nhan.

4. Nhimg ndi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khéo dé bién soan gido
trinh phai c6 ngudn géc va chu thich rd rang, n6i dung trich ddn dua vao gi4o trinh
phai phtt hop va dép tmg yéu ciu vé muc tidu clia gido trinh, dam bao tuan thi theo
cac quy dinh cta phap luat hién hanh c6 lién quan.

5. Cudi mdi chuong gido trinh phai cé cau hoi huéng dan én tép, dinh hudéng
thao luén va bai tap thuc hanh. - —

6. Ngon ngir ding dé bién soan gido trinh, tai liéu la tiéng Viét. Riéng dbi
v6i hoe phén tiéng Anh thi bién soan gido trinh bang tiéng Anh. Trong truong hop
mot sd hoc phén trong chuong trinh dao tao ciia Nha truong thyc hién theo chuong
trinh dao tao chét luong cao, chuong trinh dao tao ngdn ngit va vin hoa nude ngoai,
chuong trinh lién két dao tao voi nude ngoai va mot sd chuong trinh khac gidng
day bang tiéng nudc ngoai (néu co) thi gido trinh dugc bién soan bing tiéng nudc
ngoai theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.

7. No6i dung, cAu trtc, hinh thirc cua giao trinh phai dam bao tinh déng bo,
thong nhét, phi hop véi cac quy dinh va phai tudn thi theo cAu truc nhu sau:

- Trang bia;

- Trang bia phu;

- Loi néi dau: Trinh bay ddi tuong st dung, muc dich yéu céu khi sir dung,
cdu tric ndi dung, diém méi cla gido trinh, huéng dan cich si dung, phan cong
nhiém vu cua tac gia bién soan gido trinh;

- N&i dung chinh: Trinh bay cac chuong, muc, tiéu muc va ndi dung chi tiét
clia timg chuong, muc, tiéu muc, ndi dung thao ludn xémina, cdu hoi én tép, bai
tdp, cac nhiém vu tu hoc va tai liéu hoc tap cua timg chuong;

- Phén phu luc;

- Tai liéu tham khao;

- Muc luc;

- Hudng dan chi tiét vé ndi dung, cau tric, hinh thirc clia gido trinh thuc hién

theo Phu luc kem theo cua quy dinh nay. pf{‘/



Piéu 6. Yéu cau doi véi bai giang

1. Bai giang phai co n6i dung phu hop, thdng nhit véi ndi dung dugce quy
dinh trong dé& cuong chi tiét ciia hoc phén va gido trinh giang day chinh thiec,
dap tmg chuan dau ra ctia hoc phan va yéu cdu clia chuong trinh ddo tao.

2. Bai giang phai ¢6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tham khao, cé vi du
minh hoa, ¢ cau hoi huéng dan on tap, dinh hudng thao luan, bai tdp van hanh
van dung, thuong xuyén cap nhat, bo sung kién thirc méi dé dam bao bai giang
ngay cang khoa hoc, hién dai mang tinh thuc tién cao dap tng yéu cau dao tao.
Giang vién bién soan bai giang cta hoc phéan phai chju trach nhiém vé ndi dung
chuyén modn cta bai giang.

3. Noi dung, cdu trac, hinh thic cta bai giang phai dam bao tinh dong bo,
théng nhét, phu hop véi cac quy dinh va phai tuan thi theo cdu tric nhu sau:

- Trang bia;

- Trang bia phuy;

- Loi néi dau: Trinh bay doi tuong su dung, muc dich yéu clu khi sir dung,
céu tric noi dung, hudng dan cach sir dung bai giang. |

- Noi dung chinh: Trinh bay céc chuong, muc va ndi dung chi tiét cua
ting chuwong, muc; ndi dung thao ludn xémina, cau hoi 6n tap, bai tap, cac
nhiém vu tu hoc va tai liéu hoc tép cua tirng chuong;

- Phén phu luc;

- Tai liéu tham khao;

- Muc luc.

4. Hudng dan chi tiét vé noi dung, cAu tric, hinh thirc ctia bai giang thuc
hién theo Phu luc tai khoan 7, Diéu 5 cla quy dinh nay.

Dicu 7. Yéu cau dbi véi tai lidu tham khio

1. Tai ligu tham khao phai cé ddy du tén téc gia, nha xuét ban, ndm xuét
ban hodc c6 chii thich vé ngudn gdc cu thé, 16 rang va c6 ndi dung phi hgp véi
nganh dao tao, chuong trinh dao tao; duogc bd sung tai liéu moi thuong xuyén,
gilp cho giang vién va nguoi hoc cé thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thuc

hodc tim hiéu thém doi voi tung phan hodc cac hoc phan lién quan trong chuong
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trinh dao tao cua Nha truong.



2. Ngdn ngit cua tai liéu tham khao 1a tiéng Viét. Riéng ddi véi hoc phin
tiéng Anh thi ngén ngit bién soan tai liéu tham khéo bang tiéng Anh, tiéng Viét
hoic két hop cé hai ngén ngi.

3. N6i dung, cdu tric, hinh thite ctia tai liéu tham khao thuc hién nhu tai
khoén 7, Bidu 5 ctia quy dinh nay.

Diéu 8. Sir dung giao trinh va tai li¢u dé giang day

1. D6i v6i cac gido trinh dd xuét ban Nha trudng s& cung cip, phét, ting,
cho, cho thué, trao ddi, cho muon, lam tai liéu dung chung dé phuc vu cho cong
tac giang day cua giang vién va hoc tdp cua nguoi hoc hodc nguoi sir dung gido
trinh bao dam tuén thu theo cac quy dinh cua phap luét.

2. Giéo trinh d& dugc Hiéu trudng phé duyét s€ dugce sir dung la tai liéu
chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tdp, nghi€n cuu
hoc phan, trong d6 mét gido trinh ¢ thé sir dung cho nhiéu hoc phan c6 ndi
dung pht hgp hodc hoc ph?m ¢6 noi dung tuong déng.

3. D6i v6i dao tao trinh do dai hoc phai bao dam mdi hoc phan c6 it nhat
mot gido trinh Ia tai liéu chinh ding cho gidng vién va nguoi hoc trong giang
day, hoc tap, nghién ctru hoc phén, trong d6 ndi dung cta gido trinh phai dap
ung tdi thiéu 90% ndi dung kién thirc cta hoc phan giang day.

4. P61 voi dao tao trinh do thac si phai bao dam c6 gido trinh la tai liu
chinh duing cho giang vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ctru
v6i mdi hoc ph?m cua chuong trinh dao tao; truong hop hoc phén chua cé gido
trinh thi phai bao dam c6 tai lidu dé giang day thay cho gido trinh, trong d6 noi
dung clia gido trinh hodc tai liéu dé giang day thay cho gido trinh cia mdi hoc
phén phai dap tng ti thiéu 90% ndi dung kién thirc ctia hoc phan giang day.

5. Gido trinh dua vao st dung ctia Nha truong phai dugc bién soan, lya
chon, thdm dinh va phé duyét theo quy dinh tai Théng tu sb 35/2021/TT-
BGDDT ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Bo trudng Bé Gido duc va Pao tao vé
ban hanh quy dinh bién soan, lua chon, thAm dinh, duyét va st dung tai liéu
giang day, giao trinh gido duc dai hoc va cac quy dinh cia phap luét cé lién
quan. Tai lidu dé giang day, hoc tap, nghién ciru (thay cho gido trinh) cho giang
vién va nguoi hoc dua vao st dung phai dugc phé duyét ctia Hiéu trudng, bao

dam pht hop voi cac quy dinh ctia phép ludt co lién quan.
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6. Can cir muc tiéu, ndi dung gidng day, chuin déu ra cua chuong trinh dao
tao, nganh dao tao, Nha truong cdng khai céc gido trinh, tai liéu dé giang day,
hoc tdp nghién cuu ddi v6i timg noi dung, chuyén dé, hoc phan trong chwong
trinh dao tao va duoc xép theo thir tu uu tién trong su dung.

7. Tht ca céan bo, giang vién va nguoi hoc cua truong déu ¢é quyén muon,
str dung gido trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctu khoa hoc.

8. Cac can bd, giang vién va nguoi hoc khi mugn st dung gido trinh, tai
lidu dé phuc vu cho cdng tac giang day, hoc tip va nghién ciru khoa hoc phai c6
trach nhiém gilr gin, bao quan cén than theo duing céc ndi quy, quy dinh cua
Trung tdm Tuyén sinh — Thong tin va truyén thong ctia Nha trudng.

Piéu 9. Bién soan, sir dung bai gidng va tai liéu tham khao

1. Hiéu trudng giao cho Trudng cac Khoa/B6 mén chiu trach nhiém chi
dao cac B6 mon, gidng vién bién soan va quan ly luu trir bai giang tai don vi.

2. Bai giang cua giang vién phai duoc cung cép cho nguoi hoc trude hodc
sau gio giang dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién clru ctia nguoi hoc.

3. Ti liéu tham khao phai duoc cong khai vé tén tai liéu, ndm xuat ban, noi
xuat ban hodc dia chi truy cap nguén dt liéu trén mang internet; thuong xuyén
bd sung tai liéu moi dé giang vién, ngudi hoc biét va st dung trong qud trinh
giang day, hoc tap, dong thoi phai dam bao dé giang vién va nguoi hoc c6 kha
nang truy cép, st dung dé dang va thuén loi.

4. Nha truong giao cho Trung tdm Tuyén sinh — Thong tin va truyén thong
hang ndm cdn cir vao quy mo tuyén sinh to chirc xay dung phuong an va chiu
trach nhiém cung cép gido trinh, bai giang cho ngudi hoc. Pong thoi chiu trach
nhiém trong viéc cong khai va mtc do cong khai bai giang cua truong.

Piéu 10. Kinh phi bién soan, lva chon, thAm dinh, duyét va sir dung
giao trinh, tai liéu tham khao.

1. Kinh phi té chirc bién soan, lya chon, thdm dinh, duyét gido trinh, tai liéu
tham khao duoc b tri tir ngudn thu hop phap, cac ngudn tai trg khéc.

2. Noi dung chi, muc chi dé td churc bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét
giao trinh, tai liéu tham khao dugc thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo cla
Nha truong, cu thé nhu sau:

a. Chi bién soan gi4o trinh, tai liéu tham khao: 58.000 déng/trang. yﬂ\/
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b. Chi Hoi dé)ng tham dinh gido trinh, tai liéu tham khao:
- Chu1 tich hoi ddng: 300.000 ddng/ngudi/gido trinh

- Uy vién thu ky: 250.000 ddng/ngudi/gido trinh

- Uy vién phan bién: 15.000 dong/trang

- Uy vién: 200.000 dong/ngudi/gido trinh

3. Quy dinh sb trang viét gido trinh nhu sau:

a) Gido trinh viét cho hoc phan nhé hon hoéc bang 2 tin chi: s6 trang quy
dinh tdi thiéu 80 trang va tbi da 120 trang. |

b) Gido trinh viét cho hoc phén 3 tin chi: s6 trang quy dinh t6i thidu 100
trang va tbi da 180 trang.

¢) Gido trinh viét cho hc_)c_phé“m 4 tin chi: sb trang quy dinh t6i thiéu 120
trang va t6i da 240 trang.

d) Trong truong hop dic biét, do ddc thu cua hoc phan thudc céc
nganh/chuyén nganh dao tao ma tac gia viét gido trinh d& xuét sé trang 16n hon
theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢ ctia khoan 3, Piéu 10 cua quy dinh nay thi B0
mén dé xudt, Phong Pao tao téng hop bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

4. Kinh phi hd trg cho cong tac t6 chic bién soén, lya chon, tham dinh,
duyét gido trinh, tai liéu tham khao co thé dugc thay doi tiy theo tinh hinh thuc

té cua Nha truong va sé co van ban hudng dan cu thé.

Chuwong I1
QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 11. Xac dinh gido trinh bién soan, lya chgn

1. Can ctr ké hoach dao tao cua timg nam hoc, Nha truong xac dinh danh
muc cac gido trinh can thiét phai co dé str dung lam tai lidu giang day, hoc tap,
nghién cttu cla trudng dbi véi timg hoc phan ciia chuong trinh dao tao, nganh
dao tao va trinh do dao tao.

2. Xac dinh cac giao trinh da co, cac gido trinh can bién soan va lua chon
bé sung cho phit hop véi nhu cau sir dung ciia trudng.

3. TH chirc cong khai gido trinh s& bién soan va lya chon trong toan trudng,

Pidu 12. Lap ké hoach, diing ky va to chirc bién soan gido trinh
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Budce 1: Dang ky, 1ap ké hoach bién soan gido trinh

Phong Pao tao cin cir ké hoach cong tac cia nam hoc, thdng bao dén cac
don vi dé t6 chuc dang ky viét gido trinh phuc vu cho cong tac dao tao ciia Nha
trudng. Cin cir théng béo diang ky viét gido trinh, Trudng céc don vi ddo tao to
chirc phd bién, quén triét, néu rd muc dich, ¥ nghia cta viéc viét gido trinh ddi
vo1 tung nganh, chuyén nganh dao tao. Chi dao cac B6 mén ra soat, lua chon, uu
tién ddng ky bién soan nhitng gido trinh con thiéu va mang tinh cép thiét trude.

a) Péng ky va duyét viét gido trinh cap Khoa, B6 mén

- Cin ctr théng bao, cac Bo mén lap danh sach giang vién dang ky viét
gi4o trinh, kém theo dé cuong bién soan gido trinh cta giang vién ndp vé Khoa.

(Pé cuong bién soan gido trinh theo biéu méu s6 01)

- Khoa tién hanh hop Hoi dong Khoa hoc va dao tao cép Khoa, t& chuc
thdm dinh toan bd ndi dung trong d& cuong gido trinh do chu bién trinh bay. Két
thiic cudc hop phai cé bién ban thong qua dé cuong viét gido trinh

(Bién ban theo mau 02)

- Hoi dong Khoa hoc va dao tao cap Khoa phai két luan ddng v hay khong

dong y dé tb chirc cho giang vién dang ky viét gido trinh cp trudong
(thye hién theo mau 03 ).

b) Déng ky va duyét viét gido trinh cdp Truong

- Céc don vi glri danh sach d& xuét viét gido trinh, dé cuong bién soan giao
trinh va bién ban hop ctia Hoi dong Khoa hoc va déo tao cdp Khoa vé Phong
DPao tao trude ngay 30/05 hang nam.

- Phong Dao tao 1a don vi thuong truc, c6 trach nhiém ra soét, tng hop va
chuin bi cac tai liéu hd so dang ky viét gido trinh ctia cac don vi dé trinh Hoi
ddng Khoa hoc va Dao tao cip truomg xem xét quyét dinh.

- Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Trudng té chire hop, théo luén, xem
xét danh gi4 timg ndi dung trong dé xudt viét gido trinh cla céc don vi dé xét
duyét va dua vao ké hoach viét gido trinh trong nim hoc ctia Nha truong.

- Trén co s& Bién ban hop thong qua viét gido trinh cia Hoi dong Khoa
hoc va dao tao cép trudong (bidu mdu 04), Phong Pao tao tdng hop, xay dung ké
hoach viét gido trinh chung cho toan truong va trinh Hiéu trudng phé duyeét.
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- Ké hoach viét gido cua nam hoc sé& duoc Nha trudong thong bao dén cac
don vi trong thoi gian trude ngay 30 thang 7 hang nam.

Buéc 2: T chirc soan thao va ky hop dong voi nguoi chu bién

- Phong Pao tao ch tri phéi hop véi Phong Tai chinh ké toan t6 chirc soan
thdo Hop ddng viét gido trinh theo cdc quy dinh hién hanh.

- Sau khi ra soat, xem xét Hop dong da day di cac ndi dung, co so phap ly
theo quy dinh. Phong Déo tao trinh Higu truéng ky hop déng viét gi4o trinh dé
cdc ca nhan duge giao nhiém vu td chuc trién khai thuc hién theo ké hoach. Hop
dong viét gido trinh do Hiéu trudng (hodic Phé hiéu truéng duoge iy quyén) va
chu bién dai dién Ban bién soan ky.

Budc 3. T4 chirc bién soan gido trinh

- Sau khi ky hop dong, Ban bién soan giao trinh chju trach nhiém bién
soan giao trinh theo dung céc ndi dung trong dé cuong di duoc phé duyét.

- Trong qué trinh bién soan néu c6 diéu chinh phai béo céo bang van ban
(qua Phong Dao tao), thoi gian chdm nhét 1a 02 thang ké tur ngdy nhan quyét
dinh giao nhiém vu bién soan gido trinh dé trinh Hiéu truéng quyét dinh.

- Ban bién soan phai td chic hop chuyén mén, 14y ¥ kién dong gop cua Bo
mén va dugc Hoi ddng khoa hoc cép Khoa théng qua vé ndi dung gido trinh.

(Bién ban hop Héi dong khoa hoc cdp Khoa theo biéu mdu 09)

- Chu bién gido trinh dugc gia han thoi gian bién soan gido trinh t6i da
khdng qua mot thang ke tir ngay két thic hop ddng (Theo bidu méu 08).

Budc 4: T6 chirc thdm dinh gido trinh

- Sau khi hoan thanh viéc bién soan gido trinh, chu bién gui vé Phong Bao
tao ban thao gido trinh va Bién ban hop thdm dinh gido trinh cép Khoa. Phong
Pao tao chiu trach nhiém doc, ra soét ban thao cta gido trinh dé so sanh véi dé
cuong chi tiét ma chii bién di giri trude d6 dé bao cao Hidu trudng.

- Phong Dao tao tham muu cho Hiéu trudng thanh lap Hoi ddng thdm
dinh gido trinh, 1ap ké hoach t6 chirc thim dinh va soan thao trinh Hiéu trudng
ky hop dong véi 02 tiy vidn phan bién vé viéc thdm dinh gido trinh.

- Hai ty vién phén bién tién hanh nghién ctru tit ca cac ndi dung, doc
phan bién va cho y kién danh gi4 chit luong gido trinh bang van ban.

(Thyc hién theo biéu méu sé 05 )
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- Sau khi hop Héi déng thdm dinh, iy vién thu ky phai tdp hop va chuyén
toan bd Phiéu danh gid gido trinh (biéu mAu sé 06), Bién ban hop Hoi dong tham
dinh gido trinh (biéu mdu sé6 07), Ban nhan xét clia cdc Uy vién phan bién vé
Phong Dao tao dé yéu cau ban bién soan gido trinh chinh sira hoan thién.

- Trong vong 15 ngay ké tir ngay hop Hoi dong thdm dinh gido trinh, Ban
bién soan gi4o trinh phai tién hanh chinh sta trén co s& nhitng y kién déng gop
duoc néu ra trong cudc hop Hoi dong thim dinh gido trinh. Ban bién soan gido
trinh phai gri 02 ban giai trinh da chinh stra cac ndi dung theo gop y cua Hoi
ddng thdm dinh va 03 cubn gido trinh ban in kém theo ban mém gii vé Phong
DPao tao. Hiéu trudng can clt theo béo cdo ctia Phong Dao tao va bién ban giai
trinh chinh sira ctia chu bién dé xem xét, quyét dinh nghiém thu cho phép in
hoic xuét ban gi4o trinh.

Budc 5: T chire thanh Iy hop déng viét gido trinh

Trén co so hd so, tai liéu va két qua nghiém thu ctia Hoi dbng nghiém thu
gi4o trinh, Phong Pao tao phdi hop véi Phong Tai chinh ké toan soan théo va
trinh Hiéu trudng ky duyét thanh ly hop dong dam bao dung quy dinh.

Piéu 13. Thanh phin Ban bién soan gido trinh, tai liéu tham khio

1. Thanh phén ban bién soan gdm c6: Cht bién hodc dong chi bién va cac
thanh vién (néu co).

a) Chi bién hosc dong chu bién gido trinh dai hoc phéi c6 trinh do tién s
thudc chuyén nganh cua gido trinh do.

Trong trudmg hop dic biét déi voi hoc phan chua cé gido trinh va chua cé
giang vién ¢6 hoc vi tién sf cung chuyén nganh thi cha bién hodc ddng chu bién
t6i thiéu phai c6 trinh dd thac si, ddng thoi giang vién dé di phai truc tiép tham
gia giang day hoc phan tbi thiéu tir 05 nam lién tuc trd 1én (B6 mon dé xuét,
Phong Pao tao tong hop va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh).

b) Chti bién hozc dong chu bién gido trinh thac si phai c6 hoc ham tir PGS
thudc chuyén nganh dao tao trd 1én.

Trong trudng hop dic biét dbi voi hoc phan chua cé gido trinh va chua co
giang vién c6 hoc ham PGS cing chuyén nganh thi cht bién hodc dong chii bién
t6i thiéu phai ¢6 hoc vi tién si, ddng thoi giang vién d6 da phai truc tiép tham gia
giang day hoc phan t6i thiéu tir 03 nim tré 1én (Bd mén dé xuat, Phong Pao tao
tong hop va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh).
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¢) Cac thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh dai hoc phai co
chuyén mon phu hop véi ndi dung gido trinh, ¢o trinh do thac s tré 1én va dang
truc tiép giang day trinh do dai hoc t6i thiéu 05 nim ho#ic c4c nha khoa hoc cé
uy tin dang tham gia thinh giang tai truong va do Hiéu trudng quyét dinh.

d) Céac thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh thac si phai co
chuyén mon phu hop véi ndi dung gido trinh, ¢ trinh do tién si tré 1én va dang
truc tiép giang day trinh d6 thac st tbi thiéu 03 nam hodc cac nha khoa hoc c6 uy
tin dang tham gia thinh giang tai truong va do Hiéu trudng quyét dinh.

e) S6 luong thanh vién tham gia vao Ban bién soan viét gido trinh khong
qué 3 ngudi/gido trinh, trlr trudng hop ddc biét do Hiéu trudng quyét dinh
(Khoa/Bd moén dé xuit, Phong DPao tao téng hop trinh Hi¢u trudng quyét dinh).

2. Thanh phén Ban bién soan tai liéu hoc tip do Hiéu trudng Quyét dinh
trén co s& dé xuét cua B4 mén va Trudng khoa quan Iy mén hoc.

3. Tai mét thoi diém trong mot nim hoc, madi can bd, giang vién chi 1a chu
bién mot gido trinh, tai liéu tham khao.

Piéu 14. Trach nhiém, nghia vu va quyén han ciia chii bién

1. T6 chire bién soan gi4o trinh theo ding dé cuong da dugc phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia gido trinh, tiép thu, sua
chita ndi dung theo gdp ¥ phan bién va két luan cta Hoi dong tham dinh.

3. Dé xuét v6i Hiéu trudng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia
bién soan gido trinh khi thdy can thiét.

4, Chu bién hoac déng chu bién chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng, cac
co quan nha nudc ¢ tham quyén vé chuyén mén cia gi4o trinh va c6 trach
nhiém giai trinh khi duoc yéu cau.

5. Pugc huéng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va
chinh sach cua truong dbi véi viée bién soan gigo trinh.

Piéu 15. Trach nhiém, nghia vu va quyén han ciia cdc thanh vién

1. Trach nhiém, nghia vu:

a) Cac thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém vé noi dung khoa
hoc cua gido trinh, chiu sy chi dao vé mat chuyén mon ctia chi bién va vé ban

quyén tac gia theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc,
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b) Céc thanh vién tham gia bién soan c6 nghia vu tuén thi sy phan cong
cong viée cta chi bién, dam bao trung thuc va lam viéc khoa hoc dbi voi phan
dugc phén cong viét, dam bao dung tién do thoi gian, st dung ngdn ngilt, van
phong,... théng nhit chung ctia toan bé gido trinh.

2. Quyén loi:

a) Céc thanh vién tham gia bién soan dugc hudng cac ché d6 nhuan but,
ban quyén téc gia theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

b) Céc thanh vién tham gia bién soan dugc uu tién khai thac nhiing tai
liéu, co s& dit liéu cac loai cua trudng.

¢) Cac thanh vién tham gia bién soan dugc quyén gop y vé cau tric, noi
dung ctia cac phén khong dugc phan cong viét trong gido trinh nhung phai tudn
thu quyét dinh cta cha bién hodc dong chu bién.

d) Puoc huéng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va
chinh sach ctia trudong dbi voi viée bién soan gido trinh.

Piéu 16. T6 chirc thim dinh gido trinh

1. Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thidm dinh gido trinh. S6
lwong thanh vién Hoi dong tham dinh gdm 07 nguoi: 01 Chi tich hoi dong, 01
Gy vién thu ky, 02 Gy vién phéan bién va 03 Gy vién. Tham gia Hoi dong thim
dinh gido trinh phai c6 it nhéat 02 thanh vién ngoai truong.

2. Thanh vién Héi ddng thdm dinh phai 1a nhitng ngudi ¢6 chuyén mén
cao, phu hgp voi ndi dung gido trinh, c6 uy tin va kinh nghiém giang day, co
trinh d6 dao tao tlr thac si trd 1én d6i v6i tham dinh gido trinh dai hoc; c6 trinh
dd ddo tao tir tién si hodc ¢6 chirc danh tir phé gido su trd 1én dbi v6i tham dinh
gido trinh thac si. Thanh vién di tham gia bién soan gido trinh khong tham gia
hoi ddng thdm dinh gido trinh da bién soan.

3. Hoi dong to chirc thdm dinh va dé& xudt v6i chi bién/ddng chu bién
hodc cé nhan cac nha khoa hoc tham gia bién soan giao trinh xem xét, chinh sua,
hoan thién gido trinh. Trong qua trinh thAm dinh hdi dong c6 thé moi thém mat
s6 dai biéu khong phai 14 thanh vién héi ddng thdm dinh tham dy cac phién hop
tham dinh néu thiy can thiét. Y kién céc thanh vién ngoai hoi déng tham dinh
chi mang tinh tham khéo va cac thanh vién nay khéng tham gia biéu quyét hoic
quyét dinh céc van dé thudc chic nang nhiém vu ctia hoi dong tham dinh.
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4. Hoi dong thim dinh gido trinh chi hop khi c6 mit it nhat 2/3 s thanh
vién. Cha tich hoi dc‘“)ng truc tiép cht tri cudc hop. Cac thanh vién Hoi déng
danh gid gido trinh theo Phiéu danh gi4 gido trinh. Thu ky hoi dong co6 trach
nhiém t6ng hop y kién thanh Bién ban thim dinh gi4o trinh. Y kién bing vin
ban cua thanh vién vang mit chi c6 y nghia tham khao.

5. Hoi ddng tham dinh chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng, cac co quan
nha nude c6 thAm quyén, su phi hop vé chuyén mén cua gido trinh da thim dinh
va co trach nhiém giai trinh khi duoc yéu cau.

6. Phong Pao tao cin ctr vao két qua thdm dinh gido trinh va dé xuét cla
hoi dong thidm dinh, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc in 4n, xuét ban
gi4o trinh va dua vao khai thac, sir dung gido trinh dé phuc vu cho cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc ctia Nha trudng.

Pi¢u 17. Thim dinh va lwa chon sach di xuét ban lam gido trinh

1. Cén ctr dé& xudt ciia Khoa/B6 mén, Hiéu trudng thanh 14p hoi dong
thim dinh d6i voi sach do tap thé hodc c4 nhan & trong nudc hodc nudc ngoai
bién soan di dwgc xudt ban, phu hop véi muc dich va yéu ciu st dung cua
trudong dé lua chon lam giao trinh phuc vu giang day, hoc tdp, nghién ctru hoc
phan trong chuong trinh do tao. Viéc thim dinh sach da xudt ban dé lya chon
lam gido trinh dugc 4p dung thuc hién nhu quy dinh d6i v6i thdm dinh gido trinh
da bién soan theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 5 Piéu 16 quy dinh nay.

2. Can ctt két qua thdm dinh va d& xuit ctia hoi dong thdm dinh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay. Hiéu truéng quyét dinh lua chon sach di xuét ban dé
st dung lam gido trinh phuc vu giang day, hoc tép, nghién ctru hoc ph?m trong
chuong trinh dao tao ciia Nha truong.

Piéu 18. Phé duyét gido trinh

1. Hiéu truéng xem xét, quyét dinh phé duyét dua gido trinh di bién soan,
thdm dinh va xuét ban theo quy dinh tai Pidu 16 hodc sach di thim dinh va lua
chon theo quy dinh tai Diéu 17 ctia quy dinh nay vao sit dung lam gido trinh cho
gidng vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ciru hoc phan trong
chuong trinh dao tao ctia Nha truong.

2. Hiéu trudng thanh lap Hoi déng lua chon gido trinh, duyét danh muc
gido trinh dé dua vao st dung chinh thic trong truong.
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3. Can ¢t y kién cta Hoi ddng lua chon gido trinh, Hiéu truéng xem xét
va quyét dinh chon gido trinh da lua chon dé phuc vu giang day, hoc tap.

4. Nhimng gido trinh c6 chit lugng cao, Nha truong s& xem xét dé in va
xuét ban gido trinh theo cac quy dinh.

5. Dbi v6i cac Khoa, B6 mén khong du diéu kién t6 chirc bién soan gido
trinh, Hidu trudng to chirc lya chon, duyét gido trinh phil hop véi chuong trinh
trinh dao tao dé lam tai liéu giang day, hoc tap chinh thc.

Chuong 111
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Di¢u 19. Khen thuing

Céac c4 nhan thuc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhiéu déng gbp trong viée td
chirc, tham gia bién soan, nang cao chit lugng gido trinh, bai giang, tai liéu tham
khao duogc xét khen thudng theo quy dinh ctia luét thi dua, khen thudng.

Piéu 20. Xir Iy vi pham

Trong trudng hop gido trinh, tai liéu tham khéo bi cham tién d6 do nhing
nguyén nhan chll quan vé phia Ban bién soan gido trinh, tai liéu tham khéo. Hiéu
trudng s& xem xét muirc dd dé co hinh thire xur Iy phti hop hodc quyét dinh chdm
dit hop dong viét gido trinh, tai liéu tham khao.

Chuwong IV
CAC PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. T4 chire thye hién

1. Phong Bao tao 1a don vi thudng truc chiu trach nhiém huéng dan, quan
ly chung viéc bién soan, thdm dinh, nghiém thu giao trinh, tai liéu tham khao
ctia Nha trudng. Hang nam, xay dung ké hoach viét gido trinh dé cac don vi chu
dong thuc hién theo céc ndi dung ctia quy dinh nay.

2. Cac Khoa chiu trach nhiém dén dbc cac giang vién thudc don vi minh
dugc giao nhiém vu bién soan gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao thuc hién
ding quy trinh, tién d6 va ding cac noi dung theo yéu cau dam bao chét luong
hiéu qua. Déng thoi, Truong Khoa cé trach nhiém quéan triét phé bién, hudng
dan cho tht ca cac gidng vién, nguoi hoc vé cong tac bién soan, lya chon, thdm
dinh, phé duyét va st dung gi4o trinh, bai giang, tai liéu tham khao ddi véi cac

céc hoc phin cua timg nganh va ting trinh d6 dao tao ctia Nha trudng.
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3. Truong cac B6 moén ¢o trach nhiém tham duyét ndi dung, chat luong
chuyén mén bai giang cta giang vién. Don dbc cac giang vién duoc giao nhiém
vu bién soan gido trinh, tai liéu tham khao thuc hién nghiém tuc tién do, ké
hoach va dam bao yéu cu vé chét lugng clia gido trinh va tai liéu tham khao.

4. Phong Thanh tra va KDCL c6 trdch nhiém td chuc kiém tra, thanh tra
ndi bd viéc thuc hién ké hoach, quy dinh cua truong vé viéc bién soan, lua chon,
tham dinh, phé duy8t va st dung gido trinh, bai giang, tai lidu tham khao déi véi
timg hoc phan ctia chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh do dao tao.

Pidu 22. Cong khai va luu triv

1. Nha truong cdng khai quy dinh bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét
va sur dung tai liéu giang day, gido trinh ddi véi trinh do dai hoc, thac sT va cac
quy dinh khac co lién quan trén trang thong tin dién ti cta Truong Pai hoc
Cong nghiép Quéang Ninh chidm nhét 30 ngay trude khi t6 chirc 4p dung thuc
hién. Pong thoi, cong khai danh muyc gido trinh, tai liéu tham khao trén trang
thong tin dién tir ctia Nha truong.

2. Thyec hién viéc luu trlt, bado quan céc tai liéu c6 lién quan dén cong tac
bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va st dung tai liu giang day, gido trinh
déi véi trinh do dai hoc, thac si theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 23. Hiéu lwe thi hanh

I. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 théang 5 ndm 2022 va
thay thé Quyét dinh s6 727/QD-DHCNQN ngay 28 thang 11 nidm 2018 v& viée
ban hanh Quy dinh bién soan, thim dinh va sir dung gido trinh cua Hiéu truéng
Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

2. Trudng, Phy trach cac don vi chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 phat sinh khé khin, vuéng mac
hodic bét cp so véi tinh hinh thyc té. Trudng cac don vi tap hop ¥ kién, bao cdo bing
van ban cho Hiéu trudng (qua Phong Dao tao) dé xem xét, nghién ctru diéu chinh,
b6 sung kip thoi cho phu hop véi didu kién cu thé ciia Nha truong. 0_((/

HIEU TRUONG
% /_

TS. Hoang Hiing Thing
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PHU LUC
HUONG DAN CHI TIET HINH THU'C TRINH BAY GIAO TRINH,
TAI LIEU GIANG DAY
Kém theo Quy dinh s6 160/0D-PHCNON ngay 1 thdng 5 nim 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh

Phu Luc 1. Hinh thire trinh bay

o o yow 210
1.1. Soan thao van ban
.,n?AQTM,WWJﬁQM____g_Q}_._
|
s , : . 5
Gido trinh st dung phdng chii QL
Times New Roman; ¢& chii 13 cia hé
soan thao Winword hodc tuong dwong; 2 Pidnent dung
A A o Ay \ A . - cla gido trinh, -
mét do chit binh thudng, khong nén o~ ~ - tai ligu gidng day —
— T ; - g o © — -
hoac kéo dan khoang cach giita cac Npo
chir; dan dong dat & ché do6 1,3 lines; 18
trai: 3,0 cm; 1é phai: 2,0 cm; 1¢ trén: 2,0
cm; 18 dudi: 2,0 cm (hinh 1). S O~ — ..} Vi trf dénh s trang

Hinh 1- Cach dinh dang trang

S6 trang duge danh & gifta, phia dudi mdi trang gidy. Khong gach ngang hodc
dé cac tit & ddu mdi trang. Néu co bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khé
gidy thi d4u bang 1a 18 trai cua trang, (nén han ché trinh bay theo céch nay).

Khudn khd va ndi dung ctia gi4o trinh duge quy dinh trinh bay trén gidy tring
khd A4 (210 x 297mm).

1.2. Chwong, muc, tiéu muc

Céc chuong duge ghi bang chit sé Ardp, dudi chuong 1a cac muc gdm hai chir
s, dudi muc 1 nhom tiéu muc gdm 3 chit sé, dudi nhém tidu muc 14 céc tidu muc
gbm 4 chir s. Cac tidu muc duge trinh bay va d4nh sé thanh nhém chit s, nhidu nhét
g0m 4 chir s6 v6i sb thir nhét chi sb chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém tiéu

muc 2 muc 1 chuong 4).
Tai m&i nhém tiéu muc phai ¢ it nhét hai tiéu muc, nghia [a khong thé co tiéu
muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

Quy dinh kich thudc (theo font chit unicode) clia cac chwong, muc, tiéu muc

duogc thé hién trong Bang 1. ,w/
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Bang 1. Quy dinh kich thwée ciia cac chwong, muc, tiéu muc

A " - Co Dinh x
Pé muc Kiéu chir chii dang Vi du (mau chir)
. Time New Roman bBém, 4 3
Phin (A,B,C,D) , 14 , PHAN A: AN TOAN
(viét hoa) ding
Chuong (danh Time New Roman bam,
g , 13 . Chuong 2
theo s6 1,2,3...) (vidt thuromg) dimg &
Time New Roman bém, 5 R
Tén chuong , 13 5 AN TOAN DIEN
(viét hoa) dimg
Phuluc, Tai li€u | Time New Roman " Dam, PHU LUC
tham khéo (viét hoa) ding | TAI LIEU THAM THAO
Time New Roman Dam,
Muc:(1.1; 1.2,:.) , 13 . 1.1. Khai niém
(vi€t thuong) dirng
, Time New Roman
Nhom tiéu muc iy Déam, . ,
(viét thuong) 13 1.1.1. Truyén thong
(1.1.1; 1.1.2:.) dung

1.3. Bang biéu, hinh v&, phwong trinh, cong thirc...
Viéc danh sé bang biéu, hinh v&, phuong trinh, céng thic... phai gin véi s6

chwong: vi du Hinh 2.2 ¢6 nghia 1a hinh thir 2 trong Chwong 2. Moi dd thi, bang biéu
ldy tir cc ngudn khac phai duoc trich din diy du, vi du “Ngudn: Téng cuc théng ké
2018”. Ngudn duge trich din phai dugc liét ké chinh xac trong danh muc tai li¢u
tham khao. Pau dé ctia bang biéu ghi phia trén bang, diu dé cta hinh v& ghi phia
dudi hinh. Thong thudng nhitng bang ngan va db thi nho phai di lién véi phin noi
dung dé cap t&i cac bang va db thi nay.

Céc bang dai hodc hinh v& lon co thé dé & nhiing trang riéng nhung ciing phai

tiép theo ngay phan ndi dung dé cap tdi bang hodc hinh ve. a/'n/
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Trong gido trinh cac hinh v& phai dugc ve€ sach s€ bang muc den dé co thé
sao chup lai, ¢6 danh s6 va ghi ddy du dau dé&; co chit phai bang ¢ chit trong vén
ban quy dinh. Khi d& cap dén céc bang biéu va hinh v& phai néu ro s6 cta hinh va
bang biéu do, vi du “...dugc néu trong Bang 4.17 hodc “(xem Hinh 3.2)” ma khong
duoe viét «...duge néu trong bang dudi day” hodc “trong db thi ctiasau”.

Viéc trinh bay céc cong thire, phuong trinh toan hoc trén mot dong don hodc
dong kép la tuy y, tuy nhién phai théng nhét trong toan gi4o trinh. Khi ky hi¢u xuét
hién 14n dAu tién thi phai giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong
trinh ¢6 ky hiéu do. Néu cin thiét, danh muc ca tit cac ky hiéu, chir viét tat va
nghia cia ching can dugc ligt ké va dé & phan dau cua gido trinh hodc dé cuong.

T4t ca cac phwong trinh, cdng thirc cAn duogc danh sb va dé trong ngoic don
dat bén phia 1& phai.

Néu mot nhém phuong trinh mang ciing mot s6 thi nhiing sb nay cling dugc
d8 trong ngodc, hoic mdi phuong trinh trong nhom phuong trinh (6.1) co thé duoc

danh s6 1 (6.1.1), (6.1.2), (6.1.3).

1.4. Viét tat
Khong lam dung viéc viét tit trong gi4o trinh. Chi viét tat nhitng tlr, cum tur
hoic thudt ngit duge st dung nhiéu 1in. Khong viét tat nhitng cum tir dai, nhitng ménh

dé; nhitng cum tir it xuét hién.

Néu cin viét tit nhitng tir, thuét ngft, tén co quan, td churc. .. thi dugc viét tt sau
ldn viét thir nhit c6 kém theo chit viét tat trong ngodc don. Néu gido trinh ¢6 nhiéu
chir viét tat thi phai c6 bang danh muc chir viét tit (xép theo AB C) & phan dau.

1.5. Tai liéu tham khao va cach trich din
1.5.1. Quy dinh chung

Céc tai liéu tham khéo dung dé viét gido trinh ma khong phai ctia riéng tac gia
phéi dugc trich dan va chi 13 ngudn trong danh muc tai liéu tham khdo. Khoéng trich
din nhitng kién thire phd bién, moi nguoi déu biét ciing nhu khong lam gido trinh
ning né véi nhirng tham khao trich dan.

Néu khong ¢6 didu kién tiép cn tai ligu gbc ma phai théng qua mot tai liéu khac

thi phai néu rd cac trich dan nay, déng thoi tai liéu géc do khong dugc liét ké trong

danh muc tai liéu tham khao. J‘ﬂ,\/
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1.5.2. Tai liéu tham khio
a. Cach sip xép: Tai liéu tham khao duogc xép riéng theo tirng ngdn tir (Viét, Anh,
Phap, Btrc, Nga, Trung, Nhat...). C4c tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai giit nguyén
van, khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qubc, Nhat... ( dbi
v6i nhitng tai liéu bang ngdn ngit con it ngudi biét ¢6 thé thém phin dich tiéng viét

di kém theo moi tai liéu). Tai liéu tham khao phai sép xép theo trinh ty nhu sau:

- Céc vin ban hanh chinh Nha nudc;
- Séach tiéng Viét;
- Séch tiéng nudc ngoai;
- Béo, tap chi;
- Céc trang web.
b. Néu tai lidu chua cong b ghi 1a tai liéu chua cong bd; néu tai liéu ndi bd ghi luu
hanh ndi bo.
c¢. Tai liéu tham khao xép theo thr tw ABC ho tén tac gia theo thong [¢ tirng budc:

- T4c gia 1a ngudi nudce ngoai: Xép thir ty ABC theo ho.

- Tac gia 12 nguoi Viét Nam: Xép thi tu ABC theo tén nhung van giit nguyén thir
tu thong thuong cua tén ngudi Viét Nam. Khong dao tén 1én trude ho.

- Nhiéu tac gia nhung co6 chi nhiém, chu bién thi ghi té€n ctia chti nhiém, chi bién.

- Tai liéu khong c¢6 tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tir ddu ciia tén co quan ban
hanh bdo cdo hay 4n pham, vi du: Tng cuc théng ké xép vao van T, Bo Gido Duc va
Dio tao xép vao van B...

d. Sap xép thy tu theo chit c4i ddu tién cia tén tac gia, néu chir cai thir nhét gibng
nhau thi phén biét theo chit cai tiép theo, néu trung chir cai thi phén biét theo van,

tring van thi phan biét theo diu thanh: khong — huyén — sdc — hoi — ngd —ning.

e. Tailiéu tham khao la phai ghi ddy di cac thong tin sau:
- Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh (khong c¢6 ddu ngin céch).
- Nam xudt ban, (dat trong diu ngodc don, ddu phdy sau ngoac don).

- Tén séach, luan vin hodc bao cdo, (in nghiéng, ddu phéy cudi tén).
- Nha xuét ban cach ghi Nxb .....

- Noi san xuét, (ddu chdm két thac tai liéu tham khéo).
Vi du: Nguyén Vin A (2007), Van tai mo, Nxb Gido duc, Ha Noi. ﬂ(\/
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£ Tai liéu tham khao 13 bdo céo trong tap chi, bai trong mdt cudn sach... ghi day
d0 cac thong tin sau:
- Tén céc tac gid (khong co du ngan cach);
- Nim cong bd, (dit trong ddu ngodc don, d4u phéy sau ngoidc don);
- Tén bai bao, (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, ddu phdy cudi tén);
- Tén tap chi (in nghiéng, ddu phiy cubi tén);
- Tap (khong c6 déu ngin céch);
- S6 (dat trong ngodc don, diu phéy sau ngodc don);
- Céc sb trang, (gach ngang giita 2 chit 5§, ddu chdm két thuc).
Vidu:

Nguyén Vin B (1992), “Xay dung Viét Nam theo huéng hoi nhap”, Vai tro quan Iy
trong gido duc, 12 (5), tr.12-18.

g. Tai liéu tham khao ngudn tir cac thong tin trén trang Web uy tin ¢6 tin chinh xac
cao vé dif liéu... ghi ddy du céc thong tin sau:

- Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong cé ddu ngin cach).

- Thoi diém dang tai (dat trong du ngoac don, ddu phdy sau ngosc don).

- Tén bai bao (in nghiéng, ddu phay cubi tén).

- Dia chi trang web (http://........ , ddu cham két thuc).

1.5.3. Cach trich din

Trich dén cén trich c6 chon loc; Khéng trich (chép) lién tuc va tat ca; Khong
tp trung vao mot tai liéu. Trudc va sau khi trich phai co chinh kién ctia minh.

Khi cén trich mot doan it hon 2 cdu hodic 4 dong, ¢6 thé sir dung dau ngoic kép
dé m¢ dau va két thuc phﬁn trich din. C4u trich, doan trich dé trong ngodc kép, in
nghiéng. Néu cén trich dAn dai hon thi phai tach phan nay thanh mdt doan riéng khoi
phin noi dung dang trinh bay, v6i 18 trdi lui vao hon 2cm. Khi mé dau va két thac
doan trich nay khong phai sir dung dau ngoc kép. Tét cé trich dan déu c6 cha thich
chinh x4c dén sb trang. Céc ndi dung trich dén phai tuyét doi chinh xac.

Cht thich céc trich dén tir vin ban phai dé trong ngodc vuong, vi du [15,177]
nghia 1a: trich dn tir trang 177 cua tai liéu s6 15 trong phén tai liéu tham khao.
1.6. Phu luc
Phén nay bao gém nhitng ndi dung cAn thiét nhim minh hoa hozc b trg cho
ndi dung bai gidng nhu bang tra sé liéu, sb lidu, mau biéu, tranh anh.
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CACH TRINH BAY TRiCH DAN TAI LIEU THAM KHAO

Tai liéu 13 tiéng Viét
1. B6 Gido duc va Dao tao (2018), Bdo cdo téng két 5 nam (2013 - 2018) Déi méi

nang cao chat lwong gido duc , Ha Noi.

2. Nguyén Vin A, Dao Thanh B, Lam Quang Dirc C, Phan Qude Trong D (2018),
Pao tao theo tin chi ¢ Viét Nam, Nxb Gido duc, Ha Noi.

25. Vo Trong E (2018), Nghién citu ddnh gid tdc dong moi truong...., Ludn an
Tién si Khoa hoc, Truong Dai hoc Tai nguyén moi trudng, Ha Noi.

Tai liéu 13 tiéng Anh

26. Anderson J. E. (2015), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case,
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27. Borkakati R.P., Virmani S. S. (2016), Genetics of thermosensitive genic male
sterility in Rice, Euphytica 88, pp. 1-7.

28. Boulding K.E. (2017), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.

..................................................

Tai liéu 13 bai bao. tap chi
29. Trinh Ngoc E (2017), “Nhin lai hai nam phat trién ngd lai”, Di truyén hoc img
dung, 98 (1), tr.10-16.

Tai liéu ldy tir cAc trang web
30. Bo Cong Thuong (27/11/2017), Thiiy dién Song Tranh 2: yéu cdu an toan cho

nguoi dan la sé6 mét, http://www.moit.gov.vn/web/guest/9.

...................................................
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Hinh thire trang bia

BO CONG THUONG (1)
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP QUANG NINH (2)

[ Tén chu bién]

[Thanh vién tham gia bién soan] (3)

GIAO TRINH/TAI LIEU GIANG DAY (4)

[TEN GIAO TRINH/TAI LIEU GIANG DAY]
(5)

DUNG CHO TRINHDOQ ................... (6)

QUANG NINH - 20......... (7)

Ghi chu:

- (1): C& chit 16, chit in hoa, can giita

- (2): C& chir 16, chit in hoa ddm, can gitta

- (3): Co chit 14, chit in thuong ddm, cén gitra
- (4): C& chit 18, chit in hoa ddm, cin gitta

- (5): C& chit 24, chit in hoa ddm, can gitta

- (6): Co chir 14, chit in hoa ddm, cin giita

- (7): Co chir 14, chit in hoa ddm, cén gitra
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Hinh thire trang bia

BO CONG THUONG (1)
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH (2)

[ Tén chu bién]

[Thanh vién tham gia bién soan] (3)

GIAO TRINH/TAI LIEU GIANG DAY (4)

[TEN GIAO TRINH/TAI LIEU GIANG DAY]
(5)

DUNG CHO TRINHPO .......cc.c........ (6)

QUANG NINH - 20......... (7)

Ghi chu:

-(1): C& chit 16, chir in hoa, can giira

- (2): Co chit 16, chir in hoa dam, cén gilta

- (3): C& chit 14, chir in thuong ddm, cén giita
- (4): Co chit 18, chir in hoa ddm, can giita

- (5): Co chir 24, chir in hoa dém, cén gilta

- (6): Co chit 14, chit in hoa dém, can gilta

- (7): C& chit 14, chit in hoa dém, can gitta
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Miéu biéu sé 01. Pé cirong bién soan gido trinh

‘ BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic

PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH

L, TR gl Brile: cunnmsinimim ininm aiis aninsinsmomssnns
2. Trinh dd daotao: .......coovveviiiiiiien,
3. Dung cho chuyén nganh (hodc cac chuyén nganh): ........ccocovviveievececiccce
4. Sb tin chi cua hoc phén (thee chirong trinh 480 1A0): conmmmmmesninasimsaams
5. Ngudi bi€n s0an iAo trinh: ....ccvcceeiiiiccccee et s ernas
6. HOC DAY, FIOC VIL e e st s e s sseseesses e s ensssesess e s sesenseeas
7. S6 nam da truc tiép giang day hoc phén: .....................................................................
8. Nguoi tham gia:
T —————— Sé nim giang day hoc phén .....................
e S6 niam giang day hoc phan .....................
9. 86 trang in clua bai giang da bi€n soan: ..........ccceeeveennen.
10. SH tr ang in du kten e i ST R ———
11. Noi dung chi tiét dé cuong:
Sotding | Euan tell Sosl, R | by et | Thied tan .
(Trinh bay theo quat mtre do nodi £ o Nguoi bién
TT | décuong chitiét | dung, kién thire cho 50 tljang blc?n soqn soan theo
da duogc Hiéu tirng chuong, tirng In tung ét;u """" chuong
trudng duyét) phin cta giao trinh Gliuong i s )
1
2
12. Tém tit y kién danh gia ciia Bo mon:
........ , ngay ... thang ..... ndam ...
Trwéng don vi Trwong BoO mén Nguwoi bién soan (chii bién)
(Ky va ghird ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

HIEU TRUONG DUYET



Mau biéu sb 02. Bién bin thong qua aé ciwong gido trinh

TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA: .. ..o Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP THONG QUA PE CUONG GIAO TRINH

Lo Thom GIan: oo e
2.B08 BIBIN: oo
3.ThAnh PRAN: ..o
CRELIELY oo messesssmmasssmmesmssmssmesivassorasssaensasmesssnsassnsasans sorpssonsssssdnnsseapns
TR TEN? sisoncomnosnuismmasonmmmssmm om0 s i s s G A i
4. Thong tin gido trinh:
o TEH GG RN ouowmmmevmmrnmssnemme e oms s s e v s s s e o PRV es
- Tén chu bi€n gido trinh: ...
- St dung cho hoc phé“m: ...................................................................
SO N ChE v SO HEE o,
- Dung cho nganh/ chuyén nganh: ..................... Trinh do: .......oooiinl,
5. N§i dung

.......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................

Bién ban dugc lap luc ....... h..... phit cing ngay. Tét ca déu nhét tri va cung thyuc hién.
Chu tri Thu ky
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

g




MAu biéu s6 03. P¢ xuit danh sich ding ky bién soan gido trinh

‘ BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG BH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

PE XUAT DANH SACH PANG KY BIEN SOAN GIAO TRINH
NAM HOC: o.oooovoooeen,

Kinh giri: Hiéu truéng Truong Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh

KROA: ...
Cén ctr nhu cau tai liéu phuc vu cho cong tac giang day, hoc tdp cua giang
vién va sinh vién., Khoa .......ccccoeveviiviiiiicicceccee e, de xuat dang ky

danh s4ch bién soan gido trinh dugc tong hop theo bang sau:

Trinh | Chi ; SOMENG |\t otam
Tén si4 ) oA ~ | SO trang | du kién A
én gidao do bién, Chuyén | ~, " ! Py du kién
TT . ; e . cua bai | caa gido .,

trinh dao nguoi nganh ‘An trinh bién soan

tao tham gia glang (Ttr... dén...)
1
2
3
4
5

Quang Ninh, ngay ..... thdng ..... ndam .....

Trwéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén)



Mau biéu sb 04. Bién bén hop HDKHDT cip Truong

‘ BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP HQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO CAP TRUONG

VE XET DUYET DANH SACH VIET GIAO TRINH NAM HOC ..............
Lo TR TG, ovcsscscsmsrsmsnsssoss e e R R R R S A DA e S
2P0 QUM oo

3. Thanh phéin Hi dong Khoa hoc va Pao tao:
Tong s6 thanh vién cua Hoi dong theo Quyét dinh: ............... nguoi
B e ——— nguoi ; Véng mat: ..., nguoi
LT A sosnmmisommnmmimmon i s T s am D
Tha J0PY covimmsrmmmersmmmmims s T T i iei s tasind somesmsts
4. N§i dung

.......................................................................................................

.......................................................................................................

........................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Bién ban dugc lap luc ....... h...... phut cting ngay. T4t ca déu nhét tri va cung thuc hién.
Cha tri Thu ky
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Mdu biéu s6 05. Nhin xét ciia phin bién gido trinh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

NHAN XET
ctia ngudi phan bién gido trinh
1. Thong tin
« TEOBIA0 BAMNL oo v wowinn s o 50 5 50 45 swss 505008 SRR PHRIEEER RIS SRRSO R ST HARHENS S0
- Chu bi€n 40 trinh: ...
-Can b0 phan bign: ...
% BNGN N Laennnaemynmms s B e oS 5,55 SIS T 05050 B R
2. Nhian xét ciia phéan bién
2.1. Nhin xét vé hinh thie:

.......................................................................................................

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

........................................................
...............................................
.....................................................................................................

.......................................................................................................

..........................................................
.............................................

................................................................................................

Quang Ninh., ngay ... thang ..... ndm .....
CAN BO PHAN BIEN

(Ky va ghi rd ho tén)



Mau biéu 56 06. Phiéu nhin xét dinh gid gido trinh

TRUONG DH CONG NGHIEP QUANGNINH -~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG THAM DINH GIAO TRINH Déc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA GIAO TRIiNH

[u—

. Ho va t&n thanh vien HOt dONg: .......oooeiiiiiiee oo,
2y GBIRCHIBNNG ¢ ouumusmmissmes g s S TATABE Hsnsm s 5 o s e e s e A Ao RS
3, 100 BIOMRIBIS: covuosmnmnvmssonsmvimssnamsmsmmsavongin & i imisimsoms v e e sesa e e
&, Flp v e chili BICH: B0 BEIRT conunmmsnsommm s s s o v 0 s gmins s s s o s S e
5. Hoc phan: ........cccovvvvveviiien, SO tin chi: ...ooovveeiiiieeeee,

6. Donvichutri: .ooooooiiiiiiiiiii i,

7. NZAY NOP: v

8. Dia dim: ..o,

9. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong (s6. ngay, thang, nam): ...........cceeeereiinieenneenn,

10. Bénh gia ctia thanh vién hoi dong;

Ny S Piém Diém
TT Noi dung danh gia t6i da damhsii
1 | Hinh thire cua gido trinh (cdu tric, van phong) 10
2 | Thoi gian va tién do thuc hién 05
3 Tinh cép thiét cia gido trinh ddi véi nhu cau dao 10
tao cua Nha truong
Tinh chinh xéc, tinh khoa hoc va mac d9 tong hop
4 o s R g g i s 60
kién thirc vé ndi dung cla gido trinh
5 | Tinh md&i va tinh cdp nhéat cua giao trinh 15
Cong 100
Xép loai ' |
Tot: 80 diém dén 100 diém;
Kha: 70 diﬂém df%n dudi 80 diqém;
Dat: 50 diém dén dudi 70 diém;
Khong dat: dudi 50 dieém

11. Céc y kién déng gop:

.......................................................................................................



.......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

..............................................................................................

XEP 10AI: ..,
O Bong y nghiém thu gido trinh
O Pong ¥ nghiém thu sau khi chinh sira
O Khéng déng y nghiém thu

Quang Ninh, ngay ..... thang ..... ndm ...
NGUOI PANH GIA

(Ky va ghi rd ho tén) .



Mau biéu s6 07. Bién bdin tham dinh gido trinh

TRUONG BH CONG NGHIEP QUANG NINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG THAM PINH GIAO TRiNH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Quang Ninh, ngay  thdng ndam 20......

BIEN BAN THAM PINH GIAO TRINH

L Thom Glam: ..o e e
L BPia GI8IN: oo,
I11. Thanh phan Hji ddng thAm dinh:
Hoi ddng thdm dinh gido trinh theo Quyét dinh s&: .....oovvvvveiiiiiiee e,
Tdng sb thanh vién theo Quyét dinh: ....... nguoi, gdm:
Chu tich Hoi dong
7 O Uy vién Thu ky
B e G S R S R RS 5 Phan bién 1
S Phan bién 2
TS —— Uy vién
B ccomremeserrsms BoasresmassmssrEO R Uy vién
T m e e Uy vién
CoOmat: ................ nguoi; VAR 100 oo 05 sh s ssamiues nguoi
! i 1 D T
T B2 s snmnsmennes oo s oo s s sea s o B R 5 TS S R U BB S A VRN (oS F WAy gy
IV. Thong tin gido trinh:
1. Tén glao trinh ..o
2. Tén chu bién gido trinh: ... ...
3. Bt QUG OO OE BIBIL: 10 ve v v eemies e sm o b s 5 855 50,5 6516090 640 65 SERaRRR3S
B SO GHEL i v 5 5 8 s b T
5. Dung cho nganh/chuyén nganh: ..................... Tl 80! o vornsevmmspmmn

V.Y kién danh gia ciia Hoi ddng thim dinh:
1. V& hinh thitc cta gido trinh:

........................................................................................................................................



2. Vé thoi gian va tien do thuc hién
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