BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH Déc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 382/QD-DHCNQN Quang Ninh, ngay 10 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lya chon, thim dinh,
duyét va sir dung tai li¢u gisng day, gido trinh dai hoc, thac si trong
Truong Dai hoec Cong nghiép Quang Ninh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can cu Quyet dinh s6 221/QD-HDT ngay 13 thang 6 nam 2022 cta Hai
dong tr udng vé viée ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong cta Truong Dai
hoc Cong nghiép Quang Ninh;

Can ct Thong tu s6 35/2021/TT- BGDBT ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua
Bé trudng Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy dinh bién soan, lua chon,
thim dinh, duyét va su dung tai liéu gidng day, gido trinh gi4do duc dai hoc;

Can ct Thong tu sé 17/2021/TT-BGDDT ngay 22 thdng 6 nim 2021 vé
Quy dinh chuan chuong trinh dao tao; xdy dung, tham dinh va ban hanh chuong
trinh dao tao céc trinh d§ gido duc dai hoc ctia B6 Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi cta Truéng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc bién soan, lua
chon, tham dinh, duy€t va st dung tai liéu gidng day, gido trinh dai hoc, thac si
cua Tr Lrorng Dai hoc Céng nghiép Quang Ninh.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ky. Quyét dinh nay thay
thé Quyét dinh sb 160/QD-DHCNQN ngay 20 thang 5 nim 2022 vé Quy dinh
viéc bién soan, lva chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido
trinh dai hoc, thac si trong Trudmg Dai hoc Cong nghiép Quéang Ninh.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) Trudng, Phu trach cac don vi trong toan truong can

cur Quyet dinh thi hanh/dw/‘/

Noi nhin:

- Giam hiéu;

- Nhur diéu 3;

- Luu VT, BT (03).




BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH
Viéc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va sir dung
tai liéu gidng day, gido trinh d6i véi trinh dd dai hoc, thac s
cia Trwong Dai hge Cong nghiép Quang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 382/0P-DHCNON ngay 10 thdng 7 nam 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Qudng Ninh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

I. Vian ban nay quy dinh viée bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va sir dung tai
liéu giang day, gido trinh d6i voi trinh d6 dai hoc, thac si phuc vu cOng tac giang day, hoc
tap, nghién cuu, tai liéu tham khao cho giang vién, sinh vién va hoc vién tai Truong Dai
hoc Cong nghi€p Quang Ninh.

2. Quy dinh nay &p dung théng nhét trong cbng tic quan Iy bién soan, lua chon,
thdm dinh, duyét va str dung tai liéu gidng day, gido trinh ciia Nha trudng.

3. Quy dinh nay khong ép dung déi voi viée td chire bién soan gio trinh sir dung
chung cac mon ly luan chinh tri, gido duc qudc phong va an ninh dé lam tai liéu giang
day, hoc tép trong céc chuong trinh dao tao ctia Nha truong.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh ndy nhim huéng din xay dL:rng ké hoach bién soan, lua chon, thdm
dinh, duyét va st dung tai li¢u gidng day, gido trinh dbi voi trinh d6 dai hoc, thac si; dinh
mirc cac quyén loi nhuan but trong viée to chire bién soan.

2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, can bo, giang vién trong truong
bién soan giao trinh, tai liéu phuc vu cong tac giang day, hoc tip, nghién ctu cia giang
vién, sinh vién va hoc vién tai trudong.

3. Céac Khoa, B6 mén (sau ddy goi chung la don vi dao tao) phai xéc dinh viéc
bién soan gido trinh, tai liéu tham khao la mot trong cac nhiém vu chinh cua don vi.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Tai liéu giang day bao gdm: gi4o trinh, bai giing va tai liéu tham khéo.

2. Gigo trinh 1a tai lidu dé giang day, hoc tép, nghién ctru chinh ciia mot hoc ph?m,
duge Nha truong td chire bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét v sir dung trén co sé&
quy dinh tai Thong tu sb 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Bo
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trudng Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh quy dinh bién soan, lya chon, thdm dinh,
duyét va stir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc.

3. Bai giang 14 tai liéu do giang vién bién soan dé giang day dbi vdi hoc phan dugc
phén coéng gidng day, trén co s& dé& cuong chi tiét cua hoc phém, gido trinh giang day
chinh thtrc, chuén dau ra ctia hoc phén va chuong trinh dao tao.

4. Tai liéu tham khao la cdc sach tham khéo, sach chuyén khdo, sach dich, sach
huéng dan, séch bai tp va cac tai liéu khdc da duoc xudt ban, cac bai bao, cong trinh
khoa hoc va cdc tai liéu da duge cong bo trong va ngoai nude, bao gbm ca tai liéu dién tir
dugce gidng vién va ngudi hoe sir dung trong qué trinh giang day, hoc tp va nghién ctru
khoa hoc; tai liéu gitip cho gidng vién va ngudi hoc tim hiéu, bd sung ndi dung kién thirc
hodc tim hiéu thém dbi voi tirng phan hodc toan b hoc phén trong chuong trinh dao tao.

Cu thé nhu sau:

a) Sach tham khao: 12 sach do cac nha xudt ban trong va ngoai nudc xudt ban, c6
ndi dung phu hop v6i nganh dao tao, chuong trinh dao tao; phi hop véi quy dinh cia
phép luat; duoc sir dung dé giang vién va nguoi hoc tham khao.

b) Sach chuyén khéo: 1a sach trinh bay cac két qua nghién ciru sdu va tuong ddi toan
dién vé mét van dé khoa hoc chuyén nganh, c¢6 néi dung chii yéu tir céc cong trinh khoa hoc
cua chu bién va nhimg thanh vién tham gia Ban bién soan thuc hién. Sach dugc str dung giang
day, nén tang nghién ctru siu hay tra cru cac van dé chuyén sau.

¢) Sach dich: La tai liéu nude ngoai dugce dich sang tiéng Viét, phuc vu giang day,
hoc tdp, nghién ctru gin voi hoc phan.

d) Séch huéng dan: La tai liéu dugc bién soan dé hudéng din thi nghiém, thuc
hanh, bao céo chuyén d&, bai tip, dd 4n hoc phén, thuc tap trong co s& san xuét.

d) Sach bai tap: La tai liéu sir dung cho giang day va hoc tap nhiing ndi dung kién
thirc ctia hoc phan nhim vén dung ly thuyét dé giai bai tdp minh hoa theo dic thu cta hoc
phén, huéng din ngudi hoe ap dung kién thirc da hoc dé giai quyét cac tinh hudng thuc té
lién quan dén ndi dung ctia mdt hodic mét sd hoc phén ¢6 lién quan véi nhau.

Diéu 4. Yéu chu chung

1. Viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duy€t va str dung tai liéu giang day, gido
trinh dai hoc, thac st phai dam bao tuan thu theo quy dinh cua Luat s¢ hitu tri tué, Lut
Xudt ban va céc quy dinh cua phdp luét c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day dugc xuat ban diing cho giang vién va nguoi hoc trong giang
day, hoc tap, nghién ciru ddi v&i moét hoc phin trong chuong trinh dao tao khong duoc sir
dung tén dan dén gy hiéu nhdm v& muc dich st dung tai liéu.

3. Noi dung cta gido trinh, tai li¢u tham khao phai pht hgp véi ndi dung chuong
trinh dao tao clia nganh, chuyén nganh hién dang t6 chirc dio tao ctia Nha truong.

Diéu 5. Yéu ciu dbi véi gido trinh



1. Gido trinh Ia tai liéu chinh dugc sir dung trong Nha truong dung cho giang vién
va nguoi hoc trong giang day, hoc tip, nghién ctru ctia mét hoc phén trong chuong trinh
dao tao. Tén cua gido trinh khi xuét ban phai khong din dén hiéu nhdm 1a gido trinh s
dung chung trong cac co s& dao tao khac

2. Gido trinh phai cu thé hoa yéu cdu vé nodi dung kién thic, k§ ning va thai do
dugc quy dinh trong mdi hoc phén clia nganh dao tao va trinh do dao tao, déap ung yéu
cdu ddi méi phuong phép giang day va kiém tra, danh gié két qua hoc tép, bao dam chét
lrong dao tao. Noi dung gido trinh phai pht hop véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao
tao, ddm bao chuan kién thirc, ky ning, dap tng chuin diu ra cua hoc phan.

3. Kién thirc trong gi4o trinh phai duge trinh bay khoa hoc, logic, dam bao cn déi
gifta 1y thuyét va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cip nhat nhirng tri thic méi cua
khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bd xa hoi.

4. Nhitng ndi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai c6 ngudn gbc va chu thich rd rang, ndi dung trich din dwa vao gido trinh phai phu
hop va dép tmg yéu cdu vé muc tiéu cta gido trinh, dam bao tudn thu theo cac quy dinh
cua phap luét hién hanh c¢¢ lién quan.

5. Cudi mdi chuong gido trinh phai c6 cau héi hudng din 6n tap, dinh huéng thao
luén va bai tap thuc hanh.

6. Ngon ngit dung dé bién soan gido trinh, tai liéu la tiéng Viét. Riéng dbi véi hoc
phén tiéng Anh thi bién soan gido trinh bang tiéng Anh. Trong trudng hop mét s6 hoc
phéan trong chwong trinh dao tao thuc hién theo chuong trinh dao tao chat lwong cao,
chuong trinh dao tao ngdn ngir va van héa nudc ngoai, chuong trinh lién két dao tao véi
nude ngoai va mot sé chuwong trinh khac gidng day bing tiéng nudc ngoai (néu c6) thi
gido trinh dugc bién soan bang tiéng nudc ngoai theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

7. Noi dung, cdu tric, hinh thire clia gido trinh phai dam bao tinh ddng b, thong
nhét, phit hop véi cac quy dinh va phai tuan thu theo cdu triac nhu sau:

- Trang bia;

- Trang bia phu;

- Loi n6i ddu: Trinh bay ddi twong sir dung, muc dich yéu cdu khi sir dung, céu
triic ndi dung, diém méi clia gido trinh, huéng dan céch str dung, phan céng nhiém vy cia
tac gia bién soan gido trinh;

- Noi dung chinh: Trinh bay cac chuong, muc, tiéu muc va ndi dung chi tiét cia
ting chuong, muc, tiéu muc, ndi dung thdo ludn xémina, cdu héi on tdp, bai tdp, cac
nhiém vu tu hoc va tai liéu hoc tap cua tirng chuong;

- Phan phu luc;

- Tai liéu tham khao;

- Muc luc;



- Hudng dan chi tiét vé noi dung, ciu truc, hinh thirc cua gido trinh thyc hién theo
Phu luc kém theo cua quy dinh nay.

Pidu 6. Yéu cau d6i véi bai giang

1. Bai giang phai c6 nodi dung phu hop, théng nhat voi ndi dung duge quy dinh
trong dé cuong chi tiét ctia hoc phan va gido trinh giang day chinh thire, dép ing chuin
dau ra caa hoc phin va yéu cdu cua chuong trinh dao tao.

2. Bai giang phai cé ndi dung cu thé, ¢6 danh muc tham khéo, ¢6 vi du minh hoa,
¢6 cAu hoi hudng dan on tip, dinh hudng théo luén, bai tdp van hanh van dung, thuong
xuyén cdp nhét, bo sung kién thire méi dé dam bao bai giang ngay cang khoa hoc, hién
dai mang tinh thyc tién cao déap tmg yéu cau dao tao. Giang vién bién soan bai gidng cla
hoc phan phai chiu trach nhiém vé ndi dung chuyén mon cia bai giang.

3. Noi dung, cdu trac, hinh thie ctia bai gidng phai dam béo tinh dbng bo, théng
nhét, pht hop véi cac quy dinh va phai tuén thu theo céu tric nhu sau:

- Trang bia;

- Trang bia phu;

- Loi n6i dau: Trinh bay déi tuong st dung, muc dich yéu cdu khi sir dung, cdu
trac ndi dung, huéng dan céch st dung bai giang.

- Noi dung chinh: Trinh bay cdc chuong, muc va ndi dung chi tiét cua timg
chuong, muc; ndi dung théo luén xémina, cau hoi 6n tap, bai tdp, cic nhi€ém vu tu hoc va
tai liéu hoc tép cua ting chuong;

- Phan phu luc;

- Tai liéu tham khao;

- Muc luc.

4. Hu6ng dan chi tiét vé ndi dung, cdu tric, hinh thirc clia bai giang thuc hién theo
Phu luc tai khoan 7, Didu 5 cua quy dinh nay.

Piéu 7. Yéu cau dbi v6i tai liéu tham khio

1. Tai liéu tham khao phai co ddy di tén tac gia, nha xudt ban, nam xuét ban hodc
¢6 chu thich vé ngudn gbe cu thé, rd rang va c6 ndi dung phu hop véi nganh dao tao,
chuong trinh dao tao; duge bd sung tai liéu méi thuong xuyén, gitip cho gidng vién va
ngudi hoe ¢6 thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thirc hodc tim hiéu thém déi véi timg
phan hodc céc hoc phén lién quan trong chuwong trinh dao tao cia Nha truong.

2. Ngon ngit cua tai liéu tham khao la tiéng Viét. Riéng ddi voi hoc phén tiéng
Anh thi ngdn ngf bién soan tai liéu tham khao bang tiéng Anh, tiéng Viét hodc két hop ca
hai ngon ngr.

3. Noi dung, cu trac, hinh thirc cta tai liéu tham khao thuc hién nhu tai khoan 7,
biéu 5 ctia quy dinh nay.



Diéu 8. Sir dung gido trinh va tai liéu dé gidng day

1. D4i v6i cac gido trinh da xudt ban Nha truong s& cung cip, phat, tang, cho, cho
thué, trao ddi, cho muon, 1am tai liéu dung chung dé phuc vu cho cong tdc gidng day cua
giang vién va hoc tap cua nguoi hoc hodc nguoi s dung gido trinh bao dam tuén thu theo
cac quy dinh cua phap luat.

2. Gido trinh da duoc Hiéu trudng phé duyét sé dugc sir dung la tai liéu chinh
dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctru hoc phén, trong
d6 mét gido trinh co thé sir dung cho nhiéu hoc phén ¢ ndi dung phul hop hoic hoc phén
c6 ndi dung tuong dong.

3. Pbi v6i dao tao trinh do dai hoc phéi bdo dam mdi hoc phin c6 it nhét mot gido
trinh 14 tai liéu chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tép, nghién
ctru hoc phén, trong d6 ndi dung clia gido trinh phai dap tmg t6i thiéu 70% noi dung kién
thtrc ctia hoc phan gidng day.

4. B6i voi dao tao trinh do thac s phai bdo ddm c6 gido trinh 1a tai liéu chinh ding
cho giang vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tép, nghién cliru voi mdi hoc phin
cua chuong trinh dao tao; trudong hop hoc phdn chua c6 gido trinh thi phai béo dam c6 tai
liu dé giang day thay cho gido trinh, trong d6 ndi dung ctia gido trinh hogc tai liéu dé
gidng day thay cho gido trinh ciia mi hoc phan phai dap tng t6i thiéu 70% ndi dung kién
thirc cia hoc phan giang day.

5. Gigo trinh dua vao st dung ciia Nha truong phai dugc bién soan, lya chon, thdm
dinh va phé duyét theo quy dinh tai Thong tu s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12
nam 2021 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh quy dinh bién soan, lya
chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc va cac
quy dinh cta phap ludt co lién quan. Tai li¢u dé giang day, hoc tap, nghién ciru (thay cho
gido trinh) cho giang vién va ngudi hoc dua vao sir dung phai duge phé duyét cua Hi¢u
trudng, bao dam phu hop véi cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

6. Cin cir muc tiéu, ndi dung giang day. chuan dau ra cta chuong trinh dao tao,
nganh dao tao, Nha truong cong khai cic gido trinh, tai liéu dé giang day, hoc tdp nghién
clru dbi voi timg ndi dung, chuyén d&, hoc phin trong chuong trinh dao tao va dugc xép
theo thir tu wu tién trong str dung.

7. Tét ca can b, giang vién va nguoi hoc cia trudng déu c6 quyén muon, st dung
giao trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc.

8. Céc can bo, giang vién va ngudi hoe khi muon sir dung gido trinh, tai lidu dé
phuc vu cho cdng tac gidng day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc phdi c6 trach nhiém giir
gin, bio quan can thin theo dung céc ndi quy, quy dinh cta Trung tam Tuyén sinh —
Thong tin va truyén thong ctia Nha trudng.

Piéu 9. Bién soan, sir dung bai giang va tai li¢u tham khio
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1. Hiéu trudng giao cho Trudng cac Khoa/By mdn chiu trach nhiém chi dao cac
B6 mon, giang vién bién soan va quan ly luu trir bai giang tai don vi.

2. Bai giang cla giang vién phai dugc cung cdp cho ngudi hoc trude hodc sau gio
giang dé phuc vu cho viéc hoc tép, nghién ctru ctia ngudi hoc.

3. Tai liéu tham khao phai duoc cong khai vé tén tai liéu, ndm xudt ban, noi xut
ban hogc dia chi truy cdp nguon dit lidu trén mang internet; thuong xuyén bd sung tai liéu
mdéi dé giang vién, ngudi hoc biét va sir dung trong qua trinh gidng day, hoc tap, dong
thoi phai dam bao dé giang vién va ngudi hoc c6 kha nang truy cap, st dung dé dang va
thuén loi.

4. Nha truong giao cho Trung tdm Tuyén sinh — Thong tin va truyén thong, hang
nam cin cir vao quy mo tuyén sinh td chuc xdy dung phuong dn va chiju trach nhiém
cung cip gido trinh, bai gidng cho ngudi hoc. Pong thoi chiu trach nhiém trong viée cong
khai va mirc d6 cong khai gido trinh, bai giang cua truong.

Piéu 10. Kinh phi bién soan, lra chon, thAm dinh, duyét va sir dung gido trinh,
tai liéu tham khao.

1. Kinh phi td chtrc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét gido trinh, tai liéu tham
khao duoc bé tri tir ngudn thu hop phép, cac ngudn tai trg khéc.

2. Néi dung chi, mirc chi dé td chirc bién soan, thdm dinh, duyét gido trinh, tai liéu
tham khéo dugc thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh ctia Nha truong.

3. Quy dinh sb trang viét gido trinh, tai liéu tham khéo nhu sau:

a) Gido trinh viét cho hoc phdn nho hon hodc bing 2 tin chi: s6 trang quy dinh téi
thiéu 80 trang va tdi da 120 trang.

b) Giao trinh viét cho hoc phan 3 tin chi: sb trang quy dinh t6i thiéu 100 trang va
t6i da 180 trang.

¢) Gigo trinh viét cho hoc phin 4 tin chi: sb trang quy dinh téi thiéu 120 trang va
toi da 240 trang.

d) Déi véi tai liéu tham khao: chi bién viét dé xuét sb trang, Phong Pio tao tong
hop va thong qua Hoi d6ng KHDT cdp truong va trinh Hiéu truong quyét dinh.

e) Trong trudng hop ddc biét, do dic thu cia hoc ph?m thudc cac nganh/chuyén
nganh dao tao ma tac gia viét gido trinh dé xuét sd trang 16n hon theo quy dinh tai céc
diém a, b, ¢ ctia khoan 3, Piéu 10 cua quy dinh nay thi B mon dé xuét, Phong Pao tao
tong hop bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Chuong 11
QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH
Piéu 11. Xac dinh gido trinh bién soan, lya chon
1. Can cu ké hoach dao tao cua timg nam hoc, Nha truong xac dinh danh muc céc
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gido trinh can thiét phai co dé str dung lam tai liéu giang day, hoc tdp, nghién ctru ctia truong
ddi voi timg hoc phé”m cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d¢ dao tao.

2. Xac dinh céc giao trinh da cd, céc gido trinh can bién soan va lua chon bd sung
cho phu hop voi nhu ciu str dung cua truong.

3. T6 chirc cong khai gido trinh s& bién soan va lya chon trong toan trudng.

Pidu 12. Lap ké hoach, ding ky va t6 chirc bién soan gido trinh

Budc 1: Bang ky, 1ap ké hoach bién soan gido trinh

Phong Dao tao cén cir ké hoach cong tac ctia nim hoc, théng béo dén cac don vi dé
td chirc dang ky viét gido trinh phuc vu cho cong tdc dao tao ciia Nha truong. Can cir
théng béo dang ky viét gido trinh, Trudng céc don vi dao tao td chirc phd bién, quan triét,
néu rd muc dich, y nghia cua viéc viét gido trinh ddi véi timg nganh, chuyén nganh dao
tao. Chi dao cac BO mén ra sodt, lya chon, uu tién dang ky bién soan nhiing gido trinh
con thiéu va mang tinh cip thiét trude.

a) Pang ky va duyét viét gido trinh cdp Khoa, B mén

- Cén cir thong béo, cac B mén lap danh sach gidng vién déng ky viét gido trinh,
kém theo dé cuong bién soan gido trinh cua giang vién ndp vé Khoa.

(Dé curong bién soan gido trinh theo biéu méu s6 01)

- Khoa tién hanh hop Hoi dong Khoa hoc va dao tao cép Khoa, td chirc thim dinh
toan bd nodi dung trong dé cwong giéo trinh do chu bién trinh bay. Két thuc cudc hop phéi
¢6 bién ban thong qua dé cuong viét gi4o trinh

(Bién ban theo mau 03)

- Hoi dong Khoa hoc va dao tao cAp Khoa phai két ludn ddng y hay khong déng ¥

dé t6 chirc cho giang vién ding ky viét gido trinh cép truomg
(thiee hién theo mdéu 05)

b) Pang ky va duyét viét gio trinh cép Truong

- Céc don vi gui danh sach dé xut viét gido trinh, tai liéu tham khao; dé cuong
bién soan gido trinh, tai liéu tham khdo va bién ban hop ctia Hoi déng Khoa hoc va dao
tao cép Khoa vé Phong Pdo tao trude ngdy 30 thang 5 hang nam.

- Phong Pio tao 1a don vi thudng truc, ¢6 trach nhiém ra soat, téng hop trinh Ho1
ddng Khoa hoc va Dao tao cAp trudng xem x¢ét quyét dinh.

- Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cép Trudng td chirc hop, thao luan, xem xét danh
gia ting ndi dung trong d& xuét viét gido trinh cia cac don vi dé xét duyét va dua vao ké
hoach viét gido trinh trong nam hoc ctia Nha truong.

- Trén co s& Bién ban hop thong qua viét gido trinh ctia Hoi ddng Khoa hoc va dao
tao cép truong (biéu mdu 06), Phong Dao tao tong hop, xdy dung ké hoach viét gido trinh
chung cho todn truong va trinh Hi¢u trudng phé€ duyét.

Budce 2: Td chirc soan thdo va ky hop dong véi ngudi chi bién
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- Phong Do tao chu tri phéi hop voi Phong Tai chinh ké toan to chire soan thao
Hop ddng viét gido trinh theo cac quy dinh hién hanh.

- Sau khi ra sodt, xem xét Hop dong da ddy du cac ndi dung, co s& phép ly theo
quy dinh. Phong Pao tao trinh Hi¢u trudng ky hop ddng viét gi4o trinh dé céc ca nhén
duoc giao nhiém vu t& chue trién khai thuc hién theo ké hoach.

Bude 3. Td chire bién soan giéo trinh

- Sau khi ky hop dong, Ban bién soan gido trinh chiu trach nhiém bién soan gido
trinh theo dung céc ndi dung trong dé cuong da duoc phé duyét.

- Trong qua trinh bién soan néu c6 diéu chinh phai bao cao bing vin ban (qua
Phong Dao tao), thoi gian chdm nhét 1a 02 thang ké tir ngay nhén quyét dinh giao nhiém
vu bién soan gido trinh dé trinh Hiéu truéng quyét dinh.

- Ban bién soan phai t6 chirc hop chuyén mon, ldy v kién dong gop clia BO mon va
duoc Hoi dong khoa hoc cap Khoa thong qua vé ndi dung gido trinh.

(Bién ban hop Hoi dong khoa hoc cdp Khoa theo biéu mdu 07)

- Chu bién gido trinh dugc gia han thoi gian bién soan gido trinh t6i da khong qué
mdt thang ké tir ngay két thic hgp dong (theo biéu mau 17).

Bude 4: T8 chuc thdm dinh gido trinh

- Sau khi hoan thanh viéc bién soan gido trinh, chu bién gui vé Phong Pao tao ban
thao gido trinh va Bién ban hop thdm dinh gido trinh cdp Khoa. Phong Pao tao chiu trach
nhiém doc, ra soat ban thao cua gido trinh dé so sanh voi dé cuong chi tiét ma chi bién
da guri trude dé dé bao cao Hiéu truong.

- Phong Dao tao tham muu cho Hi¢u trudng thanh 14p Hoi déng thdm dinh gido
trinh, 1ap ké hoach td chtrc tham dinh va soan thao trinh Hiéu trudng ky hop déng véi 02
Uy vién phan bién vé viéc thdm dinh gido trinh.

- Hai Gy vién phan bién tién hanh nghién ctru tdt ca cdc noi dung, doc phan bién va
cho y kién dénh gid chét lugng gido trinh bang van ban.

(Thye hién theo biéu mdu s6 08)

- Sau khi hop Hoi dong thdm dinh, ty vién thu ky phai tap hgp va chuyén toan bd
Phiéu d4nh gid gido trinh (biéu miu sb 09), Bién ban hop Hoi dong thdm dinh gido trinh
(biéu méu s6 16), Ban nhén xét cua cdc Uy vién phan bién vé Phong Pdo tao dé yéu céu
ban bién soan gido trinh chinh stra hoan thién. Cac biéu méu khéac thyc hién theo Danh
muc biéu miu dinh kém theo Quy dinh nay.

- Trong vong 15 ngay ké tir ngay hop Hoi dong thdm dinh gido trinh, Ban bién
soan gido trinh phai tién hanh chinh sira trén co s& nhiing y kién dong gop duge néu ra
trong cudc hop Hoi déng thim dinh gido trinh. Ban bién soan gido trinh phéi gii 02 ban
giai trinh da chinh stra cdc ndi dung theo gop y cua Hoi ddng tham dinh va 03 cudn gido
trinh ban in kém theo ban mém gii vé Phong Dao tao. Hiéu truéng cdn ¢ theo béo céo
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ctia Phong Pao tao va bién ban giai trinh chinh sira ctia chii bién dé xem xét, quyét dinh
nghiém thu cho phép in hodc xudt ban gi4o trinh.

Budce 5: Thanh Iy hop ddng doc thdm dinh gido trinh, hop déng viét gido trinh

Trén co s& hd so, tai lidu va két qua nghiém thu cua Hoi ddng nghiém thu gido
trinh, Phong Pao tao phdi hop véi Phong Tai chinh ké todn soan thao va trinh Hiéu
trudng ky duyét thanh Iy hop déng dam bao dung quy dinh.

Piéu 13. Thanh phéin Ban bién soan gido trinh, tai liéu tham khio

1. Thanh phan ban bién soan gbm cé: Chti bién hodc ddng chu bién va cac thanh
vién (néu co).

a) Chu bién hoic d6ng chu bién gido trinh dai hoc phai c6 trinh do tién st thuoc
chuyén nganh cua gido trinh do.

Trong truong hgp dac biét déi voi hoe phan chua cé gido trinh va chua c6 gidng
vién ¢6 hoc vi tién sT cting chuyén nganh thi ch bién hodc ddng chu bién tdi thiéu phai
¢6 trinh do thac si, déng thoi giang vién d6 da phai truc tiép tham gia giang day hoc phin
t8i thiéu tir 05 nam lién tuc trd 1én (BO mon dé xudt, Phong Pao tao tong hop va trinh
Hiéu trudng xem x€t, quyét dinh).

b) Chu bién hoac ddng chii bién gido trinh thac sT phéi ¢6 hoc ham tir PGS thudce
chuyén nganh dao tao tr¢ lén.

Trong trudng hop dic biét déi véi hoc phan chua c6 giéo trinh va chwa c6 gidng
vién ¢6 hoc ham PGS ciing chuyén nganh thi ch bién hogc ddng chu bién tdi thiéu phai
¢6 hoc vi tién si, ddng thoi gidng vién d6 da phai truc tiép tham gia giang day hoc phan
t5i thiu tir 03 nim tré 1én (BO mon dé xuét, Phong Pao tao tdng hop va trinh Hiéu
truong xem XeEt, quyét dinh).

¢) Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh dai hoc phéi c6 chuyén mon
phu hop v6i ndi dung gido trinh, cé trinh d6 thac st tré Ién va dang truc tiép giang day
trinh dé dai hoc tdi thiéu 05 nam hodc cdc nha khoa hoc c¢6 uy tin dang tham gia thinh
giang tai truong va do Hiéu truong quyét dinh.

d) Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh thac si phdi ¢6 chuyén mon
pht hop v&i ndi dung gido trinh, cé trinh do tién st tr¢ 1én va dang tryuc tiép giang day
trinh do thac si t6i thiéu 03 ndm hodc cac nha khoa hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh
giang tai truong va do Hiéu truéng quyét dinh.

e) S6 lwong thanh vién tham gia vao Ban bién soan viét gido trinh khong qué 3
ngudi/gido trinh, trir truong hop dic bi¢t do Hi¢u truong quyét dinh (Khoa/B§ moén de
xuét, Phong Pio tao tdng hop trinh Hiéu truéng quyét dinh).

2. Thanh phan Ban bién soan tai li¢u hoc tép do Hiéu truong Quyét dinh trén co s&
dé xuét ciia B6 mon va Truong khoa quan ly mén hoc.



3. Tai mot thoi diém trong mot ndm hoc, mdi can bd, giang vién chi la chi bién ti
da hai gido trinh hodc tai liéu tham khao.

Piéu 14. Trach nhiém, nghia vu va quyén han ciia chi bién

1. T6 chire bién soan gido trinh theo dung dé cuong da dugc phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, tiép thu, sira chira ndi
dung theo gop y phén bién va két luan cua Hoi dong tham dinh.

3. Dé xuét voi Hiéu trudng thay thé hodc bo sung thanh vién tham gia bién soan
gido trinh khi thdy can thiét.

4. Chu bién hodc dong chi bién chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng, cac co quan
nha nude co thdm quyén vé chuyén mon cua giéo trinh va c6 trach nhiém gidi trinh khi
dugc yéu cau.

5. Duoc hudng céc ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va chinh sach
cta truong ddi véi viée bién soan gido trinh.

Piéu 15. Trach nhiém, nghia vu va quyén han ciia cac thanh vién

1. Trach nhiém, nghia vu:

a) Cac thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém vé nodi dung khoa hoc cla
gido trinh, chiu sy chi dao vé& mat chuyén mén cta chii bién va vé ban quyén tac gia theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

b) Céac thanh vién tham gia bién soan c6 nghia vu tudn thi su phin cdng cdng viée
cua chu bién, dam béo trung thuc va lam viéc khoa hoc dam bao ding tién do thoi gian,
stir dung ngdn ngft, van phong,... théng nhét chung cla toan bd gido trinh.

2. Quyén loi:

a) Céc thanh vién tham gia bién soan dugc hudng cac ché d6 nhuan but, ban quyén
tac gia theo quy dinh hién hanh cta Nha nude.

b) Céc thanh vién tham gia bién soan dugc uu tién khai thac nhiing tai liu, co' s¢
dir liéu céc loai cta truong.

¢) Céc thanh vién tham gia bién soan dugc quyén gop ¥ vé céu truc, ndi dung cia
céc phan khong duge phén cong viét trong gido trinh nhung phai tuan tha quyét dinh cua
cht bién hodc ddng chii bién.

d) Pugc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudce va chinh sich
cua truong dbi voi viée bién soan gido trinh.

Diéu 16. T chirc thim dinh gido trinh va xuat ban gido trinh

1. Hiéu trudng quyét dinh thanh lap Hoi ddng thim dinh gido trinh. S6 lugng
thanh vién Hoi dong thdm dinh gdm 07 ngudi: 01 Cha tich hoi déng, 01 ty vién thu ky,
02 ty vién phan bién va 03 ty vién. Tham gia Hoi dong thim dinh gido trinh phai c6 it
nhat 02 thanh vién ngoai trudng.
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2. Thanh vién Hdi dong thim dinh phai 12 nhitng ngudi c6 chuyén mén cao, phu
hop véi ndi dung gido trinh, ¢6 uy tin va kinh nghiém gidng day, c6 trinh d6 dao tao tir
thac sT tré 1én ddi voi thAm dinh gido trinh dai hoc; ¢6 trinh do dao tao tir tién sT hodc c6
chttc danh tir phé gido su try 1én @i v6i thim dinh gido trinh thac si. Thanh vién d& tham
gia bién soan gi4o trinh khong tham gia hi ddng thim dinh gido trinh d4 bién soan.

3. Hoi ddng td chirc thAm dinh va dé xudt v&i chi bién/ddng chii bién hodc c4 nhan
cac nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem xét, chinh stra, hoan thién gido trinh.
Trong qu4 trinh thAm dinh hoi ddng c6 thé mdi thém mot sé dai biéu khong phai 1a thanh
vién hoi ddng thAm dinh tham dy cac phién hop thdm dinh néu thdy cén thiét. Y kién céc
thanh vién ngoai hoi dong thdm dinh chi mang tinh tham khéo va céc thanh vién ndy
khong tham gia biéu quyét hodc quyét dinh cac vén dé thudc chirc ning nhiém vu ctia hoi
ddng thim dinh.

4. Hoi ddng tham dinh gi4o trinh chi hop khi ¢6 mat it nhat 2/3 sb thanh vién. Chu
tich hoi dong truc tiép ch tri cude hop. Céc thanh vién Hoi ddng danh gi4 theo Phiéu
dénh gia gido trinh. Thu ky hoi ddng c6 trach nhiém tong hop y kién thanh Bién ban thim
dinh gio trinh. Y kién bang vin ban clia thanh vién véing mit chi c6 y nghia tham khao.

5. Hoi ddng thdm dinh chiu trach nhiém trude Hidu trudng, céc co quan nha nude
¢6 thim quyén, su phu hop vé chuyén mon ciia gi4o trinh da thdm dinh va c6 trach nhiém
giai trinh khi dwoc yéu cau.

6. Trinh tu phién hop Hoi ddng thdm dinh gido trinh cép truong dugc tién hanh
theo cac budc duai day:

Budel: Chi tich Hoi déng didu hanh phién hop. Uy vién thu ky doc Quyét dinh
thanh 1ap Hdi ddng thim dinh, bién ban hop ciia Hoi dong KH&DT cép khoa dé nghj dua
gido trinh 1én Hoi ddng thdm dinh cép trudng.

Budce 2: Chu bién gido trinh trinh bay tom t4t noi dung gido trinh.

Bude 3: Céac Uy vién phan bién va thanh vién Hoi dong doc nhan xét, ddnh gia, dat
cau hoi, trao dbi, thao luén.

Budc 4: Chu bién va thanh vién ban bién soan trd 101 cau hoi, trao déi, thao luén.

Buéc 5: Céc thanh vién Hoi dong thdm dinh hop riéng thao luén, chdm diém vao
phiéu dénh gia gi4o trinh. Két quéa thdm dinh gido trinh dugc tinh bing diém trung binh
cong tong s6 diém cuia céc thanh vién tham gia hop hoi dong. Ban thao gido trinh dugc
théng qua khi ¢6 diém trung binh tir 70 diém trd 1én bang phiéu danh gia.

Hoi dong thdm dinh gi4o trinh hop riéng quyét nghi cac vén dé sau:

- Quyét dinh thdng qua/khong thong qua gido trinh cla céc téc gia hodc nhom tac gid.

- Gop y nhiing vAn d& chu bién can chinh stra (v€ hinh thire, ndi dung, b cuc ...)

- C4c kién nghi khac ¢6 lién quan dén gido trinh,

Buéc 7: Uy vién thu ky 14p bién ban phién hop thdm dinh
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Budc 8: Hoi dong thim dinh cong b6 két qua kiém phiéu dénh gia gido trinh va
théng qua bién ban phién hop thim dinh. Chu tich va thu ky hoi ddng ky vao bién ban da
duoc hoi déng tham dinh théng qua.

7. Phong Dao tao cidn cir vao két qua thdm dinh gido trinh, tham muu cho Higu
truong Ban hanh Quyét dinh cong nhan va dua gido trinh da danh gid vao sir dung;
chuyén ban dién t&r ndi dung gido trinh cho Trung tim tuyén sinh — Thong tin va truyén
théng dé cong khai, luu hanh,

8. Trung tam tuyén sinh — Thong tin va truyén thong cé trach nhiém trinh Higu
trudng xem xét, quyét dinh viée in 4n, xuét ban, tai ban gi4o trinh va dua vao khai théc,
str dung gido trinh dé phuc vu cho céng tac dao tao, nghién ctru khoa hoc ciia Nha truong.

Pidu 17. ThAm dinh va lya chon sich di xuét ban lam gido trinh

1. Diéu kién lua chon séach da xuét ban 1am gido trinh

Séch hodc gido trinh da dugc cdc nha xudt ban trong va ngoai nudc xudt ban dap
(g yéu cau cia Diéu 5 Quy dinh nay c6 thé duge lya chon lam gido trinh giang day cho
mot hodc mot sd hoc phé’in, néu céc hoc phén do chua cé gido trinh chinh dugc bién soan
theo quy dinh.

2. Cin ctr dé& xuét cia Khoa/Bo mon, Hiéu truong thanh 1ap hoi d(:)ng thdm dinh
dbi vai sach do tap thé hodc ¢4 nhédn & trong nude hodc nudc ngoai bién soan da duge
xudt ban, phi hgp voi muc dich va yéu cdu st dung cua trudong dé lua chon lam gido
trinh phuc vu gidng day, hoc tdp, nghién ctru hoc phén trong chuong trinh dao tao. Viéc
thdm dinh sach da xudt ban dé lua chon lam gido trinh duge dp dung thuc hién nhu quy
dinh dbi v6i thdm dinh gido trinh d4 bién soan theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5
Pidu 16 quy dinh nay.

3. Can cu két qua thdm dinh va dé xuét cia hoi ddng thdm dinh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay. Hiéu truong quyét dinh lya chon sach da xudt ban dé str dung lam gido
trinh phuc vu gidng day, hoc tap, nghién ctru ctia gidng vién va sinh vién.

Diéu 18. Phé duyét gido trinh

1. Hiéu trudng xem xét, quyét dinh phé duyét dua gido trinh da bién soan, thdm
dinh va xuét ban theo quy dinh tai Diéu 16 hodc sach da thim dinh va lua chon theo quy
dinh tai Piéu 17 ctia quy dinh nay véao st dung lam gi4o trinh cho gidng vién va nguoi
hoc trong giang day, hoc tap, nghién cru ctia Nha trudong.

2. Hiéu truong thanh 1&p Hoi ddng lua chon gido trinh, duyét danh muc gido trinh
dé dua vao sir dung chinh thic trong trudng.

3. Cian cir ¥ kién ctia Hoi dong lua chon gido trinh, Hiéu truéng xem xét va quyét
dinh chon gido trinh da lua chon dé phuc vu gidng day, hoc tap.
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4. Dbi v6i cac Khoa, B mén khong du diéu kién té chie bién soan gido trinh,
Hiéu trudng t6 chue lya chon, duyét gido trinh pht hgp véi chuong trinh trinh dao tao dé
lam tai liu giang day, hoc tip chinh thirc.

Chuong 111
TO CHUC BIEN SOAN, PHE DUYET BAI GIANG

Piéu 19. Bién soan bai gidng

1. Dinh ky nam hoc, dya trén céc gido trinh dd dugc Hiéu trudng phé duyét dé dua
vao stra dung, dé cuong chi tiét hoc phén va ké hoach dao tao cia nam hoc, trén co s& dé
xudt cia BO mén, Khoa lap ké hoach, giao nhiém vu va td chuc cho giang vién dugc
phén cong giang day hoc phan (hodc duge moi thinh giang) bién soan bai giang.

2. Gidng vién hodc nhom gidng vién chiu trach nhiém bién soan bai giang hoc
phén ¢6 trach nhiém tiép thu, diu chinh néi dung bai gidng theo gép y ctia B mon.

3. Céc biéu mau thuc hién theo Danh muc biéu miu dinh kém theo Quy dinh nay.

Pidu 20. Panh gia, phé duyét bai giing

1. B6 mon tb chirc danh gia bai gidng va két luan cu thé céc mic do dép Ung yéu
cau theo quy dinh tai Didu 6 ctia Quy dinh nay.

2. Can ci dé xuét cua Bd moén va bién ban hop Hoi d6ng khoa vé danh gia bai
giang. Khoa xem xét, quyét dinh phé duyét dua bai giang da bién soan, danh gia vao su
dung 1am bai giang trong gidng day, hoc tap, nghién ciru hoc phin. Ho so bai giang da
phé duyét dugc luu trir tai Khoa va Bo mon.

3. Bai giang sau khi phé duyét phai chuyén ban dién tir cho Trung tdm Tuyén sinh
— Théng tin va Truyén théng dé cong khai trén cdc hé théng hd tro dao tao dé gidng vién
va ngudi hoc o thé dé dang tim kiém va sir dung.

Chuong IV
TO CHU'C BIEN SOAN, THAM PINH TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 21. Xac dinh tai liéu tham khio bién soan, lwa chon

1. Hiéu trudng td chuc xac dinh danh muc cac tai liéu tham khao dé sur dung lam
tai lidu gidng day, hoc tép, nghién ciru ciia Truong doi véi nganh dao tao, chwong trinh
dao tao, bao gbm tai liéu tham khao da co, céc tai liéu tham khao cdn bién soan va lua
chon b6 sung cho pht hop véi nhu céu sir dung cia Truong va cong khai céc tai li¢u
tham khao s€ bién soan va lua chon.

2. Dinh ky theo ting nam hoc, trén co s& dé nghi ciia Khoa. Hiéu trudng chi dao,
t6 chirc phé duyét ké hoach bién soan, lua chon tai liéu tham khao dé phuc vu gidng day,
hoc tép va nghién ctru dbi véi cac nganh dao tao.

Piéu 22. Bién soan tai liéu tham khio
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1. Hiéu trudng td chtre viée bién soan céc tai liéu tham khao da xac dinh can bién
soan, theo quy dinh tai Piéu 21 cua Quy dinh nay theo hinh thirc giao nhiém vy, dét hang,
hop dong véi cac don vi, ca nhan ¢ trong va ngoai truong, dam bao theo Quy dinh cua
truong va cac quy dinh ctia phap luét ¢ lién quan.

2. Chu bién, ngudi bién soan tai liéu tham khao theo dé cuong chi tiét va chiu
trach nhiém trude Hiéu trudng, céc co quan nha nudce co thdm quyén vé chuyén mén cta
tai licu tham khao va c6 trach nhiém giéi trinh khi dugc yéu cAu.

3. Tai liéu tham khéao bién soan phai dap ung céc yéu cau theo Quy dinh tai biéu 7
ctia Quy dinh nay va cic yéu ciu khéc theo Quy dinh ctia Trudng.

4. Quy trinh ding ky, bién soan tai liéu tham khdo dugc ap dung thyc hién nhu
quy trinh bién soan gido trinh theo quy dinh tai Piéu 12 cia Quy dinh nay.

5. Thanh phé’m ban bién soan tai liéu tham khao dugc ap dung thuc hién nhu Quy
dinh déi vé6i gido trinh theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 13 ciia Quy dinh nay. Déi vdi
sach chuyén khao, chu bién hoac dong chu bién phai 6 trinh do dao tao tién si hodc ¢6
chtrc danh pho gido su trg 1€n.

6. Nhiém vu va quyén ctia chi bién, ddng chui bién bién soan tii liéu tham khao
duoc ap dung thue hién nhu quy dinh tai Diéu 14 cia Quy dinh nay.

7. Tréach nhiém, nghia vu va quyén ctia thanh vién tham gia bién soan tai liéu tham
khao dugc ap dung thuc hién nhu quy dinh tai Piéu 15 cua Quy dinh nay.

8. Cac biéu mAu thuc hién theo Danh muc biéu mau dinh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 23. Tham dinh va xuit ban tai liéu tham khao

1. Viéc thAm dinh va xudt ban tai liéu tham khao duoc dp dung thuc hién nhu quy
dinh déi vé&i thAm dinh va xut ban gido trinh theo quy dinh tai Piéu 16 cia Quy dinh nay.

2. Pbi véi sach chuyén khao, thanh vién Hoi dong thdm dinh phai c6 trinh do tién
sT hodc ¢6 chire danh tir phd gido su tr¢ 1én. Hoi ddng thdm dinh danh gia va két luan cu
thé cac mire do dap mg yéu cu va dé xuat Hiéu truéng xuét ban lam tai liéu tham khao.

Piéu 24. Thidm dinh va lya chon sich da xuéit ban lam tai liéu tham khio

1. Cin ctr to trinh cua Khoa va Bién ban hop Hoi dong cdp Khoa. Hiéu truéng
thanh 1ap Hoi dbng thdm dinh va t& chirc thim dinh déi véi sach do tap thé hogc c4 nhén
& trong nudc hodc nudc ngoai bién soan da duoc xuét ban, pht hop véi muc dich, yéu
cdu sir dung ctia Trudong dé lya chon lam tai liéu tham khdo phuc vu giéng day, hoc tép,
nghién cuu trong nganh dao tao cua Truong.

2. Viéc thAm dinh sach da xuét ban dé lwa chon 1am tai liéu tham khao dwgc ap
dung thue hién nhu quy dinh dbi v6i thim dinh ban thao tai liéu tham khdo bién soan
theo quy dinh tai Diéu 23 ctia Quy dinh nay.

Piéu 25. Phé duyét tai liéu tham khio

Hiéu trudng xem xét, quyét dinh phé duyét dua tai liéu tham khao di bién soan,
thdm dinh va xuét ban theo Quy dinh tai Diéu 23 cua Quy dinh nay hodc sich da thdm
dinh va lua chon theo quy dinh tai Diéu 24 cta Quy dinh nay vao st dung lam tai liu
tham khao cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctru trong nganh
dao tao. chuong trinh dao tao cua Truong.
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Chwong V
TAI BAN GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 26. Tai bén gido trinh, tai liéu tham khio

1. Biéu kién tai ban gido trinh, tai liéu tham khéo:

a) Gido trinh, tai liéu tham khdo da luu hanh trong thoi gian t6i thiéu 5 nam, cdn
b sung va cap nhat thém ndi dung

b) Gido trinh, tai liéu tham khao dugc phép tai ban khi dam bao cdp nhat it nhit
20% ndi dung méi so vai 1an xudt ban trude.

¢) Truong hop dic biét, don vi quan ly chuyén moén dénh gia gido trinh, tai liéu
tham khao dwa ra nhitng ndi dung cin chinh sira, b6 sung va gui phong Dao tao trinh
Higu trudéng phé duyét.

2. Quy trinh bién soan, thdm dinh gido trinh, tai liéu tham khao tai ban dugc thuc
hién nhu déi véi bién soan, thim dinh gido trinh, tai liéu tham khao mdi.

3. Viéc thim dinh gido trinh, tai liéu tham khéo tai ban chi duoc thuc hién déi véi
nhiing ndi dung dugc cap nhat, chinh sua, bd sung mai cling nhu sy phu hop cua nhitng
noi dung nay so véi gido trinh, tai liéu tham khao da xuét ban.

Piéu 27. Cong khai va luu triv

1. Nha truong cong khai quy dinh bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va sir
dung tai liéu giang day, gido trinh d6i voi trinh do dai hoc, thac si va cdc quy dinh khac
¢O lién quan trén trang thong tin dién to cua Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh
trude khi td chic 4p dung thue hién. Dong thoi, cong khai danh muc gido trinh, tai lidu
tham khéo trén trang thong tin dién tir cua Nha truong.

2. Thuc hién viée lwu trit, bdo quan céc tai liéu c6 lién quan dén cdng tac bién soan,
lwa chon, thdm dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh d6i v6i trinh do dai
hoc, thac si theo quy dinh cua phép luét.

Chwong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 28. Khen thuéng

Céc c4 nhéan thyc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhiéu déng gép trong viée td chirc,
tham gia bién soan, nang cao chat lugng gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao duoc xét
khen thudng theo quy dinh cua luat thi dua, khen thuong.

Diéu 29. Xir Iy vi pham

Trong trudng hop gido trinh, tai li¢u tham khao bi chdm tién do do nhiing nguyén
nhén cht quan vé phia Ban bién soan. Hiéu trudng s& xem xét mirc do dé c6 hinh thue xir
Iy phit hop hodc quyét dinh chim durt hop ddng viét gido trinh, tai liéu tham khéo.
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Chuong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 30. T6 chire thye hi¢n

1. Phong Dao tao 1a don vi thuong trye chiu trach nhiém huéng dan, quan Iy
chung viéc bién soan, thAm dinh, nghiém thu gido trinh, tai li¢u tham khao cia Nha
truomg. Hang nam, xdy dung ké hoach viét gido trinh, tai liéu tham khao dé cac don vi
chti ddng thuc hién theo cdc ndi dung cua quy dinh nay.

2. Céc Khoa cé trach nhiém dén déc cac giang vién thudc don vi minh dugc giao
nhiém vu bién soan gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao thyc hién ding quy trinh, tién
d6 dam béao chat lugng hiéu qua. Pong thai, Trudng Khoa co trach nhiém quan triét phd
bién, hudng din cho tét ca cac giang vién, ngudi hoc vé codng tac bién soan, luya chon,
thim dinh, phé duyét va st dung gido trinh, bai giang, tai li¢u tham khao dbi véi cac cac
hoc phén ctia timg nganh va ting trinh do dao tao ctia Nha truong.

3. Truéng cidc B mon co trach nhiém thim duyét ndi dung, chét luong chuyén
moén bai giang cua giang vién. Don dbc céc giang vién dugc giao nhiém vu bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao thuc hién nghiém tic tién do, ké hoach va dam béo yéu cau
vé chét luvong ctia gido trinh va tai liéu tham khao.

5. Trung tdm Tuyén sinh — Thong tin va truyén thong: ¢ trach nhiém luu tri,
quan ly, khai thdc sir dung bai giang, gido trinh, tai liéu tham khao cho ddm bdo minh
bach, cong khai va hiéu qua. Chu tri chiu trdch nhiém td chirc in va xudt ban gido trinh,
tai liéu tham khao dam bao kip thoi, chét ché va ding theo theo quy dinh.

6. Phong Thanh tra va kiém dinh chat lugng cé trach nhiém: t6 chue kiém tra,
thanh tra ndi bd viéc thuc hién ké hoach, quy dinh ctia trudong vé viéc bién soan, lya chon,
tham dinh, phé duyét va str dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao dbi vai tirng hoc
phén ctia chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh do déo tao.

7. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 phét sinh khé khén, vudng méc hodc bat
cap so véi tinh hinh thyc té. Trudng céc don vi tap hop y kién, bdo céo bang van ban cho Hiéu
truéng (qua Phong Dao tao) dé xem xét, nghién ciru diéu chinh, bd sung kip thdi cho phu

hop voi diéu kién cu thé cia Nha tru(mW

\GHIEP | &
QUANG NINH /£
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DANH MUC BIEU MAU B;EN SOAN GIAO TRIiNH, TAI LIEU THAM KHAO
(Kém theo Quyét dinh s6 382 ngay 10 thang 7 ndm 2023 cua Hiéu truong

Truong Dai hoc Céng nghiép Quang Ninh)

TT Mau biéu sb Tén miu biéu

I | Mau biéu 01 Pé cuong bién soan gido trinh

2 | Mau biéu 02 Pé cuong bién soan tai liéu tham khéo

3 | Miu biéu 03 Bién ban cap khoa théng qua dé cuong viét gido trinh

4 | Miu biéu 04 Bién ban cip khoa théng qua dé cuong viét tai liéu tham khao

5 | Mau biéu 05 Téng hop dé xuat gido trinh, bai giang, tai liéu tham khéo

6 | Mau biéu 06 Bién ban hop xét duyét gido trinh, bai gidng, tai liéu tham khao
7 | Mau bidu 07 Bién I:A)ajln cap hf,)'p I-I(:ji d("jfl'g -Iiihoa hoc w‘j. dao tao cap Khoa thong

qua ndi dung gido trinh/tai liéu tham khao

8 | Mau biéu 08 Ban nhéan xét, danh gia gido trinh (danh cho can by phan bi¢n)

9 | Mau biéu 09 Phiéu danh gia gido trinh

10 | Mau biéu 10 Ban nhén xét danh gia tai li¢éu tham khao

11 | Mau biéu 11 Phiéu danh gia tai liéu tham khao

12 | Mau biéu 12 Ban nhan xét danh cho gido trinh dua vao st dung

13 | Mau biéu 13 Phiéu danh gi4 gido trinh dwa vao st dung

14 | Mau biéu 14 Béan nhén xét danh cho tai liéu tham khao dua vao str dung

15 | Méu biéu 15 Phiéu danh gi4 tai liéu tham khéo dua vao st dung

16 | Mau biéu 16 Bién ban hop thAm dinh gido trinh/Tai liéu tham khéo

17 | M bidu 17 glééﬁlgé?; ;rinh hoan thién gido trinh/Tai liéu tham khéo sau khi hop
18 | Mau biéu 18 Don dé nghi thay ddi thuc hi¢n gido trinh/Tai liéu tham khao
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Mdu biéu 01. Dé cwong bién soan gido trinh

BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH

I Tén gifie inh: i o wvvassossrmrmansaonnsn ss sosvens
2. THnh A0 Q301805 5 o v w0 v 50 50 55 53 11 16 e vngranwse
3. Dung cho chuyén nganh (hoac cac chuyEn ngdoh}: soremmmrmnommmsnssmmmarsies
4. S tin chi ctia hoc phan (theo chuong trinh d40 ta0): ..v.eeevcveveiciiiiiiic s
5. Neuli bifas0un BIA0 TR cnwsmsmmsmmmmsmsmms moesis oo mssmsrsss s
6. Hoe DA, BOe v cosmamesssosmsms oo s s v i ieis s espares o
7. Sb nam da truc tiép giang day hoc ALY o siivsisitnsostsasoas O IS
8. Nguoi tham gia:

T —— S6 nam giang day hoc phan .....................

" yeenmeae YRR AR R AR Sé nam giang day hoc phan: ........cccco......

9. 8§ trang in du kién clia gido trinh: ....coccooovvvrierierinnnn,
10. Muc ti€u cua glao TN
11. N6i dung chi tiét dé cuong:

No§i dung Phan tich co s, khai 4 e
P . o s Du kién | Thoi gian e
(Trinh bay theo quat mte dd ndi 5t bid Ngudi bién
TT | dé cuong chitiét | dung, kién thuc cho N t]:?:g Ite.n Pou soan theo
da dugc Hiéu timg chuong, timg 11;1 _‘(lmg é;u """" chuong
truong duyét) phan cua gido trinh chuons i )
|
2
12. Tém tat y kién danh gia cia Bo mén:
e , hgay ..... thang ..... nam ...
Truwong don vi Truwéng B mon Nguwai bién soan (chi bién)
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho (Ky va ghi rd ho tén)

tén)

HIEU TRUONG DUYET
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Mau biéu 02. Dé cwong bién soan Tai liéu tham khio

_ BOCONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

‘ PE CUONG BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO
(bao gdbm: Sach tham khéo, sach chuyén khao, sach dich, sdch huéng dan, sdch bai tap va
cac tai liéu khéc...)

Tén sach tham khao/Sach chuyén khéo...: ...

2. D el dinh G0 QaGHI0T ovv.svinassmshas v dani s S0 amanEass £ ¥ i S ss hsmennss
3. Nganh/Chuyén nganh (hodc cac chuyén nganh): ..o,
4. Cac hoc phan 6 thé tham Khao ta HEU: w..ovuevvvreeieeeseerececi et secsensenesenns
5. Naghi BIEREDAIT .cnnmuswessimummmmsoammmammms e nro s s s ey
G- THoe By, 000 W suovenovmonsnrsiomsinens s imon sy e sy s s GErm s s e A 0 b BTV vo 0w s
7. S6 ndm da truc tiép gidng day nganh/chuy@n nganh: .........cccvveeeeeriernerncirerienicnecenes
8. Nguoi tham gia:
PP Y v— S6 nam giang day nganh/chuyén nganh: ..................
R R A ST S6 nam giang day nganh/chuyén nganh: ..................
9. 86 trang in du kién clia tai liéu tham Khao: .....c.ervevererivenenenn:
10. Muc tiéu cia sach tham khao/sach chuy€n Khao...: ..o
11. Nbi dung chi tiét dé cuong:
Phéan tich co s, khai
quat mirc d9 ndi Du kién | Thoi gian Noudi bié
Y. % S guoi bién
s dung, kién thtrc cho | so trang | bi€n soan
TT Noi dung , N S . soan theo
y tirng chuong, ting | inting | (tU ... ,
e ya % chuong
phan cua tai liéu chuong | 48R )
tham khao
|
2
12. Tém tét y kién danh gia ciia BO mon:
......... ngay ..... thang ..... nam .....
Truwéng don vi Truwéong B mon Nguoi bién soan (chi bién)
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho (Ky va ghi ré ho tén)

tén)

HIEU TRUONG DUYET
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Miiu biéu 03. Bién bin cip khoa thong qua dé cwong viét gido trinh

TRUGNG DH CONG NGHIEP QUANG NINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA s covomansin Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN CAP KHOA THONG QUA PE CUONG VIET GIAO TRINH

ok

1 12 | ST SRR ——
DA BHEIN:T
B 0L eSS W ———————
1 ) 1
1 R T
. Thong tin gido trinh:
TG BRI DEROIS & e s 0 55 10 95 06 08 Wt oo O A S O SR 508 5 NS RN S R
- TE11 iehi BItr midhoy e o i i o o0 s snmis s s van e oo s s SRS e
- Str dung cho hoc phﬁn: ...................................................................
-Sétinchis ovevennnn.... e SO

W N

-

- Dung cho nganh/ chuyén nganh: ..................... Teinih 98: o 1 o 5 smansnssaeis
5. Noi dung

.......................................................................................................

.................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................

Bién ban duoc lap luc ....... h...... phit cing ngay. Tat ca déu nhat tri va cung thuc hién.
Chai tri Thu ky
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Mau biéu 04. Bién bin cip khoa théng qua dé cwong viét tai ligu tham khdio

TRUONG BH CONG NGHIEP QUANGNINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA . isosviavisis Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

, _BIEN BAN CAP KHOA
THONG QUA PE CUONG VIET TAI LIEU THAM KHAO
(Sach tham khao/sach chuyén khao/sach bai tap....)

L. THEEHETE 1. . o snsetirmn cnnoromsckonisosossomsictum ivipmaesninotsnvsivs oot ooz st e ansnsmi
B BHAIBIL «.....oomonivmsnr s ssmsms o asin s s s e s 0 45 1 8 SR8 08 01 839094
3. Thanh pha“in: .................................................................................
CE BT conmvonevmirmi g s et S R
THr IR sossvmsmimmoimmssmisissssame issmsenosuivsssssmsavssseaiaen oo snges
4. Thong tin Tai liéu tham khéo:
~ Tyt 118w tham KREG: - i sosmvmiosmmmmmossasmm s s w v s wmvmns o
- TEnehii bign T [igu thamy KBEOT cuw s sommesmammums s o suw v sevalon s
- Str dung cho céc hoc phén: ..............................................................
- Dung cho nganh/ chuyén nganh: ..................... THBE BDS «oxrmvmwaassio mugime
5. Ngi dung

.......................................................................................................

.......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Bién ban dugc 1ap lac ......h...... phut cing ngay. TAt ca déu nhat tri va ciing thyc hién.
Chu tri Thu ky
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH

Méu biéu 05. Téng hop dé xuit gido trinh, bai gidng, tai ligu tham khdio

BAN TONG HQP PE XUAT GIAO TRINH,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO
NAM HOC: ...ocoovevinn.

Kinh giri: Hiéu trwéng Truong Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh

Can cir Quyét dinh sé

/QD-DHCNQN, ngay

thang nam

vé viéc ban hanh

Quy dinh Viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu gidng day, gido
trinh dbi voi trinh dd dai hoc, thac s7 ctia Trudong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.
Can cr nhu cdu tai liéu phuc vu cho cong tdc giang day, hoc tip clia gidng vién va

sinh vién.

............................................................

dé xuat nhu sau:

1. Pang ky danh sach bién soan gido trinh, bai gidng, tai liéu tham khio:
1.1. Gido trinh

pp | Téngido | Trinh 4 Chi bién, | Chuyén | S8 trang du kién Tho"big;'l“sgilk‘e"
trinh dao tao nguoi tham gia | nganh cua gido trinh eTir... dén..)
1.2. Tai liéu tham khao
Loai tai Tén tai Trinh 53 A S6 trang dw Thoi gian du
TT | liéu tham | li¢u tham @ | folr].uu:);:: o C“h:ﬁ“ kién ciia tai | kién bién soan
khio khio | daotao | "° g g liéu tham khao | (Tu... dén...)

1.3. Bai giang

» e S—— Ngudsi bién Chuyén S& trang dur Kidn ThO'll)-g:an dw kién
giang dao tao s0an nganh cia bai giang (Ti:'en ZZ"]“ :

2. Diang ky danh sach xét duyét gido trinh, tai liéu tham khao dwa vao sir dung:

TT Tén sach

Loai sach (giao trinh/sich
tham khido/sich chuyén
khio...)

Ban bién
soan

Dung cho

hoc phan | Chuyén nganh

Trinh d§
dao tao

Quang Ninh, ngay .....
Trwong don vi
(Ky va ghi rd ho tén)
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Mdu biéu 06. Bién bin hop xét duyét gido trinh, bai gidang, tai liéu tham khéio

~ BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP XET DUYET GIAO TRINH, BAI GIANG,
TAI LIEU THAM KHAO NAM HOC.............
(Hoi dong KH&DT cap Truong)
e TR e v o5 socnres 3502 T s AR SIA G SR SRS AU 0 61 i T S e R SRR S8 e U
2.PH8 QIEIN ooooveiiee e
3. Thanh phéin Hoi dong Khoa hoc va Dio tao:

Téng s6 thanh vién cua Hoi ddng theo Quyét dinh: ............... nguoi

COmMat: .ovvevvennnnnn. ngudi:  VANgMAt ..........oeeeeoen nguoi

R TR o AR A A A S DB 5

THEIRE: ... romnnsmssannrrsmnssnsmsnesmnemsonesb s b BN R SRR R AR R RN S SRR
4. Noi dung

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
........................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Bién ban dugc lap lic ....... h...... phtit cing ngay. Tt ca déu nhét tri va ciing thuc hién.
Chi tri Thu ky
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
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Mdu biéu 07. Bin nhin xét, ddanh gid gido trinh

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO CAP KHOA
THONG QUA NOI DUNG GIAO TRINH/TAI LIEU THAM KHAO

Tén gido trinh/tai liéu tham Khao: ...,
T A0: oo
Nganh/chuyén nganh: ...

Str dung cho hoe PhAN: .........cooiiiiiiii e

L TROT GIAN: Lo e

B T THBIIEG ..ocem v o o o v o e 0 s s AR A AL B R S bR S R
3. Thanh phin Héi déng Khoa hoc va Dao tao:

Téng sb thanh vién ctia Hoi ddng theo Quyét dinh: ............... ngudi

GO mil: vovssmmnaswes nguoi ; VANG MEL: ooveeeeieeeeeinn, nguoi

O] 110 81 TSR

TR oovimrmsomsmrnumsimnsammsermmesss o ssiess s R e s o (0
4. Noi dung

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Bién ban dugc lap luc ....... h...... phit cing ngay. Tét ca déu nhét tri va cung thuc hién.
Chii tri Thuw ky
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



Mau biéu 08. Bin nhgn xét, dinh gidg gido trinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN NHAN XET, PANH GIA GIAO TRINH
(Danh cho dy vién phan bién)
1. Théng tin
-Téfl glaothinhe .......oovee0 o
~CIHIB SOOI | .55 i0.0550 55 05 55,55 Eihoind bt svacs wa-a scondscsn asomincs o sl i
- CaAn b0 Phan DIBN: L.
cEYORPEIRE BIE) «oovvvsmsssmunuismommnessns coamas s S S e R
2. Nhén xét ciia phan bién
2.1. Nhin xét vé hinh thiec:

.......................................................................................................

2.3. Nhin xét vé ngi dung: (tich v vao 6 dwoc chon)

- Gido trinh cu thé hoa yéu cdu vé ndi dung, kién thirc, ky nang va thdi do quy dinh trong
hoc phéan cia CTDT, nganh dao tao va trinh do dao tao.

O Pa cu thé héa.
O Chua cu thé hoa, giai thich:

........................................................................................................

- Gi4o trinh phai déap Gng yéu cau dbi méi phuong phap giang day va kiém tra, danh gia
két qua hoc tap, dam bao chat lugng dao tao:

[ D3 dap tng yéu cau.
O Chua dap tng yéu cdu, giai thich:

........................................................................................................

- Noi dung gido trinh pht hop véi muc ti€u, ndi dung chuong trinh dao tao va dép tng tHi
thiéu 70% noi dung kién thirc ctia hoc phan giang day.

O Ba phu hop.
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[ Chua phu hop, giai thich:

.......................................................................................................

- Ndi dung gido trinh dam bao chuan kién thure, k¥ nidng, dép ing chuin dau ra cia hoc
phan:

O Da dap tmg yéu ciu.
O Chua dap tmg yéu ciu, giai thich:

........................................................................................................

- Kién thirc trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam béo can dbi gitra ly
thuyét va thuc hanh.

0 ba dam bao.
O Chua dam bao, giai thich:

........................................................................................................

- Kién thtre trong gido trinh pht hgp véi thuce tién va cdp nhét tri thire méi cta khoa hoc,
cong nghé lién quan dén chuyén nganh dao tao.

U Da phu hop.
0 Chua phu hop, giai thich:

- Ngon ngir bién soan gido trinh c6 théng nhét voi ngdn ngl giang day hoc phan.
[ C6 thong nhét.
O Chua théng nhét

- Noi dung trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh ¢6 ngudn gbc va chu
thich rd rang, ndi dung trich din dva vao giao trinh phai phu hop va ddp ung yéu cau vé
muc ti€u cua gido trinh, tudn thi theo céc quy dinh cia phap ludt c6 lién quan

O C6 ngudn gbe va chu thich rd rang, phu hop va ding quy dinh.
[0 Ngudn gbe va chu thich chua ro rang, gidi thich:

........................................................................................................

.......................................................................................................



.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Quang Ninh., ngay ..... thdang ..... ndm .....
CAN BQ PHAN BIEN

(Ky va ghi ré ho tén)
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Mdu biéu 09. Phiéu dinh gid gido trinh

TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG THAM PINH GIAO TRINH

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA GIAO TRINH

1. Ho VA tBN thaNh VIBN HOT GONG: w.v.vevveeceeeeeeeeeeeeeeeeee et
2. CRUC danN: ..o aae e
3. TEN GIAO TFINN: e
4. Ho va tén chii DIEN gIiao triNN: ..o e
ST 0 Tol o] 0 F: 1 o oS PRPP
SO TN CNE: L
6. Pon Vi ChU T L
7 N GAY MO o
8. D1 AICM. L. e
9. Quyet dinh thanh 1ap HO1 GONQ SO: ... vvviniiiie e,
10. Banh gia cua thanh vién héi dong:
N C piém biém
TT N@i dung danh gia t6i da danh gis
1 | Hinh thtic cua gi4o trinh (Cu tric, vin phong) 10
2 | Thoi gian va tién do thyc hién 5
Gido trinh cu thé hda yéu cau vé noi dung, kién thirc, ky nang va thai do
3 quy dinh trong hoc phan ctia CTPT, nganh dao tao va trinh d6 dao tao 10
Gido trinh dap ng yéu cau doi moi phuong phap giang day va kiem tra,
4 | danh gia két qua hoc tap, dam bao chat lugng dio tao 10
Noi dung giao trinh phu hop véi muc tiéu, ngi dung chuong trinh dao tao
S v dap ung toi thieu 70% noi dung kien thirc caa hoc phan giang day 15
Noi dung gido trinh dam bao chuan kién thac, ky ning, dap ng chuan
6 | diuracoa hoc phan 15
Kjén thac trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao cén
7| d6i giita Iy thuyét va thyc hanh, 15
Kien thuc trong gido trinh phu hop véi thuc tién va cap nhat tri thirc méi
8 | cuakhoa hoc, cong nghé lién quan dén chuyén nganh dao tao 10
9 Ngon ngit bién soan gido trinh thong nhat véi ngbn ngit giang day hoc 5
phan
N6i dung trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh c6
nguon goc va cha thich rd rang, noi dung trich dan dua vao giao trinh
10 I e G T A s N \ 5
phai phu hgp va dap tng yéu cau veé myc tiéu cua gido trinh, tuan thu theo
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan
Cong 100
X&p loai

Tét: 80 diém dén 100 diém; Kha: 70 diém dén dudi 80 diém; Pat: tir 50 diém dén dudi 70

diém; Khéng dat: dudi 50 diém)
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11. Danh gia:
O bong y nghiém thu, dat yéu cau cao (Tir 90 dén 100 diém)
[0 Pat yu cau nhung can chinh sta (Tir 70 dén 89 diém)
O Chua dat yéu cau, phai chinh sira, b6 sung, hop HP tham dinh lai (Tir 50 dén 69
dieém)
[0 Khong ddng ¥ nghiém thu (Dudi 50 diém)

Quang Ninh, ngay thang nam 20

NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi r6 ho tén)
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Mdu biéu 10. Bin nhin xét, dinh gid tai liéu tham khdo

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN NHAN XET PANH GIA
TAI LIEU THAM KHAQ/SACH CHUYEN KHAO
(Danh cho can bg phan bién)

1. Thong tin chung
1.1 Ho vl (8o naalbl BRAR K81 .onwer v urovumvms v 1 sros o5 1 5w 5 i 55 v o8 5573 95 0

m EXOE WL BOTR O 5 05.00.65.65 w5 55 6 64 b 1000 A tsobim mbincn ST LN memams i e m e S G

= DR theat; wswssanusasvanmssmassns s o Bmile o seessvemsn o8 w o3 o5 i 68 5 8 s anas
1.2. Tén tai liéu tham khao:
.3, Chlt Biln: sevesesermnmminensnonssssesianasmssunse s seae € 7 5 7% 75 55 5555 559595 65 £ 503
2. Nhén xét ciia ngudi phan bién
2.1. Nhin xét vé hinh thice:

2.3. Nhin xét vé néi dung: (tich v vao 6 duoc chon)

- V& thong tin (Tai liéu tham khao/sach chuyén khao phai co day du tén tac gia, nha xudt
ban, ndm xudt ban hodc c¢é chu thich vé ngudn gde cu thé, ro rang)

O Pa day du

O Chua day du, giai thich:

- Vé nodi dung (C6 nodi dung pht hop vdi nganh dao tao, chuong trinh dao tao)
L1 Phu hop.

O Chua phu hop, gidi thich:



- V& tinh méi (Tai liéu tham khao cdp nhét nhiing tri thire méi cia khoa hoc, cong ngh¢
va phat trién kinh t€, ti€n bo xa hoi da duoc kiém ching va cong nhan, giup cho giang
vién va nguoi hoe ¢é thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thirc hodc tim hiéu thém déi véi
tmg hoc phan hodc céc hoc phan lién quan trong chuong trinh dao tao)

[ Da cap nhét.

[J Chua cép nhat, giai thich:

- V€ ngdn ngir (Ngon ngir cua tai liéu tham khao 1a ngén ngir phu hop dé giang vién va
nguoi hoc ¢6 the sir dung dé nghién cru, giang day va hoc tap thudn tién)

O Phu hop

0 Chua pht hop, giai thich:

- Vé nhiing noi dung trich dan (Nhing noi dung duoc trich din dé bién soan tai liéu tham
khao, sach chuyén khao phéi c6 ngudn géc va chi thich rd rang, phu hop va ding quy
dinh)

O C6 ngudn gde va cha thich ro rang, phu hop va ding quy dinh.

O Nguén gbe va chu thich chua ro rang, giai thich:

........................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Quang Ninh., ngay ..... thdng ..... nam ...

CAN BO PHAN BIEN
(Ky va ghi ré ho tén)
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TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH

Mau biéu 11. Phiéu ddnh gid tai liéu tham khdo

HOQI PONG THAM PINH TLTK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA TAI LIEU THAM KHAO/SACH CHUYEN KHAO

dudi 70 diém; Khéng dat: dudi 50 diém)

1. Ho va t&n thAnh VIEn HOT GONE: ...ovv.vvoveeeeeeeeeeeecee oo eeee oo
2. ChUC danh: ..ottt
N I - I D OSSO
4. HO va t€n Chll DIEN: tivvvveiiiiiiicecccce et
3. B NI BEED socvmmwnnsnonsnn s oo 5555 6558 55 L rr e ammmnmmrinmn o ot K 15 S A PSSR
B INEET TP 554 55 55 5555 50.55.50.55 00 vm v mm mmmmmmmenmn aonmmmpimn om0 A 64 8 6
T DA GIEIMIE Lvvvvv i e e e e
8. Quyét dinh thanh l&dp Hoi déng S0 e
9. Danh gia ctia thanh vién hdi dong: q ,
TT Noi dung danh gid fé:e(;“a dfn‘ﬁ"g'ié
| Hinh thitc ctia tai liéu tham khao/sach chuyén khao (cau tric, van 10
phong)
2 | Thoi gian va tién do thuc hién 5
Tai liéu tham khao/sach chuyén khao phai co day du tén tac gia, '
3 | nha xuét ban, ndm xudt ban hodic ¢6 chii thich vé ngudn gdc cu thé, 15
rd rang
4 Tai li¢u tham khdo/sach chuyén khao c6 ndi dung chinh xac, phu )5
hop voi nganh dao tao, chuong trinh dao tao -
Tai liéu tham khao/sach chuyén khao ~cdp nhat _nhiing tri thitc méi
ctia khoa hoc, cong nghé va phdt trién kinh té, tién bo xa hoi da
duge kiém chimg va céng nhan, giup cho gidng vién va ngudi hoc
5 20
c6 thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thtrc hodic tim hiéu thém déi
voi timg hoc phéan hodc céc hoc phan lién quan trong chuong trinh
dao tao
Ngdn nglr cta tai ligu tham khao la ngén ngit phu hop dé giang
6 | vién va ngudi hoc cé thé sur dung dé nghién ctu, giang day va hoc 10
tap
Nhitng ndi dung duogc trich dan de bién soan tai liéu tham khao,
7 | séch chuyén khdo phai ¢ ngudn géc va chi thich r5 rang, phu hop 15
va dung quy dinh B
Cong 100
Xep loai
Tét: 80 diém dén 100 diém; Kha: 70 diém dén dudi 80 diém; Pat: tir 50 diém dén
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11. Danh gia:
] DE‘mg y nghiém thu, dat yéu cau cao (Tir 90 dén 100 diém)
O Pat yéu cau nhung can chinh sira (Tir 70 dén 89 didm)

0 Chua dat yéu cu, phai chinh sira, bo sung, hop HP thdm dinh lai (Tir 50 dén 69
diém)

O Khong dong y nghiém thu (Duéi 50 diém)

....................................................

..........................................................................................................

Quang Ninh, ngay thdng ndam 20

NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi rd ho tén)
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Mau biéu 12. Bin nhin xét danh cho gido trinh dwa vao sir dung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN NHAN XET DANH CHO GIAO TRINH PUA VAO SU DUNG
(Danh cho can by phén bién)

1. Thong tin

=DOn ViCONG tAC: uuiiiiii i
2. Nhin xét ciia phén bién
2.1. Nhan xét vé hinh thirc:

.......................................................................................................

2.2. Nhin xét vé nji dung: (fz'c/z v'vao 6 duogc chon)
- Gido trinh cu thé hoa yéu ciu vé ndi dung, kién thirc, k¥ néng va théi do quy dinh trong
hoc phan ctia CTDT, nganh dao tao va trinh dd dao tao.
O Pa cu thé hoa.
O Chua cu thé hoa, giai thich:

........................................................................................................

- Gido trinh phai dép tmg yéu ciu dbi méi phuong phép giang day va kiém tra, danh gia
két qué hoc tap, dam bao chit luong dao tao:

00 DBa dép tng yéu cau.
0 Chua dap tmg yéu ciu, giai thich:

........................................................................................................

- Noi dung gido trinh phi hop véi muc tiéu, noi dung chuong trinh dao tao va dép tng toi
thiéu 70% noi dung kién thirc cua hoc phan giang day.

U1 Ba phu hop.
U Chua pht hop, giai thich:

........................................................................................................

- Noi dung gido trinh ddm bao chudn kién thire, k§ nang, dap tmg chuin diu ra cia hoc
phan:
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O Da dap ung yéu cau.

O Chua dap g yéu cau, giai thich:

- Kién thirc trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, ddm bao cin ddi giira ly
thuyét va thyc hanh.

O b3 dam bao.

O Chua dam bao, giai thich:

- Kién thue trong gido trinh pha hgp véi thue tién va cdp nhét tri thirc mai cia khoa hoc,
cong nghé lién quan dén chuyén nganh dao tao.

0 Ba phu hop.

U Chua phu hop, giai thich:

- Ngon ngit bién soan gido trinh ¢6 théng nhat v&i ngdn ngir giang day hoc phin.

O C6 théng nhit.

O Chua théng nhét

2.3. Nhin xét vé doi twong sir dung:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Quang Ninh., ngay ..... thang ... nam ...
CAN BO PHAN BIEN

(Ky va ghi ré ho tén)
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TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH

Mau biéu 13. Phiéu ddanh gid gido trinh dwa vao sir dung

BO CONG THUONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do -

Hanh phic

PHIEU PANH GIA GIAO TRINH PUA VAO SU DUNG

- o viiten Think Vil Bl 000 coismmmsmmimmims i s s i i s s i
: Eredanl siscsmmmnnsrmrr T T S S R R R A

. Ho va tén chtl bi€n gIA0 (riNh: oo

1
2
3. TEN ZIAO THINNT Lottt
4
5

CHOC PRALE oottt
SO I CHE: 1ttt e,

0. DOn VI Gl trT: L
T N Y 0D ettt s
B DA I8N et
9
1

. Quyét dinh thanh lap Hoi ddng sb:

0. Danh gi4 ctia thanh vién hoi dong:

TT

Noi dung danh gia

Diém
toi da

Piém
danh gia

I

Hinh thire cha gido trinh (céu tric, van phong)

2

Giéo trinh cy thé hoa yéu cau vé ndi dung, kién thirc, ky ndng va thai d6
quy dinh trong hoc phan ciia CTDT, nganh dao tao va trinh do dao tao

Gio trinh dap ng yéu cau dbi moi phuong phép giang day va kiém tra,
danh gi4 két qua hoc tap. dam bao chat lugng dao tao

N&i dung gido trinh phu hop vOi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao
va dap (mg tdi thiéu 70% noi dung kién thiic ciia hoc phan giang day

Noi dung gido trinh dam bao chuén kién thirc, k¥ nang, ddp (mg chuén
dau ra ctia hoc phan

Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, ddm bao céan
doi gitra ly thuyét va thuc hanh.

Kién thirc trong gido trinh phu hop voi thuc tién va cap nhat tri thic maoi

cta khoa hoc, cdng nghé lién quan dén chuyén nganh dao tao

Ngon ngir bién soan giao trinh thong nhat voi ngdn ngli giang day hoc
phén

Cong

100

Xep loai

Tét: 80 diém dén 100 dlem Kha: 70 diém dén dudi 80 diém: Dat: tir 50 diém dén duai 70

diém; Khong dat: dudi 50 diém)

11. Panh gia:
O Ddng y dua vao st dung, dat yéu cdu cao (Tir 90 dén 100 diém)

O Pong y dua vao sir dung, dat yéu cau (Tt 70 dén 89 diém)
O Khong déng y dua vao sir dung (Dudi 70 diém)

36




12. Y kién khac va kién nghi (néu c6):

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quang Ninh, ngay thdng ndam 20

NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi ré ho tén)
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Mau biéu 14. Bin nhin xét danh cho tai liéu tham khdio dwa vao sit dung

BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN NHAN XET

DANH CHO TAI LIEU THAM KHAO PUA VAO SU DUNG
(Danh cho can b phan bién)

1. Thong tin chung

.............................................................................................

2. Nhén xét ctia ngwoi phan bién
2.1. Nhin xét vé hinh thire:
2.2. Nhin xét vé néi dung: (tich v vao 6 duoc chon)

- Vé thong tin (Tai liéu tham khao/sch chuyén khao phai cé day du tén tac gia, nha xuét
ban, nam xuat ban hogc ¢6 chi thich vé ngudn goc cu thé, rd rang)

O Da day du

O Chua day du, giai thich:

- V& noi dung (C6 ndi dung phu hop véi nganh dao tao, chuong trinh dao tao)
U Phu hop.

O Chua phu hop, giai thich:

........................................................................................................

- Vé tinh méi (Tai ligu tham khao cép nhét nhimng tri thirc méi ctia khoa hoc, cong nghé
va phat trién kinh té, tién b xa hoi da duoc kiém chimg va cong nhén, giup cho gidng
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vién va nguoi hoc ¢6 thé tim hiéu, bd sung noi dung kién thire hodic tim hiéu thém déi véi
ting hoc phén hogc céc hoc phén lién quan trong chuong trinh dao tao)

U Da cap nhat.
O Chua cép nhat, giai thich:

........................................................................................................

- V& ngén ngir (Ngoén ngir cua tai li¢u tham khao la ngén ngir phu hop dé giang vién va
ngudi hoe 6 thé str dung dé nghién ctru, giang day va hoc tép thudn tién)

O Phu hop
O Chua phu hop, giai thich:

.........................................................................................................

........................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Quang Ninh, ngay ..... thdng ..... nam ...

CAN BO PHAN BIEN
(Ky va ghi rd ho tén)
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Mdu biéu 15. Phiéu dinh gid tai ligu tham khao dwwa vao sw dung

BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA TAI LIEU THAM KHAO DUA VAO SU DUNG

1. Ho va t&n thanh vien HOT dONE: .....ov.vviieececeeeeeeeeeeeete e sen e
2. ChUC danh: oo
I S R ¥ VI T30 SRR
4. Blorvit 1811 Gl BB «oovmsvisssncinmssim saenaisimmnssnsms i s s sy s sviisssassinississ
5 DIOL S B TR 15 055 6050 000 i bR T i o i o A A B i 30 0 05 T
0. NAY NOP: oovi it
T DIA GIEME L1ttt
8. Quyét dinh thanh 14p HOT dONE SO «.vvvveeeeee e,
9. Panh gia cua thanh vién hdi déng: i ]
3 ; - Diém Diém
TT N§i dung danh gia t6ida | dinh gif
| Hinh thirc clia tai liéu tham khao/séch chuyén khao (cu tric, van 5
phong)
Tai lieu tham khao/sach chuyén khdo phai c6 day du tén tac gia,
2 | nha xudt ban. ndm xudt ban hoac ¢6 cht thich vé& ngudn gbe cu thé, 15
10 rang
, | Tai liéu tham khao/sach chuyén khao c6 ndi dung phu hop voi
. nganh dao tao, chuong trinh dao tao 35
Tai liéu tham khao/sach chuyén khao cép nhét nhiing tri thirc moi
clia khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bd xa hoi da
duogc kiém chimg va cong nhan, gitp cho gidng vién va ngudi hoc
4 25
¢6 thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thire hodc tim hiéu thém déi
voi timg hoc phén hodc céc hoc phén lién quan trong chuong trinh
dao tao
Ngén ngfr cua tai li€u tham khao la ngén ngit phi hop dé giang
5 | vién va nguoi hoc ¢6 thé sir dung dé nghién ctru, giang day va hoc 10
tép
( ong 100
Xep loai
Tét: 80 diém dén 100 diém; Kha: 70 diém dén dudi 80 diém; Pat: tir 50 diém dén
dudi 70 diém; Khéng dat: dudi 50 dlem)

11. Danh gia:
O Bong y dua vao sir dung. dat yéu cau cao (Ttr 90 dén 100 diém)
[ Dong y dua vao sir dung, dat yéu cau (Tt 70 dén 89 diém)
O Khéng dong y dua vao st dung (Dudéi 50 diém)
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12. Y kién khic va kién nghi (néu c6):

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

..........................................................................................................

Quang Ninh, ngay thdng ndm 20

" NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi ré ho tén)
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Mau biéu 16. Bién ban hop thim dinh gido trinh/Tai liéu tham khio

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH DPoc 1dp - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP THAM PINH GIAO TRINH/TAI LIEU THAM KHAO

LThoi gian: ...
TE B BHEINE ocvss ssinniosn mmen nummssmmmmme s am e s s 0SS S5 S B B e e s
IIL. Thanh phin Hji ddng thAm dinh:
Hoi dong tham dinh gido trinh/tai li¢u tham khao theo Quyét dinh sd: ....ovoivovon )
Tdng s6 thanh vién theo Quyét dinh: ....... nguoi, gdm:
L e Chu tich Hoi dong
Dir: 1 0.5 S5 v i v € 4 M Uy vién Thu ky
B s T TS e s S Uy vién Phan bién 1
e Uy vién Phan bién 2
xRS —— Uy vién
0% 1t e v ve e v e v e ar w0 s v s Uy vién
7 65058 b s o S SR S S Uy vién
G0 TBEL <o i 5 55 15 0 0 nguoi; V'Eing TGLY o o5 555 15 smimbomenpas nguoi
CRIEES s susissnssnisssssssminsiomnss nnmsonsamassarmsssiossss sssssrssytssssss S5 SEsissEH nmmmeom o ecns e e esm e e s
LU LD o e s S
IV. Thong tin gido trinh/Tai liéu tham khio:
I. Tén gido trinh/tai liéu tham khao: ................................
2. Hovaténchubién: ...
3. St dung cho hoe phan: ...
4. Dung cho nganh/chuyén nganh: ..................... Trinh do: ...................

V. Néi dung phién hop

1. Tuyén b ly do

Chi tich Hoi dong tuyén bd li do t chirc phién hop.
Thu ky hoi dong doc Quyét dinh thanh [ap Hoi df“)ng.

2. Ban bién soan trinh bay néi dung gido trinh/Tai liéu tham khio
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3. Nhan xét cia cic uy vién phan bién, Gy vién

4. Nhém bién soan tra 16i, trao doi, thio ludin véi cic thanh vién hdi ddng
5.Y kién danh gia ciia H$i ddng thAm dinh:

1. V& hinh thtrc ctia gido trinh/Taj liéu tham khao:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

3. V& noi dung gido trinh/tai liéu tham khéo

- Gido trinh/tai liéu tham khdo cu thé hoa yéu cdu vé néi dung, kién thire, k§ ning va thai
dd quy dinh trong hoc phﬁn cua CTDT, nganh dao tao va trinh d6 dao tao

- Gido trinh dap tng yéu cau doi méi phuong phép gidng day va kiém tra, danh gia két
qua hoc tap, dam bao chét luong dao tao

- Noi dung gido trinh/tai liéu tham khéo phu hgp véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao
tao:

- Noi dung gido trinh dam bao chuén kién thie, k¥ ning, dap Gmg chuin déu ra cia hoc
phén:

- Kién thire trong gido trinh/tai liéu tham khao duge trinh bay khoa hoc, logic, dam bao
can dbi gitra ly thuyét va thuc hanh,

- Kién thire trong gido trinh/tai liéu tham khao phil hop véi thuc tién va cap nhat tri thire
mdi cua khoa hoc, cdng nghé va phat trién kinh té, tién bd xa hoi dwoc kiém ching va
cong nhéan.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------



- Ngbn ngir bién soan gido trinh/tai li¢u tham khao thdng nhat véi ngdn ngit giang day
hoc phén

- Noi dung trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh c6 ngudn gbc va chi
thich rd rang, nodi dung trich dan dua vao gido trinh phai phu hop va dép Gng yéu cdu vé
muc tiéu cua gido trinh, tudn thu theo cac quy dinh ctia phép luét ¢6 lién quan

.......................................................................................................

VI. Két qua danh gia cia Hoi dong:
-Tong sb diém: .......coooeenn.
- Piém trung binh: ................
VIL Két luin cia Hoi dong:

.......................................................................................................

CHU TICH HOI PONG THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

b



Miu biéu 17. Bin gidi trinh hoan thién gido trinh/TLTK sau khi hop thim dinh

\ BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BAN GIAI TRINH HOAN THIEN GIAO TRINH/TAI LIEU THAM KHAO
SAU KHI HQP THAM PINH

5. Quyét dinh thanh lap hoi dong sb: /QD-DHCNQN, ngay thang nim cua Hiéu
truong Truong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh.
6. Giai trinh hoan thién gido trinh/Tai liéu tham khéo:

Sau phién hop dénh gia, nghiém thu gido trinh/tai liéu tham khao cdp Truong, chu

bién va céac thanh vién tham gia da chinh stra gido trinh/tai liéu tham khao nhu sau:

STT Néi dung HK(.)I dong/p.!mn lzlgn yéu cau Néi dung d3 bé —
bo sung, chinh sira
|
2
. : y Quang Ninh, ngay thdng ndm
Chi tich Hgi dong Uy vién PB1 Uy vién PB2 Thu ky
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Mau biéu 18. Pon dé nghi thay déi thuc hién gido trinh/Tai liéu tham khio

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BO CONG THUONG
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH

DPON DE NGHI THAY DOI ]
THU'C HIEN GIAO TRINH/TAI LIEU THAM KHAO

Kinh giri: - Lanh dao Truong DH Cong nghiép Quéang Ninh
- Phong Dao tao
B L ey
Pon vi cong tac:
La chu bién gido trinh/Tai li€u tham Khao: .........ccoovviveviiiiiicecceee e
Cén ctir Hop dong viét gido trinh s ../HD-DHCNQN ngay .... thang ..... ndm .....
Dé dam bao chét luong, tién do hop dong viét gido trinh, toi dé nghj thay déi nhu

........................................................................................................

sau.
1. Nhitng thay doi vé ndi dung bién soan gido trinh/Tai liéu tham khao:

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Dé nghj Phong Dao tao bao cédo Hidu trudng xem xét, quyét dinh cho toi duge didu
chinh ndi dung nhu dé nghi néu trén.

Xin trdn trong cam on!

o o Quang Ninh, ngay ....thdng ....... nam 20.....
Y kién cia Lanh dgo Truong Y kién cia Phong Dao tao Nguwoi lam don

46



PHU LUC
HUONG DAN CHI TIET HINH THUC TRINH BAY BAI GIANG

GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO
Kem theo Quyet dinh s6 382/QD-DHCNQON ngay 10 thang 7 ndm 2023
cua Hiéu truong Triong Dai hoc Cong nghiép Qudng Ninh

Phu Luc 1. Hinh thire trinh bay

210
1.1. Soan thao vin bin - 20
Str dung phong chir Times New ’gt" » |
Roman; ¢& chit 13 ctua hé soan thao
. - ~ A o hi O1

Winword hodc tuong dwong; méat do chit 4 “b:,oéliﬁgg

\ ) " o B Sociion o ido trinh,
binh thuong, khéng nén hoic kéo dan o

s . 5 B tham khdo
khoang cach gitra cac chir; dan dong dat & « e
& ché d¢ 1,3 lines; 18 trai: 3,0 cm; 18
phai: 2,0 cm; 1 trén: 2,0 cm; 1€ dudi:
2,0 cm (hinh 1). st - | Vitridanhsb
2 trang

Hinh 1- Céch dinh dang trang

S trang dugc danh & gitta. phia du¢i mdi trang gidy. Khong gach ngang hoac
dé cac tit & ddu mdi trang. Néu co bang biéu, hinh vé trinh bay theo chiéu ngang khé
gidy thi ddu bang 1a 1& trdi cia trang, (nén han ché trinh bay theo céch nay).

Khuon khé va n6i dung ctia gido trinh duge quy dinh trinh bay trén gidy tring
kho A4 (210 x 297mm).

1.2. Chwong, muc, tiéu muc

Céc chuong duge ghi bang chit s6 Ardp, du6i chuong 1a cac muc gdm hai chi
56, duéi muc 14 nhém tidu muc gbm 3 chit s6, dudi nhém tiéu muc 14 cdc tiéu muc
gf‘)lh 4 chir s6. Cac tiéu muc duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom chit sé, nhiéu nhét
gdm 4 chir s& v6i s6 thir nhét chi sé chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém tiéu
muc 2 muc 1 chuong 4).

Tai mdi nhém tiéu muc phéi c6 it nhat hai tiéu muc, nghia la khong thé cé tidu
muc 2.1.1 ma khong ¢6 tiéu muyc 2.1.2 tiép theo.

Quy dinh kich thuée (theo font chir unicode) ctia cdc chuong, muc, tiéu muc

duogc thé hién trong Bang 1.
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Béang 1. Quy dinh kich thwéc cia cac chuwong, muc, tiéu muc

Pé myc Kiu chir LF | Tl Vi dy (miu chi)
' chir dang
. Time New Roman bam, . \
Phan (A.B.C.D) 3 14 ) PHAN A: AN TOAN
(viét hoa) dung
Chu danh Time New Roman bam,
um’lg (dan im G W ‘ m 4 : Chuong 2
theo s6 1,2,3...) (viét thuong) dung
Time New Roman bam, : )
Tén chuong y 13 X AN TOAN DIEN
(viét hoa) ding
Phu luc, Tai liéu | Time New Roman 14 bam, PHU LUC
tham khao (viét hoa) dtng | TAI LIEU THAM THAO
Time New Roman Dém, e
Muc (1.1, 1.2,...) iy . 13 ) 1.1. Khai niém
(viét thuong) dung
Nhom ticu muc | Time New Roman Dam, "
1 i 13 ) 1.1.1. Truyén thong
(L.1.1, 1.1.2...) (viét thuong) diung

1.3. Bang biéu, hinh v&, phuong trinh, cong thirc...

Viée danh sd bang biéu, hinh v&, phuong trinh, cong thirc... phai gin véi s6 chuong:
vi du Hinh 2.2 ¢6 ngha 1a hinh tht 2 trong Chuong 2. Moi db thi, bang biéu ldy tir cac
ngudn khac phai duoc trich dén day du, vi du “Ngudn: Téng cuc thong ké 2018”. Ngudn
dugc trich din phai duoc liét ké chinh xéc trong danh muc tai liéu tham khao. Dau dé cua
bang biéu ghi phia trén bang, ddu dé ctia hinh vé ghi phia dudi hinh. Thong thuong nhitng
bang ngan va dé thi nho phai di lién voi phan noi dung dé cap t6i céc bang va do thi nay.

Céc bang dai hogc hinh v& 16n c6 thé dé & nhitng trang riéng nhung ciing phai tiép
theo ngay phan ndi dung dé cép td1 bang hodc hinh vé.

Céc hinh v€ phai dugc vé sach sé béng murc den dé c6 thé sao chup lai, c6 danh 36 va
ghi day du déu dé: co chir phai bang ¢& chir trong van ban quy dinh. Khi dé cép dén cac
bang biéu va hinh v& phai néu rd sé cua hinh va bang biéu do, vi du “...dugc néu trong
Béang 4.1” hodc “(xem Hinh 3.2)” ma khéng duogc viét “...duoc néu trong bang dudi day”
hodc “trong do thi ciiasau”.

Vige trinh bay cdc cong thire, phuong trinh todn hoc trén mét dong don hodc dong
kép 1a tuy y, tuy nhién phai thong nhat trong toan gido trinh. Khi ky hiéu xudt hién 14n
dau tién thi phai giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c6 ky hi¢u
d6. Néu can thiét, danh muc cta tit céc ky hiéu, chir viét tat va nghia cua chiing can duoc

liét ké va dé & phan dau cta gido trinh hodc dé cuong.
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Tét ca cic phuong trinh, ¢ong thire can dugce danh sé va dé trong ngodc don
dét bén phia I¢ phai.

Néu mét nhém phuong trinh mang ciing mét sé thi nhitng sé nay ciing duoc
dé trong ngodc, hodc mdi phuong trinh trong nhém phuong trinh (6.1) ¢6 thé duoc
danh s6 1a (6.1.1), (6.1.2), (6.1.3).

1.4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat. Chi viét tit nhiing tir, cum tir hodc thuét ngit duoc
str dung nhiéu lan. Khéng viét tat nhitng cum tir dai, nhitng ménh dé; nhitng cum tir
it xudt hién.

Néu cén viét tit nhitng tlr, thudt ngit, tén co quan, td chue... thi duoc viét tat
sau lan viét thir nhit c6 keém theo chir viét tit trong ngodc don. Néu c6 nhiéu chir viét
tit thi phai c6 bang danh muc chir viét tit (xép theo A B C) & phén dau.

1.2. Cach trich din tai liéu tham khao
1.2.1. Quy dinh chung

Céc tai liéu tham khdo dung dé viét gido trinh ma khong phai cia riéng téc gia
phai dugc trich dan va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu tham khao. Khong trich
dan nhitng kién thire phd bién, moi ngudi déu biét cling nhu khéng lam gido trinh
néng né véi nhiing tham khao trich dan.

Néu khong c6 diéu kién tiép can tai liéu gbc ma phai thong qua mot tai liéu khac
thi phai néu rd céc trich din nay, dong thoi tai lidu gbe do khong duogc liét ké trong
danh muc tai liéu tham khao.

1.2.2. Trich dén tai liéu tham khio

a) Cach sip xép: Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo tirng ngdn tur (Viét,
Anh, Phap, Dirc, Nga, Trung, Nhit...). C4c tai liéu bang tiéng nuéc ngoai phai gitr
nguyén vén, khéng phién dm, khéng dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc,
Nhit... (d6i v6i nhitng (ai liéu bing ngdn ngit con it ngudi biét ¢6 thé thém phén
dich tiéng viét di kém theo mdi tai ligu). Tai liéu tham khao phai sap xép theo trinh
tu nhu sau:

- Céc vin ban hanh chinh Nha nudc;

- Sach tiéng Viét;

- Séch tiéng nude ngoai;

- Béo, tap chi;

- Céc trang web.

b) Néu tai liéu chua cong b ghi I tai liéu chua cong bé: néu tai liéu noi bo ghi
luu hanh ndi bo.

¢) Tai liéu tham khao xép theo thtr tw ABC ho tén téc gia theo ting budc:
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- Téc gia 1a ngudi nude ngoai: Xép thir tw ABC theo ho.

- Téac gia 1a ngudi Vit Nam: Xép tht tw ABC theo tén nhung van gift nguyén
thtr tu thong thuong cta tén ngudi Viét Nam. Khong dao tén [én trudce ho.

- Nhiéu tac gia nhung ¢ chi nhiém, cht bién thi ghi tén cta chd nhiém, chu
bién.

- Tai liéu khong c6 tén téc gia thi xép theo thir tw ABC tir ddu cia tén co quan
ban hanh bdo cdo hay 4n pham. vi du: Téng cuc thong ké xép vao van T, Bo Gido duc
va Dao tao xép vao van B...

d) Sap xép thu tu theo chir cai déu tién cua tén tac gia, néu chi cai thu nhit
gidng nhau thi phan biét theo chir cai tiép theo, néu tring chir céi thi phan biét theo
vén, triing van thi phan biét theo du thanh: khong — huyén — sic — hdi — ngd —nang.

e) Tai liéu tham khdo 1a phai ghi ddy du cac thong tin sau:

- Tén céc tac gia hodic co quan ban hanh (khéng c6 déu ngan cich).

- Nam xuét ban, (dat trong ddu ngoic don, ddu phéy sau ngoidc don).

- Tén sach, luén van hodc béo céo, (in nghiéng, déu phay cudi tén).

- Nha xuét ban cach ghi Nxb .....

- Noi san xuat, (ddu chdm két thuc tai liéu tham khao).

Vidu: Nguyén Vin A (2007), Vdn tai mo, Nxb Giao duc, Ha Noi.

/) Tai liéu tham khéo 13 béo céo trong tap chi, bai trong mot cudn sach. .. ghi
day du céc thong tin sau:

- Tén céc tac gia (khong c6 ddu ngan cach);

- Nam cong b, (dat trong diu ngodc don, ddu phiy sau ngodc don);

- Tén bai bao, (dat trong ngodc kép, khong in nghiéng, diu phay cudi tén);

- Tén tap chi (in nghiéng, ddu phdy cudi tén);

- Tép (khong c6 déu ngan cich);

- S6 (dt trong ngodc don, d4u phéy sau ngodc don);

- Céc s6 trang, (gach ngang gifta 2 chir s6. ddu chdm két thuc).

Vidu:

Nguyén Vin B (1992), “Xay dung Viét Nam theo huong hoi nhap”, Vai tro
quan Iy trong gido duc, 12 (5), tr.12-18.

g) Tai liéu tham khao ngudn tir cac thong tin trén trang Web uy tin ¢o tin chinh
xac cao vé dit liéu. .. ghi ddy du cac thong tin sau:

- Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh (khéng c6 d4u ngan cach).

- Thoi diém dang tai (dat trong déu ngodc don, ddu phdy sau ngodc don).

- Tén bai béo (in nghiéng, ddu phdy cudi tén).

- Dia chi trang web (http://........ , ddu chdm két thuc).
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1.2.3. Cach trich din

Trich dan can trich c6 chon loc; Khéng trich (chép) lién tyc va tét ca; Khoéng tap
trung vao mt tai liéu. Trude va sau khi trich phai ¢6 chinh kién ctia minh,

Khi can trich mot doan it hon 2 cdu hodc 4 dong, c6 thé si dung ddu ngoic kép dé
ma déu va két thic phan trich dn. Cau trich, doan trich dé trong ngodc kép, in nghiéng.
Néu can trich dan dai hon thi phéi tch phin nay thanh mat doan riéng khoi phin noi
dung dang trinh bay, véi 18 trai [ui vao hon 2cm. Khi mé ddu va két thac doan trich nay
khong phai str dung ddu ngoic kép. Tt ca trich din déu ¢6 cht thich chinh xac dén sb
trang. Céc ndi dung trich dan phai tuyét dbi chinh xéc.

Chu thich céc trich dan tir van ban phai dé trong ngoac vudng, vi du [15,177]
nghia la: trich dan tr trang 177 cla tai liéu sb 15 trong phan tai liéu tham khao.

1.3. Phu luc

Phén nay bao gf“)m nhiing ndi dung can thiét nhim minh hoa hoic bd trg cho
ndi dung bai gidng nhu bang tra s6 licu, s6 liéu, mau biéu, tranh anh.

CACH TRINH BAY TRICH DAN TAI LIEU THAM KHAO
Tai liéu 13 tiéng Viét

1. B6 Gido duc va Pao tao (2018), Bdo cdo téng két 5 nim (2013 - 2018) Déi méi
ndng cao chat liwong gido duc, Ha Noi.

2. Nguyén Vin A, Dao Thanh B, Lam Quang Prc C, Phan Quéc Trong D
(2018), Dao tao theo tin chi ¢ Viét Nam, Nxb Gido duc, Ha NOGi.

25. Vo Trong E (2018), Nghién citu danh gid tac dong moi truong...., Luan an
Tién st Khoa hoc, Truong Dai hoc Tai nguyén méi truong, Ha Noi.

Tai liéu 13 tiéng Anh

1. Anderson J. E. (2015), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case,
American Economic Review, 75(1), pp.78-90

2. Borkakati R.P., Virmani S. S. (2016), Genetics of thermosensitive genic male
sterility in Rice, Euphytica 88, pp. 1-7.

3. Boulding K.E. (2017), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.

Tai liéu 13 bai bao. tap chi
L. Trinh Ngoc E (2017), *“Nhin lai hai nam phét trién ngd lai”, Di trupén hoc img
dung, 98 (1), tr.10-16.

Tai liéu lfly tir cac trang web
1. B§ Cong Thuong (27/11/2017), Thily dién Séng Tranh 2: Yéu cau an toan cho

ngudi dan la s6 mét, http://www.moit.gov.vi/web/ guest/9.
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Phu Luc 2. Hinh thire trang bia

BO CONG THUONG (1)
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH (2)

[ Tén chi bién]

[Thanh vién tham gia bién soan] (3)

BAI GIANG, GIAO TRINH/TAI LIEU THAM KHAO (4)

[TEN BAI GIANG, GIAO TRINH/TAI LIEU
THAM KHAO] (5)

DUNG CHO TRINH DO ................... (6)

QUANG NINH - 20......... (7)

Ghi chu:

- (1): Co chir 16, chir in hoa, cin gita

- (2): C& chir 16, chit in hoa ddm, cin giita

- (3): C& chit 14, chit in thuong dam, cén gitta
- (4): Co chir 18, chir in hoa ddm., cin giita

- (5): C& chir 24, chir in hoa dam, cin gifta

- (6): Co chir 14, chir in hoa ddm, can giita

- (7): C& chit 14, chir in hoa dam, cin giita
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