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S6: {/L /QD-PHCNQN Qudng Ninh, ngay 19 thang 10 ndm 2016

QUYET PINH
Ban hanh “Quy dinh vé céng tic D gio, Hpi giing
ciia Triwong dai hoc Cong nghiép Quéing Ninh”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Cén ctr Lufit Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;
Cin ctr Diéu 1¢ iruong dai hoc, ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 70/2014/QP-
TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cta Tha twéng Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s 4361/QD-BCT ngay 16 thang 5 nidm 2014 cta B truéng
Bo Cong thuong quy dinh chiac ning nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua
Truong dai hoc Cong nghiép Quang Ninh;

Xét dé nghi ctia Ong Truémg phong Thanh tra va Kiém dinh chét luong,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tdc Du gio,
Hoi gigng ciia Truwong Dai hoc Cong nghiép Quing Ninh”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky, cac quy dinh trudc
day trai voi quy dinh nay déu khéng con gia tri.

Diéu 3. Trudng, phu trach cac don vi phong, khoa, by mon, trung tdm trong
toan trudng can cir Quyét dinh thi hanh./. %./

TRUONG
PAI HOC
CONG NGHIEP |q\, ~

\ QUANG NINH /57

Noi nhan:

- Bang uy (b/c);

- Giam hiéu (03);

- Cong doan truong; (p/h)
- Cac don vj trong truong;
- Luu VT, PTTr-KBCL.

TS. Nguyén Dirc Tinh




BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé cong tiac Du gio, Hoi gidng
cita Truwdng dai hoc Cong nghiép Quang Ninh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 J/.6 /OD-DHCNON ngay /7 thdang 10 nam 2016
cua Hiéu truong Trirong dai hoc Céng nghiép Quang Ninh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Van bén nay quy dinh vé muc dich, yéu cdu, quy trinh & chire thuc hién va
trach nhiém cta nhiting don vi, ¢4 nhén tham gia céng tidc Dy gio, hoi giang tai Truong
dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

2. béi trong ap dung cua Quy dinh nay bao gdm cac don vi dao tao, can bo,
giang vién tai Truong dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

Diéu 2. Muc dich ciia cdng tic du gior, hoi giang

Céng téac d}_r gi0, hol giang la hoat dong chuyén mén thudng xuyén cia qua
trinh giang day. TO chire du gid, hdi giang nham:

1. Tao diéu kién thuan loi cho giang vién hiéu sdu sic, phong phu thém ndi
dung gidng day, doi m¢i phwong phdp, ting cudng trao ddi kinh nghiém, hoc tap, gitip
dd lan nhau trong vi€c nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu giang day;

2. Gép phan néng cao hon nira tinh than, y thire trach nhiém chuyén moén, y
thirc trong quan ly day va hoc, tinh cdm va trach nhiém nghé nghiép déi véi cac 16p
HS-SV cua doi ngti can bd gidng vién nha truong;

3. Panh gi4 chit luong gid giang, ning luc chuyén mén va nghiép vu cta giang
vién; Dénh gia cong tac boi dudng giang vién va thi dua cia cac khoa, b mén quan ly
dao tao.

Chwong 11
NOI DUNG TO CHUC DU GIO, HQOI GIANG

Piéu 3. Cong tic dw gid

l. Dy gitr 1a hoat dong bit bugc dbi voi mdi giang vién trong qua trinh giang
day. Mdi can bd giang day cua cac bo mon déu phai dugc cac khoa, trung tdm, bo mon
trye thude gidm hiéu (goi chung 14 cac khoa) to chirc d gio dé goép ¥ chuyén mén it
nhét moéi nam hoc maot 1an, moi lan thuc hién trong 1 hodc 2 tiét giang. Noi dung cia
bai giang dur gid phai phu hop v6i ndi dung giang day trong chuong trinh dao tao.

2. T chirc du gio dugi mot sd hinh thire sau:

a. Du gio gop v chuyén mon cta khoa, b mén (truc thude khoa);

b. Du gior cho giang vién hét tap su;



c. Dy gitr dot xuit dé thanh, kiém tra.

3. Céan bo giang day phdi du gid Ién 16p cla gidng vién khéc it nhét 1 lan/hoc
ky, phai c6 sb ghi chép riéng cho cong tac du gio. Co thé du gi¢r theo ké hoach tai
Khoan 1, 2 hodc du gitr ca nhén, nhung phai bao truée cho giang vién giang day.

Dicu 4. Céng tac hoi giang

1. Hoi giang duoc tién hanh theo hai cap: Cép khoa va chp truong. Céc khoa to
chtrc hoi 01ang cho gidng vién ctia don vi theo ké hoach chung ctia nha truong duogc ban
hanh vao ddu cic hoc ky cua nam hoc va céc dot phat dong phong trao thi dua. Hbi

giang cap truong cho mdi QlallD vién dugc thuc hién trong mot tiet giang. Trong ndm
hoc, mdt bd moén chi duge tdi da hai gidng vién tham gia hoi giang cip trudng.

2. Giang vién chi dugc thuc hién hoi giang cép trudng khi di cic diéu kién:
a. Pat 2 14n loai gi6i hoi giang cip khoa;
b. C6 thdm nién giang day tir 5 nam tré 1én (khong tinh thoi gian tap su);

c. Co diém trung binh chung cuia két quéa phan hoi tir nguoi hoc ctia hoe ky trude
dat 4,5 diém tré 1én.

3. Khi té chire hoi giang cép khoa yéu ciu tit ca cdc gidng vién clia b mon cd
giang vién hdi giang déu phai tham du gi& giang (ving miit phai co ly do chinh dang
va duge su cho phép ctia trudng khoa); giang vién tham dur duge quyén nhan xét, dénh
gid va cho diém théng qua Phiéu danh gia gio gidng (phiéu nay duogc tap hop, luu giir
trong ho so hoi giang).

Diéu 5. Hoi dong danh gid gio giﬁng

1. Hoi déng danh gia gio giang cép khoa do Trudng khoa thanh 1ap véi s6 luong
tdi thidu 3 ngudi pht hop véi dac diém hoc phan va mang vién giang day;

2. Hoi dong danh gia giv giang cdp truong gdbm Chu tich hoi dong, thu ky hoi
dong va mot sb thanh vién do Higu truéng thanh 1ap trén co s& dé xudt cla Phong
thanh tra va kiém dinh chat luong (TTra-KDCL). S6 lugng thanh vién cua Hoi dong tir
5 dén 7 ngudi, trong d6 s6 thanh vién cé ciing chuyén mén it nhét hai nguoi.

3. Hoi dong danh gia gIO’ giang chi lam viéc khi c6 mat Chu tich héi dong va sd
thanh vién c6 mit 1én hon 1/2 s6 thanh vién trong danh sach héi dong.

Diéu 6. Panh gia gior giang

i Glang vién tham gia dy gio, hoi gidng: Panh gia, chim diém vao phiéu danh
gid (dé Hoi dong dénh gid tham khao).

2. Hoi dong danh gia giv giang: Cham diém duoc tién hanh trén Phidu danh giz’i
gio giang (phu luc kem theo) mdt cach de lap. Két qua danh gia gid giang 1a diém
trung binh cong diém danh gis clia cac thanh vién Hoi ddng danh gla va tham khao
phiéu danh gia ctia Giang vién tham du, y kién phan hdi ctia sinh vién vé gio gidng.

3. Thu ky hoi dong danh gia gio giang: Lap bién ban két qua cua viéc danh gia
gi¢ giang dudi sy chu tri cia Cha tich hoi dong va thong qua cac thanh vién hoi dong.



Chwong II1
QUY TRINH TO CHUC THU'C HIEN
Pié¢u 7. Quy trinh du gio, hoi gidng

Viéce td chirc du gid, hoi gidng dugce thuc hién theo tirng hoc ky va nim hoc voi
quy trinh va ndi dung cac budc sau.

Trinh tu ) No6i dung Thoi gian ] Don vi chil tri | Pon vi phéi hop
Lap Ké hoach du gio, hoi giang | Trude khi  bit Phone TT Phong Dao tao,
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thudng theo quy dinh hién hanh.

Piéu 8. Trach nhiém cic don vi va ca nhin

1. Giang vién duoc dy gio, héi gidng: Chiu trach nhiém chuin bi chu dao dé
cuong bai gidng, tai liéu, phuong tién gidng day va cung cap tai lidu cho cac thanh vién
du gitr trude budi giang; C6 thai do cAu thi, tiép thu nghiém tic céc ndi dung gop y.

2. Céc thanh vién dy gio, Hoi dong hoi giang: Pong gop ¥ kién dé hoc tap, rut
kinh nghiém vé phuong phap va ndi dung giang day ngay sau khi két thac gio giang;
Théo ludn thong nhat phuong hudng chim diém, danh gia chinh xéc, khach quan chét
lwong gitr giang ctia dong nghiép.

3. Khoa chuyén mén: Chiju trach nhiém chi dao cdc Bo mon va giang vién trién




khai thuc hién céc hoat dong du gid, hoi gidng theo ké hoach va quy dinh clia Nha
truong. B mon chiju trach nhiém trong viée thuc hién cac bién phdp nham néng cao
chét lugng do1 ngll giang vién thudc BO mon.

4. Phong Thanh tra va kiém dinh chit lugng: Chiu trach nhiém lap ké hoach
chung, xay dung cdc biéu mau phuc vu cong tac du gid, hoi giang; Theo doi tinh hinh,
tién do du gid tai cac Khoa; Téng hop két qua va y kién dé xuit cta céc Khoa trinh
Hiéu trudng.

5. Phong Quan tri va dich vu cong: Chiu trdch nhiém phéi hop véi Khoa b tri,
sip xép phong hoc, ban ghé, nuge uong theo quy dinh cho giang vién du gid, hoi
giang.

6. Trung tdm thong tin- Thu vién: Kiém tra cac didu kién kg thudt cua thiét bi
giang day, dam bao diéu kién tt nhét co thé phuc vu du gio, hoi giang khi giang vién
co yéu cau.

Dicu 9. Cong tic luu tri hd so d gio, hoi gidng

Phong Thanh tra va Kiém dinh chét luong chiu trach nhiém luu trit hd so hoi
giang cap trudng va tong hop két qua du gio, hoi giang tirng nim hoc.

Khoa va T6 b mén chiu trach nhiém luu trit ho so hoi giang cip khoa va cép
b mon. Tong hop két qua du gid, hoi giang nop vé phong Thanh tra va Kiém dinh

chét lugng.
Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Phong Thanh tra va Kiém dinh chét lwrgng 14 don vi thuong truc
cong tac du gio, hoi gidng cla nha trudng.

Diéu 11. Céc khoa, by mén, giang vién va cac don vi khic ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

Piéu 12. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay co hiéu lye ké tir ngay ky va thay thé cac vin ban do nha trudng
ban hanh trude day vé cong tac du gi0, hdi giang,

Quy dinh ndy dugc pho bién dén toan the giang vién; trong qué trinh thue hién
néu c6 van dé ma&i phat sinh hodc xét thay cin b sung, diéu chinh cho phu hop véi

tinh hinh thuc t&, Phong Thanh tra va Kiém dinh chét lugng tham muu cho Hiéu
truong xem xét quyét dinh./. %/




