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| ; QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh v& S hod dit liéu viin biing, chu'ng chi
: ctia Trudong Pai hoec Cong nghiép Quéng Ninh

HIEU TRUONG TRU(‘)NG:DAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can cu Quyef dinh s6 06/0D-TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 ciia Thi twong Chinh
phu Phé duyet Pé dn phdt | trién iing dung dit liéu vé ddn cu, dinh danh va xdc thye dién tir
phuc vy chuyén doi sé quoc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén nédm 2030;

Cdn cu Chi thi s6 04/CT- -TTg ngay 11 thdang 02 nam 2024 cua Thu twdng Chinh phi

J. g
vé vige, tzep tuc ddy manh ;rzerz khai Dé dn phat ﬁﬂzen ung dung dit licu vé déan cu, dinh
danh va xdc thue dién tir phuc vu chuyén déi sé quoc gia giai doan. .2022 2025, 1ém nhm
dén 2030 tai céc bo, nganh, dia phwong nam 2024 v nhiing nim tzep theo; ain: i

Can cir Nghi quyét s6 71/NO-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cia Chinh phi. sua doz
b6 sung cdp nhdt Chuwong trinh hanh dong ciia Chinh ' phai thue hién Nghj quyét s6 57-
NO/TW ngay 22 thdng 12 rnim 2024 cua Bo Chinh trivé > dgt phd phar itrién khoa hoc, cong
nghé, doi méi sang tao va chuyen dért s6 quoc gia;

Can cir Nghi quyét sé 2] 4/NQ-CP ngay 23/7/2025 ciia Chink phu ban hanh Ke hoach
hanh'déng ciia Chinh phu ve thiic ddy tao ldp dit liéu phuc vu chuyén G6i sé toan dién;

Can cz.r Ke hoach so 1869/KH-BGDDT ngay 23 thang 10 ndm 2025 cua Bo Gido duc
va Bao tao vé trzen khai xdy dung dw liéu hé so hoc tp sudt dvi cua ngwo“z hoc trong he
-rh,orfg gzao duc quoc ddn,

“Cén' ¢ Ké hoach sé6 23 55/KH BGDDT ngay 22 thing 12 nam 2025 ke hoach So
lf(Qa a‘u‘ fzeu van bang, chitng chi cur BY Gido duc va Péo tao; il
T};eo de nghz cua Tl rtl'ang phong Dao tao.
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( Blem 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh S& hoa du: ligu van: bang,
chung chi;cua Truong Dai hoc Cong nghi€p Quang Ninh (cé Quy dmh kem theo)
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TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
VE VIEC THU'C HIEN SO HOA DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHi
CUA TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP QUANG NINH
(Kem theo Quyét dinh sé &€ /OD-DHCNON ngay 16 thing 01 néim 2026 cia
Hiéu trudng Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh)

Chwong I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh ndy quy dinh chi tiét vigc t6 chirc thyc hién sé hoa dit liéu vin bing,
chimg chi clia Trudng Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh, bao gdm: vin bang, ching

- chi da cap; van bang, chimg chi dang quan ly; va dif liéu van bang, chiing chi phét sinh
trong tuong lai. T

2. N6i dung diéu chinh bao gém: chuén bi dit liéu; s& hoa; xdy dung, cap nhét co
s¢ dir liéu; quan ly, luu trit, khai thac, chia sé, x4c minh viin béng, chimg chi trén moi
truong s6; bio dim an toan, an ninh thong tin.

Diéu 2. Pbi twong ap dung . | _

1. Cac don vi thuge va truc thude Truong Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

2. Can bo quan 1y, vién chie tham gia cong tac cAp phét, quan 1y, luu trit va khai
thac van bang, chimg chi ctia Trurong Pai hoc Cong nghiép Quéang Ninh.

3. Ngudi hoc; cuu hoc sinh, sinh vién, hoc vién (goi tat 1a cyu nguoi hoc) cua
Trudng Dai hoc Céng nghiép Quéang Ninh; céc co quan, tb chite, cd nhan c6 nhu céu
xac minh, khai thac thong tin véin béng, chiing chi theo quy dinh. |

Piéu 3. Muc tiéu thue hién sé hoa ,

1. Thyc hién day du cdc muc tidy, nhiém vu duoc giao theo Ké hoach s6 2355/KH-
BGDDT ngay 22/12/2025 ctia B6 Gido duc va Dao tao. A _

2. Xay dung co sé& dit liéu s6 v& vin bfmg, chirng chi ctia Truong Pai hoc Cong
nghiép Quang Ninh bao dam day du, chinh x4c, thong nhét, ¢6 kha néng két ndi, chia
sé Vi hé théng quan 1y van béng, éhfmg chi ciia B§ Gido duc va Pao tao.

3. Néng cao hi¢u qua quan Iy nha nuée trong ni by Nha trudng; phuc vu cong tac

xéc minh vin bang nhanh chéng, minh bach dam bao dtng theo quy dinh.

4. Tung bude thay thé phuong thire quan ly thit cong bing hd so gidy sang phuong

thire quan 1y s6, phi hop-16 trinh chuyén ddi s nganh gido duc.
. Diéu 4. Nguyén tic thwe hién T !
1. Viéc sb hoa dit liéu van béng, chimg chi phai dugc thuc hién trén co s ton
trong.;-vé bdo toan gia tri phép 1y cua hd so gbc bing gidy; dit lidu sb hoa khéng lam
: 2 :



thay dbi, thay thé tréi quy dinh d6i vi hd so gbe, ma duoc str dung nhu mot hinh thirc
quan ly, khai thac va xac minh b6 tro theo quy dinh ctia phap luét va huéng dan cta Bo

2. Qué trinh s6 héa phai bao dam ddy d, chinh xc, théng nhét giita dit lidu sé va
hd so géc; moi théng tin dugc nhép vao hé théng phai duge dbi chiéu, kiém tra, Xac
nhan trude khi nghiém thu, dua vao khai thac chinh thic.

3. Viéc thuc hién sb hoa phai tudn thi ding 1§ trinh, ndi dung, yéu ciu k¥ thuét
quy dinh tai K& hoach s6 2355/KH-BGDDT ngay 22 thang 12 ndm 2025 ctia B6 Gido
duc va Dao tao; bao dam dit lidu dwoc chuin héa, c6 kha ning tich hop, két ndi va chia
sé v6i hé thdng co s& dit liéu vin bang, chimg chi ctia B khi duge yéu cau.

4. Bao dam an toan, an ninh théng tin trong subt vong doi dit liéu, tir khau thu
thp, s6 hoéa, lwu trit, khai thac dén chia sé dir liéu; thue hién phan quyén truy cap rd
rang theo vi tri viéc lam, chic nang nhiém vu; kiém soat chat ché vige truy cép, khai
thac va chinh sira dit ligu.

: Thuc hién nguyén tic trach nhiém rd rang gitta cdc don vi, c4 nhan tham gia:
don vj chu tri chiu tréch nhiém v& tinh chinh xéc cta df ligu; don vi phu trach cong
ngh¢ thong tin chiu trach nhiém vé ha ting k§ thuat, an toan hé théng; c4 nhan duoc
giao nhiém vu chiu tréch nhiém truée phép ludt va Nha trudng vé két qua thuc hién.

- 6. Viéc s hoéa dit liéu phai gén voi cong tac cai cach hanh chinh, chuyén.ddi sé

clia NE;} trudng; bao dam tiét kiém, higu qua, tranh hinh thi, tring 13p, léng phi ngudn

luc; U tién sir dung ha ting, phén mém hién c6 ctia trudng va cia nganh gido duc.
. ChuongIL COSO PHAP LY VA CAN CU TRIEN KHAI
Didu 5. Cosé phaply ' , LA Bk

U Viec xay dung, ban hanh va t§ chirc thuc hién Quy dinh s héa dit liéu vén bng,
chung chi cta Trudng Pai'hoc Cong nghiép Quang Ninh dugc can cit trén hé théng vin
ban quy dinh ctia phép luat va van ban chi dao cua chinh phi, Bo Gido duc va dao tao.
1. Ludt Gido duc va céc van ban huéng dan thi hanh, quy dinh v& hé théng van
béng, chimg chi clia gido duc quéc dén; trach nhiém ctia co sé gido dyc trong viéc quan
Ly, cép phat, luu trit va x4c minh vén béng, ching chi. | L L
" 2.'Luat Gido duc dai hoc va cac nghi dinh, théng tu huéng dén, quy dinh quyén ty
chu ctia 'co'sé gido duc dai hoc gan véi trach nhiém giai trinh, minh bach théng tin,
trong'd6 c6 thong tin vé van bang, chimg chi cta ngudi hoc. | HHEd !

" 3. Luat Luu fr{f va cic vin ban huéng dén thi hanh, quy dinh' viac quan 1y, bao
quan, khai théc va sir dung tai liéu luu trlt; 1a can e phép 1y cho viéc sb hoa tai liéu luu
trlt va.quan ly tai liéu luu trL”r dién tr trong Nha truong.

4. Luat Cong nghé thong tin; Lust An toan thong tin mang va céc vin ban hudng
dﬁnlthi‘.h_émh, quy dinh nguyén téc.'frng dung cong nghé théng tin, bao dam an toan, an

ninh thong tin trong hoat déng ciia co quan, t chic.
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5 Céc quy dinh ctia Ch1nh phu va Thu tuéng Chinh phu vé. chuyen ddi s6 qudc
gia, xdy dung chinh pht sd, x4 hoi s; trong do xac dinh gido dyc va dao tao la mot
trong nhiing linh vuc wu tién trién khai chuyén di sb.

6. Cac Thong tu, quy dinh ctia B6 Gido dyc va Dao tao vé quan ly, cdp phat luu
trit vén bang, chirng chi; quy dinh trach nhiém cta co s& gido duc trong viéc xay dung,
cép nhét va quan ly co 5O dif lidu van bang, chimg chi.

7. Ké hoach 56 2355/KH BGDBT ngay 22 thang 12 ndm 2025 ctia B6 Gido duc
va Dao tao vé ké hoach sd héa dit liéu van bing, chung chi; trong do6 glao nhi€ém vu cu
thé cho cac co s& gido duc dai hoc to chirc ra soét, sb hoa dit lidu van bang, chirng chi
da cip; xay dung co s& dif liéu tap trung; bao dam chuén héa, két ndi, chia sé dir liu
phuc vu céng tdc quan ly nha nudc va nhu cdu x4c minh cta x3 hai.

Diéu 6. Cin cir thye tién

Vige xdy dung .va tnen khai Quy dinh s6 hoa dit liéu vin bang, chung chi cua
Truong Dal hoc Cong nghlep Quang Ninh xuét phat tir cdc cin cir thuc tién sau day
i Cong tac quan ly, luu trit van bang, chimg chi clia Nha trong trong nhidu nim
qua chu yeu thuc hién bang hd so glay, ho so dwgc hinh thanh theo timg khéa hoc, ting
lpai hmh dao tao, phén tan_ ta1 nhxeu thoi diém khéc nhau. Vi vay da gay rat nhleu l(ho
khan cho V}GC tra ciru, tong hop va xac minh théng tin khi ¢6 yéu cau.

2 Sé luong nguoi hoc t6t nghlep qua cac nam trong thoi g1an tdi ngay cang tang,
kéo theo lch01 lu'ong van: bang, chu'ng chi da cép 16n; viéc quan ly tha cong tlem an
nguy co. that lac hd so, hy hong ta1 heu nham 14n thong tin, anh huong dén quyen loi
hop phap clia ngudi hoe va uy tin ctia Nha truong. P .

3 Nhu céu Xac minh, van bang, ching chi ciia ngudi hoc, ol.ru ngum hoc co quan
su: dungn lao dong va céc, to chirc lién quan ngay cang nhiéu, yeu cau thoi gian xur Iy
nhanh thong tin chinh x4g, trong khi phuong thir tra ctru hd so glay chua dap ung day
dg yell,l cauy thuc t1en Pic biét 1a nhu cau can x4c minh vin bing cua cac don vi.

4. Thuc tién trIen khai chuyen ddi s6 tai Trudng Dai hoc Cong nghlep Quang th
doi ho1 céc }mh vuc quéan. ly cbt Io1, trong do c6 quan Iy van bang, chu‘ng ch1 phal duoc
chuan hoa it lidu va dua Ién méi truong s, bao dam dong bd véi cac hé thong quan
dao tao quéan ly nguou hoc hién c6 ctia Nha truong

5 Yéu cau két ndi, chia sé dit heu vin bing, chirg chi véi he thong co s¢ dit ligu
nganh glao duc theo chi dao cua Bo Gido duc va Pao tao dit ra trach nhiém cho Nha
truorng trong viée chuan b1 day du du liu va thue hlen cdng tac sb hoa van bang, chu‘ng
Chl theo dung chuan san sang tich horp dung yéu cdu ctia B4 Gido duc va Paotao,

; 6 Thuc tién oong tac thanh tra, kiém tra Va kiém dinh ohat Jugng glao duc cho
thay V,IeC co co sé dif lidu | so day du chinh xé4c vé vin bing, chu‘ng ch1 la dleu lqen can
thlet de trucmg thuc hién tot trach nh1ern giai trinh, minh bach thong t1n theo quy dmh
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Chwong IIL. PHAM VI, POI TUQNG VA NQI DUNG DU LIEU SO HOA

Diéu 7. Pham vi dir li¢u s6 hoa

1. Dt liéu van bing, ching chi thudc pham vi s6 héa bao gdm toan bd vin bang,
chimg chi do Trudng Pai hoc Céng nghiép Quéng Ninh cép theo thim quyén trong
ting thoi ky, khong phan biét thoi gian cap, loai hinh dao tao, hinh thirc dao tao.

2. Cu thé, pham vi dit liéu sb hoa bao gdm; Bing t4t nghiép thac si, dai hoc, cao
dang, trung cAp va céc vin bing gido dyc dai hoc khac (néu c6) do Trudng cap; Chitng
chi dao tao, bdi dudng, khoa hoc do Truong t6 chirc cép theo quy dinh; S8 gdc cép van
béng, chiing chi; sb theo dai cép phat, thu héi, cai chinh van bang, chig chi; Céac quyét
dinh lién quan truc tiép dén viéc cdp van bang, ching chi nhu: quyét dinh cong nhén
tdt nghiép, danh sach nguoi hoc du didu kién cép vin bé‘mg, chirng chi; Hd so chinh sua,
cai chinh, ¢ip lai, thu héi, hity bd vin bang, chiing chi (néu co).  .

3. Viéc s6 héa dit liéu duge thuc hién déi véi vin bang, chimg chi d cip trude
thoi di‘._ém ban hanh Quy dinh va ve”}ln_béng, ching chi phat sinh sau thei diém ban hanh;
dir liéﬁ'phéﬁ sinh 1’1:’10"1 phai duge cdp nhat dong thoi & dang s6 ngay tir khau cap phat.
1.4 Truong hop mot s6 hd so gidy bi thiéu, hu hong hogc khong con ddy dii thanh

phén theo quy dinh, don vi quan ly.c6 trach nhiém ra soat, déi chiu cac ngudn thong
tin lién quan dé cip nhat dir liéu s6 & mrc ddy di nhét, dong thoi 14p bién ban ghi nhan
tinh trang hd so theo huéng dan quy dinh ciia BY Gido duc va Pao tao. = ..

. Ditu8. Déi twong div ligu i
b DA tugng di lidu trung tAm clia qué trinh sé hoa 13 ngudi duge cdp vin bing,
g:hfljpg phi;igﬁa Trudng Dai hoc C@ng ‘nghiép Quéng Ninh, bao gé{m nguoi hoc da tét
nghiép, da hoan thanh khoa dao tao, boi dudng theo quy dinh. Ak i i et

e |2Dqlléu V€ ngudi dugc cap van bang, chiing chi bao gém cac théng tin co ban
phuc vu quan ly va xac minh, nhu: ho va tén, ngay thang nam sinh, giéi tinh, ma sé
ngudi hoe (néu ¢6), nganh/chuyén nganh dao tao, khoa hoc, hinh thire dao tao. . .. theo
quy-dinh huéng dén ciia B Gido duc va Do tao. Tl i)
Bc“n tuong dir ligu lign qun bao gém: Chuong trinh dao tao, kh("Ja;dalo:‘t.ao,
ggéW@huy?ﬂ ’ngé}nh la‘tm_pén cu c'efi_p vén bang, chiing ghi; Két qué hoc télp,,:ké;pg.t‘lé} tot
qghlep h(?é% ket qEé hoé.l}:}'lilé.nh ch}rlqng trinh;’Céc quyét dinh ha‘m.hﬂch.inf‘l lién qu;}r}:_dén
vige cong nhén két qua hoc tdp, tot nghiép, cap ching chi; Théng tin vé qua trinh cap
phit, chinh stra, thu hdi van bing, chimg chi (néu co). & '

4. D6i twong dir lidu k§ thuat gdm céc tép dit liéu sb hoa (ban quét), dir ligu nhap

K

ligu va dif liéu nhat ky hé théng nhim phuc vu cong tic quan 1y van bing, ching chi

- ~Di€u 9. Thanh phin dir ligu s6 héa
1. Dit ligu dinh danh ngudi dwge cip vin bing, chirng chi

y 1Y . i R | 1 v I
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D liéu dinh danh nguol hoc, cyu nguoi hoc 14 thanh phin cot 161 cta dit ligu sb
hoa, dugce thu thap, chuén héa va cép nhat thong nhat tir hé so gbe luu trit tai cac don
vi quan ly van bang va cédc don vi lién quan, bao gbém tbi thiéu cac théng tin sau:

- Ho va tén day du cua nguoi hoc;

- Ngay, thdng, nim sinh;

- Gidi tinh;

- Noi sinh (tinh/thanh phd);

- M4 s6 sinh vién hodc ma ngudi hoc (d6i vdi cac khéa dio tao co dp dung);

- S6 ciin cude cong dan/chiing minh nhan dan (néu c6 trong hé s0);

- Khoa hoc, nganh ho#c chuyén nganh dao tao;

- Hinh thirc dao tao (chinh quy, vira 1am vira hoc, lién théng, dao tao tir xa...).

- Céc thong tin khéc theo quy dinh ctia B& Gido dyc va Dao tao.

Céc thong tin trén duge s dung 1am cén clr chinh dé tra ctu, déi chleu va xdc
minh van bang, chung chi trong qud trinh quan ly va cung cip thong tin,

: 2 Dir Ileu vé qua trlnh dao tao va két qua hoc tap ‘

Du ligu vé qua trinh dao tao va két qua hoc tap clia nguoi hoc duge sb hoa ¢ mure
cin thlet phuc vu cong tao quén ly, xdc minh va giai trinh, bao gbm:

- Ten chuong trinh dao tao, trinh d¢ dao tao;

- Thot gian dao tao, thoi diém nhap hoc va thoi diém tdt nghiép;

- Két qua xeét t6t nghlep hoac ket qua hoan thanh chuong trmh dao tao, b01 clu ong;

- Xep loa1 tot nghlep hodc xep Toai két qua hoc tap; L

- Cac thong tin khac theo quy: dinh cua B¢ Gido dyc va Bao tao

Du llou nay duogc d01 chleu tu he thdng quan ly dao tao, sb goc cép van bang va
cac quyet dmh hanh chlnh co lién quan cua Nha truong,

3. Dii; lleu thong tm ve van brrmg, chirng chi

Du hgzu thong tin vé vin bang, chung chi la thanh phan bit buoc phan anh day cTu
dac dlem phap ly cua van bang, chung chi d4 c4p, bao gbm:

- Ten yan bang, chlmg chi; "4

- So hxeu van bang, chung chi;’

- So vao s6 gdc cap van bang, chung chi;

- Ngay, thang, ndm cap, i

- Chuc danh ho va ten ngudi ky van bang, chung chi;

- Do:n v1 cp (Truong Dai hoc Cong ngh1ep Quang Ninh);

- Tlnh trang vén bang, chimg ChI (da cép, d chinh stra, da thu hoi, da huy bo).

- Cac thong tin khéc theo quy dmh cua B9 Glao duc va Pao tao TrLrorng hop vén
bang chung chi d& duoc chmh sua cai chinh, cép lai hodc thu h01 du‘ lidu s6 hoa pha1
thé h1en day du thong tin tl udc va sau khi thay dbi, kém theo can cu phap ly.

Tl -

'1_' )
e Jok3t

6



4. Dir ligu s héa tir hd so, tai ligu gidy

Dt ligu s6 héa tir hd so, tai lisu gidy bao gdm cac tép dién tir duoe tao ra tir qué
trinh quét (scan) hd so gdc, bao dam rs nét, ddy du noi dung. c6 gié tri ddi chiéu, gom:

- Ban quét van bang, chung chi d3 cép;

- Ban quét s6 gdc cép vin bang, chitng chi (cac trang ¢4 lién quan);

- Ban quét quyét dinh c6ng nhan tot nghiép, danh sach ngudi hoc di didu kién cép
van bang, chting chi; .

- Ban quét cac quyét dinh, bién béan lién quan dén viée chinh stra, cai chinh, cdp
lai, thu hdi hodic hity b6 van bang, chung chi (néu co).

- Cac thong tin dit liéu khac theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao.

Cdc tep dit liéu s6 hoa phai dugc dat tén théng nhit, gén ma dinh danh, lién két
truc tiép vai dit lidu théng tin twong tng trong co s& dit licu.

3. D ligu qun 1y, ky thujt va nhét ky hé théng

Neoai dit li¢u nfi dung, hé théng co sér dir ligu van bing, chitng chi ciia truong
con bao gdm dit liéu phuc vu céng téc quan 1y, kiém soét va bao dam an toan thong tin;
T e "I?hc"mg tin \{_é thoi éfié;rn s6 héa, don vi va c4 nhan thyc hién s§ hoa;

- LIIChSU’ cép nhét, chinh sﬁ'a, phé duyét diy Iiéu,: s ’

- Nhat ky truy cap, khai thac va x4c minh vin béng, chimg chi trén hé thong;

=Dt ligu sao luu, phyc hdi phuc vu bao ddm an toan va toan ven dit lieu;

- Céc théng tin khéc, theo quy dinh ciia BY Gido duc va Dio tao. Céc dit ligu nay
ﬁqqgi__qu?é_n |Iy tap trung, phan quyén chat ch& va chi si dung cho muc dich quan tri,
thanh tra, kiém tra va béo.dam an ninh, an toan théng tin theo quy dinh.

Chuong IV. QUY TRINH SO HOA DU LIEU VAN BANG; CHUNG CH]

- Dieu10. Ra soat va:chudn bj di ligu

1. T6 ¢hire ra sodt téfng thé hé so viin bang, chirng chi

Pon i truc tiép dugeigiao quan Iy vin bing, chimg chi ¢6 trdgch nhiém phdi hop
v6i ¢dedonvi 6 lién qua_n"té chirc ra soét tdng thé toan b hd so yin bing, ching chi
hién darigiquan 1y va lwu ti tai Truong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh, bao gdm hd
so cua'cégkhoa dao tao da tét nghié€p qua céc thoi ky. |

V_‘iéc"réi- soat duoc thL‘xc hién déi véi: vai e

- Vin bing, ching chi d3 cip cf:ho ngudi hoc;

. S’.é)’_géc cép.Vén béng; chiing iéhi; o fime . By e

“n=Céc quyét dinh cdng nhén tdt nghi€p, danh sach ngudi hoc dir didu kién cdp, vin
bang, chung chi; i - i
-H0 so lién quan dén viée chinh sira, cai chinh, cép lai, thu hdi, hiy bd van bang,

chimg,chi (néu c). g
= Cdgc thong tin khac theo quy"lﬁ‘inh cua By Gido duc va Pao tao.
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2 Kiém k@, phan loai va danh gla tinh trang hd so

- Trén co sé ra soat, cac hd so vin bang, chimng chi duogc I<1ern ké va phan loai theo
cdc tiéu chi phu hop véi thuc té quan ly ctia Nha trudng, bao gbm:

- Theo ndm cép, khoa dao tao, trinh d dao tao va hinh thire dao tao;

- Theo loai van bang, chung chi (VIet tit 3 VBCC)

- Theo tinh trang hd so (day du thleu thanh phan hu héng, mo, réch, phai muec...).

Dié¢u 11. Chuin bi didu kién can thlet dé s6 hoa dir liéu YBCC

1. Chuan bi co sé vat chat phuc vu s6 hoa du’ liéu VBCC

- B4 trf it nhat 01 phong riéng dé thuc hién sb hoa dit licu VBCC va c6 quy dinh
bao dam an nmh an toan, phong, chéng chay nd, thién tai va sinh vat gay hai déi véi
tai liéu can sb hoa va phuong tién, dit liéu s6 hoa.

- T6 chitc phén loa1 théng ke, , 18p danh muyc, dénh gia hién trang cac sb goc cdp
VBCC phu luc s6 gdc cap VBCC tuong ang va céc tai liéu khéc c6 théng tin vé viéc
cép VBCC (bang ghi tén gh1 diém, so déng b, danh sach t6t nghiép, VBCC ngudi hoc
chua nhan .) va xéc dinh danh muc cac tai ligu cén sb hoa bao dam khong bo sot, khéng
tring lap (thuc hién theo Mau sd 01 tai Phu 1 uc cua Quy dinh nay).

- Chuan b1 Co so vat chat trang thiét bj vé cOng ngh¢ thoéng tin va cac phan mém
dap ng yeu ciu clia viée so ho6a va bao dam an toan, bao mat thong tin, an ninh ‘mang
thuc hlen day di theo dung ndi dung tai Didu 14 cua Quy dinh nay

2. Thanh l3p Ban cong tic thwe hién s hoa dir lidu VBCC |

Hleu trLrong quyet dlﬂh thanh lap Ban cong tac thuc hién 56, hoa dit ligu VBCC
phén, cong ey thé nhiém yu, quyon h,an ddi véi tirng thanh vién, Thanh phan Ban gom

A i T.ruong Ban do Hleu, truong dam nhiém, chiu trach nhiém t6 chiic, ch1 dao toan
bo qua- trlnh s6 héa dir heu VBCG ctia toan truong bao dam tién, ﬁo yéu cau ohuyerl
mon, ky thuat theo diing huong dan cua B Gido dyc va Dao tao.. : L

- Pho' tmo*ng Ban do Pho Hteu truéng phu trach chuyén mon hen quan den v1ec
cap VBCC dam nhiém chlu trach nhlem gitp Trudng Ban thuc hlen cac nhlem vu cu
the do Truong Ban cong tac thuc hlen s0 hoa dit lidu VBCC phén cong

'- Cac thanh vién Ban duoc lap thanh cac nhém, mdi nhém gom 01 cén'bo lam
nhlem VLI c;'l‘oc thong tin tu ta1 liéu gidy (nguoi doc); 01 can bo lam nhlem vu glam sat
doc thong nn tir tai liéu glay (nguou gidam sat doo); 01 cén bod co. nang lyc cong nghe
thong tin ch1u trach nhiém van hanh cac phuong tién, phin mém’ cong ngh¢ thong tin
va nhap dit ligu (nguo1 nhap dir heu) 01 cén b6 lam nhiém vy g1an1 sét chung (ngucn
gigm sat chung) va bao dam an mnh an toan do dai dién cong an dla phuong (uTru tién
ngudi ¢d. chuyen mon vé An ninh mang hodc phong, chdng 6 pham su dung cang, nghe
cao) thuc hlen gidm sat viéc thu thap, nhap va xéc nhéan viéc nhép, dU‘ lidu; 01 can, bo co
klnh nghlem quan y VBCC lam nhiém vu bao quat bao dam tmh day du, chinh x4c cua

du lleu g1am sat viéc nhap dir lleu klem soét chét lugng sé hoa ya dam nhen val tro
: 8
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truong nhom (trudng nhérh). Tuy theo quy mé, sb lwong tai lidu can sd hoa, Hi éu trudng
xem xét quyét dinh sb luong nhém dé bao dam chit lugng, tién d6 sé hod.

3. Lap Ké hoach dé trién khai _

Can cur vao thue té, don vi thudng truc quan ly VBCC lap ké hoach chi tiét thuc
hién s6 hoa theo hudéng vu tién trude hét viée s6 hoa dit ligu cac VBCC cép tir nam
2020 dén thoi didm hién tai, sau do6 sb hoa dit liéu VBCC céc giai doan 5 nim nguoc
vé truée cho dén hét dit liéu VBCC cua nhitng nguoi sinh tir nam 1970 (theo hudng
dan cia B¢ Gido duc va Dao tao), uu tién sé héa trude nhitng sd gbe cép VBCC (hoic
nhitng phan cia sé gbc cap VBCC) con nguyén ven, thong tin r3 rang,

Piéu 12. Quy trinh thwc hién s héa dir liéu viin bing, chirng chi

Quy trinh thyc hién s héa di liéu van bang, chimg chi cta Truong Pai hoc Céng
nghiép Quang Ninh thuc hién theo dung huéng dan tai Ké hoach s8 2355/KH-BGDDT
ngay 22 thang 12 nam 2025 ké hoach S6 héa dit lidu van béng, chimg chi ctia Bé Gido
ducvaBalg tao, cu thé gdm 05 bude nhu sau: 2 o

- Budce 1: Quyét/chup taji liéu

’ Nguor“lnhép dit lidu su dl_mg: mdy quyét hodc may anh dé tao ban dién tir cia s

goc cap VBCC. Trudng nhom phén cong ngudi hd trg quét/chup tai liéu va nguoi giam
sét. Thiét bi‘-quyét/chup va dinh d_allflg, yéu cau ky thuat ctia ban dign tir thuc hién theo
Khoan,], Diéu 15 ctia Quy dinh nay.
o, Bubc2: Nhap dirlisy Gl T
Ngluorll nh4p dir ligu st dung tai khoan duorc cép trén hé théng hé tro sé hoa di ligu
VBCC do Bb Gido duc va Pao tao trién khai (sau day goi tit 1a He théng VBCC).

TNgng‘z nhdp dit ligy st dung cong nghé nhan dang ky tw quang hoc (OCR) dé 1y
qangtrlchxuét di ligu hodic nhapdﬁ' li¢u vao file Excel theo mau (dugc thgetke cho
tujng 1:9;?{ 50, 80¢, phy luc‘.‘sé gbc, duoc cung cdp trén Hé théng VBICC va c:léi:c_.\;f:ei;n-pén
hudng dan trién khai ctia Bo Gio duc va Dio tao), tir 46 nap (import) vao Hé thong
VBC._C'--hoE;c nhdp thi cdng trye tidp théng tin cta timg VBCC vao Hé théng VBCC,
bao dam dung dinh dang, yéu céuij ky thudt. Truong hop nhép truc tiép vao He ‘t‘hénlg
VBCC: Nguoi doc doc thong tin duoc ghi trong tai liéu gidy: ngudi nhap dir liéu nhép
théng tin vao Hé théng VBCC. Khi d6, nguoi gidm sét doc c6 nhiém vu giérri‘s,"e’q viée

doc thong tin tir tai ligu gidy duge chinh xéc; trugng nhém c6 nhiém vu gidm sat viec
nhap dit ligu tir tai ligu gidy vao my tinh dwoc chinh xac, .

- Trudng nhom chiu trach nhigm theo dsi toan b qua trinh doc, nhap dif ligu dé
bdo dam tinh ddy du, chinh-x4c gitta tai lidu gidy va dit lidu duoo nhép vao may tinh.

- Nguoi gidm sdt chung chiu tréch nhigm gidm sét, bao dém khong bo-sot, khong
@Ergg_thé‘midﬁ liéu VBCC_pgoai tai LIié_éu s6 hoa vao Hé théng VBCCva xég' nhe“}r; vige
nhap dr ligu. if B i
A -Bu'oc 3: Kiém tra dit liéu d& nhap
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Két thuc viéc nhap mot goi dit lidu, cc thanh vién tién hanh doc, kiém tra, gidm
sat lai toan b di lidu. Néu' phat hié’n sai sét thi tién hanh nhap lai dir liéu da nhap sai.

- Budc 4: Kiém soat chit lugng s6 hod

Trudng nhém thue hién viée kidm soét chét luong sb hoa bing cach déi chiéu dit
lidu trén s6 géc cdp VBCC véi dir lieu dd dugc nhép vao may tinh dbi véi it nhat 10%
s6 VBCC da duogc sb hoa. Trudng hop phét hién c¢6 dir lidu khéng day du hodc khong
chinh xdc, trudng nhém t6 chire thyc hién lai bude 3 va budc 4 cho dén khi & bude 4
khong phat hién c6 di ligu khong diy di hodc khong chinh xéc.

- Budc 5: Hoan tt s8 hoé (dong géi dit liéu)

- Khi chéc chin ring céc dit ligu da dugc nhép day du, chinh x4c; ddp Umg céc yéu
cau ky thuat déi véi dir lidu s6 theo huéng din vé quy trinh k¥ thuat; céc thanh vién két
thiic vigc nhdp goi di liéu va 1ap Bién ban sé héa déi véi dit lidu vira nhap (thiee hién
theo MC;'ul qé 02 tai Phu lyc ciia Quy dinh nay) trén Hé thong. Trudng nhém ky sb vao

bién banva[ in bién ban r'zi_fgiéy cho t4t ca cdc thanh vién nhém va thi truéng don vi ky
trye tiep vao bién ban g1é.y ’

-Nguoi nhép hoan tat viéc giri dit liéu da nhép 1én H¢ thong VBCC. |
.= Truong nhém xéc-nhén giri két qua trén Hé thdng t6i Higu truong, o
£y Hiéu truéng kiém tra, ky xdc nhan trén H¢ thong va két thic qua trinh s4 hoa.
v, - Trong qua trinh trién khai, quy trinh s0 hoa dit liéu VBCC co the dugce diéu chinh,
b sung d¢ phit hop véi thue t€ trién khai cia Nha trudng, dic bidt 13 cde tinh huéng
phat sinh dic bigt, dam bao tinh khd thi, an toan, minh bach va hiéu qua.

_Chirong V. YEU CAU KY THUAT DOI VOI VIEC SO HOA DULIEU
3 ; At ed, el Vi bl

pléufB Yéu ciu vé lru tri‘r;i e S M L
”;‘rl_ r:: lo’n Vl quén ly sb gé;.g chu thg phuong 4n luu trit dign ti thg:o nhu céuquan ly
nf?';il)bi‘);d}”lﬁagfruc‘rng doi véi két qua quét/chup tai lidu gbe va cac di liéu lién quan trong
qua trinh thue hién s6 héa, trén co s¢ quy dinh tai Théng tu s6 02/2019/TT-BNV ngiy
24/0 IW/ZOI 9‘cua Bcf).trué'n'_ngé N@i{jf/u quy dinh tiéu chuan dit lidu thong tin déu vao va
yeu.ea 4040 quén o liéu‘,,l}‘{u g c‘hén i f :::--!;

i j_ﬁu“lgi_. Quy dinh vé thiét bi cong ngh¢ thong tin phuc vu s0 hoa - S

1. Thiét bi, phin mém | 2 DR 0

- Can el nhu cau, diéu kién oy thé vé cOng tée s0 hod VBCC. Nha truong tién hanh

déil.}tu trang ;thiét bi, phﬁn’i:_r,'ném thc vu trién khai sb h'éa, cu the nhu same i1

- Thiet bj quét/chup tai liéu: hd trg do phan giai toi thiéu 300dpi.

- Thiet bi xir ly: Méy tinh ¢4 rhan dé xir 1y anh, nhép dit liéu va ky s, ¢au hifh co
ban béo dam tbc d6 lam viée. b " R
- Thiét bi luu tr¥ ngi bd: May 'chit hotic thidt bi luu trit mang (Network Attached

a1

Storage) dung luorig 16m, 6 khélﬁ%ing sao luu dy phong (RAID) dung dé fuu trir két
bl :,,:‘ ) : \ ("! 275 R
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f

qua quét/chup tai liéu gbe va cac dit liéu lién quan trong qué trinh thyc hién sb hoa
VBCC, can luu trit theo nhu ciu. ;

- Phan mém chuyén déi tu anh sang dinh dang PDF (Portable Document Eormat):
Khuyén khich sir dung céc phin mém mién phi, s&n dung.

- Phan mém nhan dang ky tu quang hoc (OCR): Duing dé nhén dang va trich xuét
vén ban tir ban da quét/chup, h3 trg cong tac nhép liéu, Day 1a phin mém hd tro, vise
trang bj tiry theo diéu kién cy thé ctia Nha trudng,

2. Cong tac ddm bao an ninh, an toan bio mit dir liéu

a) Bao ddm an ninh, an toan théng tin H¢ théng VBCC

- Co trang bi gidi phép phong chéng virus.

- Dit liéu truyén qua fna_mg phéi ding giao thirc TL8 1.3 hosc tuong duong.

- Dit ligu [wu trit phai ma héa AES-256 ho3c twong duong.

- H¢ théng cdn c6 chinh sach sao luu 3-2-1 (3ban, 2 loai thiét bj, 1ban ngoai tuyén).

+7-C6 chire nang ding nhdp xéc thue hai yéu 6 (2FA).

| - Co Qh_ﬁn quyén 15 rang déi véi timg nguoi ding trong hé thdng.
s, =GO ;c'q ché lyu nhét ky hoat dong d6i voi timg tac vu clia ngudi ding,

b) _‘-].3;2’_1‘,(;) __délm an ninh,' %n toén‘t‘_}‘ilén’g tin thyc hién so6 h(’),a e 8t iyl
iy 122C0 trang bi giai phap phbng,:ﬁzhéng virus cho CB:.C thiet bi phuc vu s’() hif)a., o ol
g _—iﬁCa‘ig_f‘[hiét bi qug'c su t;lung troﬁig sudt qua trir’lh sg“) héa Ichéng dugc két ndi internet;
may tinh c4 nhan dung dé cap nhit dir liéu duoc két ndi téi He thong théng tin qua VPN

- Sau khi hoan tAt déng g6i dit liéu s héa, cdn tién hanh hay dit liéu tam thoi bang
perO'ngphap bao mat (C(i)_ﬁlé su dung phén mém xo0a dif liéu chuyén dung nhu DBAN

hoic _C;lglcéiier). i o " S - -

- Khuyeén khich trang bj cong cu/phan mém giam s4t an ninh mang co ban cho cac
méy tmhthuc hién s6 hoa dé tu dong béo cdo cac hanh vi sao chép; sao chup dit ligu s
héa ra khoi;méi trudng 1am viée da dugc quy dinh. e A

c) -’D_Q'rgivi/cé nhan thqm gia qq;é trinh s6 héa c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc
cac quy- dinh hién hanh V€ bao dam an ninh, an toan théng tin, bao vé dir liéu c4 nhan
(Ludt An foan théng tin; Lujt An ninh mang; Luat Bao vé dif liéu c4 nhan: Nghi dinh
s6 13/2023/ND-CP ngdy 17/4/2023 ctia Chinh phii v& bao vé dit liéu c4 nhén),

B,léu 15. M s6 yéu cAu cu thé khéc o e

s I ..... 'T'{

":I‘-‘r‘.

.+, 1. Vé quy cach quét/chup i gl
" Yéu cdu chit luong ban dién tir cAn dap {mg céc yéu cau nhu sau:

.= Quét/chup nguyén ven timg trang s. AT
. ..~D0 phan giai t6i thiéu: 300dpi (c6 thé ding thiét bi quét/chyp chuyén dung hoic
thiét bi thong thudng, tity. theo diéu kién ctia trudmg dé trang bi).
. Chedo mau séc: Anh mau. B o
1= Dinh'dang Portable Document Format (.pdf), phién bén 14 o5 len.
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- Quy téc dat tén tép:. i
+ Trudng hop luu ban dién tir theo tung trang, dt tén theo dang: <YYYY> <Tén
6> Q<Quyén s6> T<Trang sé>.p:df (trong d6 YYYY 14 ndm lap s6)
Vi du: 2021_S6 gbe ¢ép bing Pai hoc Q1_T18.pdf
+ Trudng hop Iuu ban dién tir g;é)m nhiéu trang, dt tén theo dang: <YYYY> <Tén
s6> Q<Quyén s6> T<Tur trang sé}_T<Bén trang s&>.pdf
Vi du: 2021_S06 gbc cap bang Pai hoe Q1_T20_T25.pdf
2. Chuén dinh dang di¥ lidu két qua sé hoa
St dung chudn XML (Extensible Markup Language) dé truyén, nhan, luu trir két
qua s6 héa dif lidu VBCC. Chu tric thong tin chi tiét theo chudn XML dbi voi tirng loai
s6 gbc va phu luc sb gbe s& duoc cung cép trén hé thdng VBCC va céc van ban hudng
dan trién khai ctia B Gido duc va Dao tao.
3. Quy dinh vé chirky s§
- Cén ctr tinh hinh thuc té va cdng tac quan ly s6 gbc cAp VBCC, Nha truong trang
bi day du chimg thu s6 cho cac thanh vién cin ky sé (Truéng nhom, Higu trudng), .
| ",-':Trl';'c‘;)hg hop nhép truc tiép thong tin vao Hé théng VBCC: Ngudi dung thuc hién
thao tac ky s6 theo huéng din trén Hé théng VBCC. | |
- Trudng hgp don vi quan 1yis6 gbc cAp VBCC thuc hién két néi, dong bo dit
liéu két qua s6 hoa v& Hé thong VBCC: DPon vj thuc hién ky sb trén phan mém cta
don vi theo hudéng dén chi tiét duoc cung cip trén Hé thdng VBCC va c4c van ban
huéng, dantrién khai ciia B Gido duc va Bao tao. M6t s6 yéu cu co ban vé ky s6 dit
liéu két-qua s6 hod bao gdm: - BT 4
. F Chitky sb duoc su-dung lé_t,;chfr ky dién tir an toan dap ung quy dinh tai Luét
giao dich dién tir _sé 20/2(;)‘-23/‘QH.1,_§ ngay 22/06/2023; Nghi diﬂh,56‘23/20125_/ND"1‘Cf;’
;n.g_‘é}{”% 1‘/2/2025 quy dmlll vé chi} ky diél"l to va dich vu tin cdy; Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé chit ky sd chuyén dung cong vu. Chir ky
sb duidc ‘ddc ta theo chudn XML Signafure Suntax and Proeessing quy dinh tai Thong
ty s0°39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ciia B¢ truéng Bé Thong tin va Truyén
thérig ban hanh danh muyc'tiéu chudn k¥ thut v& tng dung cong ngh¢ thong tin trong

co quan nha nude va Thong tu s6 ;2?/2020/TT- BTTTT ngay 07/9/2020 ctia'B§ trudng
B6 'thong tin va Truyén théng quy dinh vé yéu cu ky thuat déi véi phan mém ky s,
Phan meém kiém tra chitky s6; ’ L TEE P e
" 4 Ving dit lidu chit ky sb chira thong tin thdi diém ky s (thé SigningTime, dugc
dat ' trong  thé S__ignature\iject\SignatureProperties\SignthreProper.t,yz).Thé
SigningTime co kieu di liu 14 ngdy gid ¢6 dang YYYY-MM-DDThh:mm:sS; - "

"+ St dung thude tinh’URI cita ¢4c thé Reference ctia chuén XML Signature Syntax
and Processing d¢ xdc dinh cac ving dit liéu can ky s6 d6i véi timg loai dif lidy bao
gom cathoi diémky s6; " BTN et
¥ Chit’ky s6'can dinh kém ching thu chif ky s6 (thé X509SubjecfName V4 thé
Xs09Cettificate). L - PGl
pgfsotig o MR [ e
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Chwong VI. QUAN LY VA KET NOI CO $& DU LIEU

Diéu 16. Quan Iy va cap nhét dir ligu
1. Nguyén tic quén Iy di¥ li¢u viin bing, chirng chi

Co s¢ dit lidu vén bang, ching chi ctia Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh
dugc quan ly tdp trung, théng nhe"’ltj; bao dam tinh ddy du, chinh Xéc, toan ven va kha
ning truy xuat trong subt vong d(‘)’i,fdtr lidu.

Viéc quan ly dit liéu phai gin véi trach nhiém cy thé cla tirng don vi, ¢4 nhan;
moi hoat déng khai thac, cdp nhat, chinh stra dit liéu déu phai tuan thi quy dinh coa
phap ludt va quy dinh ndi bd ctia Nha trudng.

2. Cap nhit dir li¢u dbi véi viin bing, chirng chi phat sinh méi

Déi v6i vin bang, ching chi phat sinh sau thoi didm ban hanh Quy dinh nay, viéc
cdp nhat dif ligu dugc thyuc hién déng thoi véi quy trinh cap phat VBCC, cu thé:

- Ngay sau khi ban hanh quyét dinh cong nhan tot nghiép hodc hoan thanh khoa
hoc, cac don vi quan ly VBCC clp nhat day du di ligu théng tin ctia nguoi hoe vao co
s dit li¢u van bang, chimg chi; .

- Thuc hién quét (scari) van béng, chiing chi va céc tai liéu lién quan ngay sau khi
cip phdt, bao dam dir liéu'sé duge hinh thanh kip théi, khong dé ton dong o so gidy
chu‘a 50, héﬂ",l Dit liéu chi Cl‘,qc_rc dua vao khai thac chinh thac sau khi d3 duoc kiém tra,
doi sedt.theo quy dinh. 4 ]
wicd e :Cg’hi-p‘nh@t,,phi’nh_s;i’ra dit ligu trong qua trinh quan ly i g il o
" s \{;eccap nhat,’ chinh stra dir li‘é‘ﬁuy van bé‘ng, Chﬁ'ng chi chi dugc thue hién trong cac
truong hop can thiét va theo ding thdm quyén, bao gom: ;

~Céi chinh théng tin trén vin bing, ching chi theo quyét dinh clia co quan ¢¢
Fl}ém,ﬂfq‘ﬁj/én;}Cép lai, thu_h:(‘“)i, hity bY vin bang, chimg chi theo quy dinh; .~

i —Bésung thong tin ¢on thié’_l,‘l‘; hozc dicu chinh sai sét dugc phat hién trong qua
tlmhilasoa}t, kiém tra. A
o - -Moi noi dung chinh sira phéi ¢6 can cir phép 1y, dugc phé duyét bing van ban va
dugc cdp nhat day du lich sir chinh sira trén hé théng.
1y (4 Phan quyén quan Iy va khai théc dir ligu A i
-, DO vi phu trach céng nghé thong tin phdi hop véi don vi quan ly VBCC thuc
hi¢n phan quyén quan 1y, khai théc va cp nhat dit liéu theo vj tri viéc lam, chie ning
n}'iié'r'q Vu, bao dam: ‘ ‘
bk ;-.;‘(;hl’ @ﬁng ca nhan duoc giag nhiém vu méi duge phép cap nhat hodc chinh stra
dit liéu.. Céc tai khoan truy cdp duge quan 1y chit ché, 6 co ché xéc thue va ghi nhan
nhét kytruy cép; 3 P Lot
Ngum khai thac di {igu chi_:%l‘u‘cjc truy cdp vio pham vi thﬁﬁg tin phuc vu dung
muc dich cong vige dugre g_i_ao. 4 |

AN
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5. Theo déi, kiém soat va bdo dam toan ven dir liéu
Cos6.dit ligu VBCC phii duoe theo d6i, kiém sodt thudng xuyén nhiim:

- Phét hién kip thoi cdc ddu higu truy c4p tréi phép, thay doi dit lidu khong hop 1¢;

- Bao dam dir liéu khong bi ma’,.t mat, hu hong hodc sai [éch trong qua trinh luu trit
va khai théc; II ?

- Thyce hién sao luu dir liéu dinh ky va luu trir tai moi trudng an toan theo quy dinh
cua B Gido duc va Pao tao va theo quy dinh ndi by ctia Nha truong.

Diéu 17. Chia sé va khai théc di liéu

1. Nguyén tic chia sé va khai thac di li¢u

Viéc chia sé va khai théc dit liéu van bang, chimg chi ctia Trudng Pai hoc Cong
nghiép Quéng Ninh dugc thuc hién trén co s& bao dam dung muc dich, ding thim
quyén, tudn thi quy dinh ctia phap luat vé bao vé dit liéu cd nhén, an toan thong tin va
cac quy dinh ndi bo ctia Nha truong.

Dit Liéu chi duge chia? sé va khé.i thac sau khi ¢ duoc kiém tra, d6i soét va nghiém
thu theo é;'p;lydinh;khéng'.l;{hai théc‘;;df'r li¢u chua hoan chinh hosc chqa dugc xac thuc.

2. Khai thac dir liéu phuc vgiécﬁng tic quan ly néi bQ PR s e
... Cac don vi thude Truong duoc khai thac di liu vén bang, ching chi dé phuc vu
cﬁng:'_t"ée qu{n ly, diéu hanh va thue hi¢n nhiém vu chuyén mén, b,a;.o..gém: s
5 ,Eﬁhﬁig"::':vg cong tac qL@m ly dao f20, quan Iy ngudi hoc va cyy qguéi hoe; "

TIPht,m vu cOng tac lgi_ﬁm tra, t_k%anh tra, kirém todn, kiém di‘nh chat lugng gido duc;

i Phucvu cong tdc tﬁgg hop, bf.o cdo, thong ké theo yéu cau ctia cac co quan quan
ly nhét;-ng.:c'lfg_"ﬁva clia Nha tryong. i irdn B e s
BPCERIA AT _I__gihai thac dit liéu noi bo dugce thuc hién thong qua hé th("mg,_ Co s6 glﬁ::liéu“yén

"

béng,chulngchl voi quyéq,_fruy cé;'):i‘:'duqc phén quyél‘l theo vi tri ,Vilé;c;;lém.' a0
i -3. Khai thac dir liéw,phuc vy xic minh viin bing, chitng chi
i Dt liey VBCC duc_rc_,khai thég‘f,dé phuc vu viéc x4c minh theo yéu cau clia;
i I-Ngum hoc, cuu ngu;g‘jri hoc cf?,a Nha truémg i

f,._Cg_quilan, to chre, t_qu vi str :lqiung lao @(}ng !

~Co "c;;_{uan quan ly nha nudc, qp quan tién hanh to tung theo quy. dinh phdp luat
~;;;¥icé9,?5?0 minh, dqqc_ It1huc hi_é_il}_-‘trén CO s& c!ﬁ liffau s Eﬁ duqc‘,r_‘:]%ghiém thu; truong
hop can thiet, cé the doi chiéu thern v0i ho so goc bang gidy the_o’_ql,};( dinh.

4. Chia sé dir li¢u V0i co' quan quén Iy nha nwéc va hé thlﬁpgi nganh gido duc

Truong Pai hoe Cong nghiép Quang Ninh thuc hién chia sé dit liéu van bang,
ching chi voi B$ Gido duc va Dad tao Va céc co quan c6 thdm quyén theo dung néi
dung, pham vi va chuin dit ligu quy. dinh s6 hoa dix liéu VBCC, il chig NS
.+ ., Vige chia sé dit lisu VBCC ciia Trudng Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh dugec
thuchmnthong qua cic h1¥1h thire I}Et nbi, tich hop hé théng hoac cung cap dit liéu theo
yéu ca bang van ban, béOi dam an foan, bao mat théng tin. -

i o 14
B i f
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S. Chia sé dit li¢u cho céc t6 chiic, ¢4 nhan bén ngoai .
Viéc chia sé dit liéu van béng,;chl’mg chi cho cac t6 chirc, ¢4 nhan bén ngoai Nha
truong duge thyc hién khi.cé yéu cau hop phép va phai tudn thu céc diéu kién sau:
- C6 van ban dé nghi néu rd myc dich, pham vi khai thic dit liéu;
- Bugc su dong y cua nguoi ;duqc cAp vin bang, ching chi (dbi véi cac truong
hop phép luat yéu cau); ‘
- Pugc lanh dao Nha trudng hodc ngudi duge Gy quyén phé duyét.
DU ligu chia sé chi gi¢i han trong pham vi phyc vu muc dich dugc phé duyét.
6. Quén ly, giam sat hoat dong khai thac va chia sé dir liéu
Moi hoat ddng khai théc, chia sé dit liéu VBCC déu dugc hé théng ghi nhén va
luu vét nham phuc vy cong tac quan ly, gidm sat va truy trach nhiém khi can thiét,
Pon vi quan Iy VBCC phéi hop véi don vi phu trich cong ngh¢ thong tin thuong
xuyén theo doi, danh gi viéc khai thac, chia sé dix liéu; kip thoi phat hién, ngin chin
va xﬁ;glj‘céb hénh'vi vi phgm quy dinh.
g el E RS 2 Chwong VII 1 ! Ay
- TIEU'CHUAN, PIEU KIEN CUA NGUOI THAM GIA THUC HIEN SO
HOA VA TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC PON VI, CA NHAN
he "f)i_,él_l 18 Tiéu chuén, diéu kién ciia ngudi tham gia thye hién s6 hoa di liéu
1, Tiéu chudn, didu ki¢n chung T
Ngumduoc phén céﬁg tham é’ia thuc hién s6 héa dit lidu van __b?mg, chirng chi phai

dap drig'ddy di cac didu kign nhu shu: 14 O
y —L'a vién chire, ngtg&i‘lao d@ﬂig dang cong tac tai Trudng Dai hoc Cong nghlep
Quaﬁgth j_hoéc duoc Hfféu tméﬁé‘ quyét dinh ctr tham gia; « 'y | b : l :
.~ GO phém chét dao due t6t, tinh thn tréch nhiém cao, «én trong, trung thyc trong

hihien obiem v
" Khétig trong thoi gidn bj xetn xét ky luat hogc dang thi hanh ky luat;
~-Coy thic chip hanh nghiém cac quy dinh cua phép luat va quy dinh ndi bg ciia
Nha tritdng vé quén 1y, bao mat théng tin, NTT. 2 TN &
1'2) Tiéu chuin vé chuyén mén, nghiép vu S By
Ngudi tham gia thuc hién sé hoéa phai dép ung cac yéu ciu vé chuy€n mén, nghiép
vu phﬁhgp voi vi tri duoc. phan c(j'r'!;g, cu thé: M el ET
z Coklen thirc co ban vé céng tac quan ly dao tao, quéan ly van bang, chimg chi
HpAcong tho vin thu — Iy ot ) % L
‘. N&'}m ;dugc céc quy. dmh hién‘lilénh cua Bo Gido duc va Pao tao va cia Nha trudng
V& cap phét, quan ly, luu'trft van bing, ching chi; ] '
= Cokha ning doc hié;_ﬁ, déi chiéu thdng tin trén hé so gbc bang gidy, sd gdc, quyet
dintfhanhchink; bl i
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- Péi v6i nguoi thuc hién nhap liéu: c6 kha nang st dung méy tinh, phan mém
quan ly dir liéu, danh may chinh xac.

3. Tiéu chuan vé nang lue cohg nghé thong tin

Ngudi tham gia thuc hién sb ho6a phai dép ung t6i thidu cac yéu cdu sau:

- Su dung thanh thao cac thiét b1 phuc vu s6 hoa nhu may quét (scanner), may tinh,
phan mém vin phong co ban }

- Thye hién diing quy trinh quet (scan), dat tén tép, luu trit va quan ly dit lidu theo
huéng dan ciia Nha trudng; '

- C6 kha nédng phat hién cac 101 kg thuat phd bién trong qué trinh s6 hoa (mo, thiéu
trang, sai dinh dang...). -

Déi v6i can bd phu trach ky thuat quan tri hé thong:

- C6 trinh d9, kinh nghiém phu hop vé cong nghé thong tin;

- Cé kha nang vén hanh bao mat hé théng, sao luu va phuc h01 dix lleu
- Hleu biét vé an toan théng tm va bao v dit liéu cd nhan.

4 Bleu kién ve dao tao, tip huan

Truoc khl tham gia thurc hién so héa, nguorl dugc phén cong nhiém vu phai:

- Buorc tap huén, erorng dan ve quy trinh s6 héa dit liéu VBCC cia Nha trudng;
ol £)uoc phd bién day du vé yeu cau k¥ thudt, tiéu chuén di liéu, quy dinh bao mat
va trach nhlem ca nhan ‘ : ‘ :

- ChL d’uorc tham gla thu'c hlen so héa sau khi d4 nim r quy trmh va yeu ciu cong
VleC duoc;gJao g

e Dleu kién vé cam ket va trach nhiém biao mit

Ngum tham gia thuc hién s6 hoa phai:

- Ky cam két bao mat thong tm dit liéu vin béng, chu'ng chi;

- Khong sao chep, culng cép, ;fhla sé dif liéu cho tb chire, ca. nhén khéng c6 tham
quyén.. Chl St dung dir liéu dung muc dich phuc vu cong viée duge giao;

- Chlu trach nhiém trugc Nha trucmg va phép lut néu d¢é Xay ra sai sot, 19 lot thong
tin do 101 chu quan, i Y

6 Bleu klen ve phan cong va,' phan quyen e Tt b

- N gu’m tham gia thuc hién so hda chi dugc thuc hién cac. gongrvié_'c‘ éitlng :v,éfi
nhlem Vu ducrc phan cong, -

- DUO’G cAp quyen truP/ cap he thong phu hop véi vi tri vige lam-(quét ho 50, nhap
l1eu k1ern tra, quan tri...);:

: Quyen truy cép dLrorc thu h01 ngay khi két thuc nhiém vy hoac khi ¢6 thay doi vé

phan cong cong tac. ;

o Cac trlro‘ng hop khong dlm'c tham gla thwe hién s6 héa _

Khong phén cong tham gia truc tiép sb hoa dit li€u vén bang, chimng chi dbi véi
cac. truong hop b i

1 l
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- Khéng déap ung cac tiéu chuén, diéu kién néu trén;

- Khong chp hanh quy dinh v& béo mat thong tin;

- C6 hanh vi vi pham quy trinh s6 hoa, gy mét an toan hodc sai 1&ch dit liéu;

- C6 xung dot loi ich hodc c6 diu hiéu loi dung viéc sb hoa dé truc loi ca nhan.

Piéu 19. Trach nhiém va quyén han ciia cac don vi, ¢4 nhan

1. Phong Pao tao

Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién s ho4 dit liéu viin bé“mg giao duc dai hoc; van
bang trung cap, cao ding va chiing chi GDQPAN.,

a) Trach nhiém |

- Tham muu cho Hiéu trudng thanh 18p Ban thyc hién s6 hod VBCC dam bio day
du sb lugng va céc thanh phan theo. diung Khoan 2, Pidu 11 cua Quy dinh.

- La don vi dau mbi, chu tri toan b hoat dong sé héa dir vin béng gido duc dai
hoc; vin bz—ing trung cé"lp, cao déng va ching chi GDQPAN.

- Ié gﬁﬁlﬁrc rd soét, kiém ke, p_ﬁéin loai hd so vin bing, chimg chi da cdp qua cac
thoi ky Truc tiép tham thue hién hodc td chire thwe hién sb hoa (scan), nhap ligu, cap
nhat dit liéu vao co s¢ dit liéu. Kiém tra, déi sodt, dit lidu sé héa theg timg dot.

- Bao dam tinh day du, chinh xac, thdng nhét ctia ndi dung dir liéu sé hoa so véi

W
o arh

hé so. gbe. T chire khai thac dit liéu phuc vu quan ly n6i bg, xac minh vin bang, chimg
chi theo quy dinh ctia BS Gido duc va Dao tao.
. b) .'Quylén han
[ - Yeucau céc don vj lién quan cung cap hd so, tai liéu phuc vu s6 hoa.

- Pé xuht phuong an xi Iy céc trudng hop ho so thiéu, sai léch hoiic phét sinh

yuéng mag, Ciph o Ly ,
- I;i).;uq_'c'; phén quyén gqén tri nQ_i dung dir liél.}, van bang, chfrng ch1 trén hé thlc:“png.,‘
Lo B I(IAZég__trung tam cﬁﬁ trmfrng,;{j dwoec phf’ap to chire dao tao yé cip chirng chi
- Céc trung tam cua Truorng duoc qphép td chire dao taorvé cé.p‘ghl'mg chi ¢o tréch
th_ém;’_truﬁ:z 1i€p ra soat, thé‘)_ng ’ké, gPue‘m hoé va thuc hié{l sO h9é day du, chl'nl;lr xéc dir
liéu chimg chi do trung tam cdp vd quan ly trén co s& hd so goc hO’p phap. Trung tdm

chju tréch nhiém vé tinh phap 1y, d6 chinh x4c va bao mat thong tin dir liéu trong suét
qué trinh s6-hoa. Pdng thoi, trung tim duoc chi dong t6 chire thyc hién, st dung hd so
lug tri"rlphuc vu sé, hoa. Cgc Frungbftém chiu trach nhiém truge Hiéu trudng Vi trude
phap LJ,ué;t V€ toan bg dit lidu s hoa chimg chi thuge pham vi trung tdm quén ly, -

o 31_;— rung tim Thﬁqgﬁ_:_tin tuyén sinh — Théong tin va truyén.‘lthﬁng o
a)-Trach nhi¢m . o
.. Chudn bj Co s¢ vat chét, trang thiét bj v& cong ngh¢ thong tin va céc phin mém
dap tng yéu cdu cua viée le héa va bao dam an toan, bao mat thong tin, an ninh mang
dam béo ddy du theo quy: dinh tai Didu 14 cta Quy dinhngy, 7 " b

- - HBb trg két néi, chia,sé dit liét theo yéu cdu cia B6 Gido duc va Pao tao. |,

i i 17 o x
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- Thyc hién phén quyén truy cap, bio mat hé théng, sao lyu va phuc héi dir lieu,

- HO tro k¥ thuat cho céc don vi duoc giao nhiém vu thuc hién cong viée trong qua
trinh sb héa, nhap liéu, khai thac dit ligu, !

- Chuan bj diéu kién k¥ thuat dé két ndi, chia sé dir liéu v6i hé théng quan ly van
bing, chimg chi cua B6 Gido duc va Pao tao khi duoc yéu cau.

b) Quyén han :

- D€ xuat phuong én k¥ thuat, tiéu chudn dir liéu, giai phap bao mat. Tam thoi
khéa hodc han ché quyén truy cap khi phét hién nguy co méit an toan thong tin.

- Bugc quan trj hé thong ky th:uét theo phén cép cua trudng va yéu ciu cua Bé.

4. Phong Cong tac sinh vién |

a) Trach nhiém . 5

- Phéi hop cung cp thong tin vé nguoi hoc, cyu ngudi hoc phue vu viée ddi chiéu,
xac minh dit liéu., sl ek R e

- E"Ihc“)f", ‘h‘c,rp giai quyét.,céc yéu Eéu xac minh vin bing, ching chi tir nguoi hoc va
pifdghiobenngodi. (. , ) i

- Tham gia tuyén truyén, huéng dan nguoi hoc vé khai théc, xac minh vin bang
Amgimmmess. o RAREL

'b) Quyén han !

- Duorc khai thac dit liéu vin béng, chimg chi trong pham vi phuc vu cﬁng;tig, quan
IY,sinh yien, owu sinh vien, i
- [Dé ;gg'ét cé.pl nhat, dleu chmhdl”r liéu khi phét hién sai sot lién quan (1‘(%1}j t{hc}ngﬁtin

ngudi hoo,.

5. Phong T& chire - Hanh chinh
g 1Cpuﬁp bi co sd Vé‘; cihét phuc VU cho cong tac s6 hod dit Iiéu_ VBCC dam bao day
duva ding theo cé}f: yéu céu clia B Gido duc va Dao tao dﬁ‘quyrg‘_,‘ti’ph. S et
i« _?’Ih_amgia kiém tra \_ﬁié_‘:c tuén thu quy dinh v€ luu trit ho so gidy song song voi di
licusohon, 0 o -

15 b)Quyén han : | ) )
A ‘Tham muu cho Higu trudng ban hanh hodc sira dbi cac ké hoach, quy dinh, quy

trinh -Ii'énr;qgan dén sb hod dit liéu VBCC; dugc cht tri hogc phdi hop diéu phéi cac don

Vi trpngTru'cmg thure hlennhlémvu theo phan c6ng. Dong thoi, Phong duorc quyén dé
xudt nha truong bo tri kinh:phi d€ dap tng yéu ciu vé CSVC phuc vu s6 ho4 dit.lidu,
~..+6. Phong Quin trj - Dich vu cong ' s
 a) Trach nhigm .

Chiy trdch nhiém x4y dung qtjj/ dinh bao ddm an ninh, an toan, phong, chéng chay

no, thién tai va sinh vat gay hai doi véi tai lidu cin sé hoa va phuong tién, dit ligy s6

hoa, Dong thoi 1a don vi thuodng trye t6 chire thuc hién cdc nhiém vu dép Gng cong tac
i g : i 18

i 18

| |
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bao dam an ninh, an toén,_f‘phc‘)ng, chéng chay nd, thién tai va sinh vat gy hai d6i voi
tai liéu can sb hoa va phuong tién, dit lidu sé héa theo ding quy dinh.

Chu dong lién hé véi-cong an fdia phuong dé gici thiéu nguoi tham gia vao thanh
vién Ban thue hién sé hod dit liéu VBCC clia truomg (uu tién gioi thiéu ngudi c6 chuyén
mén vé An ninh mang hodc phc‘)ng,'gchéng t0i pham sir dung c6ng nghé cao).

b) Quyén han :

Phong Quén tri - Dich vu cﬁng duoc quyén phéi hop va yéu cu céc don vi lién
quan thyc hién céc ndi dung ve Idp dat, van hanh, bao tri thiét bi, bao dim dién, mang,
an ninh, phong chay chita chay tron}gr> khu vire s6 hoa; dugc dé xudt mua sam, stra chira,
thay thé trang thiét bi va didu chinh phuong 4n bao dam hau cén khi cin thiét. Déng
thoi, Phong cé quyén kién'nghi tam dimng ho#c diéu chinh viéc slr dung co sé vat chit,
thiét bi néu phat hién nguy co mét an toan, anh hudng dén hd so gbe hoic khong bao
dam diéu kién k¥ thuét trong thoi gian thyc hién sb hoa dit litu VBCC.

L i 71' Phong Ké.hoacli -;Téli cikli‘_ljl‘h e

B ffch nhifm .. e ein i o)

i ) Tbammuu bo tri nguon kinh‘?_ phi, cong tac quéan ly va thanh quyet toan kinh phi

phuc yu cng téc s6 héa di liéu VBCC ciia Nha trudng dém béo tinh kip thoi.

r Huéng dan cac don vi thuc hién chi cho céc cong viéc sb hod dit liéu VBCC cua
t A gl H i

toan trudng dung quy dinh, bio dam tiét kiém, hicu qua.

3E

gibiky bDquén han T éo 1 m, 1t g
.+ i=Kiém tra tinh hop phap, hc,r'pjl:.é cta cac khoan chi phuc vu s.é_h_()a dit liéu.. !
i1 7/ Xudt diéu chinh ké hoach kinh phi khi cAn thiét. ‘

AN R T
J ) y

% @ Trach nhigm k! 0 T E
2 7Pholhop cung cap ho so, thong tin lién quan dén chuong trinh dao tao, khoa dao
tao, ket qua hoc tap khi duge yéu ciu, Bl |

- Phéi hop 1 soét, xac minh thong tin chuyén mén phyc vu'sé hoa dit lidu.
- Tham gia kiém tra, déi S04t dit ligu trong pham vi chuyén mén.
= PhoLhop thuc hién theo chir¢ néng, nhiém vu duge phén cong

1+ 8:Cde Khoa dao tao va don vilién quan

b)Quyén han kA
o 7 DugC khai théc di ligu phg(r vu cOng tAc quan 1y dao tao, kiém dinh; bdo cdo
chuyén mon. it e ' ol
e Kien nghi diéu chinh, bd sung dit liéu khi phét hién sai sét. : |
9a;:§§,hhﬁn dwoc giap nhiém yu tham gia s6 héa dir liéu
a) Trach nhiém -
Thuchlén ding quy trinh, yéu cdu k¥ thuat, bao mit trong qua trinh s hoa.
—bhlutrach nhiém vé chét lugng, d6 chinh xac clia phén viée duge giao. . -
g, Khong sao chép, cung cép difr ligu tréai phép. e I
i o ¢ 19
g Ea il : g il 0 h
= Thi . i ndn
2 ! | 2 |
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b) Quyen han |

- buge cap quyen truy cép hé thong phu hop véi nhiém vu (néu co).
- Puoc dé xuét giai phap céi tién quy trinh sé hoa dit liéu VBCC.

- Phéi hop thuc hién theo nhlem vu dugc phan cong,.

Chujang VIII}; TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. L trinh thye hign |

Cén ctt Ké hoach sé 2355/KH BGDDT ngay 22 thang 12 nam 2025 ké hoach S6
héa dir liéu vin bang, chimg chi ctia BY Gido duc va Dao tao, Trl.rorng Dai hoc Cong
nghiép Quang Ninh t6 chie xdy dung ké hoach dé trién khai viéc s6 hoa dit liéu van
bang, chimg chi mdt cach thdng nhat dong bo trong toan Truong. Ban Gidm hiéu chju
trach nlnem chi dao chung, béo dam viée thue hién ding muc tiéu, noi dung, tién do,
yeu cau de ra L6 trinh thuc hi¢n cong tdc S6 hoa di liéu van bang, ching chi cia Nha
truong tuen khai theo tung giai doan pht hop véi ndi dung yéu cau trong Ké hoach sé
2355/KH-BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao va ké hoach hing nam ctia Nha tr uong.

Diéu 21. Hiéu lwe thl hanh

Quy dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qu4 trinh t6 chirc trién
khai thu¢ hién, néu c6 phat sinh kho khan, vuéng mic hodic bét céap. Trudng céc don vi
tap hop ¥ kién, baocdo bing vin ban cho Hi¢u trudng (qua Phong Dao tao) dé xem xet
ngh1en clru dleu chinh k1p thoi cho' phu hop véi diéu kién cu the cua Nha tl’Ll‘O’Ilg
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PHU LUC: CAC MAU VAN BAN THU'C HIEN SO HOA DU LIEU VBCC

Mau 01: Danh mye tai liu s6 hod di¥ ligu VBCC

| NGUOILAP

Ghi chii:

| |
- Cde tai ligu dwoce phén logitheo tung log
sdp xép theo thir ty ngay thdng ném ldp ta
- Truong hop c6 nhiéu cde tdi liéu ciing
€6 56 goc cdp VBCC thi chi si dung sa‘; goc cap VBC
trung thong tin VBCC thi Hiéu truong |
dung 56 goc c6 nhiéu théng tin hon ho
- Truong hop khéng c6 sé géc cdp VB
cdp VBCC nhu: bang ghi tén ghi di
chua nhan... Higu trucng quyéz‘ dinh
dé 56 héa néu 01 tai liéu chwa day di

coi la 01 tai liéu).
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i VBCC. Méi loai VBCC lap mét danh muc Fiéng
i liéu tir méi d@én cil,
ghi thong tin vé viée cdp VBCC ¢
ic cd C, truong hop cé nhi
quyét dinh chon 01 56 géc dé sé h
dc nhiéu chiy ky nguoi nhan VBCC hon).
CC thi c6 thé sir dung tai ligu kh
m, $6 ddng b, danh sdch 16t nghiép, VBCC nguoi hoc
chon 01 tai ligu dé sé héa (hodic két hop mét s6 tai liéu
théng tin can thiét, khi d6 cdc tai liéu dwoc két hop dwoc

ring nhau trong do
éu s6 goc cap VBCC
6a (co thé wu tién sir

dc co thong tin vé viéc



Miu 02: Bién ban s6 ho4 dir ligu VBCC
L. Thong tin chung
1. Ngudn di lleu gidy duoc 56 hod (1)
(Ghi r6 tén s6, ngay rhang nam lgp, quyen 56, ...)
2. Tén VBCC duge sb héa 2):
3. Ho tén nhitng ngudi thuc hien 56 hoa (Ghi 5 ho tén):
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4. Thoi gian thyc hién: ...... gid ......, NEAY oo / vuernn / 202,00,

11 Két qué s0 héa |4 i

1. Téng s6 VBCC dugc 6 hoas ......... wreeeensy trong do:

- S[o VBCC duoce sb hoa day du, chmh xdc so voi tai liéu gidy: ..........

S0 VBCC dugc sé hoa chua day du, chmh xdc (do théng tin bj mét, Bong. ) v

2 S6. VIBCC chua duoc s6 hoa (do thong tin qué mo, khé xé4c dinh chinh xac hodc nguyén

nhan kh_ap) P : g Fil

? So lan thuc hién kiém tra dir liu da nhép, kiém soat chét lugng s6 hoéas ...........
i Ch1 tlet VBCC duge sb hoa
caide So h;eu/so i Dé‘i"_séu hod | 86 hod chua | Chua Théng tin chua dam |
JFT f vao s goc | Ho tén (4) day du, day du, sO | bao day du, chinh xac
Kb cﬁp bang (3) i chinh xdc | chinhxéc | hoa | vanguyén nhan (5)
3 T T‘_“,:: rt . I.'

Chung tox nhung nguoi lcy ten duédi day, cam két d thuc hién ding, du cac budc cua quy
trmh 50 héa'dir litu VBCGC, bao dam |ddy du, chinh xéc thong tin VBCC tir s gbe (trir cde
trivomg hop déc biét khéng day du, chmh xdc dwoe néu rd trong bién bari do 167 tir 56 goc).

Tho[ glan ket thuc dong goi-dit liu: 1is... gio...... , NEAY ...... faniy 1202 1. F
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Ghicha:

(1) Ghi rd tén tai liéu. Vi dﬁ:' Sé cép b;&;lng dai hoc ndm 2010, Truong PHCN Quang Ninh,
(2) Ghi rd tén VBCC. Vi du:‘ Bing tot fnghiép dai hoc, chirmg chi tin hoc...

(3) Ghi s hiéu vin bing, né'u khéng c6 sé hiéu vin bang thi ghi s vao sb gbe cép bang, Néu
khong c6 hodc khong xéc dmh dugc chmh xdc ca hai thong tin trén thi ghi “x”

(4) Néu khéng c6 hodc khong Xac dmh dugc chinh x4c ca hai thong tin sé hiéu vin bang, s6
vao sb goc cdp béng thi ghi Ho tén. Néu khéng xéc dinh duge Ho tén thi ghi “x”

(5) Ghi 15 thdng tin chwa bio dam day du, chinh xac va nguyén nhin. Vi dy: Chua xac dinh

dugc chinh xdc Ho tén 1a “P§ Hai” hay “D6 Hai”; bj mét mot phan théng tin ngay sinh.,
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