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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH Doc 1dp — Tuw do — Hanh phuc
Sb: F4HOD-DHCNON ‘ Quang Ninh, ngay ¢ 9thang 9 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Hé somon hoc, Ho so giang day
ctia Truwong dai hpc Céng nghiép Qudng Ninh

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can ¢ Luat Giao duc dai hoc $6 08/2012/QH 13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Cin cir Didu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s0 70/2014/QB-
TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Tha tuong Chinh Phu;

Can ctr Quyét dinh s6 4361/QD-BCT ngay 16 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
B6 Cong thuong quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va co cAu td chic cia
Truong dai hoc Cong nghiép Quang Ninh:

Can cir Thong tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28 thang 11
nam 2014 cua B(}'Lru'dng Bo Giao quc va Dao tao va Bo truong Bo Noi vu quy dinh
ma sb va tiéu chudn chie danh nghé nghiép vién chic giang day trong céc co sg gido
duc dai hoc cong lap;

Can ¢t Thong tu S: 47/2014/TT-BGDDT, ngay 31 thang 12 ndm 2014 cia Bo
Giao duc va Pao tao Quy dinh ché do lam viée di véi giang vién,

Xét dé nghi ctia Ong Trudng phong Thanh tra va Kiém dinh chat luong,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Ho so mén hoc, Ho
so giang day ciia Triwong dai hpc Cong nghiép Quang Ninh.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 2. Truong, phu trach cac don vi phong, khoa, b mdn, trung tdm trong
toan truong can cur Quyét dinh thi hénh./.g/

Noi nhin:

- Bang uy (blc),

- Giam hiéu (03); 3%
: ; NG NGHIEP M3

- Cong doan (p/h); CC?UANG \

- Cac don vi trong truong;
- Lo YT, P.TTe-KBCL.




TRUONG PH CONG NGHIEP QUANC NINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

BO CONG THUONG

QUY PINH
V& Ho so mon hoe, ho so giang day cua Truong dai hoc Cong nghiép Quang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sOPFOD-DHCNON ngay 0 thiang 9 nam 2016
cia Hiéu tricong Trucng dai hoc Cong nghiép Qudang Ninh)

Chwong 1. NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Vian ban nay quy dinh vé ho so mén hoc, hoc phan (goi chung la hd so mén hoc —
HSMH), ho so giang day (HSGD) ap dung cho cac don vi quan ly, dao tao, can by, giang vién
ctia Truong dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

Piéu 2. Muc dich

| Lam co so dé kiém tra, giam sat, danh gia ndng luc chuyén mon, nghiép vu su pham,
murc dd hoan thanh nhiém vu cua déi ngi giang vién trong qua trinh thuc hién ké hoach dao
tao cua nha truong.

2. Lam co sa dé giang vién Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh thuc hién nhiém
vu chuyén mon, ¢6 bo cone cu giang day ngay cang hoan thién. HSGD day du dang quy dinh;
co s¢ dé phét trién chuong trinh dao tao va mon hoc.

3. Tao nén hé thong hoc ligu phong phu, day du, chinh xac, khoa hoc dé ngudi hoc co
thé chi dong khai thac sir dung trong qua trinh hoc tdp theo he théng tin chi.

Chuong I11. HO SO MON HOC
Diéu 3. Cflu tric va thanh phin cia HSMH
HSMH co c¢du tric theo thir ty mae do quan trong . cac tal li€u nhu sau.
Tén tai lidu Yéu cau vé ndi dung, hinh thirc
I | Cic tai liéu co ban

C6 ndi dung va hinh thic theo yéu cau cua Nha truong, da
duoc Hiéu trudong phé duyét

La tai liéu da duge Bo mon chuyén mon thong qua, 6 muc
tiéu va ndi dung co ban cua timg chuong: Co tinh hé thong,
IGng hop nhicu nguﬁn tai liéu: Co thu mue tai léu tham
khao; Co ndi dung hudng dan sinh vién thao luan. thuc
hanh, 6n luyén kién thire va ky nang can thiét;

Tom tit bai giang viét, ¢o ciu hoi thao luan va chén cac
hiéu tmg chuyén dong, am thanh, so do..

C6 ndi dung va hinh thire phit hop van Quy dinh vé kiém

I | Dé cuong chi tiét hoc phan

Bai giang truyén thong (duoc
vi tinh hoa)

3 | Bai giang lén lop (dién ()

Bo cau hoi kiém tra, danh gia

v, mo hinh hoc cu, video clip. ...

~mo hinh. ..

% thuong xuyén kem dap an tra, thi két thiic hoc phén
! s Bd ciu hoi on tap. dé thi, dap Cé ndi dung va hinh thire phu hop vo1 Quy dinh vé xdy
an thi két thue hoc phan dung, sir dung ngan hang dé thi cuia nha trudng.
I1 | Cic tai liéu cin thiét khic
6 | Céc gido trinh C6 thé c6 nhiéu gido trinh, nhung phai co gido trinh chinh
;| Bocong cu huong dan giang day| Ban viét cu thé hoa bai giang dién tur, nham hudémg dén cho
hoc phin danh cho gidpg Vién cac giél}g vién ning cao dugc hiéu qua, chat luong git giang
Q Bo cong cu hudng dan hoc tap' Ban viét cu the hoa bai giang dién t, coi nguot hoc la trung
hoc phan danh cho sinh vién Ldm »
9 Cac Bai tap 16m, tiéu  luan kém thed Nham dinh hudng cho sinh vién tr giai quyét van dé dat ra
dé cuong hudng dan thue hién
P_] 0 Cac tai héu tham khao khac, ¢éc bar] Cac bai bao. cong trinh khoa hoc, ky yéu khoa hoc; ban vé.

can néu dia chi bao quan dé sur dung khi giang day




Picu 4. Panh gid, phan loai HBVSO' mon hoc

a. Hang nam, nha truong 1ap ké hoach xay dung va hoan thién HSMH;

b. Ticu chi dé phan loai HSMH nhu sau: ’ ‘

- Loai A (161): Co ddy di tai liéu quy dinh trong Ho so: Dam bao chét luong ca vé hinh
thirc va noi dung quy dinh tai Picu 3. , :

- Loai B (Pat): C6 du cdc Tai liéu co ban tir 1 dén 5, dam bao chat luong ca vé hinh thuc
vi noi dung quy dinh tai Diéu 3; )

- Loai C (Yéu): Thiéu cac Tai liéu co ban tir 1 dén 5, hoidc tai liéu khong dam bao chét
luong ca vé hinh thic va ndi dung quy dinh tai Diéu 3.

Nha trudng chi giao nhiém vu giang day cho giang vién cd6 HSMH dat loai B tro 1én.

Chwong I11. HO SO GIANG DAY
Piéu 5. Cu tric va thanh phan ciia HSGD
HSGD c6 céu triic theo thi tr mire dd quan trong cac tai liéu nhu sau.
T T¢n tar lidu - Ghi chu
1| LISMH ctia hoc phan giang da\
S6 lén lop do phong dao tao cap theo mau, gom:
a | Thai khoa biéu
b | Ké hoach va thuc hién giang day hoc phr:fm
¢ | Danh sach 16p hoc phan va theo ddi s7 50 hoc tap hoc phan
d | Két qua danh gia thuong xuyén (chuyen can, kiém tra)
Ty danh gid qua trinh giang day hoc ph"m clia giang vién vé
ndi dung, phu ong phap. nhimg bé sung, kién nghi...
Dié¢u 6. Yéu ciu vé ndi dung, hinh thire cdc tai lieu trong HSGD
I. Cac tai liéu trong HSGD duogce thyce hién ding theo mau quy dinh cta nha truong -
(phong Dao tao hudng dan mau):
2. Viée ghi chép. cap nhat cac tai liéu phai dav du. chi tiét. sach s& khéng tiy xoa. stra chira.
Diéu 7. Danh gia, kiém tra HSGD
l. Viée danh gia, klcm tra HSGD duoe tién hanh véi cac hinh thic sau:
a) Kiém tra dot xudt: nham kiém tra viée thue hién Quy ché chuyén mén cta giang vién
trong qua trinh giang day hoc phin. phuc vu thanh tra, kiém tra, héi gidng...
b) Kiém tra dinh ky: thuc hién khi két thac giang day hoc phcm do phong Dao tao dam
nhiém, thong bao cho cac gidng vién. don vi dao tao trudce thoi diém kiém tra 01 tuén.
2. HSGD duge danh gia theo 02 murc:
a. Dat yéu ciu: C6 céc tai licu day du theo quy dinh tai Diéu 5, cd HSMH loai B tr¢ 1én,
cac tai liéu dugc ghi chep day du, sach s¢, rd rang;
b. Khéng dat yéu ciu: C6 Hé so khéng dam bao noi dung va hinh thic quy dinh, hodc
thiéu tai liéu theo quy dinh tai Biéu 5.
3. Cédc Hé so Khong dat yéu céu, glang vién giang day hoc phan phai co trach nhiém
hoan thién ngay sau khi nhan dugce két qua kiém tra 01 tudn. Céc truong hop dac biét do Hiéu
truong quyvét dinh.

Chuong IV. TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Trich nhiém cua cac bén lién quan dén HSMH, HSGD
[ Trach nhicm cua Phong dao tao
Phong Dao tao [a don vi chu tri céng tic HSMH, HSGD cua Truong dai hoc Cong
nghiép Quang Ninh. thue hién cac nhiém vu cu thé sau:
a) Hang nam lap ké hoach xdy dung, hoan thién HSMH, kiém tra HSGD trinh Hiéu
truéng phé duyét;
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b) Bon doe, hudng din cac khoa, by mén va giang vién thuc hién ké hoach xdy dung
HSMH, kiém tra HSGD: 1 ’

¢) Tién hanh ra soat, ddnh gia phan loai HSMH; tong hop két qua phan loai, xdy dung
co 8o dir liéu phuc vu cdng tac quan ly cac hoat dong dao tao:

d) Bé xudl voi Hidu truong viée khen thudng cac ca nhén, tip thé co thanh tich xuat sic
trong cong tac xay dung, hoan thién HSMH, HSGD.

2. Trach nhiém cua ldnh dao khoa, bo mon

a) Quan triét dén giang vién vé muc dich. y nghia, yéu cau, ndi dung ctia cong tac xdy
dung, hom1ﬂuunil%hﬂli[]%CH)\*iU&ch1ﬂﬂén1cﬁafﬁﬁng\déﬁdéivdicéngtécnéy,

b) Chi dao cac bo mén phan cong giang vién giang day hoc phan do don vi minh quan ly
giang day. xdy dung va hoan thién HSMH, HSGD dam bao chét lugng yéu ciu, theo dung ké
hoach da lap cho tung nim hoc;

¢) Céac bd mon ting cuong sinh hoat chuyén mén, xay dung hoc thuét, théng nhat vé noi
dung, phuong phap nham xay dung va hoan thién HSMH, HSGD theo yéu céu.

3. Trdach nhiém cua giang vién

a) Thuong xuyén ning cao ning luc chuyén moén, nghiép vu su pham trong qué trinh
thue hién nhiém vu giang day. Ting cuong trach nhiém cua giang vién dbi voi HSMH, HSGD:
tich cuc thue hién doi méi phuong phap giang day. ting bude ning cao chit luong day va hoc
trong nha truong:

b) Co trach nhi¢m thuong xuyén cdp nhat. bé sung, hoan thién HSMH, HSGD; khic
phuc kip thoi nhimng, han ché, thiéu sét cia HSMH. HSGD trong qua trinh giang day.

4. Cdc don vi khdc ¢6 lién guan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

Piéu 9. Hi¢u lye thi hanh

Quy dinh nay duoc pho bién dén toan thé CBCC-VC, nguol hoe trong nha truong; trong
quﬁlnnhlhuclnanLothechuughuﬂ1ch0phu]1_ v6i tinh hinh thuc (€.

Quy dinh nav ¢6 hiéu luc ké tir ngay l(}'fi
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