BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHCN QUANG NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 14 /QD-DPHCNQN -
Quang Ninh, ngay 17 thang 11 nam 2015

QUY PINH QUAN LY LUU HQC SINH LAO
HOQC TAP TAI TRUONG bAl HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

- Can cu Quy ché quan ly»ngudi nwde ngoai hoc tap tai Viét Nam (Ban hanh theo
Théng tu s6 03/2014/TT-BGDDT ngay 25 thang 2 ndm 2014 cua B¢ truéng Bo Gido duc va
bao tao),

- Can o Quy ché hoc sinh sinh vién cac trudmg dai hoc, cao ding va trung cap chuyén
nghiép hé chinh quy (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2007/QD-BGDDT, ngay 13 thang 8
nam 2007 cua Bo truong Bo Giao duc va Bao tao).

- Cin cir Huéng dan danh gia két qua rén luyén cia sinh vién thuc hién Thong tu sé
16/2015/TT-BGDDT cua Hiéu truong truong dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

- Can ctt Hop déng dao tao véi S& GD&DT Quang Ninh va trudng dai hoc Cong nghiép
Quang Ninh vé dao tao luu hoc sinh Lao (LHS)

Hiéu truong truong dai hoe Cong nghiép Quang Ninh quy dinh quéan ly LHS nhu sau:

I. Trach nhiém cua Truong dbi voi LHS

- Tiép nhan quan ly va chiu trach nhiém vé chuong trinh, ké hoach va chit lugng chuyén
mon trong dao tao LHS, bé tri noi 4n g, 1ép hoc, gido vién hudng dan; theo dai quan ly viéc hoc
tap, nghi€n cuu; cap phat van bang tdt nghiép hodc chimg chi theo thim quyén; bao cdo tinh
hinh hoc tip va két qua hoc tap cua LHS sau md&i hoc ky, nam hoc, toan khéa hoc véi S&
GD&DT Quéng Ninh va cép trén theo quy dinh.

- Thuc hién chinh séch, ché do dbi voi BHS theo Hop dong da thoa thuan véi S&
GD&DBT Quang Ninh.

- Téng két, bé giang (ddi véi LHS hoc dén cu01 khoa, tét nghiep) phdi hop véi cac S,
Ban, Nyanh c¢ lién quan cua tink Quang Ninh giai quyét ché d6, céc thu tuc ban giao dé LHS vé
nude,

- Thue hién cic Quy ché, Quy dinh ddi véi LHS nhir sinh vién Viét Nam.

- Béo cdo dinh ky. dot xuét theo yéu cau cép trén.

IL. Trach nhiém cia cac don vi trong cong tac quan ly LHS

1. Phong Pao tao

- Lam dau méi tiép nhén, kiém tra hoan tit thu tuc nhap hoc cho LHS. Sip xép vao hoc

tap tai cac lop chuyeén nganh. Xem xét chuyén nganh hoc khi LHS ¢6 nguyén vong va su dong y
cua cac cip co thim quyeén.

- Quan ly dao tao LHS trong qua trinh hoc tip theo cac quy ché va quy dinh hién hanh.

- Phéi hop véi cac Khoa chuyén mén td chic cac 16p hoc phu dao ngoai gitr (tiéng Viét
va chuyén mén...) cho LHS.

- Quan ly va cung C’lp théng tin vé qua trinh hoc tp theo timg hoc ky va ca nam hoc cua
LHS béo cao vdi cic S6. Ban, Nganh theo yeu cau.

- Cép van bing tét nghiép va cic gidy t& ¢6 lién quan dén két qua hoc tdp toan khoa theo
quy dinh.



2. Phong Cong tac hgc sinh sinh vién (CT.HSSV)

- Tiép nhén, quan Iy hé so LHS dén hoc tép tai trudng. Ban giao hd so cho LHS vé nudc
theo quy dinh. s

- Thuc hién céc thu tuc khai bao tam tr(, tam vang cua LHS theo quy dinh.

- Tiép nhdn, hd tro giai quyét cac thu tuc dé LHS nghi he, nghi phép, nghi viéc riéng, di
khoi truong theo quy dinh. Bao cao kip thoi cac su viée ¢o lién quan téi LHS xin y kién chi
dao cua Giam hiéu.

- Thuong truc t6 chic cac budi hop mat LHS aé pho bién cac quy dinh, quy ché, néi quy:
Giao luu van hod, tham quan du lich, cic ngay tét, ngay 12..

- T4 chite cac hoat dong giao luu, trao ddi nhdm tang cudng tinh doan két hitu nghi gitra
hoc sinh sinh vién Viét Nam va LHS.

- Tham du cac ngay 1€, tét va 1€ ban giao LHS t6t nghiép.
- Pam bao an ninh. trat tv va phong chong chay nd khu vuc ky tic x4 (KTX)LHS.

- Phéi hop vai cic co quah Nha nudce cé tham quyén giai quyét su c6 phat sinh déi
v&i LHS, cu thé:

+ Phéi hop xur Iy va khic phuc hau qua déi vai cac hanh vi vi pham phap luat, tai nan
hodc nhitng sy viéc phat sinh lién quan dén LHS theo yéu ciu cia co quan churc nang

+ Theo ddi, thong bao kip thoi cho co quan Cong an vé nhitng hoat dong cua LHS
lién quan dén an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi.

3. Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tic Quoc té (KHCN &HTQT)

- Kiém tra, tiép nhan, quan Iy H9 chiéu va h trg thuc hién cac thi tuc khai bdo, gia han
thi thuc theo quy dinh cua phap luat.
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- Cép phat h¢ chiéu cho LHS khi duge su dong ¥ cua Hiéu truong.

- Hd trg LHS giai quyét cac viée c6 lién quan dén Ho chiéu va thu tuc xuit nhép canh
theo quy dinh.

4. Cac don vi khac trong toan truéng thwe hién cac nhiém vu
- Phuc vu tai liéu hoc tap theo k(’é'hoach dao tao,
- Bé tri noi an, & va quan ly LHS néi tra theo quy dinh cua truong.

- Mua sam, sira chiia, bao dudng céc trang thiét bi phuc vu cho LHS theo chi dao clia
Giam hidu.

-

- Thue hign thu tuc cac ché d9 bao hiém Y té theo quy dinh cho LHS.

- Té chire phuc vu an tai KTX cho LHS dam bao chét lvong, dinh lugng va vé sinh an
toan thuc pham.

- Thue hi¢n kham chita bénh, cham soc strc khée cho LHS theo quy dinh.
- Lap du toan, cap phat va thanh quyét toan va bio cao tai chinh lién quan t6i LHS.

- Phéi hop t6 chire cho LHS tham gia cac phong trao giao {uu vin hod, vin nghé, thé thao
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- Lua chon sinh vién Vi¢t Nam tham gia gitip d&@ LHS trong qua trinh hoc tap va sinh
hoat tai Truong.

5. Céic Khoa chuyén mén, C4 vin hoc tip -

- Bé tri gido vién giang day, huéng dan thue tép, nghién ctru, phu dao cho LHS theo ké
hoach thudc cac hoc phan do Khoa quén ly. 1 o . &

- Theo ddi, phan anh véi Hiéu truong veé tinh hinh hoc tdp cia LHS dinh ky hodc d6t
XUuét. ' ) . o ]

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan dé hudéng dan cho LHS thue hién tot quyén va
nghia vu cua minh. .

- Quan ly. t6 chire hoat dong cho LHS theo cac 16p chuyén nganh.

I11. Nhiém vu va quyén ciia LHS
1. Nhiém vu cia LHS

- Tudn thu phap luat nuéc CHXHCN Viét Nam, tén trong phong tuc tip quan Viét Nam;
Thyc hién nghiém tic cac qui ché cua Bo Giao duc ya Pao tao, qui dinh cua Truong BHCNQN
vé ddo tao va quan ly LHS.

- Thye hién t6t noi qui KTX. Néu ¢ ngudi than dén tham phai bao céo v6i ngudi quan ly
KTX. Trudng hop nghi lai qua dém phai bao céo Hidu truong xem xét; Neu Hiéu trudng dong y
thi phong Céng tac HSSV lam thu tuc dang ky tam tra theo quy dinh.

- Néu mudn di khoi truong phai ¢6 don dé nghi va chi dugc di khi c6 su dfﬁng y cua
phong Céng tac HSSV.

-

- Hoan thanh nhiém vy hoc tép theo chwong trinh theo dung qui ché cua Bb Gido duc va
DPao tao va qui dinh cua Nha truong.

- Tén trong, doan két va giap d& cdc LHS cling nhu hoc sinh sinh vién Viét Nam.
- Gilr gin, béo v¢ tai san Nha truong. Thuong xuyén phan anh, béo céo véi cac don vi cb
lién quan trong truwong vé nhiing vén dé anh huéng t6i t6 chire dao tao va phuc vu dao tao LHS.,
2. Quyén cia LHS : ‘ 1 )
‘ - Pugce hudng cac quyén lgi (hoc bong, bao hiém va céac ché dé sinh hoat khac) quy dinh
ddi voi LHS theo Hop dong gitta truong DPHCNQN véi S¢ GD&DT Quang Ninh.

- Pugc t6n trong, ddi xir binh ding nhu sinh vién Vigt Nam trong cong tac hoc tap,
nghién ctru khoa hoc va sinh hoat tai Truong.

- LHS ¢6 quyén cir dai dién lam diu méi lién hé v6i cac don vi trong Truong; Pugc dé

dat y kién cd nhan véi dai dién LHS dé béo céo cic don vi trong Truong dinh ky (hét hoc ky I,
ky IT va két thiic nim hoc) hoic cac van dé phat sinh khac.

- Pugce hoc bé tic thém tiéng Vigt, hoac chuyén mén theo tinh thin tw nguyén trong
khuén kho cua quy dinh déi véi LHS va kha nang cua Nha truong. Puoc tén trong vin hoa cac
dan tc Lao trong hoc tip va sinh hoat.

- Puoc thgm gia cac hoat dong thé duc thé thao, vin hoa, van nghé véi sinh vién Viét
Nam do trudng t6 chue.

- LHS duoc vé nudc trong céac dip nghi hé, nghi tét theo quy dinh ctia Bé Gido duc va
Dao tao Viét Nam. '



- LHS duoc vé nudce dé giai quyét viée ca nhan trong truong hop can thiét néu dugc cac
cap co6 tham quyen dong y. LHS phai tu tac kinh phi, tir chiu trach nhiém vé an toan giao thong
+khi di lai va tu hoan thién ndi dung_ioc tap con thiéu vi nghi hdc theo Quy ché dao tao.

- LHS dugc cap thé sinh vién dé lién hé trong hoc tép, sinh hoat khac.

IV. Khen thuéng va ky luat

1. Poi voi LHS

Khen thwéng: LHS hoc tap tai Truong co thanh tich trong hoc tép, ren luyén duoc khen
thuong theo quy dirth cua Truong nhu doi vai sinh vién Viét Nam.

Ky luat: Néu LHS vi pham cac quy dinh cta phap luat Viét Nam, cac quy dinh khéc co
lién quan va quy dinh. ndi quy cua Truong s€ phai chiu cac hinh thie xir ly theo quy dinh cua
Truong, BO Giao duc va Dao tao va cua phap luat Viét Nam.

2. Poi véi cac don vi, ca nhan trong cong tic quan Iy LHS

Khen thwong: DPon vi, ca nhan co thanh tich trong cong tac quan ly LHS hoc tip tai
truong s€ dugce khen thudng.

Ky luat: Don vi, ca nhan vi pham ché dé bao cao, quan ly s& bi xir ly theo quy dinh cua
Truong va phap luat cua Nha nuoc.

V. T6 chirc thue hién

- Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

- Cac don vi, ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thue hién quy dinh nay.

‘ - Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh don vi, ca nhan phan anh véi Hiéu truong
bang vin ban (qua phong CTHS SV)"J"W’

Noi nhin:

- Giam hiéu (dé chi dao)

- Céc don vi trong toan truong (dé thuc hién)
- Luu VT, Céng tac HSSV.
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