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QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy dinh Hb so giang day

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can ctr Ludt s6 34/2018/QH14 ngay 19 thang 11 nim 2018 ban hanh Luét sira déi,
bd sung mot sé diéu cta Luét Gido duc dai hoc;

Cén ctr Thong tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cua
B Gido duc va Dao tao va Bo Noi vu quy dinh ma sb va tiéu chudn chitc danh nghé
nghi¢p vién chirc giang day trong céc co s¢ gido duc dai hoc cong lap;

Cén cir Thong tu s 47/2014/TT-BGDDT ngay 31 théang 12 nim 2014 cta B
Gido duc va Dao tao Quy dinh ché do lam viéc dbi voi giang vién;

Can cir Quyét dinh s6 4361/QD-BCT ngay 16 thang 5 nam 2014 cia Bo trudng
Bo Cong Thuong quy dinh chirc nang nhiém vy, quyén han va co cdu td chic cuia Truong
Dai hoec Cong nghiép Quang Ninh;

Cin ot Quyét dinh sd 52/QD-DHCNQN ngay 22/01/2019 vé& viéc ban hanh Quy
dinh vé& cong tac Thi dua, khen thudong cua Trudong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh;

Cin ctr Quyét dinh s6 85/QP-DHCNQN ngay 28/01/2019 caa Truong Dai hoc
Cong nghiép Quéang Ninh ban hanh Quy dinh ché do lam viéc cta giang vién;

Can cr Quyét dinh s6 150/QD-DHCNQN ngay 26/3/2020 ban hanh Quy dinh vé
t6 chire dao tao truc tuyén cua Truong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh;

Theo dé nghj ctia Truong phong Dao tao,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& Hd so giang day cua
Truong Dai hoe Cong nghi¢p Quang Ninh.

Picu 2. Quyét dinh nay ¢o hiéu luc ké tir hoe ky I ndm hoc 2020-2021. Quyét dinh
nay thay thé cho Quyét dinh sd 747/QD-DHCNQN ngay 09/9/2016 vé& ban hanh Quy
dinh H6 so mdn hoc, HO so giang day cua Truong Dai hoe Cong nghi¢p Quang Ninh.

bicu 3. Cac ong (ba) Trudng cac don vi trong toan trudng cdn ¢t Quyét dinh thi
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Noi nhdn:

- Giam higu (3);
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QUY DINH

Ho so giang day cia Tr wong Pai hoe Cong nghiép Quing Ninh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 200/QD - DHCNQN ngay 24 thang 4 ndam 2020
cua Hicu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi va déi twong ap dung

I. Quy dinh vé Hd so giang day cla giang vién la su cu thé hoa viéc giang
vién phai thiét 1ap, chudn bi chu déo bai ¢ giang va chuan bj day du cac loai tai ligu
dé phuc vu cho cong tac quan ly va cong, tac giang day trong toan tluong

2. Van ban nay quy dinh vé Hd so gidng day dé ap dung cho tit ca cac don
vi quan ly, don vi dao tao, can bd, giang vién tham gia giang day céac 16p cia hé
chinh quy, h¢ vira lam vira hoc trinh do dai hoc va trinh do thac si.

3. Tat ca cac giang vién duoc g giao nhi¢m vu giang day cac hoc phan ly thuyét
hodc hoc phan vira ¢é ly thuyét vira ¢6 thuc hanh va cac hoc phan thuc hanh thi
déu phal xdy dung Ho so gjlang day. Déi v6i cac hoc phan thuc tap san xudt, thuc
tap tot nghiép, khoa luan tt nghiép, ludn van thac si va cic hoc phan tham quan
ngoai doanh nghiép thi khong ap dung déi véi viée xay dung Ho so glang day.

Diéu 2. Muc dich

I. Thong nhat céc loai tai lidu bt bude phai chuan bj trong Hb so glang day
doi voi giang vién dé trién khai thue hién nhiém vu duoc giao.

2. Lam co so dé kiém tra, giam sat, danh gia nang luc chuyén mén, nghiép
vu su pham, y thire trach nhiém va mace do hoan thanh nhiém vu cua doi ngili giang
vién trong qua trinh thuc hién ké hoach dao tao ctia Nha truong.

3. Tao 1én hé théng hoc lidu phong pht, day du, chinh xéc, khoa hoc dé ngudi
hoc ¢é thé chu dong khai thac str dung trong qua trinh nghién ctra va hoc téap.

4. Lam co so dé giang vién Truong Pai hoe Cong nghiép Quang Ninh thuc
hién nhiém vu chuyén mén, c6 bo cong cu giang day ngdy cang hoan thién.

5. Tang cudng trach nhiém cua giang vién, ctia B6 mon va cia Khoa trong
cong tac chuyén mon, doi mai phuong) phéap va nang cao chét lugng day hoc.

6. La co 6 dé cic don vi t chie binh xét thi dua hang thang ddi vai tat ca
cac can bg, giang vién trong viée chuén bi Ho so giang day dé thuc hién nhiém
vu theo ké hoach dao tao va thoi khoa biéu g giang day duogc Nha truong giao.
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Chuong I1
QUY PINH DANH MUC HO SO GIANG DAY bOI1 VOI HINH THUC
DAY HOC TRUYEN THONG (DAY HQOC TAP TRUNG)

Piéu 3. Quy dinh danh muc tai lidu trong Hd so giang day

Dé nang cao ¥ thire trach nhiém cta giang vién va trach nhiém cia Trudng
Bo mén trong cdng tic chudn bi bai giang, chudn bi tai liéu giang day dbi véi
giang vién va trach nhiém cta Trudng Bo mén trong viée thim duyét ndi dung
bai giang. Dong thoi phuc vu cho ¢dng tac thanh tra, kiém tra Ho so giang day déi
v6i tat ca cdc giang vién. Nha trudng quy dinh Ho so giang day déi v6i hinh thuc
day hoc truyén thong (day hoc tap trung), gdm nhitng tai liéu nhu sau:

1. D& cuong chi tiét hoc phin (ban ciing ¢6 ky duyét ciia Hiéu trieong).

2. Bai giang: Bai giang phai dugc bién soan theo dé cuong chi tiét (dé cuong
chi tiét di duoc Hiéu truong phé duyét). Bai giang phai duge Bo mon hop, thao
luan, tham duyét théng qua ndi dung chuyén mén va bit bude phai c6 Bién ban
thong qua va c6 chit ky ctia Truong Bo mdn. Bai giang c6 thé str dung béan cung
hoiic ban file mém. (Bién ban thong qua bai giang thuce hién theo mdu 01).

3. Ké hoach va thuc hién thoi khoa biéu giang day (thue hién theo mau 02).

4. Danh sach 16p hoc phan va céip nhat didém danh, theo ddi sT s hoc tap doi
vGi sinh vién theo tirng budi hoc.

5. Két qua danh gia thuong xuyén (diém chuyén can, kiém tra thuong ky).

6. Gido trinh, tai liéu tham khéo.

7. B0 céu hdi kiém tra, danh gia thuong xuyén kém dap an.

Ghi chi: Cac tai liéu thude khoan 1, Khoan 3, khoan 4, khoan 5 bit budc
phai la ban ctmg; tai liéu tai khoan khoan 7 cua Diéu nay st dung ban file mém.
Riéng dbi v6i khoan 2 va khoan 6 ctia Didu nay (Diéu 3) ¢6 thé sir dung ban ciing
hodc ban file mém dé td chirc thure hién va luu trir trong HO so giang day.

Didu 4. Hb so giing day ddi véi gidng vién (trye tiép) khi 1én 16

Thyc hién cong tic ddy manh va tdng cuong Umg dung coéng nghé théng tin
trong viéc xay dung Ho so gidng day. Dong thoi ddy manh viée ap dung cong
nghé théng tin trong cdng tac quan ly Hd so giang day déi véi cac giang vién
trong toan truong. Dé thuan loi cho céc glang vién va giam bét cac tai liéu, tha
tuc hanh chinh trong qu4 trinh lén l6p. Nha truong quy dinh giang vién khi truc
tiép 1én 16p phai chuan bj va mang kém theo céc tai liéu, Hd so giang day sau:

1. D& cuong chi tiét hoc phan: Gidng vién c6 thé dung ban chup hodc ban
Scan tir ban ciing c6 ky duyét ctia Hiéu truong sang cac file PDF,
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2. Bai giang/bai giang dién ti: Phai dugc giang vién xdy dyng bang
PowerPoint theo céc Slide hogic bai giang dugc thiét ké xay dung theo phuong
phép két hop gitta PowerPoint, Word, Excel ... Trudc khi giang day giang vién
phai chuyén bai giang dién tir cho Truéng Bo mon dé tién hanh thim duyét tat ca
noi dung cua bai giang. Giang vién chi dugc 1én 16p giang day khi bai giang da
dugc Truong Bo mon thong qua. (Khi 1én 1op giang vién phai mang kém theo
Bién ban thong qua bai giang c6 ky duyét cua Trudéng Bo mdn. Bién ban thong
qua bai giang, giang vién c6 thé dung ban cing hoic file ban chup, file ban Scan.
Dong thoi, ngoai bai giang dién tir giang vién phai mang kém theo bai giang ban
mém ban gde dé phuc vu cho cong tac thanh kiém tra dot xudt cua Nha truong).

3. K¢é hoach va thuc hién thoi khoa biéu giang day.

4. Danh sach 1op hoc phén dé cap nhat diém danh, theo ddi si s6 hoc tap dbi
véi sinh vién theo timg budi hoc.

5. Két qua danh gia thuong xuyén (diém chuyén can, kiém tra thudng ky).

6. Gido trinh, tai liéu tham khao, tai liéu trich dan.

7. B6 cau hoi kiém tra, danh gia thuong xuyén kém dép an.

Quy dinh cdach thire vé tai li¢u giang vién can phai mang theo khi lén lop:

- Tt ca cac tai lidu duoce quy dinh tir khoan 1 dén khoan 7 cta Diéu nay
(Diéu 4) giang vién khi truc tiép 1én 16p st dung ban file mém dé thyc hién.

- Trong trudong hop giang vién 1én 16p khong str dung may tinh, may chiéu
(giang day truyén thong bing phén bang) thi cac tai lidu tir khoan 1 dén khoan 5
diéu nay giang vién khi 1én 16p phai stir dung bang ban ctmg. Céc tai lidu tir khoan
6 dén khoan 7 diéu nay giang vién phai chudn bj va luu tai B6 mén.

Chuong 11
QUY PINH DANH MUC HO SO GIANG DAY POI VOI
HINH THUC DAY HQC TRUC TUYEN

bicu 5. Quy dinh v¢é cong tac day hoc truc tuyén

. Tat ca cac giang vién duoc giao nhiém vu day hoc truc tuyén ddi véi cac
16p hoc phan theo ké hoach, thoi khoa biéu ctia Nha truong phai co trach nhiém
chudn bj ddy du céc ti li¢u va chudn bi k¥, chu ddo ndi dung cia bai giang.

2. Cong tac day hoc tryc tuyén phai tuan tha va thyc hién theo dung Quyét
dinh s6 150/QD-DHCNQN ngay 26 thang 3 nam 2020 ban hanh kém theo Quy
dinh vé T6 chirc dao tao tryc tuyén cia Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.

bic¢u 6. Quy dinh danh muc Ho so day hoc truc tuyén
Ho so giang day d6i véi hinh thie day hoc truc tuyén, bao goém céc tai liéu:



1. DBé cuong chi tiét hoc phan: Giang vién c6 thé ding ban chup hodc ban
scan tir ban cimg c6 ky duyét cua Hiéu truong sang cdc file ban ken DPF.

2. Bai giang dién tir: Bai giang dién ttr phai duge gidng vién xay dung bing
PowerPoint theo cic Slide hodc bai giang dién t&r duge giang vién thiét ké xay
dung theo phuong phap két hop gitta PowerPoint, Word, Excel ... dap Ung duoc
yéu ciu vé chuyén mén va phai dam bao chAt lvong ndi dung cua bai giang.

Giang vién chi dugc lén 16p giang day khi bai giang da duge Truong Bo mén
théng qua. (Bién ban thong qua bai giang phai cé ky duyét cua Trudng Bo mon.
Bién ban thong qua bai giang c6 thé ding ban ctirng hodc file ban chup, file ban
Scan dé phuc vu cho cong tdc thanh kiém tra dot xudt ctia Nha truong).

3. Ké hoach va thuc hién thoi khéa bidu giang day: Giang vién stt dung file
mém dé cap nhat va luu trir.

4. Danh sach 16p hoc phan dé cdp nhat diém danh, theo ddi st sé hoc tap dbi
v6i sinh vién theo tirg budi hoc: Danh sach l6p giang vién st dung file mém dé
diém danh, theo ddi st sé ngudi hoc.

5. Danh muc, ndi dung giao bai tap hogc cac cau hoi thao luan cho nguoi hoc
theo timg budi hoc hogc theo tirng bai.

6. Gido trinh va tai liéu tham khéo, tai liéu trich dan.

7. Két qua danh gia thuong xuyén (diém chuyén cén, kiém tra thuong ky).

8. BO cau hoi kiém tra, danh gid thuong xuyén kém dép 4n.

Ghi chii: Tét ca céc tai lidu cia HO so day hoc truc tuyén dugc quy dinh tir
khoan 1 dén khoan 8 ctia Didu nay (Piéu 6) giang vién st dung ban file mém dé

thyuc hién, dong thoi dé phuc vu cho cong tdc thanh, kiém tra ctia Nha truong.

Chwong 1V
QUY DINH NOI DUNG BAI GIANG VA CAC TAI LIEU
TRONG HO SO GIANG DAY
Diéu 7. Dé cwong chi tiét hoc phiin
1. bé cuong chi tiét hoc phan phai dam bao yéu ciu vé& hinh thirc va thé hién
day du cac noi dung theo ding mau quy dinh ctia Nha truong.
2. bé cuong chi tiét hoc phan phai duoc B6 mon, Khoa hop thong qua va
dugc Hi¢u truong ky duyét ban hanh méi dugc trién khai thuc hién.
3. Trong qué trinh t6 chirc dao tao, dé cdp nhét kip thoi nhitng kién thirc méi
Truéng Bo mon c6 thé dé xuét Hiéu truéng (théng qua Phong Dao tao) diéu chinh
nodi dung dé cuong chi tiét hoc phan cho phu hgp véi tinh hinh thue té.

Diéu 8. Bai gidng truyén thong va bai giang dién tir
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1. Bai giang truyén théng: La tai liéu da duoc B mén thdm dinh théng qua,
¢6 muc tiéu va ndi dung co ban cua ting chuong. Cé tinh hé théng, téng hop tur
nhiéu nguén tai liéu; Co thu muc tai liéu tham khao; Co ndi dung hudng dan sinh
vién, hoc vién thao luan, thuc hanh, 6n luyén kién thure, k¥ ndang can thiét.

2. Bai giang dién tir: Thé hién ban thiét ké qué trinh day hoc, duoc thuc hién
dua vao cdng cu ho tro 1a may vi tinh, duge danh gia vé muc dd va tinh hiéu qua
cua viée Ung dung cong nghé thong tin vao day hoc. Noi dung bai giang dién tr
phai thé hién sy tom tit cta bai giang truyén théng, c6 ciu héi théao lusn va chén
céc hiéu tng chuyén dong, &m thanh, mé hinh, so dd, hinh v&...

Picu 9. Gido trinh va tai li¢u tham khio

1. Gido trinh giang vién su dung trong qua trinh giang day: La gido trinh do
truc tiép giang vién hodc do giang vién khac bién soan dd dugc Nha trudng
nghiém thu cong nhan, hodc giao trinh chinh théng do co s& giao duc dai hoc khac
bién soan, gido trinh do Nha xuat ban gido duc phét hanh. Gido trinh phai dugc
cung cﬁp dén ting sinh vién, hoc vién lam tai liéu hoc tap.

2. Tai liéu tham khao: Giang vién chi ra dugc cac phan ma giang vién va sinh
vién dung tai liéu tham khao phuc vu cho viéc day va hoc (cac bai bao, cong trinh
khoa hoc, ky yéu khoa hoc, ban vé& mé hinh... can néu dia chi bao quat dé str dung
khi giang day). DGng thoi sinh vién, hoc vién phai dugc tao diéu kién khai théc,
su dung tai liéu tham khao trong qua trinh hoc tap.

Pi¢u 10. B) ciu héi kiém tra

1. BO cau hoi kiém tra, danh gia thuong xuyén kém dap én: C6 ndi dung va
hinh thtre phtt hgp véi Quy dinh vé kiém tra, thi két thuc hoc phan.

2. Bo cau hoi on tap, dé thi, dap an thi két thic hoc phan: C6 ndi dung va
hinh thtrc pht hop voi Quy dinh ctia Nha truong.

Di¢u 11. Yén cau vé ndi dung, hinh thire tai liéu trong Ho so giang day

1. Céc tai liéu trong Ho so giang day phai duge thue hién xdy dung theo dung
quy trinh, dam bao day du ndi dung, hinh thirc va theo miu ctia Nha truong.

2. Ho so giang day phai dam bao ddy du cdc tai liéu theo quy dinh tai Diéu
3, Diéu 4, Diéu 6 ctia quy dinh nay. T4t ca céc tai liéu trong Ho so giang day phai
dugce ghi chép can than, cap nhat dy du, chi tiét sach sé khong tiy xoa, sira chira.

Piéu 12. Panh gia, kiém tra Hd so giang day

I. Cong tac t6 chirc danh gia, kiém tra HO so giang day dbi voi cac giang
vién dugce tién hanh thuc hién dudi cac hinh thic nhu sau:

a. TS chuc kiém tra, du gio dot xuat: Nham kiém tra cong tac chuan bi HO
so giang day va kiém tra viée thuc hién Quy ché chuyén mon ctia giang vién trong
qua trinh giang day hoc phan theo tién d6 va thai khoa biéu dugc giao.
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Pé thuc hién cong tac kiém tra, du gior dot xuat duoc quy dinh tai diém a,
khoan 1 Piéu nay (Diéu 12). Hiéu trudng giao tryrc tiép cho cac don vi, ¢4 nhén
thyc hién cong tac kiém tra, dy gio dot xuét ddi voi giang vién, gdém cac don vi:
Phong Pao tao; Phong Thanh tra & Kiém dinh chét luong; Truong, Pho cac Khoa
dao tao; Trudng, Phé cidc Bo mon hodc doan kiém tra du gid dot xuét ctia Nha
truong duoe Hidu trudng ky Quyét dinh thanh lap theo timg hoc ky.

b. To chirc kiém tra theo dinh ky: Cong tac kiém tra Ho so giang day theo
dinh ky duoc thuc hién khi két thuc ting hoc ky hoac két thiic nim hoc (tuy vao
tinh hinh thue té, Nha trudng s& quyét dinh kiém tra theo hoc ky hodc theo nam
hoc). Nha truong giao cho Phong Dao tao truc tiép thuc hién cong tac kiém tra
Ho so giang day dbi vai céc giang vién. Truge khi kiém tra, Phong Dao tao phai
lap ké hoach, ghi ro: thoi gian, dia diém, ndi dung danh muc kiém tra va céc giang
vién trong danh sach kiém tra Ho so giang day.

2. Quy dinh vé cach dénh gia Hd so giang day

H6 so giang day la mét loai tai liéu quan trong, viéc danh gia Ho so giang
day la viéc lam thuong xuyén ctia cac Khoa, B6 mon (goi tit la don vi dao tao).
Cong tac dénh gid Ho so giang day phai duoc tién hanh nghiém tuc, minh bach,
khach quan va thuc chat. Thong qua viéc danh gia Ho so giang day dé ning cao

chét lugng timg gid giang, timg tiét glang tir dé ting budc ning cao chét luong
dao tao ciia Nha truong. Bé danh gia H) so giang day ddi véi cac giang vién, Nha
truong quy dinh cu thé cach danh gid HO so giang day nhu sau:

a. Ho so giang day dat yéu cau:

- Di v6i HO so giang day theo hinh thirc truyén théng (day tap trung): La
H6 so giang day phai c6 day du céc loai tai ligu theo ding quy dinh tai Diéu 3.
Ddng thoi céc tai lidu trong Ho so giang day phai dugc ghi chép ddy du sach sg,
rd rang. Ho so gidng day phai dam bdo chat lugng vé noi dung va hinh thirc theo
ding quy dinh tai Pidu 7, Didu 8, Diéu 9, Diéu 10, Piéu 11 cua Quy dinh nay

- Déi v6i HO so giang day theo hinh thire day hoc truc tuyén: La Ho so giang
day phai c6 day du cac loai tai liu theo dling quy dinh tai Diéu 6. Dong thoi cac
tai lidu trong Ho so giang day phal duge ghi chép day du, ro rang. HO so giang
day phai dam bao chét luong vé noi dung va hinh thire theo ding quy dinh tai
Diéu 7, bidu 8, Diéu 9, Diéu 10, Didu 11 cua Quy dinh nay

b. Ho so giang day khéong dat yéu ciu:

La Ho so giang day thiéu mot trong cac tai liéu da dugc quy dinh tai Diéu 3
doi véi day hoc theo hinh thire day hoc truyén thdng va Didu 6 dbi véi hmh thire
day hoc tryc tuyén hodc Hd so glang day ma cdc tai heu khong ghi chép cin than,
khong cép nhat day du, khéng dam bao chit luong vé ndi dung va hinh thirc theo
quy dinh tai Diéu 7, Didu 8, Diéu 9, Didu 10, Didu 11 clia quy dinh nay.
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3. Poi voi nhiing Ho so giang day khéng dat yéu cau: Truong don vi dao tao
phai t6 chtre hop diém diém rat kinh nghiém. Dong thoi yéu cau giang vién giang
day hoc phan phai ¢6 trach nhiém hoan thién day du cac tai liéu theo quy dinh
trong Ho so giang day. Thoi gian hoan thién cham nhat sau 3 ngay lam viéc, ké
tir ngdy giang vién nhan duge théng bao két qua kiém tra cta don vi dio tao.

Dicu 13. Cong tac luu triv

Ho so giang day phai dugc luu trir tai cac Khoa va cac B6 mon. Thoi gian
luu trix 1a 2 nam sau khi nguoi hoc tét nghiép.

Chuong V
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 14. Xir ly vi pham

Giang vién dugc giao nhiém giang day néu khong chuan bi Hd so giang day
va khong nghiém tac thuc hién diy du cac néi dung duoc quy dinh trong Ho so
giang day thi cac don vi dugc giao nhiém vu khi kiém tra, du gio néu phat hién
giang vién vi pham quy dinh, thi tily vao muc d¢ vi pham c6 quyén lam vin ban
dé nghi Hiéu trudng xem xét, xir ly cac muc theo céc hinh thirc nhu sau:

1. Dbi voi giang vién truc tiép giang day hoc phan

T N¢i dung giing vién vi pham quy dinh Dé nghi Hiéu trudng
vé Ho so giang day xem xét, xir ly & mire d
St dung Bai giang chua dugc Truong Bo mon Dé nghi xét thi dua
a 2 e i n \ -
tham duyét (Chua c6 Bién ban hop théng qua) thang loai B

Ho so giang day thuc hién khéng ding quy Pé nghi xét thi dua
dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 12 thang loai B

Thue hién ndi dung bai giang khéng ding theo | Vi pham 2 1an/1hoc ky
¢ | ké hoach, thoi khoa biéu giang day cta Nha | thi dé nghi xét thi dua
truong (néu khéng c6 ly do chinh dang). thang loai B

Néu trong mét hoc ky ma giang vién tiép tuc | D& nghi Hiéu truong
d | vi pham lan tht 2 dbi v6i diém a hodc diém b, | xem xét tam dimg giang
khoan 1 Diéu nay (Diéu 14) day trong mot hoc ky

2. Pbi vai Truong B mon

Néu Truong Bé mén khong tham duyét ndi dung bai giang, khong t6 chirc
kiém tra cac tai liéu duoc quy dinh trong Ho so giang day va dé giang vién thudc
B6 mén minh quan ly vi pham quy dinh vé Hd so giang day thi dé nghi Hiéu
trudng xem xét voi cac hinh thire xir 1y cu thé nhu sau:



Dé nghi Hiéu truong

A e ¥ ¥ o r o r Fay
TT Noi dung xem x¢t, xir ly ¢ mire do

Khong t6 chire tham duyét noi dung Bai giang
a | hodc dé 01 giang vién trong B mén vi pham
diém b khoan 1 Diéu nay

Dé nghi xét thi dua
thang loai B

Trong mot hoc ky, néu Bo mon ti€p tuc dé tu
b | 2 giang vién trd 1€n vi pham diém a, hodc diém
b khoan 1 Diéu nay (Dicu 14).

Dé nghi xét thi dua
thang loai C

Diéu 15. T6 chire thwe hién

1. Trach nhiém ciia Phong Dao tao

a. C6 trach nhiém don déc, hudng dan cac Khoa, Bd mon va cac giang vién
thyc hig¢n nghiém tic cac ndi dung trong Quy dinh vé Ho so giang day.

b. Can clr vao chuong trinh ctia timg nganh, chuyén nganh dao tao. T6 chirc

xay dLrng ké hoach, thoi khoa biéu glang day, trinh Hiéu trudng ky ban hanh trudc
khi bét dau vao hoc ky méi tdi thidu 1a 15 ngay dé céc don vi thuc hién.

c. B6 tri can bo thuong xuyén thuc hién cong tac kiém tra, giam sat cac hoat
dong gjlang day theo chtrc nang, nhi¢m vy duge giao. Dic biét chu trong dén cong
tac kiém tra, du gio dot xuét doi voi glang vién theo dung quy dinh.

d. T ham muu cho Hiéu trudng thanh lap doan kiém tra, du gio dot xudt ddi
v6i mot s6 giang vién theo timg hoc ky (néu thdy cén thiét).

d. Can ctr vao tinh hinh thuc té viée thue hién ké hoach, thoi khoa biéu giéng
day cta cac don vi trong toan truong, chu dong tham muu cho Hiéu trudng lap ké
hoach t6 chtre kiém tra H) so giang day ddi véi céc gidng vién theo tirng hoc ky
hodc theo tung nam hoc dam bao tinh thiét thue, hiéu qua

g. Dé xudt voi Hiéu trurong xem xét, xur ly ky luat déi véi nhitng truong hop
vi pham, khong thire hién nghiém tac, khong chép hanh day du céc noi dung da
dugc quy dinh tai cdc diéu, khodan trong Quy dinh vé H so giang day cua truong,

2. Trach nhiém cua Phong Thanh tra va Kiém dinh chit liwong

a. Can ctr vao ké hoach, thdi khoa biéu giang day da duoc Hiéu truong ky
duyét ban hanh theo timg hoc ky. Td chic thanh tra cdng tac quan ly cua Khoa,
Bd mon va cong tac glanf:, day cua glang vién theo chirc nang nhiém vu dugce giao.

b. T chirc thanh kiém tra dot xuat trén 1p hoc do; VOi cdc gidng vién trong
viée thuce hién cac noi dung duge ghi trong Quy dinh vé Hd so giang d'ty

¢. Khi thanh kiém tra thuong xuym hodc thanh kiém tra dot xuét. Néu ph’tt
hi¢n giang vién vi pham Quy dinh vé Hd so giang day thi phai 1ap Bién ban va dé
nghi Hi¢u trudng xem xét, xur ly ky luét theo ding quy dinh.

3. Trach nhi¢m ciia cic Khoa

a. Quan triét nghiém tuc dcn tat ca cac giang vién (ké ca giang vién kiém

nhiém) vé muc dich y nghia, yéu cdu, ndi dung ctia cong tac chuén bj Ho so giang

day. Pho bién k¥, diy du céc noi dung trong Quy dinh vé HO so giang day.
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b. Chi dao cac B§ mon phan cong giang vién giémg day hoc phan do don vi
minh quan ly. Chu dong, ting cudng cac bién phap dé nang cao cOng tac quan ly
Ho so giang day cta don vi dam bao chat luong, hiéu qua.

¢. Thuong xuyén té chic cong téc kiém tra, du gio dbi véi cac giang vién.
Déc bi¢t lanh dao Khoa phai bé tri thoi gian, ting cuong thuc hién cong tac kiém
tra, dy gio dot xuat doi véi cac giang vién thude don vi minh quan ly.

d. Chu tri trong viée danh gia, xép loai Ho so giang day ddi véi ting giang
vién theo timg hoc ky. Viée danh gia, xép loai H6 so giang day theo tung hoc ky
thure hién theo ding khoan 2, khoan 3, Diéu 12 ctia quy dinh nay.

d. Chiu trach nhiém luu trir toan bd Ho so giang day cua tat ca cac gian g vién
thudc Khoa quan ly (ké ca Ho so giang day cta cdc giang vién kiém nhiém, giang
vién giang day theo hgp dong cta trudng).

e. Dé phuc vu cho c¢ong tac thanh tra, kiém tra ctia Nha truong va cong tac
thanh tra, kiém tra ctia Bo Gio duc va Pao tao. Khoa phai c6 trach nhiém luu tri
tit ca céc tai lidu trong ho so giang day cta céc giang vién. Thoi gian luu trir HO
so giang day thuc hién theo ding quy dinh tai Diéu 13 cta quy dinh nay.

g Két thiic nam hoc phai t6 chure tong két, rt kinh nghiém cap Khoa vé cong
tac Ho so E,lané, day déi voi céc giang v1en D¢ xuat, kién nghi v6i Nha trudong
trong viéc trién khai thuc hién Quy dinh vé cong tac Ho so giang day.

4. Trach nhiém ciia cac Bo mon

a. Pho bién, quan triét nghiém tac noi dung Quy dinh Ho so giang day dén
tAt ca cac giang vién thudéc Bo mén quan 1y phai nam chéc, hiéu & dé thuc hién.

b. Phan cong giang vién giang day theo timg hoc ky. Giao nhiém vu cu thé
cho ting giang vién phai xay dung bai giang, chuén bj diy di cac tai liéu, chuan
bi H6 so giang day theo ding quy dinh dé phuc vu cho cong tac giang day.

c. Truong Bo mon phai ¢é trach nhi¢m tham duyét k§ cac ndi dung vé chuyén
mon bai giang, Ho so giang day ctia tirng giang vién trude khi giang vién 1én 16p.

d. Thuong xuyén t6 chirc cong tac kiém tra, du gio dbi véi cac giang vién.
bac biét Lanh dao B mén (Trudng va Phé B mon) phai bo tri thoi gian dé thuc
hién cong tac kiém tra, du gidy dot xudt tdi thiéu 2 giang vién/mat thang (trir nhiing
B mon trong thang khong co gio giang).

Riéng dbi véi cac BO mon o6 dudi 5 giang vién thi lanh dao Bo mon td chiic
kiém tra, du gior dot xuét tdi thidu 2 giang vién/mat hoc ky.

d. Truong Bo mon phai chiu trach nhiém trude Hiéu trudong vé chuyén mon,
chat lugng dao tao cta cac nganh, chuyén nganh thugc B mon quan ly.

e. Phdi hop vaéi cic don vi trong truong va cac don vi ctia B6 Gido duc va
Dao tao trong cong tac thanh tra, kiém tra theo ding quy dinh.

g. BO mén ¢o trach nhiém luu trit toan bé Ho so gidng day cua tat ca céc
giang vién thugc B6 mon quan ly. Viée luu trit H6 so giang day ddi voi cac giang
vién cua B mon phai thye hién theo ding quy dinh.
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5. Trach nhiém cua giang vién

a. Giang vién phai nghién ctru k¥, phai nim chéc, hiéu rd tit ca cdc ndi dung
trong Quy dinh vé& Hd so giang day. Thuong xuyén nang cao nang luc chuyén
mon, nghiép vu su pham trong qua trinh thyce hién nhiém vu giang day.

b. Trudce khi 1én 16p, giang vién dugc glao nhiém vy giang day phai chuin
bi day di céc tai liéu duge quy dinh trong Ho so giang day va chuin bi k¥, chu
ddo ndi dung bai giang. Bai giang ctia giang vién phai duoc Bd mon thim duyét,
thong qua va phal dugce Trudng Bo mon ky duyét méi sir dung dé giang day.

c. Ting budi hoc giang vién phai theo di, diém danh, cip nhat chinh x4c st
50 ngudi hoe dé dénh gia qua trinh hoc tip ctia nguoi hoc theo ding quy dinh.

d. Thye hién nghiém tic viéc kiém tra, ddnh gia qué trinh hoc cta sinh vién
dam bao su chinh xéc, cong bang, khach quan va dam bao chit luong dao tao.

d. Tich cuc tham gia du gio cua cac giang vién khac trong va ngoai don vi
dé tich luy kinh nghiém nang cao chit luong cong tac chuin bi bai giang, cong
tac chuan bi Ho so giang day dam bao theo diing céc quy dinh ctia Nha truong.

e. Co trach nhiém thuong xuyén cip nhit, bo sung, hoan thién Hd so giang
day. Dong thoi, khic phuc kip thoi nhitng han ché, thiéu st noi dung cua cac tai
licu H6 so gxang day trong qua trinh thue hién nhiém vu giang day duoc giao.

g. Phéi hop voi céc don vi trong trudong dé cac don vi viée thuc hién nhiém
vu trong cdng tac thanh kiém tra theo dung quy dinh.

6. Cac don vj lién quan: Cin ct vao chirc ning, nhiém vu ¢6 trach nhié¢m
cht dong phéi hop dé thuc hién day du theo céc ndi dung ctia quy dinh nay.

Diéu 16. Hi¢u lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir hoc ky I ndm hoc 2020 - 2021.

Truong céc don vi trong toan trudng ¢ trach nhiém pho bién dén toan thé
can bd, glang vién cua don vi minh duge biét dé thuc hién. Trong qua trinh t6
chirc trién khai thyuc hién, néu ¢6 nhtrng ndi dung bét cap, chua phu hop, chua hop
ly. Phong Dao tao c¢6 trach nhiém tong hop va tham muu cho Hiéu trudng dé diéu

chinh kip thoi cho phti hop véi dic diém tinh hinh thuc té ctia Nha tr umlf;ﬂ‘/

am HOC
CONG NGHIEP
\ QUANG NIN}

TS. Hoang Hung Thiing



KKHOA: oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BO MONE ccorensssomsossisassssasessssmsgossessssssssssssbsiss Poc lap — Tw do — Hanh phic
BIEN BAN THAM PINH THONG QUA Miu: 01

BAI GIANG

..............................................................................

1. Thoi gian: ... P siveisis phut, ngay .......... thang ... PHLTIL cosaisassinentis
2. Dia diém:

3. Thanh phan tham gia:

= Chi tri: Ong (DA) v Truong Bo mon
= Thu Ky: Ong (DA) oo Giang vién

4. N§i dung

570011 L 1 R ) ticn hanh hop xem xét, tham duyét
va thong qua ndi dung bai giang cua giang vién nhu sau:

- Tén giang vién chudn bi bai IANE: o.ovveeieeeeeeceeee e,

= TR DAL TIARE! s ovvvvisnvnsurvmmssvossonnnserannsssess sy uons st sy saisesw s A s aua ST SRS S

- Bai giang dung dé giang cho 10p hoe phan: .......ccoovveeiiveiiieeeeeeceeeeis

- Bai gidng dung cho nganh, chuyén nganh: .......ccccooviiiiiiiiiiii

a. Giang vién trinh bay ndi dung bai giang cua minh trude cude hop

b. Céc y kién trao doi, gop ¥ (26p y k¥ vé ndi dung, hinh thire cho ting chuong)

1 4 T o—

CHINOITE 2% ... cconensmmeemmsmsssassmssssmanazsssssnnssntasss e s s emE s S AR R 8 R RSP A SR BRSPS

CRUOTIE (1)1 1ottt e s e e ee s s te e s st e sseesaaesseassssasassennaeeeaaaeeaeaaens

c. Giang vién giai trinh, 1iép thu va chinh stra (néu c6)

5. Két luan ciia dong chi Truomg Bd mén - Chi tri cude hop

Qua cdc y kién trao dbi, gop v clia cac giang vién. Dé dam bao chéit luong vé
chuyén mon ctia bai giang trude khi giang vién 1én 16p. To6i két luan nhu sau:

A ” Te en Panh gia két ludn
TT Noi dung cua bai gian g & ;
: g glang (Dat, khong dat hay can phai diéu chinh, bé sung)

Noi dung cua chuong 1

2 | NOi dung caa chuong 2

. n N@i dung cua chuong (n)

Két ludin chung (bai giang dat hay khong dat Yeu CAu): .ovouevereiueeeieeeieeeiesireerresissressins

Bién ban dugc lap va két thic lc ... gio ... phit cing ngay. Tét ca déu nhat tri thdng
qua va thye hi¢n. Bién ban dugc lap thanh 2 ban, B mén luu 1 ban, gidng vién 1 ban,

Thu ky Cha tri cudc hop
(Ky, ghi ré ho va tén) Trudéng Bo mon

(Ky, ghiré ho va tén)

Ghi cha: Gidng vién khi lén 16p bat budc phdi ¢é Bién bin nay kém theo
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TEN B MON QUAN LY: oottt et e et et e e e e e
TEN NOC PhAN IANE AAY? oottt e et oo s e es e s e e s oo,
GIANE Y TOP NOC PRAN 1o..veveeeeee oot s e s es e eee e
Tong s& tiét: wovvvrene o tiét. Trong dé: Ly thuyét ............ tiét, Thuc hanh ... tiét
Thii gan theo I'hoi gian thuce té lh'L_I’C hlfin giang clz_ly‘ N(:n dungﬂgzlang o
K& hoach Nedv. thine. nim Ly thuyét | Thyc hanh | (ghi theo ndi dung | Ghi chu
- D WIS T (tiét) (tiét) CTCT)
Tong s6
Qudang Ninh, ngay ... thang ... 1 ——

Giang vién thye hién



