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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché thue hién dan chi trong Nha truong

HIEU TRUGNG TRUONG DAIHOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Céan cir Nghi dinh sé 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Thu tuéng
Chinh pht quy dinh vé co ché tr cht cia don vi sy nghi€p céng lap;

Cén clv Nghj dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Thi tuéng
Chinh phu vé thyc hién dan chi trong hoat ddng cia co quan hanh chinh nha nudc
va don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh sé 4361/QP-BCT ngay 16/5/2014 cia Bo truéng Bo
Cong Thuong quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua
Truong Bai hoc Cong nghiép Quang Ninh:

Can cir Théng tu sé 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Nai vu
Huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh
phu;

Xét dé nghj cia ong Trudng phong Té chirc cén bo,
QUYET DPINH:

Biéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché thuc hién dén chu trong
Truong Dai hoc Long nghiép Quang Ninh,

Biéu 2. Quy ché ban hanh theo quyét dinh nay c6 hiéu hre ké ti ngay ky, cac
quy ché vé thue hién din chu trong Nha truong da ban hanh trudge day khong con
hiéu |uc.

Digu 3. Cic don vi, toan thé cong chure, vién chirc va ngudi lao dong trong
Truong chiu wach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Péc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé S§44/OD-DHCNQN ngayd/ /7/2016
Cua Hiéu triong Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Dié¢u 1. Muc dich xay dung Quy ché din chii trong Nha truong

Quy ché Thuc hién dan chu trong Nha truong nham phat huy quyén lam
chu cua cong chie, vién chirc va nguoi lao dong (viét tat 1a CCVC); nang cao
trach nhiém ctia ngudi dung dau Nha truong; gop phan xdy dung Nha trudng
trong sach, viing manh, xay dung doi ngii CCVC la nguoi co trach nhiém, cé
du pham chat chinh tri, pham chét dao drc, nang luc va trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, lam viée c6 nang suat, chat luong, hiéu qua, dap umg yéu ciu phat
trién va doi méi cua dat nudc; phong nglra, ngan chin va chdng cac hanh vi
tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu.

Di¢u 2. Yéu ciu ciia viéc thye hién dan chi trong Nha truong

Phat huy quyén lam chu ctia CCVC gén lién vé6i su lanh dao cua té chirc
Dang trong Truong, chap hanh nguyén tic tap trung dan chu, phat huy vai tro
cua ngudi dimg dau va cia cdc td chic doan thé quan ching. Dan chu trong
khuon kho Hién phap va phap ludt; phat huy dan chu dong thoi kién quyét xur
ly hanh vi loi dung dén chu vi pham phép luat, xdm pham quyén, lgi ich hop
phéap cua CCVC va quyén lam chu cua nhén dén, can tré viéc thuc hién nhiém
vu cua Nha truong.

CHUONG 1I
DAN CHU TRONG NQI BO TRUONG

Pi¢u 3. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

I. Thuc hién dan chu trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua Nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach déi
¥oi CCVC.

2. 16 chire céc cude hop giao ban dinh ky hang tuan, hang thang dé danh
gid két qua thue hién nhiém vu duoc giao, nghe Y kién déng gop ctia CCVC va
dé ra nhiém vu va céc giai phap chu yéu trong tuan, trong théng%
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Hicu truong cé trach nhiém danh gia cong tac cua Truong va cac bg phéan
trong don vi 6 thang mot lan; cudi nam, t6 chirc danh gid tong két hoat dong
cua Nha truong.

3. To chirc phong trao thi dua-khen thuong trong toan truong; thuc hién
so két thi dua theo hoc ky va tdng két thi dua theo nam hoc nhim déng vién
khuyén khich cac don vi va ca nhan trong truong tich cuc hoan thanh nhiém
vu duoc glao.

4. Dinh ky hang nam, thuc hién viéc danh gia dbi voi CCVC thude quyén
quan ly va chi dao Phu trach cac don vi trong Truong tién hanh danh gia
CCVC thudce don vi minh theo quy dinh cua phap luat.

5.T6 chuc tiép dan dinh ky 01 lan/thang. Ling nghe y kién, phan anh,
gop y cua CCVC. Khi CCVC dang ky duge gap va c6 ndi dung, 1y do cu thé
thi b6 tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi cac van dé c6 lién quan.

6. Thuc hién théng bao cong khai dé CCVC biét nhimg viée dugc quy
dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay.

7. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong Truong bao
dam thiét thue, hiéu qua, tiét kiém; sur dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuong tién
va cac tai san khac cua Truong phai thue hién theo quy dinh cua phap luét.

8. Thue hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing;
xur ly va tao diéu kién dé to chirc co thim quyén xtr ly ngudi ¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong Trudng thi bi xu Iy
theo quy dinh cua phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phép luat cac khiéu nai,
to céo, kién nghi cia CCVC va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan; kip thoi

bdo cdo véi co quan ¢ tham quyén nhimg van dé khéng thudc tham quyén
giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xur ly nguoi ¢6 hanh vi can tr¢ viée thuc hién dan chu trong
hoat dong cua Nha trudng va nguoi ¢o hanh vi tra thu, tra dap CCVC khiéu
nai, té cdo theo quy dinh cua phap luat.

Dicu 4. T6 chire Hi nghi cdng chire, vién chire

I. Hiéu trudng chu tri, phoi hop voi Cong doan Trudng té chirc Hoi nghi
CCVC mdi nam mét 1an vao cudi nam hoc; truong hop can thiét thi t6 chirc

Héi nghi bat thuong.

2. Noi dung cua Hoi nghi CCVC Wi _—




a. Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach cia
Pang, phap ludt cia Nha nude co lién quan dén chic nang, nhiém vu ctia Nha
truong; kiém diém viée thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CCVC nim trudc va
nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua Truong; thao luan,
ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam tiép theo cua Nha truong;

b. Hiéu truong lang nghe y kién déng gop cua CCVC vé céc hoat dong
ctia Nha truong; giai dap nhitng thac mac, kién nghi cia CCVC;

¢. Bdo cdo va cong khai vé viéc thu, chi, thanh quyét toan tai chinh trong
nam;

d. Ban cac bién phapcai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song cia
CCVC trong Truong;

d. Ban Thanh tra nhan dan cua Truong bao cdo cong tac; bau Ban Thanh
tra nhan dan nhiém ky maoi;

Dicu 5. Trach nhiém cua cong chire, vién chire

I. Phai thuc hién nghia vu cua minh va khong dugc lam nhiing viéc bi
cdm theo quy dinh ctia Luét Céan bd, cong chirc; Lut Vién chirc va céc quy
dinh khac cua phap luat.

Thuc hién cac quy dinh vé dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic ting xir,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép; c6 nép song lanh manh, trung thuc,
can kiém, liém chinh, chi céng, vo tu.

2. CCVC chiu trach nhiém trudce phap luét, truoc Hiéu truong vé viéc thi
hanh nhi¢m vu cua minh. Trong khi thi hanh nhiém vy, CCVC phai phuc tung
su di¢u hanh cua cap trén.

CCVC phai su dung kinh phi, tai san cua don vi ding muc dich, dinh
mtic, tiéu chuan, ché dé quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd cta Truong.

3. CCVC phai thuc hién tu phé binh nghiém tac, phat huy uu diém, sira
chira khuyét diém dé khéng ngimg tién bd; thang thin phé binh, du tranh dé
xay dung no1 bg don vi trong sach, viing manh, ké ca gop y kién, phé binh
ngudi ding dau. Khi duge yéu cdu, CCVC c6 trach nhiém déng gop v kién
vao viée xdy dung van ban, cac dé an cua Nha truong.

4. CCVC c6 trach nhiém bdo cdo ngudi cé tham quyén khi phat hién
hanh vi vi pham phap ludt trong Truong.

Di¢u 6. Nhirng viéc sau diy phai cong khai cho CCVC biét
l. Chu truong duong 16i cuia Pang va chinh sach phap luat cia Nha nudce

lién quan dén cong viéc cua Tru‘b‘ng.%»




2. Ké hoach cong tac hang ndm, hang quy, hang thang cua Trudng.

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gém céc ngudn kinh phi do ngan
sach Nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang ndm
cua Truong.

4. Ké hoach tuyén dung, dao tao, béi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan
chuyén; hop dong lam viée, thay doi chie danh nghé nghiép, thay d6i vi tri
lam viée, chdm dut hop dong lam viéc cua vién chiec; di cong tac nudc ngoai,
giai quyét ché do, nang bac luong, néng ngach, danh gia xép loai CCVC; khen
thuong, ky ludt, thoi viéc, nghi huu doi véi CCVC; cac dé an, du 4n va viée
tham gia cua Truong vao xdy dung cac vin ban quy pham phép luat.

5. Cac vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong Truong di dugc két luan; ban
ke khai tai san, thu nhdp ctia nguoi ¢6 nghia vu ké khai theo quy dinh ctia phéap
luat.

0. Két qua thanh tra, kiém tra, glai quyét khiéu nai, to cdo trong noi bo
Truong.

7. Cac ndi quy, quy ché, quy dinh noi bé cua Truong.

8. Két qua tiép thu y kién cua CCVC vé nhiing van dé thudc thim quyén
quyét dinh cua Hiéu truong dua ra lay v kién cua CCVC.

9. Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong vice cua Truong,

Diéu 7. Hinh thirc ¢6ng khai

Can clr vao dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai céng khai cho
CCVC biét duge quy dinh tai Diéu 6 trong Quy ché nay, Trudng ap dung mot,
mot so hodc tat ca cac hinh thic sau:

|. Niém yét tai bang tin cua Truong;

. Thong bao tai Hoi nghi CCVC Nha truong va cac hoi nghi khac;
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3. Thong bao trén Trang Théng tin dién tir cia Truong;

4. Théng bdo trén Dai truyén thanh cua Truong;

5. Thong bao voi nguoi phu trach cac bd phéan trong Truong va yéu cdu
ho thong béo dén CCVC lam viée trong bd phan do;

6. Thong béo bang van ban véi Ban Chap hanh Dang bd, Ban Chap hanh
Cong doan Truong.

Dicu 8. Nhiing viée CCVC tham gia ¥ kién, Hi¢u truéng quyét dinh

I. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Dang, phap luat cua
Nha nudce lién quan dén cong viéc cua Tru&mg%
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. Ké hoach cong tac hang nam cua Truong.

'\JJ

. T6 chiie phong trao thi dua ctia Trudng.

4. Bao cdo so két, tong két cuia Truong.

5. Céc bién phap cai tién to chiic, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chémg lang phi, chéng quan liéu,
phién ha, sach nhieu.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng CCVC; bau ctr, bd nhiém
CCYC.

7. Thue hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua
CEVL.

8. Cac ndi quy, quy ché, quy dinh noi bo cua Truong.

Diéu 9. Hinh thirc tham gia ¥ kién ciia CCVC v6i Hiéu trudng

|. CCVC tham gia y kién bang van ban hodc truc tiép voi nguoi phu
trach, Hiéu truong.

2. Thong qua Hoi nghi CCVC cua don vi, Nha trudng.

3. Phét phiéu hoi ¥ kién truc tiép, giri du thao van ban d& CCVC tham gia
y kién.

Picu 10. Nhirng viéc CCVC giam sat, kiém tra

I. Thuc hién chu truong cua Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nude
va ké hoach cong tac hang nam cua Trudng,

2. Str dung kinh phi hoat dong, ché d6 quan ly va su dung tai san cua
Truong.

3. Thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh noi bo cta Truong.

4. Thuc hién cac ché d¢, chinh sich cia Nha nudc vé quyén va loi ich
cua CCVC trong Truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong noi bo Truong.

DPiéu 11. Hinh thie giam sat, kiém tra

Vige giam sat, kiém tra cua CCVC doi voi nhitng van dé néu tai Diéu 10
dugc thuc hién thong qua:

I. Ban Thanh tra nhan dan cua Truong;

2. Kiém diém cong tac, phé binh va tu phé binh trong cac cudc sinh hoat
dinh ky cua Truong;

3. Ho1 nghi CCVC don vi, Nha tru(‘mg%v
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CHUONG III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 12. Trach nhiém cia Hiéu truéng

I. T6 chue, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai cac van dé sau
day tai tru so lam viéc (hodc dua cong khai trén Trang Thong tin dién tu cua
Truong) dé cong dan, co quan, don vi, to chic biét:

a. B phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc co lién quan;

. Thu tuc giai quyét cong viéc;

)

¢. Mau don tir, hé so cho ting loai cong viéc;

s

. Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d. Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra CCVC trong viéc giai quyét cong viéc cia cong
dan, t6 chire: kip thoi co nhtng bién phap xur ly nghiém tic theo quy dinh cua
phap luat doi voi nhimg CCVC khong hoan thanh nhiém vu, thiéu trach
nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viée
cua cong din, to chirec.

3. TG chire thuc hién viéc tiép dan, to chuc Phong Tiép dén va hom thu
g6p y. Hang tuan, bo phén chic nang mo hom thu, nghién ctu y kién duge gii
dén va bao cao Hiéu truong. Hiéu truong co trach nhiém nghién ciru va dé ra
nhimg bién phdp hop ly nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop y.

4. D6i voi nhitng chuong trinh, du 4n do Truong xay dung hodc t6 chire
thuc hién co lién quan tryc tiép dén su phat trién kinh té - xa héi cia dia
phuong noi c6 chuong trinh, du an thi Hiéu truéng c6 trach nhiém théng bao

dé cong din, t6 chie & dia phuong do biét, tham gia dong gop vy kién.
5. Khi cong dan, t6 chirc co yéu cau, kién nghi, Trudng phai cir nguoi co

| trach nhi¢m gap va giai quyét kip thoi cong viée ¢6 lién quan.

Diéu 13. Triach nhiém cia cong chire, vién chire

l. Khi cong dén, t6 chiic ¢6 yéu cau, CCVC co6 trach nhiém giai quyét cac
yéu cau do theo tham quyén. Nhiing viée khong thudc tham quyén giai quyét,
CCVC phai thong bio dé cong dan, to chire biét. CCVC khéng duge quan
licu, hach dich, cua quyén, gay kho khan, phién ha trong viéc giai quyét cong
viéc cua cong dan, to chure.

2. CCVC khong duge tiép nhan va giai quyét cong viéc cua cong dan, to
chire tai nha riéng. Yéu cau cla cong dan, t6 chirc phai duge CCVC nghiénﬁw/ﬂ,
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clru xu ly va giai quyét kip thoi, thuan tién nhét theo dung quy dinh cua phap
ludt. Nhing cong viéc da co thoi han giai quyét theo quy dinh thi CCVC phai
chap hanh dung thoi han do6. Truong hop doi hoi phai c6 thoi gian dé ngh1en
clru giai quyet thi CCVC c6 trach nhiém théng béo kip th&i cho céng dén, t6
chire biét.

3. CCVC co6 trach nhiém bao vé bi méit Nha nudc, bi mat cong tic va bi
mét ndi dung don thu khiéu nai, t6 cdo cua cong dan, td chirc theo quy dinh
cua phap luat va quy dinh cua Truong.

Pié¢u 14. Quan hé ciia Hi¢u trudng véi co quan cap trén

Chap hanh cac quyét dinh cia cp trén. Khi ¢ cin ¢ cho rang quyét

dinh cta cap trén 1a trai phap luat thi phai bao cao bang van ban voi nguoi ra
quyét dinh; trong truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh thi hanh thi

phai chap hanh quyét dinh dong thoi bao cao lén cap trén truc tiép clia nguoi
ra quyet dinh va khéng phai chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc thi hanh
quyét dinh do.

2. Phan anh nhimg vuéng mic, khé khan trong qua trinh thyc hién chirc
nang, nhiém vu ctia minh; kién nghl lén co quan cap trén nhitng van dé khong
phu hop, can sira doi, bd sung vé cac ché do, chinh sach, céc quy dinh cua
phap ludt va trong chi dao, diéu hanh cua co quan cap trén.

3. Tham gia dong gop y kién, phé binh déi véi hoat dong ciia co quan cip
trén; co trach nhiém nghién cuu, tham gia y kién vao céc du thao vé ché do,
chinh sach, van ban quy pham phap luat do cap trén yéu cau.

4. Bao cao cap trén tinh hinh cong tac co quan minh theo quy dinh; déi
vOi nhung van dé vuot qué tham quyén giai quyét thi phai bao cdo kip thm VoI

co quan cap trén dé xin y kién chi dao. Néi dung béo céo Ién co quan cép trén
phai trung thuc, khach quan.

Piéu 15. Quan hé cua Hi¢u trudmg véi cac don vi true thude
I. Hiéu truong ¢6 trach nhiém chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong
cua cac don vi truc thudc Truong va chiu trach nhiém vé nhitng sai lam,

khuyét diém cua don vi cdp dudi néu nhiing sai lam, khuyét diém d6 co
nguyéen nhan tlr su chi dao, huéng dan cua minh.

. Hi€u truong co trach nhiém nghién ci, glax quyét kip thoi cac yéu
cau, klen nghi chinh dang cua céc don vi va ¢4 nhan cép dudi.

3. Dinh ky, Hiéu tluorng phai lam v1ec v6i phu trach cac don vi cap dudi.
Khi phu trach don vi cip dudi cé yéu cau chinh dang thi Hiéu trudng co trach
nhiém xem xét bd tri thoi gian lam viéc phu horpv
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4. Hiéu truong khuyén khich nhitng théng tin, bao cdo, dé xuat, kién nghi
trung thue, khich quan cua cp dudi.

5. Khi can thiét, phai ctr ngudi ¢6 thim quyén hogc dich than dén don vi
cap dusi dé trao déi, nghién ct, gidi quyét nhiing vén dé cu thé cia don vi
cap dudi; phai xir ly nghiém khéc nhimg CCVC co hoi, bdo céo, phan 4nh sai
su that, khong trung thurc.

CHUONG 1V
‘PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Quy ché nay duoc phé bién dén toan th CCVC cua Trudng; tat
ca CCVC c6 trach nhiém nghiém tuc thuc hién.

Diéu 17. Cic don vj trong toan truong, Cong doan, Poan Thanh nién va
cac t6 chie chinh tri trong trudng cé trach nhiém phdi hop, td chirc thuc hién
nghiém tac Quy ché nay.

Piéu 18. Ban Phong chéng tham nhiing, Ban Thanh tra nhén dan, Phong
Thanh tra va Kiém dinh cht luong va Phong T6 chire can bd c6 trach nhiém
phdi hop huéng dén, kiém tra, danh gid va téng hop bao cdo Hiéu truong va
co quan cdp trén vé viéc thuc hién Quy ché nay.

TS. Nguyén Pire Tinh



