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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 16 /QP-PHCNQN Quang Ninh, ngay 22 thdng 01 nam 2017
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché quan ly

Cong chire, vién chirc di dao tao sau dai hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Cin ¢t Luat Vién chire s§ 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Cin clr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé
tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc; Thong tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay
07/5/2009 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién st
Thong tu §0 05/2012/TT-BGDDT ngay 15/2/2012 cua B$ Giao duc ‘va dao tao vé
sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Quy ché ban hanh theo Thong tu s6 10/2009/TT-
BGDDT; Thong tw so 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/5/2014 cia BS Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac si; Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP
ngay 24/10/2013 cuia Chinh phfl quy dinh vé boi hoan hoc bong va chi phi dao tao;

Can ctr Quyét dinh sé 4361/QD-BCT ngay 16/5/2014 cua Bo trudong B
Coéng Thuong quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co ciu td chic cua
Truong Pai hoc Céng nghiép Quanc Ninh;

X¢ét @& nghi ctia ong Trudng phong To chirc can b,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y cong chirc, vién
chtre ctia Truong Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh clr di dao tao sau dai hoc.

Pidu 2. Quy ché ban hanh kém theo quyét dinh nay thay thé Quy ché ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 675/QD-DHCNQN ngay 30/10/2014 va cé hiéu luc
ke tir ngay ky.

Pidu 3. C4c don vi, toan thé cong chitc, vién chitc trong Trudng chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi|nhdn:

_P.iy, GH, CD;

- 22 don vi;
- Luu VT, TCCB.
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé viéc quén ly cong chire, vién chirc di dao tao sau dai hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16 /QD-PHCNQON ngay 23/01 /2017)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly céng chirc, vién chiic (CCVC) dang
lam viéc tai Truong Pai hoc Cong nghiép Quang Ninh (PHCNQN) di dao tao trinh
do thac si, tién si ¢ trong nude, nudc ngoai theo cac chuong trinh:
| 1. Chuong trinh dao tao c¢6 st dung ngan sach Nha nudc theo cac dé an,
chuong trinh, hiép dinh ctia Chinh phu.
2. Cac chuong trinh dao tao theo du an hop tac giita Truong PHCNQN véi
cac doi tac trong va ngoai nudc.
3. Céc chuong trinh dao tao do CCVC tu tim hoc béng do d6i tac nude ngoai
ho tro.
' Diéu 2. Poi twong ap dung
Cong chire, vién chiic thudc bién ché cta Truong duge Truong PHCNQN
xem xét ctr di dao tao trinh d6 thac si sau khi két thic tap su; ctr di dao tao trinh do
tién si ¢ trong nudce, nude ngoai khi da cong tac tai Truong it nhat ba nam sau khi
két thuc tap su.
Piéu 3. Muc tiéu cir cong chirc, vién chire di dao tao sau dai hoc
1. Trang bi kién thirc, k§ ning, phuong phép thuc hién nhiém vu chuyén mén,
Iy luan va quan ly.
2. Thue hién xdy dung doi ngli CCVC dap img yéu cau doi mdi, phét trién
Nha truong.
. Piéu 4. Nguyén tic dao tao sau dai hoc
1. Pau nim hoc Nha trudong xdy dung ké hoach dao tao sau dai hoc, Ké hoach
dao tao sau dai hoc phai sat voi tinh hinh va nhu céau thuc t€; phu hop véi quy hoacl:/w
phét trién Nha truong. f_}



2. Péi véi dao tao Thac si: CCVC chi dong thuc hién, Nha trudng ho trg cac
thi tuc can thiét, tao diéu kién thuén loi dé di hoc.

3. Péi véi dao tao Tién si: Nha trudng chu dong thuce hién theo ké hoach, tu
tién dao tao d6i voi nhitng nganh dao tao trinh do dai hoc, uu tién dbi v6i nhimng
CCVC c¢6 nang luc chuyén moén tbt, phém chat dao duc tdt, tinh than trach nhiém
cao, nhiét tinh va gan bo lau dai voi Nha truong.

Piéu 5. Thoi gian va hinh thire dao tao sau dai hoc

1. Thoi gian dao tao

a. Thoi gian dao tao trinh do tién s (Khong ké thoi gian hoc tiéng): Véi ngudi
c¢6 bang dai hoc, thoi gian dao tao khong qua 04 nam; véi ngudi 6 bang thac si,
thoi gian dao tao khong qua 3 nam,;

b. Thoi gian dao tao trinh dd thac si khong qua 02 nam.

2. Hinh thirc dao tao

a. Pao tao trinh d tién si trong nudce theo hai hinh thirc:

- Nghién cltu sinh theo hinh thitc tp trung: Nghién ctru sinh (NCS) danh toan
b0 thoi gian hoc tdp va nghién clru cuia khéa hoc tai co so dao tao.

- Nghién cttu sinh theo hinh thirc khong tdp trung: NCS vira lam vira nghién
ctru. Trong hinh thirc nay, NCS phai c6 it nhat 12 thang hoc tap trung lién tuc tai co
s¢ dao tao.

b. Pao tao tién s & nudc ngoai theo hinh thirc tap trung: NCS danh toan bo
thot gian hoc tap, nghién ciru tai co s¢ dao tao.

c. Pao tao thac si thuc hién theo hinh thitrc gido duc chinh quy. Nha truong chi
cu CCVC di dao tao trinh d6 thac si theo hinh thirc khong tép trung.

CHUONG II. QUYEN VA TRACH NHIEM
CUA CONG CHUC, VIEN CHUC PUQC CU PI PAO TAO

Diéu 6. Quyén ciia cong chire, vién chire dwge cir di dao tao sau dai hoc

1. Péi véi CCVC duge cii di dao tao sau dai hoc & trong niwde

a. Trong thoi gian di dao tao sau dai hoc ¢ trong nuéc CCVC dugc hudng
nguyén luong va phu cap (néu cd);

b. Pugc tao didu kién vé tha tuc va thoi gian dé thue hién chuong trinh dio tao
theo quy dinh; dugce huong cac quyén loi vat chit khac theo Quy ché Chi tiéu ndi bd

hién hanh ctia Trudng; ;{%
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c. Tat ca cac déi tugng NCS, trong hai ndm dau Nha trudng khong giao nhiém

vu chuyén mén (mién 100% khéi lwong cong tac) dé tap trung cho nghién ctru va
hoc tdp bao dam chat luong;
. d. Puoc duy tri bién ché va chirc danh quan ly, tiép tuc lam viéc tai Trudng
theo ding chuyén mén dugc dio tao sau khi tot nghiép theo yéu ciu thuc té;
d. Pugc xét nang luong trude thoi han theo quy dinh;
e. Hudng cac quyén khac theo quy dinh ctia timng chuong trinh dio tao.
2. Péi véi CCVC dwoc cik di dio tao tién s ¢ nuwée ngodi
a. Trong thoi gian di NCS & nuéc ngoai, ngoai kinh phi Nha nudc cép hoic
trudng ban dai tho, CCVC duoc hudng cac khoan hd trg theo Quy ché Chi tiéu noi
bd hién hanh; trong thoi gian nghién ctru khong giao nhiém vu quén ly;
" b. Puoc tao diéu kién v thdi gian va cac thi tuc hanh chinh khéc dé thuc hién
chuong trinh dao tao theo quy dinh; '
| c. Puge tiép tuc duy tri chic danh viéc lam trong bién ché cta Truong, tiép
tue lam viéc tai Trudng theo ding chuyén moén duoc dao tao sau khi tdt nghiép theo
yéu cau thuc tién;
d. Puoc xét ning luong trude thoi han theo quy dinh.
Piéu 7. Trich nhiém ciia cong chirc, vién chire dwoe cir di dao tao sau dai
hoc

1. Xay dung ké hoach nghién ctru chi tiét ciia ban thdn CCVC, c6 xac nhan
ctia don vi truc tiép quan ly bao cédo Hiéu truéng (qua Phong TCCB).

2. Thuc hién dung ké hoach dao tao vé thoi gian (theo quyét dinh cir di dao
tao cua Hiéu truéng) va ndi dung chuong trinh. Pinh ky 6 thang/lan dbi véi CCVC
di NCS trong nudc, 12 théng/lén ddi voi NCS & nudc ngoai phai béo cdo tinh hinh,
két qua hoc tap cho Nha trudng thong qua Phong T6 chitc cén bd va don vi truc tiép
quan ly; CCVC di dao tao sau dai hoc khi hoan thanh khoa hoc phai ndp quyén luén
an (luén van) vao thu vién Trudng, ban sao bang tot nghiép va cac gidy to lién quan
cho phong TCCB.

' 3. Béo céo v6i Bo mén, Khoa quan ly truc tiép va Phong Pao tao dé nghiém
thu khéi lugng cong tac ddi véi NCS khong tap trung trong nude.

4. Khi di dao tao & nude ngoai, CCVC phai chap hanh nghiém tic luat phép
va phong tuc tdp quan cla nudc s& tai; chip hanh ddy du quy dinh cta phép luat

Viét Nam dbi v6i cong dan Viét Nam di hoc tdp, 1am viée & nude ngoai; lién hé ‘:RZIL
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chiu su quan 1y clia co quan ngoai giao Viét Nam & nudc so tai.

5. Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao phai tro vé tiép tuc cdng tac tai
Truong PHCNQN trong thoi gian it nhét gap 3 14n thoi gian dao tao. Néu CCVC
dang trong thoi gian di dao tao ma xin thoi viéc hoac xin chim dit hop ddng thi
phai boi hoan toan bd kinh phi dao tao theo quy dinh.

CHUONG IIL PIEU KIEN, THU TUC
VA QUY TRINH CU PI PAO TAO SAU DAL HQC

Pidu 8. Pidu kién va thii tuc cir di dao tao sau dai hoc

1. Déi twong, tiéu ch uin

a. Cong chirc, vién chirc di dao tao phai thugce ké hoach dao tao sau dai hoc
hang nim do Hiéu truong phé duyét.

b. Céng chirc, vién chiic di dao tao khong dang trong thoi gian chap hanh ky
luat, chor xét ky ludt hodc vi pham phép luét clia Nha nude.

2. Thi tuc cir di dao tao

Khi ¢6 gidy triéu tap (hodc glay bao nhép hoc) cua co so dao tao, CCVC bao
céo phu trach don vi quan ly truc tiép ctia minh bang van ban dé sap xép ké hoach
di hoc, sau do lam don xin di hoc, lam ban cam két trong qua trinh hoc tap va vé
phuc vy nha truong sau khi hoan thanh khoa hoc, hoan thién thu tuc di hoc theo quy
dinh chung tai Phong Té chitc cén bd.

Piéu 9. Gia han thoi gian nghién ciru sinh

1. Diéu kién gia han

Cong chire, vién chic dugc Truong cir di nghién ciu sinh & trong nudc, &
nude ngoai duoc xem xét gia han thoi gian nghién ciu néu c6 ly do chinh dang nhu
sttc khoe, hoan canh cé nhan, ly do khach quan khién viéc hoan thanh ndi dung
chuong trinh dao tao khong dam bao thoi gian theo quyét dinh clr di dao tao thi
duogc xem xét gia han thoi gian nghién ctru sinh.

2. Thoi gian gia han

Thoi gian gia han cho tit ca cdc dbi tugng NCS du diéu kién theo khoan 1
Pidu nay dé hoan thanh chuong trinh téi da 1a 12 théang ké tir ngay két thic thoi gian
theo quyét dinh cir di NCS.

3. Thu tuc gia han

a. Nghién ctru sinh 1am hd so dé nghj gia han gom:
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- Pon xin gia han thoi gian hoc tip trong d6 néu r6 ly do, thdi gian xin gia
han, ngudn kinh phi cho viéc hoc tap trong thoi gian gia han;

- Bao céo két qua hoc tap tir khi bit du hoc tap dén thoi diém xin gia han;

- Y kién clia co s& dao tao NCS vé viéc gia han. Péi voi NCS & nude ngoai
phai c6 thém vin ban cta Pai sir quan Viét Nam & nude sd tai vé viée gia han.

b. Hd so xin gia han giri t6i Phong T6 chirc can b xem xét, lam thi tyc trinh
Hiéu truong Nha truong quyét dinh vé viée gia han.

4. Quyén lgi, trdch nhiém cita NCS trong thoi gian gia han

a. TAt ca cac dbi tuong NCS, trong thoi gian gia han tu tic kinh phi phat sinh.

b. Két thuc thoi gian gia han, NCS phai hoan thanh chwong trinh dao tao, bao
cao két qua v6i Nha trudng. Néu chua hoan thanh chuong trinh dao tao, NCS s&
chiu bién phép xit ly quy dinh tai Diéu 12 va Diéu 13 cta Quy ché nay.

Piéu 10. Tiép nhan céng chirc, vién chirc di dao tao sau dai hoc tré vé
Truong

1. Cong chire, vién chirc hoan thanh chuong trinh dao tao thac sf, tién si &
trong nude, ho so tiép nhan bao gbm:

a. Béo cdo két qua hoc tap, nghién ciru.

b. Van biang, chimg chi clia co s& dao tao cép (ban sao c¢6 cong ching).

C. Giéy bién nhédn di ndép Ludn van thac si, Luén an tién si cho trung tdm
Théng tin thu vién Trudng.

2. Coéng chitc, vién chirc hoan thanh chuong trinh nghién ciru sinh & nude
ngoai theo cac ngudn hoc bdng khac, hd so tiép nhén bao gdm:
' a. Bao cao két qua hoc tap, nghién ctu;
b. Ban sao va ban dich c6é céng ching van bang, chimg chi clia co s& dao tao
cap (ban sao c6 cong chirng);

| . Gidy bién nhan d4 nop Luin &n tién si cho trung tdm Théng tin thu vién
Trudng; gidy bién nhan di nop Luén 4n tién si cho Thu vién Quéc gia Ha Noi déi
v6i NCS hudng hoc bdng tir ngan sach Nha nudc;
' d. Van ban x4c nhan cta Dai st quan Viét Nam & nude sd tai.

3. Khi nhan du hd so, Phong T4 chirc ¢an bo 1am thi tuc trinh Hiéu trudng ra

quyét dinh giao nhiém vu moi.

CHUONG IV. KINH PHI CHI CHO PAO TAO SAU PAI HQC, PEN tﬁL
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BU CHI PHI PAO TAO, KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Piéu 11. Ngudn kinh phi chi cho dao tao sau dai hoc

1. Ngan sach Nha nudc;

2. Quy cua Trudng;

3. Ngudn tai tro tir céc t6 chirc, ca nhén trong va ngoai nudc;

4. Cong chtrc, vién chure tu tic.

Pidu 12. Chi phi va cach tinh dén bu chi phi dao tao

1. Chi phi dén bit bao gb6m hoc phi va tat ca cac khoan chi khac phuc vu cho
khoa hoc, khong tinh luong.

2. Cdc truwong hop CCVC phdi dén bi chi phi dao tao

a. Trong thoi gian duoc cir di dao tao, CCVC tu y bo hoc hodc don phuong
cham dut hgp dong lam viéc.

b. Cong chire, vién chitc hét thoi gian khéa hoc nhung khéng dugc co s6 dao
tao cap van bang tot nghiép.

c. Cong chirc, vién chiic da hoan thanh va dugc cAp bang t6t nghiép khoéa hoc
nhung chua phuc vu du thoi gian quy dinh tai khoan 5, Diéu 7 Quy ché nay.

3. Cdc truong hop CCVC khong phdi dén bix chi phi ddo tao

a. Cong chire, vién chirc khong hoan thanh khoa hoc do 6m dau phai diéu tri,
cd xac nhén cta co s¢ y t€ cé tham quyén.

b. Cong chite, vién chic chua phuc vu di thoi gian quy dinh phai thuyén
chuyén cong tac do cap trén diéu dong.

c. Nha truomg don phuong chidm duat hop dong lam viéc ddi véi vién chirc khi
budc phai thu hep quy md, khéng con vi tri viéc lam hodc chdm dut hoat dong theo
quyét dinh cta co quan c6 tham quyén.

4. Cich tinh chi phi dén bi: Theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6
143/2012/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh vé boi hoan
hoc bong va chi phi dao tao.

Pidu 13. Xir Iy khi cong chirc, vién chitc khéng chip hanh béi hoan chi
phi dao tao hodc hét thoi han dao tao ma khong vé Trudong

1. Qud thoi han hoc tip ma khong vé Truong

a. Tam nglung chi tra luong va dong céac khoan bao hiém;v( J ,
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| b. Thuc hién céc thu tuc xir ly ky luat theo quy dinh.

. 2. Hét thoi gian hoc tip, gia han hoc tdp ma chwa hoan thanh nhigm vu
dao tao sau dai hoc
| ; .
a. Néu CCVC khong xin gia han sau khi hét thoi gian dao tao sau dai hoc
(theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng) hodc hét thoi gian gia han dao tao ma chua hoan
thanh nhiém vu dao tao sau dai hoc ma khoéng chitng minh dugc ly do chinh dang
thi phai bdi hoan kinh phi dao tao da nhan, khéi luong dinh mirc d dugc nghiém
thu trong thoi gian di dao tao; khoéng duoc xét thudng cac danh hiéu lao dong tién
tién, chién si thi dua ce?'tp Truong trg 1én trong ndm hoc chua hoan thanh nhi€ém vu
dao tao.

b. Thuc hién cac thd tuc x6a tén NCS va xir ly ky luat theo quy dinh.

3. Khong boi hoan chi phi dao tao

a. Néu CCVC ¢4 tinh trdn tranh trach nhiém bdi hoan chi phi dao tao, Trudng
s& tam gift s6 bao hiém, lién hé véi co quan quan ly Nha nude, co quan phap luét cb
lién quan, co s& dio tao dé thong béo hinh thire xt 1y va yéu cau phéi hop giai quyét
theo phép ludt hién hanh.

b. Thuc hién céc thu tuc xir ly ky luat theo quy dinh.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Quy ché nay dwoc phd bién, quan triét téi toan thé CCVC trong toan
trllrérng.

Piéu 15. Cac don vi va ca nhin trong toan trudng co trach nhiém gidm sit va
thre hién nghiém tic Quy ché nay.

| HIEU TRUONG
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