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QUYET BINH

Va vige ban hanh Quy ohé Giuan dv

cong chire, vién chire di dao tao sau dai hoc

HIEU TRUONG TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH

Cin cur Ludt Vién chie s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010:

Can ¢t Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, str
dung va quan ly vién chic; Thong tr sO 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si: Thong tu $0 15/2014/TT-BGDDT
ngay 15/5/2014 cua B Gido duc va Dao tgo ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac sT: Nghi
dinh sé 143/2013/ND-CP ngay 24/10/2013 cia Chinh phu quy dinh v& boi hon hoe bong va
chi phi dao tao:

Cian ot Quyét dinh s 4361/QD-BCT ngiy 16/5/2014 cia B) trudng By Cong Thuong
quy 4inh chire ning, nhiém vy, quyén han va cor cAu té chite hé mav cia Truong Pai hoe Cong
nghiép Quang Ninh;

X¢ét dé nghi ctia Truong phong T6 chire can b,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly cong chire, vién chire di dao
tao sau dai hoc ctia Truong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh.
Piéu 2. Quyét dinh nay cé hicu luc ké tir ngay ky. Nhimg ndi dung quy dinh ndi bo vé
dao tao sau dai hf_)c trai voi Quy ché nay déu bii bo.
Piéu 3. Truong, phu trach cac don vi trong toan Truong: cong chire, vién chirc Nha

truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG BH CONG NGHIEP QUANG NINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
ice quan ly cong chire, vién chire di dao tao sau dai hoc
(Ban hamh kém theo Quuét dinh s6 67 SYOD-DHCNON ngén 30/10/2014)

CHUONG 1. QUY DINH CHUNG
Diéu i. Pham vi dicu chinh
Quy che nay quy dinh vé viéc quan ly cdng chuc, vién chie (CCVC)
dang lam viee tai Trudng Bai hoc Cong nghiép Quang Ninh (PHCNQN) di dao
tao rinh do thac s, tién si o trong nude, nude ngodi theo céc chuong trinh:

b. Chuong trinh dao tao ¢d su dung ngdn sach Nha nude theo céac dé an,
chuong trinh, hiép dinh cua Chinh phu.
2. Cac chuong trinh dao tao theo du an hop tac gitta Truong DPHCNQN
véi cae ddi tée trong va ngoai nuac.
3. {ac chuong trinh dao tao do CCVC tu tim hoc bfmg do doi tac nudce
ngoat hd tro.
Biéu 2. Dbi twong ap dung
Cong chie, vién chire la giang vién thudc bién ché cua Truomg dugc
Truong DPHCNOQN cilr di dao tao trinh d6 thac si sau khi két thic tap su; trinh do
tién sT 0 rong nude., nude ngoai khi dd cong tac tai Trudng it nhat ba ndm sau
khi két thae tap su.
Pidu 3. Muc tidu cir cong chire, vién chire di dao tao sau dai hoe
I, Trang bj kién thie, ky niang, phuong phap thyue hi¢n nhiém vu chuyén
mon. ly luén va quan ly.
2. Thuce hi¢n xay dung doi ngtt CCVC dap Gng véu cau déi mai, phat trién
Nha trudng
Didu 4. Nguyén tic dao tao sau dai hoe
I. Bao tao sau dai hoc phai theo ké hoach, phu hop véi quy hoach phat
trién Nha truong.

2. Dor voi dao tao Thae si: CCVC cha déng thue hién, Nha truong ho tro,
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tao diéu kién.

3. Doi voi dao tao Tién si: Nha truong chu déng thue hién theo ké hoach,
uu tién dao tao ddi véi nhiing nganh dao tao trinh dé dai hoc, wu tién ddi véi
nhiing CCVC c6 nang luc chuyén mén tét, lam viéc nhiét tinh, cam két gin bo
lau dai voi Nha truong.

Diéu 5. Thoi gian va hinh thirc dao tao sau dai hoc
1. Thoi gian dao tao

a. Thoi gian dao tao trinh d6 tién si: Vi nguoi ¢ bang dai hoc, thoi gian
dao tao khéng qua 04 nam; véi ngudi co bang thac si, thoi gian dao tao khong
qua 3 nam;

b. Thoi gian dao tao trinh dd thac si khong qua 02 nam.

2. Hinh thire dao tao |

a. Dao tao trinh d6 tién si trong nude theo hai truong hop:

- Nghién ctru sinh theo hoc tap trung: Nghién ctiu sinh (NCS) danh toan bo
thot gian hoc tdp va nghién ctru cta khoa hoc tai co sé dao tao.

- Nghién ctru sinh theo hoc khéng tap trung: NCS khong phai danh toan
bo thoi gian hoc tdp va nghién ctu ciia khda hoc tai co so dao tao. Trong truong
hop nay, NCS phai ¢ it nhat 12 thang hoc tap trung lién tuc tai co s dao tao.

b. Pao tao tién sT ¢ nudc ngoai theo trudng hop tép trung: NCS danh toan
bd thoi gian hoc tap, nghién ctiu tai co s¢ dao tao.

¢. Dao tao thac si thuc hién theo hinh thic gidao duc chinh quy. Nha
truong chi cr CCVC di dao tao trinh dd thac si theo truong hop khéng tap
trung.

CHUONG 1. QUYEN VA TRACH NHIEM
CUA CONG CHUC, VIEN CHUC PUGC CU DI PAO TAO
Di¢u 6. Quyén ciia cong chire, vién chire duge et di dao tao sau dai
hoe
1. Déi véi CCVC dugc cu di dao tao sau dai hoc & trong nude

a. Trong thoi glan di dao tao sau dai hoc ¢ trong nuée CCVC duoc hudng
nguyén luong va phu cap (néu co);

b. Puge huodng cac quyén loi vat chit khac theo Quy ché Chi tiéu noi b

hién hanh cua Truong; \%




¢. Duoc tao diéu kién vé thu tue va thoi gian dé thyuc hién chuong trinh dao
tgo theo quy dinh, NCS tdp trung trong nude duge mién dinh muc cong tac
trong thot gian nghién cliru: NCS khong tap trung trong nirde duge mién 100%
khoi lugmg cong tac trong nam cudi lam va bao vé luan an;

d. Puge duy tri bién ché, tiép tue lam viée tai Truong theo ding chuyén
mon duoe dao tao sau khi tét nghiép theo yéu cau thuc tién:

d. Puge khen thudng theo Didu 12 cua Quy ché nay;

e. Huong cac quyén khac theo quy dinh cua ting chuong trinh dao tao.

2. Béi véi CCVC diwge cii di dao rao tién SV 0 nuwée ngoai

4. Trong thoi gian di NCS o nude ngoai, ngoai kinh phi Nha nude cép
hege rudmg ban dai tho, CCVC duge huong 40% luong co ban va phu cip
thdm nién vuot khung (néu co):

b. Duge hd tro thu nhép cac dip 18, tét sau: Tét Duong lich, Tét Am lich,
Ngdy Qude khanh 02/9, Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Ngay Thanh lap
Truong 25411

¢. Buoe huong ché dé tham quan, nghi mat h¢ hang nam;

d. Bugc thanh toan tién phuong tién di lai 01 luot (di va vé)/khoa hoc:

d. Duoc tao diéu kién vé thoi gian dé thue hién chuong trinh dao tao theo
quy dinh. mién dinh mirc cong téc;

. Duge tiép we duy tri chirc danh viée lam trong bién ché cua Ttuong
Gép e lam v i¢¢ i Trudng theo ding chuyén mén duoc dao tao sau khi tét

nghién theo véu cau thue tidn:
. puge kKhen thuong theo Diéu 12 cua Quy ché nay.
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ficn civu sinh nuwde ngodi, trong thoi gian nghién civu khéng bé
i giF ede chire vy guan .

Bidu 7. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire duge eir di ddo tao sau
l. Xay dung ké hoach nghién ctu chi tiét cua ban than CCVC, co xdc

ithdn cua don vi trie tiép quan ly béo cao Hidu trrong (qua Phong TCCB).
Thue hién ding ké hoach dao 120 vé thai gian (theo quyét dinh cu di
dao tao cua Hicu truong) va chuong trinh. Pinh ky 6 thang/lan déi véi CCVC
di NCS wrong nude. 12 thang/lan ddi voi NCS ¢ nudce ngoai phai bao cdo tinh
hinh, két qua hoc 1dp cho Nha truong thong qua Phong T6 chire cén bo va don
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vi truc tiép quan ly trude ngay 15/6 hang ndm dé nghiém thu khéi luong cong
tac; CCVC di dao tao sau dai hoc khi hoan thanh khoa hoc phai nép quyén luan
an (luan van), ban sao bang tét nghiép va cic gidy to lién quan.

3. Bao céo vo6i Bo mon, Khoa quan ly truc tiép va Phong Pao tao dé
nghiém thu khéi lugng cong tac déi voi NCS khéng tap trung trong nude.

4. Khi di dao tao & nudc ngoai, CCVC phai chap hanh déy di quy dinh
ctua phédp luat Viét Nam dbi véi cong dan Viét Nam di hoc tap, lam viéc o nudc
ngoai; lién hé va chiu sy quan ly cia co quan ngoai giao Viét Nam & nudc so
tai.

5. Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao phai trd vé tiép tuc cong tac
tai Truong DPHCNQN trong thoi gian it nhit gp 3 lan thoi gian dao tao. Néu
CCVC dang trong thoi gian di dao tao ma xin théi viéc hodc xin chdm dut hop
d6ng thi phai bdi hoan toan b kinh phi dao tao da nhén.

CHUONG IIL. PIEU KIEN, THU TUC
VA QUY TRINH CU BI PAO TAO SAU PAI HOC

Piéu 8. Piéu kién va thi tuc cir di dao tao sau dai hoc

1. Déi twong, tiéu chuin

a. Cong chirc, vién chie di dao tao phai thude ké hoach dao tao sau dai
hoc hang ndm do Hiéu trudng phé duyét.

b. Cong chiic, vién chirc di dao tao khong dang trong thoi gian chép hanh
ky ludt, cho xét ky ludt hoac vi pham phép ludt ctia Nha nudc.

2. Thu tuc cw di dao tao

Khi c6 giéy tricu tdp (hodc gidy bao nhap hoc) cua co so dao tao, CCVC
bao céo phu trach don vi quan ly truc tiép ctia minh bang véan ban dé sip xép ké
hoach di hoc, sau do6 lam thu tuc di hoc theo quy dinh chung tai Phong T6 chire
can bd.

Piéu 9. Gia han thoi gian nghién ciru sinh

1. Piéu kién gia han |

Coéng chic, vién chuc duge Trudng ctr di nghién clru sinh ¢ trong nudec,
& nudc ngoai duoc xem xét gia han thoi glan nghién ctiu sinh néu ¢6 1y do
chinh dang nhu stc khoe, hoan canh ca nhan, 1y do khach quan khién viéc hoan
thanh ndi dung chuong trinh dao tao khéng dam bao thoi gian theo quyét dinl}
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cu di ddo tao thi duge xem xét gia han thoi gran nghién ctru sinh.

2. Thoi gian gia han

a. DEl vai NCS tdp trung. thoi gian gia han dé hoan thanh chuong trinh
16 da la 12 thang ké tr ngay két thice thoi gian theo quyét dinh ctr di NCS,

b. D6i voi NCS khong tap trung, thoi gian gia han dé hoan thanh chuong
inh 161 da 1a 24 thang ké tir ngay két thic thoi gian theo quyét dinh cir di NCS.
X Thii tuc gia han
a. Nghién ciru sinh lam ho so dé nghi gia han gom:

- Don xin gia han thoi gian hoc tap trong do néu rd 1y do. thai gian xin
gia han, nguon kinh phi cho viéc hoe tdp trong thoi gian gia han:

- Bio cdo két qua hoc tip tir khi bat dau hoc tap dén thoi diém xin ala
han:

- Y kién cua co so dao tao NCS vé vide gia han. Péi voi NCS & nude

hgoai phai co thém van ban cua Dai sir quan Viét Nam ¢ nuée s¢ tai vé viée gia
han,

b. Ho so xin gia han gui 161 Phong T6 chire cén bd xem xét. lam thu tuc
trinh Hi¢u truong Nha trudng quyét dinh vé viée gia han. :

4. Quyén loi, trach nliégm cua NCS trong thoi gian gia han

. Nghién ctru smh khong tap trung trong nudc trong thoi gian gia han

van dum huong cac quyvén loi nhu trong thoi gian NCS trude do nhung khong
duge mién giam khéi luwong cong tac.

0. Nghién ctru sinh t@p trung trong nude va nghién ctru sinh ¢ nude ngoai

trong thot gian gia han van duoce huong luong nhu tai diém a khoan 1 va diém a

khodn 2 diéu 6 cua Quy ché nay; khong duoc huong cae quyén loi vat chét khac
theo quy ché chi ticu ndi bo hién hanh cua Truong,

c. Két thuce thoi gian gia han. NCS phai hoan thanh chuong trinh dao tao,
bio cdo két qua véi Nha tr uong. Néu chua hoan thanh chuong trinh dao tao,
NTS s¢ chiu bién phap xu Iy quy dinh tai Didu 13 va Didu 14 cia Quy ché nay.

Diéu 10. Tiep nhén céng chive, vién chie di dio tao sau dai hoc tré ve

wdn
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L. Cong chie, vién chie hoan thanh chuong trinh dao tao thac si, nghién
v sinh o trong nuoc, lm e tle nhan bao gom: Vi

a. Bao cdo két qua hoc tap. cong tac.




b. Van bang, chimg chi cua co s& dao tao cap (ban sao cé cong ching).

C. Giéy bién nhan da ndp Ludn van thac si, Luén an tién s7 cho trung tam
Thong tin thu vién Trudng.

2. Cong chie, vién chuc hoan thanh chuong trinh nghién ctru sinh & nude
ngoai theo cac ngudn hoc béng khéc, hd so tiép nhin bao gom:

a. Béo cdo két qua hoc tap, cong tac;

b. Ban sao va ban dich c6 cdng chirng van bang, chiing chi ciia co s dao
tao cép (ban sao c6 céng ching);

c. Gidy bién nhan dd ndp Luan an tién si cho trung tdim Thong tin thu
vién Trudng; gidy bién nhin d& ndp Luén 4n tién si cho Thu vién Qudc gia Ha
Noi d6i voi NCS hudng hoc bdng tir ngan sach Nha nude;

d. Van ban cta Pai st quan Viét Nam & nudc so tai.

3. Khi nhén di hd so, Phong Td chic cén bo lam thi tuc trinh Hiédu
trudng ra quyét dinh giao nhiém vu moi.

CHUONG 1V. KINH PHi CHI CHO PAO TAO SAU PAI HQC,

PEN BU CHI PHI PAO TAO, KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Piéu 11. Ngudn kinh phi chi cho dao tao sau dai hoce

1. Ngén sach Nha nude.

2. Qu¥ cua Truong.

3. Ngudn tai tro tir cc td chirc, ca nhan trong va ngoai nude.

4. Cong chure, vién chuc tur tic.

Piéu 12. Khen thwéng cong chirc, vién chire dwge cir di dao tao

1. Céng chirc, vién chic hoan thanh chuong trinh dao tao trudce thoi han

thi dugc Nha trudong thuong 01 thang luong co ban véi mdi thang hoan thanh
trude thoi han (lam tron thang).

2. Céng chite, vién chuc hoan thanh chuong trinh dao tao tién si duoc
xem xét nang luong trudce thoi han va nang hé s6 trach nhiém trong tinh hudng
hd tro thu nhap hang thang theo quy dinh nodi bo hién hanh.

Piéu 13. Chi phi va cach tinh dén bu chi phi dao tao

1. Chi phi dén bit bao gém hoc phi va tAt ca cac khoan chi khéac phuc vu
cho khéa hoc, khong tinh lwong va céc khoan phu cap lwong (néu co). i
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2. Cac truong hop CCVC phii dén bir chi phi dao tuo

. Trong thoi gian duge cu di dao tao. CCVC tu ¥ bo hoc hoac don
phnonu chim durt hop dong lam viée.

b. Cong chire, vién chire hét thoi gian khoa hoc nhung khong duoc co sé
dao tao cap van bang tét nghiép.

¢. Cong chure. vién chuire da hoan thanh va duoc cép bang tét nghiép khéa
hoc nhung chua phue vy du thoi gian quy dinh tai khoan 5. Diéu 7 Quy ché nay.

3. Cdc trwoing hop CCVC khéng phai dén bix chi phi dao tao

a. LCong chuc. vién chire khdng hoan thanh khoa hoc do ém dau phai dicu
tl, ¢0 xie nhén eta co soy 18 ¢o tham quyeén.

b. C'ong chire, vién chire chua phue vy du thoi gian quy dinh phai thuyén
chuvén cang tace do cap trén didy dong.

¢. Nha trudng don phuong cham din hop dong lam viée ddi véi vién chire
khi bude phai thu hep quy md, khéng con vi tn viée lam hodc cham dut hoat
dong theo quyét dinh ctia co quan ¢6 thim quyén.
4. Cdch tink chi phi dén bii: Theo quy dinh tai Piéu S Nghi dinh sé
3/2012/NBD-CP ngay 24 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh vé boi
hoan hoc bong va chi phi dao tao.

e A . “ , ‘ A ’ .n . - ~ A - A \
oicu 14. X ly khi céng chire, vién chire khong chap hanh boi hoan
eaii phi dao tao hode hét thoi han dio tao ma khong vé Truong
i Qud ihot han hoc tdp ma khéng vé Truwong
a. Tam ngimg chi tra luong va déng cac khoan bao hiém:
b. Thure hién céc thu tue xu Iy ky luat.
2. Hot thoi gian hoc tip, gia han hoc tip ma chiea hoan thanh nhiém
Vi 60 iGo sau dai fipe
Néu CCVE " khong xin gia han sau khi hét thai gian dao tao sau dai hoc
(theo Quy &1 dinh cua Hiéu truong) hodc hét thoi gian gia han dao tao ma chua
hoan thanh nhiém vu dao tao sau dai hoc ma khong chimg minh duge ly do
chinh dang thi phii béi hoan kinh phi dao tao da nhan, khoéi lwong dinh mirc da
duoe nghiém thu wong thai gian di dao tao; khong duge xét thuong céc danh

hiéu lao dong tién tién, chién si thi dua cp Trudng tro 1én trong nam hoc chua
hoan thanh nhiém vu d3o tao.

b. Thuc hién cae thu tue xu 1y ky ludt. :\:;ﬂ
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3. Khéng boi hoan chi phi dao tgo

a. Néu CCVC cb tinh trdn tranh trach nhiém bdi hoan chi phi dao tao,
Trudng s& tam giit s6 bao hiém, lién hé véi co quan quéan 1y Nha nude, co quan
phdp luét c6 lién quan, co s& dao tao dé théng bao hinh thie xur 1y va yéu cdu
phdi hop giai quyét theo phap luat hién hanh.

b. Thuc hién céac thu tuc xur 1y ky luét.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Quy ché nay duoc phd bién, quan triét téi toan thé CCVC trong

toan truong.

Diéu 16. Cac don vi va ca nhén trong toan truong co6 trach nhiém giam sat va
thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

. Nguyén Dire Tinh |



