BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Pic lap - Tw do -Hanh phiic
1 Sb: /¢4 /TB-DHCNQN Qudng Ninh, ngay 19 thang 02 ndm 2025
- V/v tb chire 16p hoc theo hinh thirc 16p hoc ri€ng :
nim hoc 2024-2025

Kinh giri: Cac don vi trong toan trirong

Cin cit ké hoach dao tao nim hoc 2024-2025 va cédn ctr trén co s¢ tinh hinh
thuc té cia trudng, nguyén vong ctia hoe vién, sinh vién. DE tao diéu kién cho hoc
vién, sinh vién dugc tiép tuc hoc hoan thién khéi lugng trong chuong trinh dao tao va
¢6 co hoi tét nghiép ra truomg. Nha trudong thong bao t6 chirc mé céc 16p hoc theo hinh
thirc 16p hoc riéng cu thé nhu sau:

1. Péi twong ding ky hoc

- Nha trudng chi tb chirc cho hoc vién, sinh vién hoc theo hinh thire 16p hoc riéng
dbi véi nhitng hoc phan ma hoc vién, sinh vién khong ding ky hoc dugc trong céc ky
hoc chinh, do: Cong tac tuyén sinh mét s6 nganh, chuyén nganh gép kho khan, s sinh
vién theo timg chuyén nganh it khong di d& mé 16p hoc phén trong céc hoc ky chinh;
do céi tién chuong trinh dao tao din dén cdc ma hoc phan khac nhau; khéng ¢6 16p hoc
phén dugc mé @ sinh vién dang ky hoc.

i twong hoc vién, sinh vién duge ding ky hoc céc hoc phﬁn theo hinh thirc 16p
hoc riéng, cu thé dbi v6i hoc vién, sinh vién nhu sau:

a. Chua hoc cac hoc phén do hoc vién, sinh vién c6 quyét dinh chuyén dbi nganh,
chuyén nganh, chuyén trudong hogc sinh vién hoc cing lic hai chuong trinh;

b. Hoc phan chua hoc do sinh vién nghi bao luu, di diu trj bénh, nghi dich bénh;

¢. Céc hoc phin khong dat theo Quy ché dao tao ciia trudng;

d. Trudmg hop dic biét khac, P. Dao tao tham muu trinh Hiéu trudng quyét dinh.

- S tin chi tbi da hoc vién, sinh vién dugc ding ky hoc: 7 tin chi.

- D6i véi nhitng truomg hop dic biét phat sinh khac: Phong Dao tao téng hop va
tham muu Hiéu trudong xem xét, quyét dinh.

2. Thoi gian diing ky va td chire 16p hoe

- Thoi gian nhdn don dang ky hoc: #ir ngay 24/2/2025 dén ngay 18/4/2025

- Théi gian du kién t& chire 16p hoc: #ir ngay 12/5/2025 dén ngay 13/6/2025

- Thoi gian 6n, thi: duw kién tir ngay 14/6/2025 dén 21/6/2025

3. Quy trinh thi tuc dé sinh vién ding ky hoc
Budce 1: Sinh vién, hoc vién tu nguyén lam don déng ky hoc va don phai duoc
Khoa, Phong Do tao ky xac nhan méi duge tiép tuc 1am thi tuc ding ky hoc (theo mau).



Buéc 2: Sinh vién, hoc vién dén Phong Tai chinh ké toan ctia truéng dé ndp tien
dang ky hoc riéng (Phong Tai chinh ké toan cin ctr vao don xin hoc cua hoc vién, sinh
vién d thu tién).

Bude 3: Sinh vién, hoc vién nop don xin hoc theo hinh thirc hoc riéng va kém
theo héa don da thu tién hoc theo hinh thitc 16p hoc riéng tai Phong Dao tao.

Budce 4: Phong Pao tao cin clr vao don xin hoc riéng cia hoc vién, sinh vién va
héa don hoc vién, sinh vién di ndp tién hoc riéng ra quyét‘dinh m& 16p trinh Hiéu
trudng phé duyét. Sau khi ¢ quyét dinh tb chitc m& 16p hoc riéng, Phong Dao tao phdi
hop v6i cac Khoa, B) mon, Trung tdm Dao tao nghé t6 chic 14p ké hoach, x4y dung
thoi khéa biéu phan cong giang vién giang day.

Chii y: Nha truong chi bé tri I6p hoc theo hinh thirc I6p hoc riéng cho nhiing hoc
vién, sinh vién dd ndp tién va khéng bé tri thoi khod biéu lich hoc cho nhitng hoc vién,
sinh vién chwa ndp tién theo quy dinh tai bude 2 muc 4 ctia Phwong dn nay. Khi hoc
vién, sinh vién da ngp tién va Nha truong da xdy dung thoi khod biéu bé tri lich va
phén céng gidng vién gidng day ma hoc vién, sinh vién ti y bo khéng tham gia hoc thi
Nha trurong sé khong hoan trd kinh phi hoc riéng ma hoc vién, sinh vién da ngp.

4. Kinh phi té chirc 16p hoc

Thue hién theo Phuong 4n sé 92/PA-DHCNQN ngay 03/4/2024 vé tb chirc hoc
theo hinh thirc 16p hoc riéng ctia Trudmg Dai hoc Cong nghi€ép Quéang Ninh.

Pé cong tac t6 chirc céc 16p hoe dugc hidu qua va ding ké hoach. Hiéu truéng dé nghi
Trudng cac Phong, Khoa, B mdn, c¢b vAn hoc tép céc 16p thong bao cho céc hoc vién, sinh
vién thudc d6i twong trén duge biét dé thuc hién theo ndi dung trong ké hoach ./.

Noi nhin:

- Gidm hiéu;

- Céc don vi trong toan truong;

- Luu VT, DT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN HQC
THEO HINH THUC LOP HQC RIENG
(Diing cho sinh vién Viét Nam)

Kinh giri: - Hiéu truwéng Truong Dai hoc Cong nghiép Quing Ninh

- Phong Dao tao
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Em xin tu nguyén 1am don dang ky hoc theo hinh thitc 16p hoc riéng va déng tién

hoc theo hinh thuc 16p hoc riéng theo Quy dinh cua trudng céc hoc phén nhu sau:
Trong do

E n N A Tbng s0 - -
TT | Ma hoe phan Tén hoc phan tin chi Ly thuyét | TH, TT...

(tiét) (tiét)

(Ghi chui: Thuc hién quy déi theo Quy ché dao tao 1 tiét = 1 gio)
Ly do xin hoc theo hinh thire 16p hoe HeNg: ........covvvrimiiiiiinnine, ——

...................................................................................................................

Em xin cam két di hoc va déng day dii kinh phi hoc theo diing quy dinh clia Nha truong.
Em xin chan thanh cdm on!
Qudng Ninh, ngay  thing  ndm 2025
Phong TCKT X4c nhén ciia Khoa Ngudi viét don

Phong Pao tao
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, ghi ré ho va tén)  (Ky, ghi 6 ho va tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phuc

PON XIN HOC
THEO HINH THUC LOP HQC RIENG
(Dimg cho Luu hoc sinh Lao)

Kinh giti: - Hi¢u trwémg Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh

- Phong Pao tao
Tén em la.. AP R Ngay Sinh: ...ooveimvennmsiecninsieennnnis
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KHOB QUAD 12 covevcesceusensnsssnsssssssmssissssnsssssmnassssssssssssssessseansssmsssassenssssasscnasisssstenssassases
S6 IEN thOBI:. . ... veee s vemecssossasiarsasonasenssssssssussssasisnsmsssassastsstsasissesssnsssssasmssassestmassacesseress

Em xin tu nguyén 1am don dang ky hoc theo hinh thirc 16p hoc r1eng va déng tién
hoc theo hinh thitc 16p hoc riéng theo Quy dinh cla trudng cac hoc phén nhu sau:

: . ! Téng s6 Trong dé
TT | Ma hoc phan Tén hoec phan tin chi | LY thuyét TH, TT...
(tiét) (tiét)
1
2
3

(Ghi chi: Thuc hién quy ddi theo Quy ché dao tao tiet = 1 gio)
Ly do xin hoc theo hinh thitc 16p hoe ri€ng: ......ocovvierrriiiiiiiiinnnnniieens

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Em xin cam doan se di hoc day dii va déng kinh phi hoc theo hinh thuc lop hoc
riéng ding Phuong 4n sé 92/PA-DPHCNQN ngay 03 thang 04 ndm 2024 vé td chitc
hoc theo hinh thirc 16p hoc riéng cia Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong nghiép
Quang Ninh.

Em xin cam két khi duge Nha trucmg tao didu kién cho em hoc theo hinh thirc
I6p hoc riéng thi em s€ khong co y kién, kién nghi gi v6i cac S&, ban nganh cta tinh
Quéng Ninh, véi dai stt quan Lao tao Viét Nam va vGi Nha trudng.

Em xin chén thanh cdm on!

Qudng Ninh, ngay  thdng ndm 2025
Phong Pao tao Phong TCKT Xdc nhan ciia Khoa Nguoi viet don
(K, ghi ré.ho va tén) (K3, ghi ré ho va tén) (K3, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén)



