| BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

|TRU(‘7NG PHCN QUANG NINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 344 /QD-DHCNQN Quding Ninh, ngay 25 thang 7 ndam 2017
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh vé ché d Iam viéc ciia gifing vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can cir Bo luat Lao dong sé 10/2012/QH13 ngay 18 thing 6 ndm 2012;

| Cin ct Thong tu lfén tich sb 36’/2014/TTLT/ BGPDT-BNV ngay 28 thang 11
nam 2014 quy dinh ma so va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc gidng day
trong céc co s& gido duc dai hoc cong lap;

Cin cit Thong tu sé 47/2014/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2014 quy dinh
cfhé o lam viée ddi véi giang vién;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 15/2015/TTLT-BGDPDTBLDTBXH-BQP-BCA-
]?NV-BTC ngay 16 thang 07 ndm 2015 Quy dinh ché do, chinh sich d6i vé6i can bo
quan ly, gido vién, gidng vién gido duc quoc phong va an ninh;
| Can ctt Quyét d}nh 50 13/2013/Q£’J-TTg ngay 06 thang 02 nam 2013 cta Thu
tuéng chinh phi vé ché dg, chinh séch doi voi can bo Doan Thanh Nién Cong sin Hb
Fhi Minh, Hoi sinh vién \{iét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong céc co s&
gido duc va co s& day nghé;
| Cin cir Quyét dinh s6 4361/QP-BCT ngay 16/5/2014 cua Bo truong Bo Cong
Thuong quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu td chire ctia Truong Dai
hoc Céng nghiép Quéng Ninh;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Té chirc can b,
| QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé ché do lam viéc ctia

giang vién ctia Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh.
\ Quy dinh ban hanh theo Quyét dinh ndy thay thé cho cic quy dinh vé ché dd
cdng tac cia gidng vién da ban hanh trudce ddy va c6 hiéu lyc tir nim hoc 2017-2018.
| Pidu 2. Trudng, Phu trach céc don vi trong toan Truong cdn ot Quyét dinh thi
hanh./.

Noinhin:

- Giam higu;
‘ - TV Piéng ty;

- TV CD trudng;

- Céc don vi trong toan truong;
- Luu VT, TCCB.




BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
'TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Pielap - Twdo - Hanh phiic

QUY PINH
VE CHE PQ LAM VIEC CUA GIANG VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 344 /OP-PHCNON ngay 25
thang 7 nam 2017 cia Hiéu triudng Truong Bai hoc Cong nghiép Quang Ninh)

| CHUONG L.
‘ QUY DINH CHUNG
l.‘ﬂ - l.‘ﬂ i d hl ﬁ- r

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung
‘ 1. Pham vi diéu chinh
| Vin ban nay quy dinh vé ché d6 lam viéc doi véi giang vién trong bién ché
sw nghiép cua Trudng Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh, bao gdm: Nhiém vu
icfla cac chirc danh gidng vién; thoi gian lam viéce; gid chuan giang day, hoat dong
khoa hoc va céng nghé, hoat dong chuyén mén va cac nhiém vu khéc; quan ly
ché d6 1am viéc cua giang vién.
| 2. Doi tuong dp dung

Véan ban nay ép dung véi gidng vién; giang vién chinh; gidng vién tap su;
giang vién kiém nhiém céc chirc vu lanh dao, quan ly; giang vién kiém nhiém la
nhan vién cdc don vi phuc vu dao tao (sau ddy goi chung 1a giang vién) thudc
bién ché su nghiép cia Trudng Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh.

l}\ r

Diéu 2. Muc dich

1. Lam cén ctr d€ Hiéu truéng phan cong, bo tr, st dung, ting cudng hiéu
luc cong téc quan ly va ndng cao chat lugng, hidu qua lao dong dbi véi giang
vién.
| 2. Lam cin ctr dé Hiéu truong va cac phong chirc ning kiém tra, thAm
‘dinh, danh gid va xdy dung chinh sach, chuong trinh ddo tao, boi dudng giang
vién.
| 3. Lam co s¢ dé giang vién xay dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoc tép, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.
| 4. Lam co s& dé nghiém thu khi luong cong tac cua giang vién khi két
thic nam hoc; danh gié, xép loai giang vién hang nam.

5. Dam bao tinh cong khai, cong bang, dan chu trong viéc thuc hién ché
d9, chinh sach, quyén va nghia vu clia gidng vién.



CHUONG IL.
NHIEM VU CUA CAC CHUC DANH GIANG VIEN
Diéu 3. Giang vién chinh
1. Nhiém vu giang day:

a. Giang day, hudéng dan va cham d6 én, khda luén tot nghiép trinh d6 cao
déang, dai hoc;

b. Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh do thac si, tién si va
huéng dan, danh gia luan van thac si, luan an tién si néu c6 da tiéu chuan theo
quy dinh.

2. Nhiém vu nghién civu khoa hoc va chuyén giao cong nghé:

a. Chu tri hodc tham gia xdy dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao
tao; d& xuét cht trurong, phuong huéng va bién phép phat trién ctia nganh hoic
chuyén nganh dugc giao dam nhiém;

b. Chu tri hodc tham gia bién soan séch phuc vu dao tao. Chii dong dé xuét
céc gidi phap nang cao chit luong giang day, phuong phap kiém tra danh gia két
qua hoc téap, rén luyén cta sinh vién;

c. Ch tri hodc tham gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién cttu khoa
hoc. Tham gia dénh gié cdc dé 4n, de tai nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia
bdo cao khoa hoc tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc;

3. Nhi¢m vu hoat dopng chuyén mén va cic nhiém vu khic:

a. Tham g1a hoat dong tu van khoa hoc, cdng nghé, chuyén giao cong nghé
phuc vu kinh té, xa hai, quéc phong va an ninh;

b. Tham gia céc hoat déng hop tac qudc té va bao dam chét lugng gido duc
dai hoc;

c. Tham gia céng téc chu nhiém 16p, ¢6 vén hoc tap; huéng dan thao luén,
thue hanh, thi nghiém, thuc tap;

d. Hoc tap bdi dudng néng cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;

d. Tham gia boi dudng gidng vién theo yéu ciu phat trién chuyén mon,
nghiép vy ctia bd mon hodc chuyén nganh;

e. Tham gia cong tac lanh dao, quan ly chinh quyén, Dang, doan thé;
f. Thyc hién céc nhiém vy khéc duoc Hiéu truong phén cong.

Didu 4. Gidng vién

1. Nhiém vu giang day:

a. Giang day, huéng dan va chim dd 4an, khoa lun tot nghiép trinh do cao
dang, dai hoc. Giang vién trong thoi gian tdp sy thuc hién hd tro giang vién,
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giang vién chinh trong cdc hoat dong giang day, bao gém: Chudn bj bai giang,
phu dao, huéng dan bai tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh va chdm bai;

b. Tham gia giang day chuong trinh ddo tao trinh do thac si, tién si va
huéng dan, danh gi4 ludn vin thac si, ludn 4n tién s néu cé db tiéu chudn theo
quy dinh.

2. Nhiém vu hoat dong khoa hoc va cong nghé:

a. Tham gia xdy dung ké hoach, n6i dung, chuong trinh dao tao; tham gia
doi méi phuong phép giang day, phuong phép kiém tra danh gid két qua hoc tép,
ren luyén clia sinh vién;

b. Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao;
| c. To chuc va tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; viét va tham
gia bao cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc; tham gia trién khai cac
‘hoat dong chuyén giao céng nghé cho co sé san xuét.

3. Nhiém vu hoat dong chuyén mon va cdac nhiém vu khdc:
| . r ~ r J: I{ hy - 2 )’\ - r
a. Tham gia céc hoat dong hop tac qudc té va bao dam chat lugng gido duc
‘dai hoc;

b. Tham gia cong tac cht nhiém lép, ¢ vin hoc tap; hudng dan thao luén,
 thue hanh, thi nghiém va thye tip;

c. Hoc tép bdi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu;

d. Tham gia cdng tac quan ly, cong tdc Dang, doan thé;
| d. Thuc hién céc nhiém vu khac dugc Hiéu trudng phan cong.
Pieu 5. Trach nhiém chung ciia giing vién trong nim hoc

1. Hoan thanh nhiém vu ké hoach nam hoc duoc giao, dam béo dat chi tiéu
| vé khéi luong va chit lugng theo ding tinh than Nghi quyét ctia Hoi nghi cong
chtre, vién chirc hang nam.
| 2. Pam béo hoan thanh ddy du chuong trinh, khéi lwong kién thic giang
| day cho hoc sinh, sinh vién theo quy dinh ctua Trudng.
3. Phai viét d& cuong va bai giang dugc phén cong gidng day theo chuwong
trinh dugc Hiéu truong phé duyét.

| 5. Mdi giang vién phai tham gia diy di ké hoach du gio, hoi giang cap
khoa theo quy dinh hodc c4p trudng néu dwoce phan coéng trong nim hoc.

4. C6 chuong trinh, ké hoach hoc tap, boi dudng cu thé dé ra trong nam
cho ban than va hoan thanh t6t chuong trinh, ké hoach dé.

| 6. Tham gia di thuc té tai co s& san xuat kinh doanh.
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Chuong 111.
PINH MU'C THOI GIAN LAM VIEC
VA GIO CHUAN GIANG DAY CUA GIANG VIEN
Piéu 6. Pinh mirc thoi gian lam viée
1. Thoi gian lam viéc ctia gidng vién theo ché do 40 gid mot tuan.

2. Téng quy thoi gian 1am viée cta giang vién binh quén trong 01 ndm hoc
1a 1760 gio, twong duong 44 tudn sau khi trir s ngay nghi he, nghi Tét am lich va
c4c ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Téng quy thoi gian lam viée dugc phén chia theo ting nhiém vu cu thé
cho timg chitc danh nhu sau:

, Gidng | Nghién citu | Hoat dong chuyén mon
Chtre danh i am "
day khoa hoc va nhiém vu khae

Giang vién (hang 3) 900 600 260
Pho gido su, Giang 900 700 160
vién chinh (hang 2)

Giao su, Giang vién 900 800 60

cao cép (hang 1)

Pidu 7. Quy dinh vé giv chuan gifing day

1. Gi¢ chudn gidng day (GCGD) 1a don vi thdi gian quy d6i dé thuc hién
mdt cong viée twong duong cho mdt tiét giang ly thuyét trinh dd cao dang, dai
hoc truc tiép trén 16p theo nién che, bao g("im thoi gian lam viéc can thiét trude,
trong va sau tiét giang.

Pinh mirc GCGD cho giang vién trong mot nam hoc 1a 270 gidr chudn;
trong d6, gior chuén truc tiép trén 16p chiém téi thidu 50% dinh mirc quy dinh.

2. Dinh mire khéi lirong cong tde ciia gidng vién:

a. Pinh mirc khéi lugng cong tic clia giang vién 1a sb gid cdng tc giang
day, cong tac nghién ciru khoa hoc (NCKH), hoat dong chuyén mén va cac
nhiém vu khic (HDCM&CNVK) ma céc giang vién phai thuc hién trong nam
hoc.

b. Pinh mirc khéi lugng cong tic cta giang vién trong mot nim néu quy
ddi ra gir chuan giang day la 528 gid chudn ( 1760/3,33=528).

Diéu 8. Quy ddi ra gid chufn gidng day

1. Cac hoat dong giang day va quy doi ra gio chuan giing day nhwr sau:



| Nhiém vu

Thoi gian
thuc té

Quy doi ra
gio’ chuan

Ghi chu

1. Gigng Ii thuyét trén [6p dai hoc, cao

dang theo nién ché

- Duéi 20 sinh vién 01 tiét 0,8 GC
- Tir 20 dén duai 40 sinh vién 01 tiét 0,9 GC
- 40 sinh vién 01 tiét 10GE
- Tir trén 40 dén dudi 50 sinh vién 01 tiét 1,1 GC
- T trén 50 dén dudi 60 sinh vién 01 tiét 1,2 GC
- Tir trén 60 dén dudi 80 sinh vién 01 tiét 1,3 GC
- Tir trén 80 dén dudi 100 sinh vién 01 tiét 1,4 GC
- Tir 100 sinh vién tré lén 01 tiét 1,5 GC
2. G."rifzg c"huy\én e, gf'ring l:‘v ﬂmyéf o1 ik 1.6 GC
cho cdc I6p dao tao trinh dj thac si
3. Gidne Iy thuyét cho cdc Iop dao tao .
‘ l(ﬂlf, Ly Hlyi ! ilC‘ ‘Op 11 01 tidt 0,86 GC
| trinh dj trung cap, nghé va BTVH
4. On thi HS giéi cho dji tuyén ciia
Truwong tham gia ky thi do ciip trén 16 01 tiét 1,5 GC
chire
5. Hieéng dan thwe hanh, thi nghiém, thie tip
5.1, Huéng din bai tdp, thio ludn, | 01 tiét 0,8 GC
thuc hanh trén [6p cho sinh vién
5.2. Huéng dan thyc hanh, thi nghiém
trong phong thi nghiém, phong may,
xudng thue hanh:
- Duéi 20 SV/Iép, ca, nhém 01 tiét 0,5GC
- Tir 20 dén du6i 30 SV/ 16p, ca, nhém | 01 tiét 0,6 GC
- Tir 30 dén dudi 40 SV/ 16p, ca, nhém | 01 tiét 0,7 GC
- Tir 40 dén dudi 50 SV/ 16p, ca, nhém | 01 tiét 0,8 GC
- Tir 50 dén dudi 60 SV/ 16p, ca, nhom | 01 tiét 0,9 GC
- Tir 60 SV tro 18n / 16p, ca, nhom 01 tiét 1,0 GC

Mot tiét gidng
trén lop theo hé
thong chi
dirge  tinh  binh
quan bing 1.1
tiet giang Iy
thuyét trén I6p
cho mét i6p dao

tin

tao theo hé thong
nién ché cé cing
quy mé HS-SV
(1.0 GCGD TC =
1.1 GCGD NC).




5.3. Huéng din sinh vién thuc tdp | 01 ngay 2,0 GC
ngoai truong

54. Thuc hanh bin dan thit cta| Ol tiét 2,0 GC
GDQP
5.5. Thue hanh céc ndi dung GDTC va | 01 tiét 0,5GC

cdc ndi dung con lai cia GDQP

5.6. Huong din hoc sinh trung cAp va nghé thi nghiém, thuc hanh,
thuc tap duge tinh GCGD bing 0,86 mirc twong Gng véi cac muc

tir 5.1 #én 5.5

6. Hudng din do dn, khéa luin 10t nghiép:

- Hudng din dd 4n, khoa luan tét 01 (dd an/

nghié IS e
ghiep khoa luén)

- Phan bién db an, khoa luan tét 01 db an/

nghiép khéa 2.0GC

luan/1GV

7. Huong dan lam ludn vin thac si:

- Hudng dan hoc vién 1am ludn viin . _
ik ' 01 luén véan 50 GC
thac si

- DPoc phén bién luin vin thac si 01 Hasii v 8 GC 02 phén bién/LV

2. Khéi luong GCGD vuot dinh mire (sau khi da trir 56 gioy chudn NCKH,
gior chuin HDCM&CNVK con thiéu so véi dinh muc) trong nam hoc clia giang
vién duoc thanh todn tién vuot khdi luong giang day theo Quy ché chi tiéu ndi bd
hién hanh cta Truong. Néu trong B mén cé gidng vién khong du khéi luong
dinh mtrc thi s6 gid thiéu clia giang vién d6 sé& trlr vao sé gity vuot khdi lugng clia
ngudi phu trach Bd mon, néu con thiu s& trir déu vao sb gior vuot khéi lugng ctia
cac giang vién con lai.

Pitu 9. Mién gidm gid chuiin gidng day

1. Dinh mive GCGD dbi véi giing vién dicoc bo nhiém giiv chive vu linh
dao hodc kiém nhiém cong tic quan Iy, ding, doan thé

Giang vién dugc bd nhiém gift chirc vu lanh dao hoic kiém nhiém céng tac
quan 1y, dang, doan thé c6 nghia vu truc tiép giang day theo khung dinh mtc
dudi day (tinh theo ty 1€ % cua dinh muc gio chudn giang day c& nam cta chirc
danh giang vién):



TT

Chirc vu linh dao, kiém nhiém quan ly

DMGD

/nam hoc

1 Hiéu trudng 15%
2 Phé Hiéu trirdng 20%
3 Trudng cac phong, ban, Gidm dbc Trung tam quéan ly hanh 25%
chinh cip Truong
4 | Pho trudng cdc phong, Ban, Giam déc Trung tAm quan ly hanh 30%
chinh cdp Trudng
Trudng khoa, Truéng B6 mén, Giam dde trung tdm dao tao
thude Trudng:
- Trudng khoa, Trudng Bd mon, Gidm dbe Trung tam dao tao 70 %
c6 40 giang vién trd [én hodc ¢b quy mo 800 ngudi hoc trd
5 Bn:
én:
- Trudng khoa, Truong Bo mén, Giam ddc Trung tdm dio tao
¢6 dudi 40 gidng vién hodc c¢6 quy md dudi 800 nguoi hoc: 75%
Phé Trudng khoa, Phé trudng bd mén, Phd Giam dde trung
tdm dao tao thudce Trudng:
- Pho Truong khoa, Phé truong bo mon, Pho Gidm dde Trung 75 9,
tim dao tao c6 40 giang vién trd 1én hodc ¢6 quy md 800
6 nguoi hoc trd 1én:
- Pho6 Trudmg khoa, Phé trudng bd mén, Pho Giam dde Trung
tam dao tao c6 dudi 40 gidng vién trd [€n hodc c6 quy mo dudi 80%
800 nguoi hoc:
Trudéng BO mon:
+ B modn c6 tir § GV co hitu tré 1én 80%
7 + B0 moén ¢6 dudi 8 GV co hitu 85%
+ B6 mén Gido duc Qudc phong — An ninh 45%
Phé truong B mon:
8 + B mon c6 tir § GV co hitu trd 1én 85%
+ B0 mon c¢6 dudi 8 GV co hitu 90%
9 | Tro ly gido vu khoa va tuong duong 85%
10 | Bi thu dang uy, chu tich cdng doan truong 50%
Pho Bi thu Pang tiy, Uy vién thudong vu Dang tiy, Pho ch tich 60%




11 | Cong doan trudng, Trudng ban tfhanh tra nhin dan, Trudng
ban nit cong, chu tich hdi cuu chién binh, Bi thu lién chi doan
co tir 1000 HSSV trd 1én
12 | Bi thu Chi bg, Chu tich Céng doan bd phin 85%
13 | Ph¢ Bi thu Chi by, Phé Chi tich Cong doan bd phén 90%
- Bi thu doan truong:
+ 86 lwgng HS-SV chinh quy tir 10.000 tré Ién 30%
14 | + S luong HS-SV chinh quy tir 5.000 dén dudi 10.000 40%
+ 86 lugng HS-SV chinh quy dudi 5.000 50%
- Pho bi thu doan truong, Cha tich Hoi Sinh vién:
+ 86 lwong HS-SV chinh quy tir 10.000 tr& 1én 40%
15 | + 86 Iwgng HS-SV chinh quy tir 5.000 dén 10.000 50%
+ 86 lwong HS-SV chinh quy dudi 5.000 60%
Giang vién dang la quin nhan du bi, tu vé duogc triéu tp huin | Giam 2 GC/
16 luyén, dién tap hz‘mg’ nam, thﬁri» gian tham gia huén luyé_‘in, dién Nehy e
tép dugc tinh quy doi gir chuin twong duong huéng dan thue gl
tdp ngoai trudng
17 | Giang vién la nhan vién cdc phong, ban, trung tdm va khoa 30%
lam viéc hanh chinh
18 | Gidng vién tap su theo dinh mtrc chire danh 50%
19 | Giang vién nit nuéi con nhé duéi 12 thang 90%

2. Mot so quy dinh khdc vé mién giam gio chuan:

a. Gidng vién kiém nhiém nhiéu chirc vu theo khoan 1 didu nay thi 4p dung
dinh mirc gi¢ chuan thap nhat trong sd céc chirc vu kiém nhiém.

b. Giang vién di nghién ctu sinh duoc ap dung gio chudn céng tac theo
Quy ché Quan ly ¢ong chirc, vién chirc di dao tao sau dai hoc hién hanh cia Nha
truong.

c. Giang vién nghi thai san, nghi chita bénh dai ngay c6 chirng nhén cta co
quan y t& cap huyén trd 1én hodc tuong dwong gidm trir GCCT theo ty 1¢ trong
ng v6i thoi gian nghi huéng trg cip bao hidm xa hoi.

d. Giang vién di cong tac, tip hudn, bdi dudng theo quyét dinh cta Nha
truong dugce tinh gidm dinh muc theo s ngay thuc té.

e. Gidng vién trong thoi gian tap su duoc gidm 50% dinh mirc GCGD.



Diéu 10. Quy doi ra gio chuin hoat dong nghién ciru khoa hoc va gio
chuin hoat dong chuyén mén va cic nhiém vu khac

1. Nhi¢m vu hogt dpng nghién civu khoa hoc:

Cac nhiém vy hoat dong nghién ctru khoa hoc dugc thuc hién theo Quy
inh v€ viéc quan ly hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé hién hanh cia
Truong Pai hoc Céng nghiép Quang Ninh.

2. Nhiem vu HDCM&CNVK:

a. Ngoai nhiém vu giang day va nhiém vu hoat dong NCKH, giéng vién c6
nhiém vy thuc hién nhitng HDCM&CNVK.

b. C4c HDCM&CNVK duge quy d6i nhu sau:

Cong viée Quy ddi ra gio' chuiin T

I. Hoat dong chuyén mén

'1 C6 van hoc tip, GVCN:

|l.1. Du6i 40 SV 30 GC/nam

l.2. 40 SV 32 GC/nam

1.2. Tir 40 dén dudi 60 SV 34 GC/nam

1.3. Tir 60 dén dusi 80 SV 36 GC/nam

1.4. Tir 80 dén dudi 100 SV 38 GC/ndm

1.5. Tt 100 SV tr¢ 1én 40 GC/ndm

2. Coi thi hoc phén (m&i phong c6 hai giang vién coi) 1GC/1 (budi - nguoi)

3. Chém thi két thtic hoc phén: Chi tinh cho sb bai thi gidng vién chim vuot tong sd
bai twong tg tong sb sinh vién ma giang vién do6 dugc giao gidng day:

3.1. Tu luén (mdi bai thi do 2 G/vién chim doc lap) 1 GC/20 bai -1 vong
3.2. Tric nghiém 1 GC/40 bai
3.3. Van d4p (do 2 giang vién phu trach) 1GC/08 sinh vién
4. Trudng dodn quan ly cdc doan thim quan, thuc tip 02GC/tudn

tai co sO san xuat

5. Quan ly cac phong TH - TN

5;.1. 84 tuan c6 16p tham gia hoc trong 1 ky tir 10 0.5GC/tudn (32 tudn thuc
tudn tr Ién hoc/nim)

5.2. S6 tudn c6 16p tham gia hoc trong 1 hoc ky dudi | 0.25GC/tuin (32 tudn thyc
10 tudn hoc/nam)
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5.3.. Lién h¢ tham quan, thuc tdp ngoai truong 04GC/ 16p

6. Hoi hop cap bo mén, khoa, truong 0,5 GC/tuan
IL. Céc nhiém vu khéc theo quyét dinh ciia Hiéu

trudng:

1. Du gio, hoi giang cé‘ip truong (theo quyét dinh) 0,5 GC/tudn

2. Tap hudn, boi dudng chuyén mon, nghiép vu
3,33 gi¢ lam hanh chinh =

3. D1 thue té 01GC

4. Tham gia cac hoat dong ngoai khoa khac

¢. Giang vién kiém nhiém céc chic vu quan ly, nhan vién c4c don vi tham
muu, phuc vu dao tao lam viéc hanh chinh khéng tinh nghiém thu
GCHDBCM&CNVK.

d. Gido vién chi nhiém cic 16p vira lam vira hoc khéng dwoc nghiém thu
theo diém b, khoéan 2 Diéu nay.

d. Cac HDCM&CNVK ctia giang vién giang day cic béc, hé duoc quy doi
nhu nhau.

d. Giang vién vugt GCNVCM&CNVK (sau khi da trir di GCNCKH va
GCGD con thiéu) s& duoc Nha truong thanh todn khéi luong hoat dong chuyén
mon va nhiém vu khac vuot dinh mirc GCHPCM&CNVK.

Chuong 1V.
QUAN LY CHE PO LAM VIEC CUA GIANG VIEN
Diéu 11. Lap ké hoach gidng day
Pau nim hoc méi, Phong Pao tao ban hanh ké hoach gidng day va hoc tap
chung cho toan truong. Cac khoa, bd mon, giang vién cin ctr vao ké hoach dao

tao chung cua T1u’0'n , 1ap ké hoach cdng tac cho ting hoc ky clia nam hoc cia
don vi va giri vé Phong Dao tao dé td chirc phdi hop thuc hién.

Diéu 12. Trach nhiém ciia Khoa, B mén, Trung tim dao tao

1. Truong don vi dao tao (khoa bd mon, trung tdm dao tao thudc Gidm
hiéu) phéi xdy dung ké hoach cu thé vé hoat dong chuyen mon va cac nhiém vu
khéc ctia don vi minh theo nim hoc, hoc ky, thang, tudn dé theo doi, don dde va
t6 chire thuc hién.
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2. Céc don vi thyc hién nghiém tic viée kiém tra, nhan xét, danh gla giang
vién theo nhiém vu dugc phan cong theo ky (2 lan/ndm) vao thoi diém két thic
mbi hoc ky.

3. Céc don vi dao tao phai cong khai k& hoach lam viéc hang ngay cuia
giang vién trén bang treo tai van phong don vi. Néu glang vién vi mét 1y do nao
d6 khong thuc hién duoc ké hoach 1am viée nhu da du kién phai béo céo trudng
don vi. Pdng thoi don vi phai ¢d trach nhiém bdo céo cho Hiéu trudng thong qua
cac phong, ban, khoa tham mu, phuc vu dao tao lién quan d ciing phdi hop giai
quyét va td chire thuc hién, néu truong hop phéi cho hoc sinh, sinh vién 16p hoc
nghi hoc thi phéi bao cho 16p biét trude lich nghi.

4. Céc don vi dao tao cin ctr khéi lu‘o*ng cong téc cua giémg vién va theo
churc nang, nhiém vu cua minh, hang nam tb chiic nghiém thu khdi lugng cong
tac cho giang vién tir cap B6 mén dén cap Khoa gui té1 Phong Pao tao.

Piéu 13. Nghiém thu khdi lugng cong tic va thanh todn ché do vuot
gio' chuin cong tic

Két thic ndm hoc, Phong Pao tao la don vi chi tri, t6 chire thuc hién viéc
IPthem thu khéi luong cong tac cla giang vién cua cdc don vi trong toan trudng
theo ding ké hoach ctia nam hoc; Phong T6 chiic cdn b, Phong Khoa hoc céng
nghé va hop tac quéc té, Trung tim Pao tao nghé va cac bd phan chirc nang trong
pham vi dugc giao ¢é trach nhiém ph01 hop dé cling t& chie thuc hién viéc
nghiém thu khéi luong cong tac clia giang vién trong ndm hoc. Phong T chirc
can bd trén co s& két qua nghiém thu khdi luong cong tdc duge Hiéu trudng
duyét, giai quyét thanh todn ché d6 vuot gir chudn cong tac cho giang vién theo
Quy ché Chi tiéu ndi bd hién hanh.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trudng, phu trach céc don vi trong toan Trudng chiu trach nhiém
quan triét va to chire thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 15. Trong qué trinh thuc hién, néu cé vin dé phat sinh, cac don vi
phai kip thoi béo cdo Hiéu trudng xem xét quyét dinh stra ddi, bo sung Quy dinh
To pht hop véi tinh hinh thue té.

HIEU TRUON Gy
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