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Sé: $0 /NQ-HPT Qudng Ninh, ngay 16 théng 9 niim 2024

’ ~ NGHIQUYET
Ban hanh Quy ché vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chire, nguoi lao
ddng clia Trudng Dai hoc Cong nghiép Quing Ninh

HOIDPONG TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

Can cir Ludt Gido duc dai hoc sé 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012; Ludt sira
dsi, bé sung mot sé6 diéu ciia Luat Gido duc dai hoc sé 34/201 8/OH14 ngay
19/11/2018,;

Can cur Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi vé quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot 6 diéu cia Ludt sira déi, bo sung mot sé
dieu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi vé quy
dinh tuyén dung, sw dung va quan 1y vién chire; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phi vé sia déi b6 sung mét sé didu cia Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chire;

Can cir Quyer dinh 56 1730/0D-TTg ngay 25/12/2007 ciia Thii tuong Chinh
phu vé viee thanh lgp Truong Dai hoc Cong nghiép Quang Ninh;

Can cit Quyét dinh s6 222/QP-BCT ngay 22/02/2022 cia Bg Cong Thuong
vé viéc ban hanh quy ché vé tuyén dung, chuyén ngach, nang ngach céng chiic va
cong tdc cdn bg cua B6 Cong Thiwong; Quyét dinh sé 1372/0D-BCT ngay 08/6/2023
cua B6 Cong Thuong vé swa déi. bé sung mot sé diéu ciia Quy ché tuyén dung,
chuyén n gach, ndng ngach céng chiic va cong tac can b cua B Cong Thuong ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 222/QP-BCT ngay 22/02/2022 cia B¢ Cong Thuong;

Can cir Quyét dinh sé 709/0D-BCT ngay 15/4/2022 ciia Bé Céng Thuong vé
viee cong nhdn Hi déng truong va Chu tich Hgi dé‘ng truong Trudng Pai hoc Cong
nghiép Quang Ninh; |

Can cit Nghi quyét s6 26/NQ-HDT ngay 06/11/2023 ciig Hi ddng truomg vé
ban hanh Quy ché t6 chire vé hoat déng ciia Truong DH C ong nghiép Quang Ninh;

Can cir Nghi quyét s6 43/NQ-HPT phién hop thir 3 nam 2024 (kp hop lan thir 9)
ngay 30 thang 8 nam 2024 cia Hoi dé‘ang truong nhiém ky 2022-2027,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché veé tuyén dung, str-dung
vaquan ly vién chirc, ngudi lao dong ctia Truomg Pai hoc Cong nghiép Quéng Ninh.
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Diéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
s6 177/QD- -DHCNQN ngay 16/5/2022 ciia Hiéu truéng vé ban hanh Quy ché vé

tuyén dung, str dung va quén ly vién chte, nguoi lao dong clia Trudmg Pai hoc Cong
nghiép Quang Ninh.

Dieu 3. Hoi ddng truong, Ch tich Hoi ddng truong, Hiéu trudng, céc don vi
trong toan truong chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nély./ﬂ.«\/

Noi nhan: TM. HOI PONG TRUONG
- DU, HPT, BGH; B
- Céc t6 chirc doan thé;
- Céc don vi;
- Luu VT, TCCB} ﬂmoz.)_




BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM:
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chie, nguoi lao dong
cia Trudong Dai hoe Cong nghiép Qudng Ninh
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 §°0 /NQ-HPT ngay 16 /9/2024 cia Héi dong truong)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
ly vién chirc, nguoi lao dong Truong Pai hoc Cong nghiép Quéang Ninh

2. béi tuong dp dung: Quy ché nay ap dung d6i véi vién chire, nguoi lao dong,
cac don vi thude va truc thude Truong Dai hoe Cong nghiép Quang Ninh va céc ca
nhén, t6 chirc ¢6 lién quan.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Vién chirc: la cong dan Viét Nam duogc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
viée tai don vi su nghiép cong lap theo ché do hop ddng lam vige, hudng luong tur
quy luong clia don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luét.

2. Vién chirc quan ly: 13 ngudi duoc bd nhiém giit chitc vu quan ly ¢o thoi
han, chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc hién mét hodc mot sb cong viéc trong
Truong va dugc huéng phu cp chirc vu quan ly. Vién chirc khéng gifr chirc vu quan
ly 1a nguoi chi thuc hién nhiém vu chuyén mén nghiép vu theo chitc danh nghé
nghiép trong Truong,.

3. Giao phu trach hodc giao quyén: la vién chic duge quyét dinh giao phu
trach (quyén) diéu hanh don vi trong thoi gian chua cé nguoi dimg dau don vi dé.

4. Nguoi lao dong: 1a nguoi ky hop dong lao dong thuc hién mot s6 cong viéc
v6i Nha truong duge quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
cua Chinh pht quy dinh vé hop dong déi voi mot sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh va don vi sur nghiép cong lap.

5. Tuyén dung vién chire: 1a viéc lva chon ngudi ¢6 phdm chat, trinh do va
nang luc vao lam vién chuc trong Truong

6. Don vi st dung vién chire, nguoi lao dong: 1a don vitruc tiép quan ly hanh
chinh, chuyén mén nghiép vu doi véi vién chuce, nguoi lao dong,

7. Tap thé lanh dao truong: Nguoi dimg dau va cé‘ip pho ngudi ding dau don
vi su nghiép cong 1ap (Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng).

8. Tap Fhé lanh dao m& réng: Tép thé lanh dao (quy dinh tai khoan 7, biéu
nay), Ban Chap hanh Dang bg, Truong don vj thudc va truc thude Truong.
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9. Can bo chil chét cia trudng: Tap thé 1anh dao mé& rong (quy dinh tai khoan
8, Diéu nay), Chu tich Cong doan truong, Bi thu Poan thanh nién, Chu tich Hoi sinh
vién, Chu tich Hoi cyu chién binh, cép pho cac don vi thude va true thude Truong.

10. Can b6, vién chirc cht chét md rong (dai biéu can bd, vién chire va ngudi
lao dong) cia Truong: Ban Chip hanh Pang bd, Ch tich Héi dong truong, Ban
Giam hiéu, Chu tich Cong doan truong, Bi thu Poan thanh nién, Chu tich H6i Cuu
chién binh, Trudng va phé cac don vi, Truéng va Phé cac bo mén thudc khoa va
twong duong, Bi thu cé4c chi bo, T trudng t6 cong doan by phén, can bé giang vién
la: Gido su, Phé Gido su, tién si, nha gido nhan dan, nha gido uu t, gidng vién cao
cép, chuyén vién cao cép va tuong duong.

Chwong II
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Diéu 3. Muc dich, ciin cit, thAim quyén tuyén dung vién chire va ky hop
dong lao dong

1. Tuyén dung vién chirc nhim tuyén duoc nhiing nguoi c6 di pham chét dao dire,
nang lye, ¢6 trinh d chuyén mén dap tmg dugc véi vi trf viée lam cin tuyén dung,

2. Thuc hién ky hop déng lao dong lam cong viée chuyén mén do vién chire
dam nhiém; ky hop dong lao dong, hop déng dich vu dé thuc hién céng viéc hd tro,
phuc vu trong don vi su nghiép cong lap duge thuc hién theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé hop ddng déi véi mdt s6 loai ¢

ong viéc trong
o quan hanh chinh va don vi sy nghi€p cong 14p.

3. Céan cit tuyén dung, ky hop ddng lao dong: viée tuyén dung vién chirc va
ky hop dong lao dong phai cén ¢t vao nhu ciu cong viée, vi tri viée 1am, tidu chuin
chirc danh nghé nghiép va quy tién luong clia don vi su nghiép cong lap.

4. Hiéu truong Nha trudng c6 thdm quyén ky hop dong lao dong, hop déng
dich vu dé thuc hién cong viéc hd trg, phuc vu. Trudng hop khéng truc tiép ky ¢o
thé ay quyén cho nguoi dimg dau don vi thude hodc truc thude Trudng thuc hién,
Viéc Gy quyén phai duoc thuc hién biang van ban.

5. Nguoi dimg dau don Vi su nghiép cong 1ap chi dao xdy dung ké hoach tuyén
dung va bdo céo co quan chu quan phé duyét dé lam can cir tuyén dung trudc moi
ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) SO lugng ngudi lam viéc duge giao va sé luong nguoi 1am viée chua si
dung ciia don vi sy nghiép cong lap.

b) S6 lugng nguai can tuyén & ting vi tri viéc lam, trong d6 xéc dinh céc vi

tri vi€c l1am thi sinh duoc déng ky 02 nguyén vong. Cac vi tri viée 1am thi sinh duoc

dang ky 02 nguyén vong phai c6 tiéu chuan, didu kién giéng nhau, cing Hoi déng
thi, &p dung hinh thire thi viét (vong 2) va chung dé thi.



C) Sé'lu'c_mg vi trf viée 1am can tuyéﬁ d6i voi ngudi dan toc thiéu sé (néu cd),
trong d6 xéc dinh 3 chi tiéu, co cdu dan toc can tuyén.

d) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén & tung vi tri viéc lam.

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén.

e) Cac ndi dung khac (néu co).

Dicu 4. Nguyén tic tuyén dung vién chie, nguwoi lao dong

I. Bao dam céng khai, minh bach, cong bing, khach quan va dung phap luét.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon tng vién dap ung tot nhét véi yéu cdu cua vi tri viéc lam.

4. Pé cao trach nhiém cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap.

5. Thuc hién ché dd wu tién trong tuyén dung theo quy dinh.

Diéu 5. Diéu kién dang ky du tuyén vién chire

1. Ngudi ding ky du tuyén vao lam vién chirc tai Truong phai c6 pham chét
dao duc tét, dép tng du tiéu chuén chuyén mon nghiép vu cia chitrc danh nghé
nghiép vién chirc tuyén dung, khéng phén biét dan tdc, nam nit, thanh phan xa hoi,
tin ngudng, tén gido va c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Tir du 18 tudi trd 1én.

¢) Cé Phiéu dang ky du tuyén.

d) Co ly lich rd rang.

d) C6 van béng, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé hosc 6 nang khiéu
k¥ nang pht hop véi vi tri viée lam.

e) bu stic khoe dé thuc hign c¢dng viéc hodc nhiém vu.

g) Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau clia vi tri viéc lam do Nha trudng
xac dinh nhung khong duogc trai véi quy dinh cua phap luat. _

‘ h) Nguoi dér}g ky du tuyén vi€3n chirc phai chiu trach nhiém trudc phép luat
vé vi€e ké khai phiéu dang ky du tuyén.

2. Nhitng nguoi sau diy khong duoc dang ky du tuyén vién chirc

a) Mat nang lye hanh vi dén sy hoic bi han ché nang luc hanh vi déan su.

‘ b) Pang bi truy ctru trdch nhiém hinh su: dang chép hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy clia Toa 4n; dang bi ap dung bién phap x(r Iy hanh chinh dua vio co s&
chita bénh, co s¢ gido duc, truong gido dudng,

Dicu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Béi tuong va diém wu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duoc cdng 7,5 diém vao két
qua vong 2.

b) Nguoi dan tc thiéu sé, si quan quan doi, si quan céng an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tt
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nghiép dao tao si quan du b, tdt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén su
cép x& nganh quan su co s duge phong quén ham st quan du bj da dang ky ngach
sT quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ciia ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con ctia thwong binh loai B, con dé cia nguoi hoat déng
khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh
hiing Lao déng: duoc cong 5 diém vao két qua vong 2.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia c6ng an nhan déan,
ddi vién thanh nién xung phong: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Trudng hop nguoi du xét tuyén thudc nhidu dién uu tién quy dinh tai khoéan
1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhit vao két qua vong 2.

Diéu 7. Hoi dong tuyén dung vién chire

1. Hoi dong tuyén dung vién chirc do Hiéu trudng quyét dinh thanh lap. Hoi
dong tuyén dung hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Thanh phan Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién gdm:

a) Chu tich Hoi déng 12 Hi¢u truong hodc Pho Hiéu truong.

b) Phé chi tich Hgi dong la Truéng phong Té chitc cén bé hodic Phé Trudng
phong T6 chite cén bo.

¢) Uy vién kidm thu ky Hoi ddng 13 vién chic lam cdng téc t6 chirc cén bd
ctia Phong T6 chie cén bé.

d) Céc Uy vién khac 1a ngudi c6 chuy€n mon, nghiép vu lién quan dén viée t6
chure tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh,

3. Hoi démg tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tép thé, quyét dinh theo da
s6; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thue hién theo y kién Chu tich Hoi déng
tuyén dung d4 biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Can ctr vao hinh thirc tuyén dung va yéu ciu cong vie quyét dinh viéc
thanh 14p bd phén gitp viéc phu hop trong s6 céc bo phén sau: Ban kiém tra Phiéu
déng ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban chdm thi, Ban chim phtc
khao (néu c6), Ban kidm tra sat hach (d6i voéi trudng hop t6 chire thue hién van dép
hogc thuc hanh tai vong 2). Truong hop cin thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap T6 Thu ky gitp viéc.

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va si dung phi dy tuyén theo quy dinh.

c) Kié:m tra Phiéu dang ky du tuyén, td chirc thi, chdm thi, chim phuc khao
theo quy ché.

d) Béo céo Hiéu truéng quyét dinh cong nhén két qua thi tuyén, xét tuyén.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qud trinh td chie thi tuyén, xét tuyén.

e) Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khong bd tri nhimg nguoi ¢6 quan hé vo, chéng,
(vo hodc chéng), cha nuéi, me nudi; con de, con nudi; anh,
bac, c4u rudt; anh, chi, em rudt ctia vg hodc ché)ng;

cha dé, me dé; cha, me
chi, em rudt; co, di, chq,
vQ hodc chong ctia anh, chi, em
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rudt clia nguoi du tuyén; nhing nguoi dang trong thoi han xir ly ky luét hodc dang
thi hanh quyét dinh ky luat nhling nguoi déd bi xit 1y vé hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can b lam thanh vién Hoi déng tuyén dung, thanh vién cac bd
phén gitp viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Di¢u 8. Hinh thirc, ni dung va thi gian thi

Thi tuyén vién chirc dugce thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: thi kiém tra kién thirc chung bing hinh thirc tric nghiém trén may
vi tinh. N6i dung thi gém 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: kién thirc chung, 60 cau héi hidu biét vé phép luat vién chire, chu
truong, duong 161 cta Dang, chinh sach, phap luit vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut. 7

Truong hop da dat két qua kiém dinh chét luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chét luong dau vao cong chure thi duge mién thi Phan 1.

b) Phan II: ngoai ngilt, 30 cau hoi theo yéu ciu cia vi tri viéc lam béng mot
trong ndm thi tiéng Anh, Nga, Phép, Dirc, Trung Quéc hodc lva chon 01 ngoai ngit
khéc theo yéu cau cua vj tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

D6i v6i vi trf viéce lam khéng yéu cau ngoai ngir trong tiéu chuén trinh d6 dao
tao, boi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung néng luc vi tri viéc lam thi
khong phai t6 chire thi Phan I1.

c) Két qua thi vong 1 dugc x4c dinh theo sé cau tra 15i dung cho timg phén
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 1oi dang tir 50% s6 cdu héi tré
1én cho timg phan thi thi nguoi du tuyén duge thi tidp vong 2.

2. Vong 2: thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: cén ¢t vao tinh chét, dic diém va yéu ciu cua vi tri viée lam
can tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung lya chon mot trong
ba hinh thire thi: vin dap hogc thuc hanh hoac viét.

Trudng hop lua chon hinh thic thi viét thi duoc lya chon mot trong ba hinh
thire: Tréc nghiém hodc tu lun hodc tric nghiém két hop vai tu luan.

b) N&i dung thi: kiém tra kién thre, k§ nang hoat déng nghé nghiép cua nguoi
du tuyén theo yéu cau cla vi trf viéc lam can tuyén.

- Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vu, tiéu
chuén vé nang luc chuyén mén, nghiép vu ctia chitc danh nghé nghiép vién chuic va
phai pht hop véi yéu clu cia vi tri viée 1am can tuyén, Trong ciing mét ky thi tuyén,
néuq co cac vi tri viéc lam yéu ciu chuyén mén, nghi€p vu khac nhau thi Hoi déng
tuyén dung vién chirc phai td chirc Xay dung céc d
khac nhau twong tmg véi yéu ciu cua vi tri viée
quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mét th

& thi mén nghiép vu chuyén nganh
lam céan tuyén. Cac cong viéc lién
€0 quy dinh cua phap luat.



¢) Thoi gian thi: vén dap 30 phut (thi sinh dy thi ¢6 khéng qua 15 pht chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dd); thoi
gian thi thyc hanh do nguoi dimg dau co quan cé thim quyén tuyén dung ql‘lyét diph
cén cr vao tinh chét, dac diém hoat déng nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyén,

d) Thang diém (van dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Cén ctr vao nhu cau va dic thu cia co quan, don vi, ngudi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu ciu cao hon vé noi dung, hinh thirc,
thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Trudng hop td chie thi ngoai ngit thi khéng phai ndp ching chi ngoai ngir;
néu dat két qua thi dugc coi la dép Gmg tiéu chudn vé ngoai ng.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai didém b khoan 1 Pidu nay ddi véi céc
truong hop sau:

a) C6 bang tbt nghi€p chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, Dtrc, Trung
Quéc hoic ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) clng trinh d6 dao tao
hodc & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén moén, nghiép vu theo
yéu cdu cla vi tri viéc lam du tuyén.

b) Co béng tdt nghiép cung trinh d6 dao tao hoic & trinh do dao tao cao hon
50 voi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu ciu cua vl tri viée lam du
tuyén, hoc tdp & nude ngoai hoic hoc bang tiéng nudce ngoai (Anh, Nga, Phép, Dic,
Trung Quéc hoic ngoai ngit khéc theo yéu cau clia vitri viéc lam) & Viét Nam, duoc
co quan ¢6 thdm quyén cong nhén hodc duong nhién duoc cong nhan theo quy dinh
cua phép luat.

c) C bang tét nghiép chuyén mén chuin diu ra vé ngoai ngft theo quy dinh
¢ gié tri twong duong hoic cao hon tidu chuin va ngoai ngit theo yéu cau cia vi tri
viée 1am du tuyén,

d) C6 chimg chi tiéng dén tdc thiéu sé du tuyén vao vi trf viéc |
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc lam cong tac tai
thiéu s8; 14 ngudi déan toc thidu sb dy tuyén vao vi tri viéc lam lién
dén nguoi dan toc thiéu sb hodc vi trf viée lam cong tdc ¢ vung dan t

am lién quan
vung déan toc
quan tryc tiép
oc thiéu s,
Diéu 9. Xic dinh ngwoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
1. Ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phdi c6 du céc diéu kién:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tlr 50 diém tré 1én.
~ b)Césb diérrn vong 2 cong véi diem wu tién quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay
(n€u c6) cao hon 14y theo thu tu diém tir cao xuéng thap trong chi tiéu tuyén dung
cua vi tri viée lam.
’ 2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 1én c6 tong sé didm bang nhau & chi tiéu
cu{)i cling c}ia vi tri viée 1am cén tuyén thi nguoi tring tuyén 13 nguoi dat két qua thi
phan thi kién thire chung tai vong 1 cao hon (néu ¢6). Trudong hop van khong xac
dinh dugc thi Hiéu truong quyét dinh nguoi triing tuyén,



3. Trudng hop dang ky 02 nguyén vong nhung khéng tring tuyén & nguyén
vong 1 thi duge xét & nguyén vong 2 néu vj tri viéc lam dang ky ¢ nguyén vong 2
van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1.

Truong hop c6 02 nguoi r 1én bang diém nhau ¢ nguyén vong 2 thi ngudi
tring tuyén duoc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Nguoi khéng duge tuyén dung trong ky thi tuyén vién chic quy dinh tai
Piéu nay khéng dugc bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 14n sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 10. Noi dung, hinh thire xét tuyén vién chirc

Xeét tuyén vién chue dugce thuc hién theo 02 vong nhu sau:

L. Vong 1: kiem tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyén theo yéu
cau cla vi tri viée lam can tuyén, néu dap mg du thi ngudi du tuyén duoc tham du
vong 2.

Truong hop vi tri viée lam yéu cau trinh do ngoai ngilt trong tiéu chuén trinh
do dao tao, bdi dudng va theo ban mo ta céng viée va khung nang luc vi tri viée lam
thi co quan ¢6 tham quyén tuyén dung phai théng bdo cu thé yéu ciu vé van bang,
ching chi ngoai ngit. Néu c6 mot trong céac vin béng, ching chi quy dinh tai khoan
3Pidu9 Quy ché nay thi duoc sir dung thay thé. Néu khéng ¢6 vin bé“mg, ching chi
ngoai ngtt pht hop thi Héi dong xét tuyén t& chic sat hach dé danh gia nang luc
ngoai ngf theo yéu cau cla vi tri tuyén dung. |

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap tmg yéu cau vé ngoai ngit theo thong
tin nguoi dyu tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi tring tuyén, ngudi
triing tuyén ndp ban sao vin bang, chimg chi ngoai ngit theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 17 Quy ché nay.

2. Vong 2 dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 8 Quy ché nay.

Picu 11. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc _

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu kién:

a) Co két qua didm thi tai vong 2 dat tir 50 didm tres lén.

b) C6 56 diém vong 2 cong véi didm wu tién quy dinh tai Bieu 6 Quy ché nay
(néu ¢6) cao hon lay theo thir tu diém tir cao xuéng thap trong chi tiéu dugc tuyén
dung ctia tirng vi tri viée lam.

2. Truong hop c6 tlr 02 ngudi tra 18n co tong s6 diém tinh theo quy dinh taj
diém b khoan 1 Diduy ndy bang nhau & chi tidu cudi cung cua vi tri viée lam cin tuyén
thi Hiéu trudng quyét dinh nguoi trang tuyén.

- Ngud% khéng tring tuyén trong ky xét tuyén vién chiic khéng dugc bao luu
ket qua thi tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Diéu 12. Tiep nhén vao vién chire



1. Can cir didu kién dang ky du tuyén vién chire va theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, Hiéu truéng quyét dinh tiép nhan vao vién chirc déi véi cac truong
hop dap ung tiéu chuén, diéu kién ctia vi tri viéc lam, cu thé nhu sau:

a) Ngudi c6 di 05 nam cong téc trd 1én dang lam cong viéc chuyén mén,
nghi€p vu pht hop véi coéng viée & vi tri viéc lam du kién tiép nhan lam viéc tai
Truong.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la thoi gian lam chuyén mén, nghiép
vu phu hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan theo ding quy dinh cta
phap ludt, c6 déng bao hiem xa hoi bét budc, khong tinh thoi gian tap su.

Truong hop cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao
hiém x4 hdi mot 1an thi duge cong dén.

b) Can bg, cong chire cép x4 dang lam cong viéc phu hop véi cong viéc & vi
tri viéc lam duy kién tiép nhan.

¢) Nguoi da timg 1a can bo, cong chire, vién chire, sau do dugc cép c6 thdm
quyén quyét dinh bing vin ban chuyén cong tac dén lam vi€c tai cac co quan, td
chire, don vi khac nhung van lam cong viéc pht hop véi vi trf vide lam du kién tiép
nhan. '

d) Nguoi tdt nghiép tién si trd 1én (dugc co quan c6 thidm quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, t6 chirc ¢6 tru s¢ hodc chi nhédnh duge
thanh l4p & nude ngoai hoic tai co quan, t6 chitc nude ngoai cd tru s hodic chi nhanh
dugc thanh 14p & Viét Nam, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am cin
tuyén dung va ¢ di 03 nam cong téc trd 1én lam cong viec chuyén mén, nghiép vu
phu hop v6i cong viée & vi tri viéc lam du kién tiép nhan.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chiic

a) Khi xem xét tiép nhan vao vién chire khéng giit chirc vu quan ly ddi voi
cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém d khoan 1 Didy nay, Hiéu truéng
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sét hach. Thanh phan Héi dong kiém tra, sat hach duoc
thue hién theo quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay.

b) Hoi déng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém VU sau:

Kiém tra vé cac didu kién, tiéu chudn, vin bang, chimg chi ctia nguoi duoe dé
nghi tiép nhén theo yéu cau cla vi tri viéc lam can tuyén.

T6 chrc sét hach vé trinh d¢ hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép
VU cua nguoi duge dé nghi tiép nhéan. Hoi déng kiém tra, sat hach phai bao cdo Hiéu
trudng théng nhit v& hinh thire va noi dung sat hach trude khi thuc hién.

Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chy tich Hoi
df“)ng kiém tra, st hach da biéu quyét; hoi déng kiém tra, sat hach quyét dinh thanh
1ap T6 thu ky gitp viéc trong truong hop cén thiét, '

Truong hop vi trf viéc lam khéng yéu cau vé trinh dd ngoai ngir thi khong
phai thuc hién s4t hach ngoai ngr.
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E}éo cdo Hiéu trudng vé két qué kiém tra, sét hach. Hiéu truong quyét dinh
theo tham quyén.

Hoi déng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Ho so cua ngudi duoc dé nghi tiép nhén vao vién chuec:

a) So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thot han 30
ngay trude ngay ndp ho so tiép nhén, cé xac nhén ctia co quan ¢ tham quyén.

b) Ban sao céc vin bing, chiing chi theo yéu cau cta vj tri viéc [am can tuyén.

c) Giéy chtmg nhan sirc khoe do co quan y té ¢6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay trude ngay nop hé so tiép nhén.

d) Ban tu nhan xét, danh gid cua ngudi duogc dé nghi tiép nhan vé pham chét
chinh tri, pham chét dao duc, trinh d¢ va nang luc chuyén mén, nghi€p vu, qué trinh
cong tac c6 xac nhén clia nguoi dung dau co quan, t6 chire, don vi noi cong tac (néu
co).

4. Khéng thuc hién quy trinh tai khoan 2 Pidu nay déi véi cac truong hop sau:

a) Tiép nhén cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu ndy dé bo nhiém vién
chire quan ly. Quyét dinh bé nhiém dong thei 14 quyét dinh tiép nhén vao vién chirec.

b) Tiép nhén cac truong hop quy dinh tai diém c, diém d khoan 1 Didu nay.,

5. Trudng hop ngudi duge tuyén dung, tiép nhén vao vién chic theo quy dinh
tai Quy ché nay ma trudc d6 di co thoi gian cdng tac theo dung quy dinh cia phap
ludt, ¢ dong bao hiem xa hoi bét budc (néu khéng lién tuc ma chua nhan trg cap
bao hi€m xa hoi mét lan thi duoc cong don) thi thoi gian d6 duge tinh 1am can ctr dé
xép luong theo chirc danh nghé nghi€p pht hop véi vi tri viée lam duoc tuyén dung,
ti€p nhén néu dap tmg di céc diéu kién theo quy dinh.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 13. Thong bio tuyén dung va tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén

1. Sau khi dugce don vi chq quan (B Cong Thuong) phé duyét ké hoach tuyén
dung, Nha truong théng béo tuy€n dung cdéng khai 01 14n trén phuong tién thong tin
dai ching (b4o in, bég dién tu, bao noi, bao hinh); dong thoi dang téi trén trang thong
tin dién tr va niém yét cong khai tai Nha trudng,

2. N6i dung théng bao tuyén dung bao gom:

a) S6 luong ngudi lam viée cin tuyén tmg véi timg vi tri viée lam.

b) SO lugng vi tri viéc lam thyc hién viéc thi tuyén, xét tuyén.

¢) Tiéu chuén, diéy kién dang ky du tuyén.

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Hé so/ Phidu dang ky du tuyén, sé
dién thoai di dong hoic cb dinh cta cd nhan, bo ph

5 ; an dugc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén.

d) Hinh thac, noi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x€t tuyén.
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e) Cac vi trf vigc lam duoc déng ky 02 nguyén vong (Phiéu dang ky du tuyén
theo mau s6 01 ban hanh kém theo ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-
CP)

f) Lé phi tuyén dung: thuc hién theo Théng tw 92/2021/TT-BTC, ngay
28/10/2021 ctia Bo Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi tuyén dung, du thi néng ngach, thang hang cdng chirc, vién chirc

3. Trudng hop thay déi ndi dung thdng bao tuyén dung chi dugc thuc hién trude
khi khai mac ky tuyén dung va phai cdng khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

4. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén tai phong Té chic
can bd, Truong Pai hoc Céng nghiép Quéang Ninh hodc gtri theo dudng buu chinh
hodc qua trang thong tin dién tir hodc hom thu dién tr cia Nha truong,

5. Thoi han nhan Phiéu déng ky dy tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién
tir cia Nha truong,

6. Xac dinh céc vi tri viéc lam duge dang ky theo nguyén vong 1 va nguyén
vong 2 néu dap ung du cac didu kién sau day:

a) Vi tri viéc lam c6 tiéu chudn, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac co quan, don vi sir dung khac nhau.

b) Trong cung Hoi déng tuyén dung.

¢) Phuong thirc, hinh thire t6 chire thi hodc viét, néi dung thi giéng nhau.

d) Pa c6 trong ké hoach duoc cép c6 thdm quyén phé duyét.

Diéu 14. Trinh tw t6 chire tuyén dung

1. Thanh 14p Hoi déng tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu déng ky du tuyén do Chi tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viée k& tir ngdy thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khéng dap (g didu kién, tiéu chudn du tuyén thi
chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém g thdng bdo bing vin ban téi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

3. T chuc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung théng bao danh séch va triéu tép thi sinh di diéu kién,
tiéu chuén du thi vong 1, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s& lam viée cua Truomg. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bo
tri¢u tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hi dong tuyén dung phai tién hanh & chirc
thi vong 1. ‘

b) T chc thi vong 1:

Thi sinh duge thong bdo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian la
bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao dbi véi két qua thi vong 1.
¢) T6 chir thi vong 2:

m
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Ch&m nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 18p danh sach va théng bao triéu tap thi sinh du didu kién dy
thi vong 2, déng thoi déng tai trén trang théng tin dién t&r va niém yét cong khai tai
tru s¢ lam viée Trudng,

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham du vong
2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh té chirc thi vong 2.

4. T chirc xét tuyén;

chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong béo triéu tap thi sinh du diédu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cla Truong.

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng bdo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t5 chitc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu
nay.

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viée kidm tra didy kién, tiéu

Piéu 15. Thong bio két qua tuyén dung vién chire

I. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 15 Quy
ché nay, chdm nhéat 05 ngay lam viéc, Hoi déng tuyén dung phai bdo cdo Hiéu truong
xem xét, cdng nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao céng khai trén trang thong tin dién tir cua
Trudng va giri théng bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban t&i nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi rd
thoi han ngudi tring tuyén phai dén Truong dé hoan thién hd so tuyén dung.

Diéu 16. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhdn dugc théng bao két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao gdm:

a) Ban sao van béng, chirng chi theo yéu cdu cua vi trf viée lam du tuyén,
chimg nhan ddi twong wu tién (néu c6).

Trudng hop ¢6 mét trong céc van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 DPidy
8 Quy ché nay thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngj. |

b) Phiéu 1y lich tu phap s 1 do co quan cé thdm quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu déng ky du tuyén hosc
bi phat hién st dung vén bang, ching chi, chimg nhéan khong dung quy dinh ¢ tham
gia du tuyén thi Hiéu trudng ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén, cong bd cong
khaj trén trang dién tir va khong tiép nhén Phiéy dang ky du tuyén trong mat ky
tuyén dung tiép theo. |

Diéu 17, Ky két hop df“mg lam vi€e va nhan viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, Hiéu trudng ra quy€t dinh tuyén dung, déng thoi gt quyét dinh toi nguoi
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trang tuyén theo dia chi da dang ky, thuc hién viéc ky hop déng lam viéc véi vién
chue.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhén duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyén dung vién churc phai dén Truong dé ky hop dong lam viéc va nhéan viéc.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop dong lam
vi€c va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi hiy bo quyét dinh
tuyén dung.

4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay, Hiéu truong théng bao céng khai trén trang thong tin dién tir cia Trudng va giri
thong béo t6i nhitng ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo
thir tu) dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop ddng lam viéc. Hét
thoi han 30 ngay tai khoan nay ma van chua tuyén di chi tidu theo nguyén vong 1
thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 10 Quy ché nay.

Trudng hop c6 tr 02 nguoi trd 16n co két qué tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh nguoi
trang tuyén theo quy dinh tai Diéu 10 quy ché nay.

Muc 5
HOQP PONG LAM VIEC

Diéu 18. Miu csc logi hop ddng lam viée

1. Hop ddong lam viéce xéc dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chdm dut higu luc ctia hop ddng trong khoang thoi gian tir
du 12 thang dén 60 thang (mAu sé 02 hodic miu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP),

2. Hop déng lam viéc khéng xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai
bén khéng xdc dinh thoi han, thoi diém chim dut hiéu Iuc ctia hop dong (miu sé 04
ban hanh kém theo Nghj dinh s 1 15/2020/ND-CP).

Diéu 19. Céc ni dung lién quan dén hop déng lam viée

1. Hop déng lam viée duoc ky két bing vin ban gitia vién chire hodc ngudi
duoc tuyén dung lam vién chirc véi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap.
Trudng hop vién chic 14 ngudi dimg dau don vi sw nghi€p cong 14p thi do co quan
c6 tham quyén quan ly don vi su nghigp cong lap ky két hop dong lam viéc.

2. Vién chirc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020 nhung dang
thuc hién hop déng lam viéce x4c dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hgp déng lam
viée da ky két, ké ca truong hop vién chiec chuyén dén don vi su nghiép céng lap
khdc theo quy dinh tai khoan 4 Pidy nay, sau khi két thic thoi han ctia hop déng lam
vige da ky két thi duoc ky két hop dong lam vige khéng xéc dinh thei han néu dép
tmg day du cac yéu cdu theo quy dinh cia phap luat.

‘ 3. Trong qua trinh thyuc hién hop ddng lam viée, néu cé thay dbi noi dung hop
dong lam viéc thi vién chirc hoac ngudi duoc tuyén dung |

am vién chirc théa thuan
vOi nguoi ding dau don Vi sir nghiép cong lap vé céc noi

dung thay d6i dé va dugc
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tién hanh bing viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hoic ky két hop déng lam viéc
méi c6 nhitng ndi dung thay ddi d6.

4. Truong hop vién chuc duoe cép cé thim quyén ddng y chuyén dén don vi
su nghiép céng lap khac thi khéng thuc hién viéc tuyén dung mdi va khong giai quyét
ché do théi viéc, nhung phai ky két hop dong lam viéc m&i véi ngudi dimg du don
vi su nghiép cong lap hodic co quan cé tham quyén quén ly don vi sir nghiép cong lap;
dong thoi thuc hién ché d6 tién lwong ddi véi vién chirc phu hop trén co s cin cur
vao loai hinh hop ddng lam viée ctia vién chirc dang dugc ky két tai don vi su nghiép
cong lap trude khi chuyén cong tac, nang lue, trinh do dao tao, qua trinh cong tac,
dién bién tién luong va thoi gian déng bao hiém x& héi bt budc ctia vién chue.

Muc 6.
TAP SU

Di¢u 20. Ché dé tap su

L. Nguoi duge tuyén dung vao vién chire phi thye hién ché d6 tap su dé lam
quen voi moi trudng cdng tac, tp lam nhing cong viéc cua vi tri viée lam duoc
tuyén dung.

2. Thoi gian tap su duoc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i voi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cé yeu
cau tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc tré 1én.

b) 09 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cé yéu
cdu tiéu chuan trinh dé dao tao cao dang.

¢) 06 thang d6i voi trudong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co6 yéu
cdu tiéu chuén trinh dé dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d¢ bao hidm xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tré 1én, thoi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian bj tam giam,
tam git, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap lujt khéng duoc tinh vao thoi
glan tap su.

3. Noi dung tép su:

a) Nam viing quy dinh cua phap luét vién chirc vé quyén, nghia vu cta vién
chire, nhiing vi\éc vién chirc khong duoc lam:; ném’vfi'ng co cau td chire, chire nang,
nhiém vy, quyén hf_m cua Truong; ndi quy, quy clr}é lam viéc ctia don vi; chirc trach,
nhiém vu va yéu cau ctia vi tri viée lam dugce tuyén dung,

b) T‘rau déi kién thuc va rén luyén nang luc, k§ nang chuyén moén, nghiép vu
theo yéu cau ctia vi trf vige lam dugc tuyén dung,

¢) Tép giai quyét, thuc hién cac cong viée clia vj tri viée lam dugc tuyén dung.

4. Trong thﬁri‘ gian thuc hién ché do tap sy, Nha truong phai ¢t vién chic tham
gia khda dao tao, boi dudng dé hoan chinh ticy chuén, didu kién ctia chirc danh nghé

nghiép trude khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, bdi dudng duoc tinh
vao thoi gian thuc hién ché do tap su.
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5. Céc truong hop duoc tuyén dung vao vién chirc khong phai thuc hién ché
d6 tap su néu dap timg du cac diéu kién sau day:

a) Dugc bd tri 1am cong viéc theo dung chuyén nganh duoc dao tao va theo
ding chuyén mén, nghiép vu ctia cong viéc trude day da dam nhiém.

b) Thoi gian cong téc lam cong viée chuyén mon, nghiép vu trude day da dam
nhiém theo ding quy dinh ctia phap luat, c6 déng bao hiém x4 hoi bit budc (néu
khéng lién tuc thi dugc cong don), béng hodc 16n hon thoi gian tép su tuong Umg
theo quy dinh tai khoén 2 Didu nay.

Trudng hop dap ting dieu kién tai diém a nhung chua dii thoi gian theo quy
dinh tai diém b thi thoi gian da cong tac duoc trir vao thoi gian tap sy theo quy dinh.

Déi v6i cac truong hop khéng phai thuc hién ché do tap su dugc hudng 100%
tién luong va céc loai phu cip (néu c6). Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
phai ctr vién chirc tham gia khoa bdi dudng dé hoan thién tiéu chudn, didu kién cta
chire danh nghé nghiép vién chire truée khi bd nhiém.

6. Khéng b tri, phan cong cong tac dbi voi nguoi duoc tuyén dung dang trong
thoi gian thuc hién ché dd tap su sang vi tri viée lam khéc vi tri duge tuyén dung ¢
trong cung don vi sy nghiép coéng lap hodc sang don vi su nghiép cong lap khac.

Pidu 21. Huwéng dan tip sw

1. Nha truong ¢ trach nhiém huéng dan nguoi tAp sunim vimng va tap lam nhiing
cdng viée theo yéu cau ndi dung tp sur quy dinh tai khoan 3 Pidy 20 Quy ché nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, nguoi
dimg dau don vi s nghiép cdng 1ap phai ra quyét dinh bang vin ban cir vién chirc
gitt chirc danh nghé nghiép béng hodc cao hon, cé nang lyuc, kinh nghiém vé chuyén
mén, nghiép vu dé hudng din nguoi tap su.

Picu 22. Ché do, chinh sach dbi voi ngwoi tip sw va ngudi hwéng din tap su

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tép su duoc huéng 85% mirc luong bac 1 cia
chirc danh nghé nghiép tuyén dung.

Trudng hop ngudi tép su co bang t6t nghiép & trinh d6 dao tao cao hon so véi

a
A A

yéu cau ve trinh d8 dao tao cia vi tri viéc 1am tuyén dung thi méi me trinh do dao
tao cao hon duoc cong thém 01 bac lwong va dugc hudng 85% hé sb luong & bac
duoc xép. Cac khoan phu cép duoc hudng theo quy dinh cuia phép luét.

2. Nguai tap su duoc hudng 100% mre luong va phu cép cia chire danh nghé
nghi€p tuong tmg véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Didy nay trong cac
trueong hop sau:

a) Lam viéc viung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dac biét khé khin,

b) Lam viée trong céc nganh, nghé doc hai, nguy hiém.,

¢) Hoan thanh nghia vy quan su; nghia vy tham gia cong an nhan dén; s quan
quén doi, sf quan cong an, quén nhan chuy
co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghié
chi huy trudng Ban chi huy quén sy cép
ham si quan dy bj da ding ky ngach si q

én nghiép phuc vién, nguoi lam céng tac
p dao tao si quan du bj, tdt nghi€p dao tao
Xd nganh quan su co s¢ duge phong quén

uan duy bi, déi vién thanh nién xung phong,
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doi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phét trién néng thén, mién nai tir di 24
théng tr¢ 1én da hoan thanh nhiém VUL

3. Thoi gian tap sy khong duoc tinh vao thei gian xét néng bac luong.

4. Nguoi huéng dan tap sy duoc hudng hé sé phu cAp trach nhiém bang 0,3
murc luong co s& trong thoi gian huéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tap sw, ngudi huéng dan tép su va nguoi tip su con duoc
hudng céc ché d¢ tién thuéng va phc loi khac (ndu c6) theo quy dinh ctia Nha nuéc
va quy ché cua don vi su nghiép cong lép.

Piéu 23. B$ nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc dbi véi nguoi
tap sw sau khi hét thoi gian tap suw |

1. Khi hét thoi gian tép su, nguoi tdp su phai bao cdo két qué tap su bang vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Pidu 20 Quy ché nay; ngudi hudéng dan
tap sy c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap sw dbi véi ngudi tap su bang
van ban. Cac van ban nay duoc giri Hidu truong thong qua phong T chire cén bo.

2. Cham nhét 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc bo cdo cla ngudi tap
s va nhan xét, ddnh gid clia ngudi huéng din tap su, Hiéu trudng danh gia phim
chét chinh tri, dao dic va két qua cong viée clia ngudi tap su. Trudng hop ngudi tap
sw dat yéu cau, Hiéu trudng quyét dinh b nhiém chic danh nghé nghiép va xép
lwong cho vién chiic duge tuyén dung.

Diéu 24. Chim dirt hop ddng lam viée doi véi nguwoi tap sw

1. Nguoi tép su bi chdm dat hop déng lam viéc va hay bo quyét dinh tuyén
dung khi khéng dat yéu cau sau thoi gian tap sy hodc ¢6 hanh vi vi pham lién quan
dén dao dirc nghé nghiép, hoat déng nghé nghiép dén mirc phai xem xét xir Iy ky
ludt theo quy dinh ctia phap luat.

2. Higu trudng chdm dut hop déng 1am viée va hiy bo quyét dinh tuyén dung
dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Nguoi tap su bi chdm duat hop déng lam viéc duge don vi su nghiép cong
lap trg cap 01 théng luong, phu c4p hién hudng va tién tau xe v& noi cu tra.

4. Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat.

Chuong III
SU DUNG VIEN CHUC
. Muc 1
BO TRI, PHAN CONG CONG TAC VA CHU'C DANH NGHE NGHIEP
Diéu 25. Bé tri, phiin cong cong tac

1. Hiéu truéng chiu trach nhi€ém bo tri, phan cdng cdng tac; giao nhiém vu,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia vién chtic; bio dam cac didy kién can thiét dé
vién chire thuc hién nhiém vu va céc che dg, chinh sach ddi véi vien chire.
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2. Viée bd tri, phan cong cdng tc, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao dam
phu hop gitta nhiém vu duoc giao véi chire danh nghé nghiép vién chire, chire vu
quan ly duoc bd nhiém va yéu ciu cia vi tri viée lam.

3. Vién chtrc chiu trach nhiém vé két qua va chét luvong thuc hién nhiém vu
cua minh; vién chirc quan 1y phai chiu trach nhiém v& viéc thi hanh nhiém vu cua
vién chirc thudc quyén quéan Iy theo quy dinh cua phap lut.

Diéu 26. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gdm cac noi
dung sau:

a) Tén cta chirc danh nghé nghiép.

b) Nhiém vu bao gém nhiing cong viéc cu thé phai thye hién c6 muc d6 phtrc
tap phu hop véi hang chic danh nghé nghiép.

c) Tiéu chuén vé dao dirc nghé nghiép.

d) Tiéu chuan vé trinh dé dao tao, bdi dudng.

d) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can ctr vao mirc do phire tap cong viéc cua chirc danh nghé nghié€p, céac

chirc danh nghé nghiép vién chure trong cung mot linh vure sur nghiép duoc xép hang
tir cao xudng thdp nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I.

b) Chirc danh nghé nghiép hang II.

¢) Chirc danh nghé nghiép hang III.

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV.

d) Chire danh nghé nghiép hang V.

Diéu 27. Thay déi chite danh nghé nghiép

Viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire duogc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khéc twong tng cting mrc d phtrc tap cong viée theo yéu cau cia vi tri viée lam.

‘2. T‘hi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép tlr hang thap lén hang cao
hon lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép.

3. Xét thang hang dic cach vao han
ing voi chirc danh duogc edéng nhén, bd n
nganh.

g chirc danh nghé nghiép cao hon tuong
hiém theo quy dinh cia phép luat chuyén

Diéu 28. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

L. Viée xét chuyén chirc danh nghé nghiép dugc thyc hién khi vién chirc thay
ddi vi tri viée 1am ma chirc danh nghé nghiép dang gitx khéng phu hop véi yéu cdu
cua vi tri viée lam méi.

; 2. Vién chuc duge xét chuyén chtic danh nghé nghiép phéi ddp img du tisy
chuén chirc danh nghé nghiép duoc chuyén,
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3. Hiéu truéng nha truong quyét dinh hogc dé nghi cp ¢ thdm quyén quyét
dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo thim quyén phéan cap. :

4. Khi xét chuyén chitc danh nghé nghiép khéng két hop nang bac luong.

Diéu 29. Xét thang hang, b6 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép

1. Cén ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh pht, Hiéu truéng nha truong 14p danh sach vién chire ¢o du
tiéu chuén, didu kién dang ky tham du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, bao
cao By Cong Thuong xem xét, quyét dinh.

2. Higu truong nha truong chiu tréch nhidm truéc phap luat v& tiéu chudn,
diéu kién cta vién chic dugc ctr tham dy thi hodc xét thang hang va lyu git, quan
Iy ho so dang ky du thi hodc xét thing hang clia vién chic theo quy dinh cua phap
luét.

3. Tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang; ndi dung, hinh thirc xét thing
hang; h so ding ky xét thing hang va bd nhiém, Xép lwong chirc danh nghé nghiép
d6i v6i vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang dugc thuc hién theo Piéu 32,
Diéu 36, Pidu 39, Diéu 40, Pidu 41 va Didu 42 Nghi dinh 115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 va Nghj dinh 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii v& tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chitc.

Muc 2

BO NHIEM, BO NHIEM LAI KEO DAI THOT GIAN CONG TAC PEN
TUOI NGHI HU'U POI VOI VIEN CHU'C QUAN LY

Dicu 30. Théi han giit chire vy

L. Thoi han gitr chire vy quan Iy cho méi 14n bd nhiém 1a 05 nam, tinh tir thoi
diém quyét dinh bd nhiém c6é hiéu luc, trir truong hop thoi han duéi 05 nam theo
quy dinh cta phap luat chuyén nganh. |

2. Vién chuc quan 1y c6 thé dugc bd nhiém lai véi s an khong han ché dé
gilr mét chlrc vu quan 1y, trir truong hop ¢6 quy dinh khéc cia Pang hodc cta phap
lut chuyén nganh, ctia B6 Céng Thuong va Quy ché t6 chac va hoat dong cua
Truong.

Diéu 31. Tieu chuin, didu ki¢n b nhiém

1. Bao dam tiéu chuén chung theo quy dinh ctia Pang, cia phap ludt va tiéu
chuan cu thé cta chc vu b6 nhiém dugc quy dinh trong Quy ché T4 chic va hoat
dong cua Truong.

2. D6i v6i nhén sy tir ngudn tai chd phai duge quy hoach vao chirc vy, chirc
danh b6 nhiém hodc dugc quy hoach churc vu, chitrc danh twong duong tré 18n. Déi
v6inhén sw ngudn tir noi khac phai duoc quy hoach chire vy, chire danh tuong duong
tro Ién. Truong hop dic biét do cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop don vi méi thanh 1ap chua thyc hién viée phé duyét quy hoach

.

thi do cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh,
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3. C6 thoi gian giir chirc vu dang dam nhiém hoic chirc vu tuong duong t6i
thiéu 1a 02 ndm (24 thang), néu khéng lién tuc thi dugc cdng dén (chi cong don dbi
voi thoi gian gitr chirc vy tuong duong), trir trudng hop duoce bd nhiém lan diu.
Trudng hop déc biét do cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

4. C6 hd so, ly lich cé nhén duoc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhép
theo quy dinh.

5. Bicu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chuc dugc dé nghi bd nhiém 1in diu gift chirc vu quan ly hoac dé nghi
bo nhiém gitt chite vu quan 1y cao hon thi phéi dit tudi dé cdng tac tron thoi han bd
nhiém. Thoi diém tinh tudi bd nhiém thuc hién theo quy dinh cia cép c6 tham quyén.

Truong hop dic biét do cép 6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chuc dugc bd nhiém gilr chirc vu méi tuong duong hoic thap hon
chirc vu dang gift thi khong tinh tudi bé nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

6. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chice trach duoc glao.

7. Khéng thude céc truomg hop bi cdm dam nhiém chirc vy, khéng dang trong
thoi han xir 1y ky luat, dang bj khoi t6, didu tra, truy 6, xét xi, khéng trong thoi gian
thyce hién céc quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Dang va cua phép
luét.

8. Vién chirc bi ky luit trong thai gian gift chirc vu thi khéng bd nhiém, gidi
thiéu Umg cr vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cta Pang va cta
phép luat.

Diéu 32. Trach nhiém va thim quyén trong cong tic bo nhiém vién chire
quan ly

1. Hi€u trudng, cac thanh vién trong cép uy, lanh dao Trudng c6 trach nhiém
de xuat nhén sy va nhn xét, danh gid dbi véi nhan su duoc dé xuét.

2. Tap thé cép uy, tap thé lanh dao Trudng thao ludn, nhén xét, danh gia, quyét
dinh hodc dé nghi cdp c6 thdm quyeén xem xeét, quyét dinh.

3. Canhén, t4p thé dé xuit bd nhiém phai chiu trach nhiém truée cip c6 tham
quyén vé y kién dé xuét, nhén xét, dénh gi4, két luén tiéu chuin chinh tri, phdm chat
dao dirc, 161 song; nang luc cong tac, uu, khuyét diém déi véi nhén su duoc dé xuét
b6 nhiém.

. 4. Phong T4 chitc can bd va céc don vi lién quan chiu trach nhiém vé két qua
tham dinh, dé xuét nhan su theo chirc nang, nhiém vu va quyén han cta minh.

5. Tép thé lanh dao Truomg, Hiéu truéng quyét dinh bd nhiém chiu trach
nhiém doi v6i quyét dinh cia minh; |

anh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va
xu ly vi pham vé cong tac can bo.

6. Vién chire duge dé Xuét, xem xét bo nhiém phai chiu trach nhiém vé viée
ké khai 1y lich, hd so c4 nhén, ké khai tai san, thu nhép cia minh, giai trinh céc ndi
dung lién quan.
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7. Thim quyén bo nhiém vién chuc giit chirc vu quan ly do Hiéu truéng quyét
dinh hogc dé nghi cap c6 thim quyén quyét dinh theo phan cip quan 1y vé cdng tac
can bg. Truong hop c6 quy dinh khac vé thim quyén bd nhiém vién chirc quan ly
thi thuc hién theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh.

Diéu 33. Trinh tw, thi tuc b nhiém vién chire quan ly

1. Xin chu truong bd nhiém

a) Don vi ¢6 nhu cau bd nhiém vién chirc quan 1y trinh T4p thé lanh dao xin
chu truong bang van ban, trong dé néu rd chic vu, chirc danh cin kién toan, ngudn
nhén su du kién b nhiém va du kién phén cong linh vue, nhiém vu cu thé.

Ho so trinh xin chu truong bd nhiém, gdm: bién ban hop ctia Tap thé l4nh dao
don vi (Ban chi uy, trudng va pho don vi); van ban dénh gi4, nhan xét déi voi tung
nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan su dugc quy hoach chirc danh tuong duong
trd 1én); van ban xin chu truong dé nghi.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé nghi, Tép thé
lanh dao phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay cé van ban déng y vé chu
truong bo nhiém, phong Té chire can bd phai tham muu cho Hiéu trudéng viéc thuc
hién quy trinh nhén su theo quy dinh.

2. Thyc hién quy trinh b6 nhiém déi véi ngudn nhan sy tai cho:

Quy trinh bo nhiém dbi véi ngudn nhan su tai chG gom 06 budc; cac héi nghi
chi dugce tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tp c6 mat. Thanh phén
triéu tép thuc hién theo quy dinh tai khoan nay.

a) Budc 1: Hoi nghi toan thé vién chtrc, nguoi lao déng don Vi

Noi dung: 1dy phiéu gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin dbi véi chire danh b
nhiém lam co sé dé tap thé lanh dao nha truong xem xét va tham khao.

Thanh phén: dai dién phong T4 chic can bd; toan thé vien chire, ngudi lao
dong cua don vi.

Nguyén tic giéi thiéu: mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi trong quy hoach
cho mét chirc danh d& nghi bd nhiém.

Phiéu gi6i thidu nhan su b nhiém do Truong ban hanh, c6 déng dau treo. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cdng bb tai hoi nghi nay.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co sé chu truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu ctia don vi va nguén nhéan
sut trong quy hoach, két qua thue hién ¢ budc 1, nguoi ding dau ch tri cung tap thé
lanh dao théao luan, ra soat, théng nhit vé co ciu, sb lugng, tidu chuan, didu kién va
quy trinh nhén sy; dong thdi tién hanh ra soat két qué danh gi4, nhan xét déi véi
timg nhan sy trong quy hoach (gom cé nhén su duge quy hoach chirc danh tuong
duong trd lqénr) va thf’ing qua danh sach nhan sy déap tng tiéu chuan, didy kién theo
quy dinh d¢ lay y kien gisi thiéu ¢ bude tiép theo.
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Thanh phén: Tép thé lanh dao (Hiéu trudng va cic Phé hiéu trudng) va
Trudng phong T6 chire can bd hodc Pho phong Té chtre can bd (dugc Gy quyén).

K&t qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

c) Buéc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Can clt vao co ciu, sd lugng, tiéu chudn, didu kién va danh sach nhéan su da
dugc théng qua & budc 2, nguoi ding dau trao dbi dinh hudéng nhén sy bd nhiém
phi hop véi yéu cau cta don vi dé hdi nghi thao luan va tién hanh g161 thiéu nhén
su bang phiéu kin.

Thanh phan: T4p thé lanh dao, Ban Chép hanh Pang b, Truéng don vi thude
va truc thude Trudng.

Nguyén tic gio6i thidu va lya chon: mdi thanh vién tham du hdi nghi gidi thiéu
01 ngudi cho mét chirc danh; ngudi nao dat sé phiéu cao nhét trong s6 ngudi dat ty
1€ trén 50% tinh trén téng sb nguoi dugce tridu tép gidi thiéu thi duoc lua chon.
Trudng hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 s6 phiéu gisi
thiéu dat tir 30% tré lén dé gisi thidu & budce tiép theo. Truong hop khéng c6 nguoi
dat 30% s6 phiéu giéi thidu thi khong tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va bio
céo cép c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chitc héi nghi phét hanh, c6 déng
dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong céng b tai
héi nghi nay. |

d) Bude 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao (l4n 2)

Trén co s két qua gisi thidu nhan su & bude 3, tap thé lanh dao tién hanh thao
luén va giéi thiéu nhan su béng phiéu kin.

Thanh phén: thye hién nhu quy dinh & buéc 2.

Nguyén tic gisi thi€u va lua chon: méi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01
chire danh trong sé nhén sy dugc gidi thiéu & budce 3 hoic gioi thiéu ngudi khac cd
du tiéu chuén, didu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét trong sb
nguoi dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tng sé ngusi duoc tricy tdp gidi thiéu thi duoc
lva chon. Trudng hop khéng cé nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi ¢ sb
phi€u gi¢i thiéu dat tir 30% tra 1én dd gi6i thiéu ¢ budc tiép theo. Trudng hop khong
¢6 ngudi dat 30% s6 phiéu gisi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo
va béo c4o cp c6 thim quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhén su gigi thiéu & buéde nay khéac véi nhan su duoc gidi thiéu
¢ budc 3, tap thé 1anh dao hop, théo luan, phén tich, danh gi4, xem Xét, quyét dinh
viée lya chon nhan sy dé gi6i thigu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén
va dchiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duoc lua chon phai duoc tbi
thiéu 2/3 tong sb thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu. Truong hop khéng ¢6 nguoi
da} du sé ‘phiéu thi khong tiép tuc thue hién cac bude tiép theo va bao cio cép co
thdm quyén xem xét, chi dao.
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Phiéu gi¢i thiu nhan sy bé nhiém do Ban & chitc héi nghi phét hanh, ¢6 déng
dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duoc cong b tai
héi nghj nay.

d) Bude 5: Hoi nghi can bé chi chdt
T4 chuc ldy ¥ kién ctia can b6 chu chét theo danh sach nhan su duoc gidi thiéu
& budc 4. |

Thanh phan: T4p thé lanh dao m& rong (quy dinh tai diém c, khoan 2, Piéu
nay), Chu tich Céng doan truong, Bi thu Poan thanh nién, Chu tich Héi sinh vién,
Chu tich Hdi cuu chién binh, cép phé cac don vi thude va tryc thude Trudng.

Trinh ty 13y v kién; thong béo danh sach nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budce 4;
tom tét ly lich, qud trinh hoc tdp, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cta phap luat; ddanh gi4, nhén xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du
kién phan coéng cong tac. '

Ghi phiu gi6i thiéu nhén su (c6 thé ky tén hoic khéng ky tén). Phiéu gisi
thiéu nhan sy do Ban t6 chiic hdi nghj phat hanh, ¢6 déng dau treo cia don vi. Két
qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bo tai hoi nghi nay.

e) Bude 6: Hoi nghj tap thé lanh dao (14n 3) |

Trude khi tién hanh héi nghi, co quan, don vi ¢6 van ban dé nghi Ban thuong
vu dang Uy, chi iy hodc dang uy, chi b¢ (nhing noi khéng ¢6 ban thuong vu, chi
uy) danh gid, nhén xét bang van ban v& nhan su: tién hanh xac minh, két luan nhimg
vén d& méi nay sinh (néu ¢6) déi véi nhan S,

Tap thé 1anh dao thao luéin va biéu quyét nhan su.

Thanh phén: thuc hién nhu quy dinh & buée 2.

Trinh tu thyc hién: can ¢ vao y kién dénh gia, nhan xét béng van ban cuia
Ban thuong vu dang ty; két qua ldy phiéu & cac hoi nghi; két qua x4c minh, két luan
nhitng van dé méi nay sinh (néu ¢6) dbi véi nhan su dugc dé nghi bd nhiém, tap thé
lanh dao thao luan va bidu quyét nhan su bang phiéu kin |

Nguyén téc lua chon: ngudi dat s6 phiéu cao nhét trong s6 nguoi dat ty 1€ trén
50% tinh trén téng s6 nguoi duoc triéu tap gidi thiéu thi duoc lua chon dé nghi bo
nhiém. Truong hop 02 ngudi ¢ sé phiéu ngang nhau déu dat ty 1€ 50% thi ngudi
ding dau xem x€t, lya chon nhéan sy dé dé nghi bd nhiém; déng thot bdo cdo déy du
cac y kién khac nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Phicu biéu quyét nhan su bé nhidm do Ban 15 chirc hoi nghi phat hanh, ¢6
déng dau treo cta don vi. Két qua kidm phiéu dugc ghi thanh bién ban. '

Hi€u trudng ra quyét dinh bd nhiém theo tham quyén.

3. Thue hién quy trinh b nhiém d6i véi vien chie quan 1y st dung ngudn
nhén su tir don vi khac thuéc Truong

a) Budce 1. Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu cta don vj va
ngudn nhan su trong quy hoach, tap thé lanh dao thao ludn va dé xuit vé co cau, tiéu
chuén, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su.
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Thanh phén: Tép thé 1anh dao Trudng; Trudng phong Té chirc can ba.

Két qua thio ludn va d& xuét duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Léy y kién ctia nhan s, don vi ¢é nhu ciu b nhiém va don vi noi
nhén su dy kién bd nhiém dang cong tac |

- Gap nhan su du kién b nhiém dé trao ddi vé yéu cau cong tac, nhu cau bd
nhiém;

- Lam vi€c véi Ban Chi uy, Truéng, Ph6 don vi noi nhén su du kién bd nhiém
dang cong tac vé chu truong cuia Nha truong vé diéu dong, bd nhiém va liy ¥ kién
nhan xét, dénh gi4 (bing vén ban) cta tap thé lanh dao noi nhén sy du kién bd nhiém
dang cong tac;

¢) Budce 3: Can ctr vao két qua lam viée v6i tap thé lanh dao don vi noi nhan
su du kién bd nhi€ém dang cong téc, tap thé 1anh dao Nha trudng sé td chirc hop, thao
luan nhin xét, danh gia va bo phiu tin nhiém déi véi nhan sy dé nghi b nhiém.
Truong hop dat sé phiéu trén 50% sb phiéu gioi thiéu thi duoc lua chon. Trudng
hop dat s6 phiéu tin nhiém 1a 50% thi Hiéu truéng xem xét viéc gi6i thiéu bd nhiém.

Thanh phéan: Tép thé lanh dao Truong; Truéng phong Té chire can bo.

d) Bude 4: Lay y kién Dang uy trudng vé nhéan sy du kién bd nhiém.

d) Buéc 5: Can cit két qua ldy y kién Pang uy truong, Hiéu truong xem xét
ky va ban hanh Quyét dinh bd nhiém can bo

Diéu 34. BS nhiém trong trudng hop hop nhit, sap nhép, chia tach, to
chire lai, chuyén ddi mé hinh té chie .

L. Truong hop sép nhap, chia tach, t& chic lai, chuyén déi mé hinh t& chirc
cua don vi thudc Trudng ma chirc vu vién chirc dang gitt & don vi cii twong duong
hodc cao hon chirc vu vién chirc du kién dam nhiém & don vi méi hodc truong hop
ddi tén don vi thi tap thé lanh dao va Hiéu trudng trinh Dang uy xem xét quyét dinh.

2. Truong hop hop nhit, sap nhép, chia tach, t6 chic lai, chuyén dbi mo hinh
tb chue ciia don vi thuéc Truong ma chirc vu vién chirc dang giit & don vi cii thép
chirc vu vién chirc du kién dam nhiém & don vi mdi thi viéc bd nhiém dugc thuc
hién theo quy trinh b6 nhiém déi véi ngudn nhén sy tir noi khac,

Diéu 35. Ho so' bd nhiém

Ho so nhéan su bd nhiém phai duoc ké khai trung thyc, chinh x4c, déy du nodi
dung néu tai cac muc va phai dugc cdp cé thim quyén xéc nhén hodc chimg thuc
theo quy dinh, bao gom:

1. T trinh vé viéc bd nhiém do Trudng phong T6 chire cén b ky.

2. Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & céc bude
trong quy trinh bd nhiém.

3. So yéu ly lich vién chirc do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don
vi sy nghiép cong 14p truc tiép quan ly x4c nhan, ¢6 d4n anh may khé 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang. |

4. Ban tu kiém diém 3 nim cong tdc gan nhAt.
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5. Danh gid, nhan xét caa chi bd, dang Uiy co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong 03 nam gan nhét cia tap thé lanh dao co quan, don vi vé phim chét
dao durc, 161 séng, y thire t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong téc, két qua
thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién 3 sén pham cu
thé, thanh tich trong cdng tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c¢), uy tin va
trién vong phét trién. _

6. Nhén xét ciia chi Gy noi cu tri déi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu trd cia gia dinh thi phai 14y nhan xét cua chi
Uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru.

7. Két luan cua cap Uy c6 thAm quyén vé tidu chudn chinh tri ddi véi truong
hop bd nhiém 1an dau hoic b nhiém, bau vao chiec vu cao hon hodic bd nhiém lai
nhung ¢ tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day.

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mAu quy dinh.

9. Ban sao cdc vin bang, chimg chi theo yéu ciu cia tiéu chudn chirc danh b
nhi¢m; truong hop cé van béng do co s6 dao tao nude ngoai cép hodc co 5o dao tao
trong nudce lién két véi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao tao chung
nhén.

10. Gidy chimg nhén strc khoé cia co so y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

Piéu 36. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién b6 nhiém lai, kéo
dai thoi gian giir chire vy quan ly

1. Trong thoi han 90 ngdy tinh dén thoi diém hét thoi han gilt chirc vu bd
nhiém theo quy dinh, cip c6 thdm quyén bd nhiém phai thong bio va tién hanh quy
trinh xem xét b6 nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitr chire vu doi véi vién chirc quan
ly. Truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gifr
chirc vu quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Didu ndy thi cap c6 thim quyén bé nhiém
phai c6 van ban théng bao dé don vi va vién chtrc biét. ,

Vién chirc quén 1y sau khi dugc bb nhiém vi mot trong céc ly do: sirc khoé
khong bao dam; uy tin giam sut; khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat
theo quy dinh clia Pang va ctia phap ludt thi cdp c6 thdm quyén quyét dinh viéc cho
théi gilt chire vy, mién nhiém, tir chitc ma khong chor hét thoi han giit chire vu, hét
nhiém ky céng tac.

2. Vién chire quan ly khi hét thoi han bé nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 nam cong tac ma dugce bd nhiém lai thi thoi han b nhiém dugc
tinh dén thd diém di tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong téc, cap
c6 thAm quyén bé nhiém xem xét, néuy dap (mg du tiéu chuan, diéu kién thi quyét
dinh kéo dai thoi gian gii chic vy quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo
quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyet dinh kéo dai thei gian gilt chtrc vu quan
ly phai duge ban hanh trudc ngay hét thoi han b6 nhiém it nhét 01 ngay lam viéc.
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4. Truong hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma chua cé quyét
dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian git chire vu quan ly ciia co quan, don vi cé
tham quyén thi khéng duoc thuc hién chic trach, nhiém vu,’thém q\uyén cua chire
vu quan ly hién gift. Viéc thuc hién churc trach, nhiém vy, thdm quyén cua chirc vu
quan ly dé do co quan, don vi ¢ thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Céac truong hgp chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gitr chirc vu quan ly:

a) Vién chirc quan ly dang trong thoi han xur ly ky luat, dang bi diéu tra, truy
t6, xét XU

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c6 thim quyén
cu di hoc tap, cong tdc & nude ngoai 03 thang trd 1én;

¢) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tru tir 03 thang tré 1én
tai cac co sd y té hoic dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

6. Vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian thi
hanh ky luat nhung khéng thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chire theo
quy dinh ctia Pang va cla phép luét thi Tap thé lanh dao trudng can cit yéu cau
nhiém vu thao ludn, can nhic vé phém cht, nang luc, uy tin cta vién chuc; vé
nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chit, mirc d6 anh huong, téc
dong, két qua khic phuc héu qua (néu c6) dé xem xét, quyét dinh v& viéc bd nhiém
lai hodc kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly.

7. Vién chiic quan ly khong duge bd nhi¢m lai thi T4p thé lanh dao trudong
xem xét, quyét dinh viéc bb tri cong tac khac; khéng duge bd tri chirc vu tuong
duong hodc cao hon.

Diéu 37. Tiéu chuén, didu kién bd nhi¢m lai

I. Hoan thanh nhiém vy trong thoi han gift chirc vu quén 1y.

2. Pép tmg tiéu chuan chirc danh quéan ly theo quy dinh cuia co quan, don vi
¢6 thim quyen tai thoi didm bd nhiém lai.

3. Pon vi c6 nhu cdu v& vi trf vide 1am vién chitc quén ly.

4. Bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtre trach duoc giao.

5. Khéng thude céc truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phép luét.

Diu 38. Thii tuc bé nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi ¢6
thdm quyén bo nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai
ddi véi vién chire,

2. Vién chtc 1am bao céo tur nhan xét, danh gi4 viéc thuc hién chire trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chire vu,

3. T6 chire hdi nghi can bd chu chét ldy v kién va viéc b nhiém lai

Théanh phan: thuc hién nh

u quy dinh tai buge 5 quy trinh b nhiém vién chire
quan ly.
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Trinh tur thuc hién: vién chic dugc xem xét dé bd nhiém lai bdo cdo tu nhan
x€t, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gilt chtre vu; hoi
nghi tham gia gép y kién va b phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi vdi vien chic
dugc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kidm phiéu tin nhiém duge gui 1én nguoi dung
dau co quan, don vi ¢ tham quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khoéng cong b
tai hoi nghi nay.

4. Tép thé lanh dao Trudng thao luén va biéu quyét nhan sy

Thanh phan: thuc hién nhu quy dinh tai budc 6 quy trinh bd nhiém vién chie
quan ly.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi cén bé chit chét. Vian chie duoc dé
nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sb ngudi dugc triéu tap tham
gia hi nghi can bd chi chét giéi thidu. Trudng hop dat ty 18 tor 50% tro xudng thi
bdo cdo cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhimg vén dé& méi nay sinh (néu ch).

Lay ¥ kién bing van ban cia ban thudng vu dang ty, chi iy hodc dang uy, chi
b ve nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai.

Tép thé lanh dao théo luan, nhan xét, dénh gid va biéu quyét nhén sy bing
phiéu kin. Nhan sy duoc d nghi bd nhidm lai phai dat ty 18 trén 50% tdng sb thanh
vién tap thé lanh dao dong v, truong hop nhan su dat ty 1& 50% thi do nguoi dung
dau quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo ddy di cac ¥ kién khéc nhau dé cp co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 39. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi hwu

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han b6 nhiém, nha truong ra-théng
béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gifr chtic vu quan ly dén tudi nghi huu
déi véi vién chire.

2. Vién chtre lam bdo céo tw nhén xét, ddnh gia viéc thuc hién chuc trach
nhiém, vu trong thoi han gilt chirc vu gtri nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén bd nhiém.

3. Tap thé 1anh dao Truong t6 chtre thao ludn, xem xét, néu vién chitc con suc
khoe, uy tin, dép ung dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian gitr chitc vy dén tudi nghi huu,

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gitt chire vu dén tudi nghi huu phéi dat
ty 1€ trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao déng y; truong hop nhan su dat ty
1& 50% thi do Higu trudng quyét dinh; ddng thoi bao cdo day di céc y kién khac
nhau dé cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.
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Hiéu trudng nha truong ra quyét dinh viée kéo dai thoi gian gitt chitc vu quan
Iy dén tudi nghi huu déi véi vién chie.

Di¢u 40. Hd so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi
huu

1. Ho so d& nghi bd nhiém lai nhu quy dinh déi véi hd so bd nhiém vién chirc
gilt chtrc vu quan 1y quy dinh tai Diéu 36 cia Quy dinh nay.

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu gdm:

a) T¢ trinh vé viéc dé nghi kéo dai thor gian gif chire vu dén tudi nghi huu do
Trudng phong T6 chirc can bé ky.

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian giir chuc vy
quan ly cua tép thé 1anh dao don vi;

¢) So yéu ly lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi tryc tiép
quan ly xdc nhén, c¢6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06 thang;

d) Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gilr chire vuy;

d) Két luan cia ¢ép Uy c6 thdm quy#n v& tiéu chudn chinh tri d6i véi truong
hop ¢6 tinh tiét méi 1am thay di két luan trude day. Truong hop khéng cé thay ddi
thi khong phai ket luan lai theo quy dinh tai diém nay.

e) Nhan xét cua chi uy noi cu tri déi v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri ciia ban than khac véi noi cu tri cia gia dinh thi phai 1ay nhén xét cia chi
Uy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tru;

g) Ban ké khai tai sén, thu nhap theo mAu quy dinh:

h) Gidy ching nhén strc khéde ctia co s y té ¢4 thAm quyén clp trong thoi han
06 thang,.

Diéu 41. Quy trinh, thi tuc bé nhi¢m Trwdéng, phé B) mén va tuong dwong

a) Pon vi cé nhu ‘céu bd nhiém vién chac quan ly trinh Tap thé lanh dao
Truong xin chu truong bang van ban.

b) Sau khi dugc Tép thé lanh dao truong dong y v& chii truong bé nhiém, thi
lanh dao don vi (khoa) thuc hién cac bude sau:

- Bude 1: 6 chire hoi nghi toan thé bo mén dé xem xét, dénh gia, giéi thidu
nhén sy bang phiéu kin,

- Buc’rc‘2: t6 chirc hoi nghi Tép thé 1anh dao don vi (Ban chi uy, Trudng va
phé don vi) dé xem xét, danh gi4, giéi thicu bang phiéu kin.

- Budce 3: Tap thé lanh dao trudng cin clr vao két qué lay phiéu tin nhiém &
budce 1 va bude 2 xem x€t, danh gia va biéu quyét bang phiéu kin.

- Ho so b nhiém bao gdém céc muc nhu tai Piéu 36 cla Quy ché nay.

Muc 3
THOI GIU' CHUC VU, MIEN NHIEM DPOI VOI VIEN CHUC QUAN LY
Diéu 42. Tir chire, cho théi giir chire vu doi véi vien chiie quan ly
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1. Viéc xem xét tir chire déi véi vién chire quan ly dugc thuc hién trong céc
truong hop sau:

a) Do han ché vé nang luc hodc khdng con du uy tin d8 hoan thanh chirc trach,
nhiém vu duoc giao.

b) Pé don vi thudc quyén quén ly, phu trach x4y ra sai pham nghiém trong;
dé don vi thude quyén quan Iy, phu trach hogic cip dudi truc tiép xay ra tham nhiing,
ti€u cuc nghiém trong. :

¢) C6 trén 50% so phiéu tin nhiém thAp tai ky 1y phiu theo quy dinh.

Déi tuong, quy trinh, thi tuc 14y phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cua
cdp c6 thim quyén.

d) Do khong du stc khoe hoic vi céc ly do chinh dang khéc.

d) Theo yéu cau nhiém vu.

2. Khéng xem xét cho théi giit chirc vu dbi vé6i vién chirc quan ly néu thude
mgt trong cdc truong hop sau: '

a) Pang ddm nhén nhiém vu quéc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu théi gilt chirc vu
ngay s€ anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cta Pang va Nha nudc.

b) Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, hoic dang bi khdi t6, diéu
tra, truy td, xét xr.

3. Quy trinh xem xét cho théi gitt chirc vu quan 1y:

a) Vién chuc quén 1y cé don tir chire.

b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc don tir chire, phong
T chitc cén bd ¢6 trach nhiém trao déi véi vién chic va béo céo Tép thé 1anh dao
xem xét, quyét dinh.

c) Trong thoi han 10 ngay lam vide ké tir ngay nhan dugc dé xut cla phong
T chire can bo, Tap thé lanh dao xem xét, quyét dinh viéc cho vién chuec thoi gilr
chire vu quan ly; truong hop cin thiét vi ly do khéch quan thi ¢6 thé kéo dai nhung
khéng qua 15 ngay lam viéc. '

4. Vién chirc khong c¢6 don tir chire nhung thugc mdt trong céac truong hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi cap c6 tham quyén quyét dinh cho théi gilt chire
vu. Trinh ty, thi tue va hd so thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 4 DBiéu 43
Quy ché nay.

5. Vién chirc quan ly tir chic nhung chua duge Hiéu trudng hodc T4p thé lanh
dao démg y thi van phai tiép tuc thuc hién chire trach, nhiém vu, quyén han duogc
giao. ‘

6. Ho soxem xét cho vién chire théi gitr chire vu quéan ly:

a) Don tur chire;

b) To trinh cla co quan tham muu v t3 chure, can bo;

¢) Céc tai liéu khéc ¢ lién quan,
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7. Vién chirc quén ly sau khi tir chire, néu ¢6 nguyén vong cdng téc thi Hiéu
truong cén cir vao ning luc, dao dire, kinh nghiém dé xem xét bd tri cong tac phu
hop véi yéu cau nhiém VU clla co quan, don vi.

Ditu 43. Mi&n nhiém dbi véi vien chiic quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém déi véi vién chirc quan ly duoc thyc hién trong
cac truong hop sau:

a) Bi ky ludt canh cdo hodc khién trach ma cép c6 thim quyén xéc dinh 13
néng luc han ché, uy tin giam sut

b) Bi ky luat khién tréch, canh céo 02 1in trd 1€n trong cling thoi han bd nhigm.

¢) C6 trén 2/3 s phiéu tin nhiém thap tai ky 14y phiéu theo quy dinh.

Doi tugng, quy trinh, thi tuc 1y phiu tin nhiém thuc hién theo quy dinh cia
cap ¢6 thAm quyén.

d) C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat lugng & mirc khoéng hoan thanh
nhiém vy,

d) Bi co quan c6 thim quyén két luédn suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec,
16i séng, “ty din bidn”, “ty chuyén héa”; vi pham nhimng didu dang vién khong dugc
1am; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng x4u dén uy tin clia ban than va don
Vi noi dang cong tac.

e) Bi co quan c6 thdm quyén két luén vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bio v¢ chinh trj ndi bd ctia Pang dén mirc phai mién nhiém.

g) Vién chire quan ly 14 ngudi dimg diu dé don vi su nghiép cong 14p thude
quyén quéan ly, phu trach hodc cdp duéi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc rat
nghiém trong.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Khi ¢6 du cin ctr mién nhiém d6i v6i vién chirc quan ly quy dinh tai khoan
1 Pidu nay, trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong T chirc, cdn bé ¢6 trach nhiém
trao d6i v6i vién chire va dé xuit Tap the lanh dao xem xét, quyét dinh.

b) Tép thé lanh dao xem xét, quyét dinh viéc midn nhiém trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé xuit; truong hop cén thiét vi ly do khach
quan thi c6 thé kéo daj nhung khong qu4 15 ngay lam viéc. Tép thé Janh dao Trudng
phai thao luén, xac dinh rd cin ¢ mién nhiém theo dé Xuét cla phong T6 chirc cén
bo truée khi biéu quydt bng phidu kin. Viée quyét dinh mién nhiém déi véi vien
chire quan ly phai duoc tir 50% trd 16n tong sé thanh vién Tép thé lanh dao ddng y:
truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bdo cdo co quan quan ly xem xét, quyét dinh.

3. Sau khi vién chire quan 1y bj mién nhiém, cp c6 thdm quyén xem xét bd
tri cdng téc phu hop véi yéu cau nhiém vu cta don vi; vién chire ¢é trach nhiém chép
hanh guyét dinh ph%n cdng cla cdp 6 thdm quyén. Trudng hop vién chic quan ly
bi mién nhiém dorxép 102_1} chét 1}1'c,mg ¢ murc khong hoan thanh nhiém vy trong 02
ndm liélz tiep thi céP cO thdm quyér’l cho théi viéc theo quy dinh cta phap luat. Quyét
dinh mi€n nhiém dong thoi 1a quyét dinh cho théi viéc.

4. H6 so xem xét midn nhiém vién chtc quén ly:
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a) To trinh cua co quan tham muu vé t3 chire, can bo.

b) Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu khac 6 lién quan.

Diéu 44. Ché d§, chinh sach déi véi vién chire thsi giit chite vu, tir chie,
mién nhiém

1. Vién chitc quan ly c6 don tir chirc theo can ¢t tai didm a, diém b hoac diém
¢ khoan 1 Biéu 42 Quy ché nay va duoc cép ¢6 thdm quyén cho théi gilr chuc vu
hodc khong c6 don tir chic theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 42 Quy ché nay thi duoc
bao luu phu cép chue vy lanh dao hién hudng trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
c6 quyét dinh cho théi gilr chirc vu.

Vién chirc quan ly c6 don tir chire theo cin ci tai diém d hozc diém d khoan
1 Didu 42 Quy ché nay va duoc cip ¢ thim quyén cho théi gilr chirc vy thi dugc
bao luu phu cép chtrc vu 1anh dao hién hudng dén hét thoi han giir chire vu.

2. Vién chirc quan ly bi mién nhiém khong dugc hudng phu cép chtrc vu 1anh
dao ké tir ngay co quyét dinh mién nhiém.

3. Sau khi théi gilt chirc vy, mién nhiém néu vién chirc tu nguyén xin nghi
huu, théi viée thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. Vién chic quan ly sau khi tir chie, midn nhiém c6 nguyén vong tiép tuc
cong téc thi duge cap cé thim quyén xem xét, bé trf lam cong tac chuyén mén (khong
lam cbng tdc quan ly), dugc gift nguyén hang chirc danh nghé nghiép da duoc bd
nhiém.

Vién chirc sau khi bi ky luét tu nguyén xin tir chirc ma c6 thoi gian cdng tac
con 05 nam tré 1én thi dugc cdp c6 thdm quyén cén ¢t tinh hinh thuc té tai co quan,
t6 chtre, don vi xem xét ting truong hop cu thé dé bd trf cong tac theo hudéng giam
mot cap so véi chire vu trude khi bj ky ludt. Sau thoi han theo quy dinh cua co quan
c6 thdm quyén, néu khic phuc t6t nhitng sai pham, khuyét diém, duoc danh gia hoan
thanh xuét sic nhiém vy, bao dam tiéu chuén, didy kién thi duoc cép c6 thdm quyén

xem xét quy hoach, bd nhiém, giéi thi¢u tmg ctr lai chirc danh d3 dam nhiém hoic
tuong duong.

Muc 4
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHIi HU'U
Dicu 45. Giai quyét théi vise déi véi vien chire
I. Vién chic duoc giai quyét thoi Viéc trong céc trudng hop sau:

a) Vién chirc don phuong chdm dut hop déng lam vige theo quy dinh tai khoan
4, khoan 5 va khoan 6 Didu 29 Luat Vién chec,

b) Bon vi si nghiép cong ldp don phuong chdm dut hop dong lam viéc voi
vié‘n chire khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 1
Diéu 29 Luat Vién chirc va khoan 4 Didy 2 Luat stra doi, bd sung mot sé didu cua
Luat Can bg, cong chire va Luét Vién chie.

, ¢) Don vi su nghi€p cong lap khong ky tiép hop dong 1am viéc voi vién chire
khi két thac hop dong lam viéc xac dinh thoi han.,
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2. Vién chuc chua duogc giai quyét thoi viée néu thude mot trong cac truong
hop sau:

a) Pang trong thoi han xt ly ky luét, dang bi didu tra, truy &, xét xu.

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i don vi su nghiép cong 1ap khi duoc
cur di ddo tao, trir truong hop da dén bu chi phi dao tao.

¢) Chua hoan thanh viéc thanh to4n céc khoan tién, tai san thudc trach nhiém
cua vién chirc dbi véi don vi su nghiép cong 14p.

d) Do yéu cau cong tac va chua bb tri duogc ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viéc:

a) Truong hop vién chitc don phuong chim dirt hop ddng 1am viéc thi phai
théng bao bang van ban gui cho Hiu trudng nha trudng biét theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 29 Luat Vién chiic.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban d& nghi cta
vién chirc, néu déng y cho vién chire thoi viéc thi Hiéu truong nha truong chim dut
hop dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chirc theo quy dinh.
Truong hop khéng dong y cho vién chirc théi viée thi phai tra 16i vién chirc bing
van ban va néu rd ly do theo quy dinh.

b) Trudong hop don vi su nghi€p cong 1ap don phuong chdm dirt hop dong lam
viéc hodc khéng ky tiép hop dong 1am viéc voi vién chire thi dong thoi phai giai
quyét ché d6 thoi viéc cho vién churc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché d6 thoi viee déi véi cée truomg hop sau:

a) Vién chtrc dugc co quan, don vi c6 thim quyén df“mg y chuyén dén lam
viée tai co quan, to chire, don vi khiac trong hé théng chinh tri.

b) Vién chirc dd c6 théng bao nghi huu hodc thude dbi tugng tinh gian bién
ché theo quy dinh cua phép luat.

c) Vién chuc ‘thuc}c truong hop khéng duoc huéng trg cip théi viéc theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 29 Luat Vién chue.

Diéu 46. Try cAp théi viée dbi véi vien chire thoi viée

1. DGi véi thoi gian cong tic cia vién chi tir ngdy 31 thdng 12 nam 2008 tr&
ve trude duoc tinh nhu sau:

a) M6i ndm lam viée dugce tinh bang 1/2 thang luong hién hudng, gbém: Mirc
luong theo chirc danh nghé nghiép, phu c¢4p chirc vu quan 1y, phu c4p tham nién vuot
khung, phu cap tham nién nghé va hé sé chénh léch béo luu lwong (ndu cd).

b) Mic trg cép thdp nhit bang 01 thang luong hién huong,

¢) Truong hop vién chire duoc tuyén dung trude ngay 01 théng 7 nim 2003,
thoi gian lam viée duge tinh trg cép thdi viée la téng thoi gian lam viée (cong dén)
ké tir khi vién chire ¢ quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.
d) Truong hop vién chire duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2003 tr¢

v€ sau, thoi gian 1am viéc duoc tinh trg céap thdi viéc 13 téng thoi gian 1am viée theo
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hop dong lam vige (cOng don) ké tir khi vién chic c6 quyét dinh tuyén dung dén hét
ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Bbi v6i thoi gian cong tdc cla vién chire tir ngay 01 thang 01 nam 2009
dén nay dugc thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé trg cap thét nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cdp théi viéc:

a) D6i vé6i don su nghiép cong l4p tu bao dam vé chi thuong xuyén, chi dau
tu va don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén: Ngudn kinh phi chi
trd tro cép thoi viée duogc ldy tur nguén tai chinh ctia don vi, ké ca thoi gian trudce do
vién chire da lam viée tai cac co quan, t6 chtrc, don vi khdc trong hé thng chinh tri.

b) Dé_i voi don su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén va
don vi su nghiép céng 1ap do ngan sach nha nude bio dam chi thuong xuyén: Ngudn
kinh phi chi tra duoc 14y tir ngudn tai chinh cta don Vi sy nghiép cong lap, ké ca
thoi gian trude d6 vién chire di lam viéc tai cdc co quan, td chitc, don vi khéc trong
hé théng chinh tri. Truong hop ngudn tai chinh cla don vi su nghiép cong lap khong
dép tng du phéan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chirc trude d6 da lam viéc tai
cdc co quan, to chure, don vi khéc trong hé théng chinh tri thi ngan sach nha nudc
hd tro.

4. Vién chirc théi viée duoc huong tro cap théi viée quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu nay va duogc xac nhén thoi gian cé dong bao hiém x4 hoi theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 47. Thi tue nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 14 ngay 01 cua thang lién ké sau thang vién chtc du
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu dugc tinh Iui lai khi ¢ mot trong cac truong hop sau:

a) Khéng qué 01 thdng d6i v6i mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi huu
trung véi ngay nghi tét nguyén dan; vién chic ¢ vo hoac chéng, bd, me (vo hodc
chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén bo mat tich; ban than va gia dinh vién chirc bi
thi¢t hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan.

b) Khéng qué 03 théng dbi véi truong hop bi bénh ning hodc bi tai nan 6
gidy xédc nhén cia bénh vién,

¢) Khéng qua 06 thang doi véi trudng hop dang diéu tri bénh thugc danh muc
bénh can chita tri dai ngay do B6 Y t4 ban hanh, c6 gidy x4c nhan cia bénh vien,

3. Vién chite dugc 10 thoi didm nghi huy thude nhiéu truomg hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thuc hién ddi vai mot truong hop cé thoi gian lui
thoi diém nghi huu nhiéu nhat,

4. Hiéu trudng nha trudng quyét dinh viée lui thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay.

5. Truong hop vién chic khong c¢6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Didu nay thi Hiéu truéng nha trudng giai quyét cho vién chire
duge nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Bidy nay.
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6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai céc khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Piéu nay, nha truong ra thdng béo bang vin ban vé thoi didm nghi
huu dé vién chie biét va chuin bi ngudi thay thé,

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai céc khoan 1,
2, 3 va khoéan 4 Piéu nay, nha truong ra quyét dinh nghi huu;

b) Can ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, nha trudng phoi
hop véi t6 chirc bao hiém xa hoi tién hanh céc thi tue theo quy dinh dé vién chic
dugc huong ché dd bao hidm xi hoi khi nghi huu.

¢) Vién chirc dugc nghi huu c6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhitng
cong vige dang lam cho nguoi duoc phén cdng tiép nhan it nhit trude 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu.

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chirc duge
nghi huu va huéng ché do bao hiém xa héi theo quy dinh.

Didu 48. Ché d9, chinh sach va co ché quén ly doi voi truwong hop vién
chire da nghi hwu thye hién ky hop dong vu, vigce v6i don vi sy nghiép cong lap

L. Vién chtrc da nghi huu ky hop d@)ng vy, viéc véi don vi su nghiép cong lap,
ngoai luvong huu dugc huong theo quy dinh con duge huéng khoan thi lao theo théa
thuén trong hop dong da ky két.

2. Pon vi su nghiép cong l14p cé trach nhiém bao dam cac diéu kién lam viéc
phuc vu hoat déng chuyén mén quy dinh trong hop déng vu, viée, bao gém céc
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quyén cua vién chirc vé hoat dong nghé nghiép dugc quy dinh tai céc khoan 1, 3,4,
5,6 vakhoan 7 Biéu 11 Luat Vién chirc,

? 3. Ché d(f? va thoi gian lam viée cua vién chire da nghi huu duoce quy dinh cu
thé trong hop dong vu, viéc ky v6i nha trudng,
Chwong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 49. Ngi dung quén Iy vién chic

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chue.

2. Quy dinh tiéu chuan chite danh nghé nghiép vién chire, xac dinh vi trf viée
lam, co cau vién chirc theo CDNN va 56 luong ngudi lam viée tuong Ung.

3. T6 chirc thuc }_}ién viéc tuyén dung, ky hop df)ng lam viée, b tri, phén cong
nhiém vy, biét phai, kiém tra va dénh gia vién chuec.

4. T6 chire thyc hién thay ddi chire danh nghé nghiép.

5. T chirc thuc hién ché d6 dao tao, boi dudng i véi vién chie,

6. T6 chuc thue hién ché d6 tién |

uong va céc ché d, chinh sach dai ngg ddi
vai vién chire.

7. T6 chitc thuc hién viéc khen thudng, ky luat dbi véi vien chire.
8. Giai quyét théi viéc va nghi huu d6i vé6i vién chirc.
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9. Thuc hién ché d6 bao cao, théung ké va quan 1y hé so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phép luét vé vién chue,

11. Giai quyét khiéu nai, té céo déi véi vien chirc. |

Diéu 50. Nhiém vu va quyén han ciia Truwong

1. Thuc hién ché dd, chinh sach ctia Nha nudce vl vién chire theo phéan cép.

2. Thuc hién tuyén dung, ky va cham duat hop ddng lam viéc, biét phai vién
chire theo phén cdng, phan cép.

3. B4 tri, phén cong nhiém vu va kiém tra viec thuce hién nhiém vu cia vién
chire; b6 nhiém, b6 nhiém lai, cho théi gir chtre vy, mién nhiém, danh gia, dao tao,
bdi dudng vién chirc theo phén cép. |

4. Thuc hién cong tac khen thudng, ky luat d6i véi vién chie theo thAm quyén
hodc dé nghi cp c6 tham quyén khen thuong, ky luét theo quy dinh.

5. Thyc hién viéc 14p hd so va luu gil hd so ¢4 nhan cla vién chic thudc
pham vi quan ly theo quy dinh.

6. Giai quyet thdi viéc, nghi huu déi véi vién chirc theo phan cap.

7. Ky két hop déng vu, viée dbi v6i vién chirc da nghi huu.

8. Thong ké va béo cdo co quan, t6 chuc cap trén vé sb lugng, chét lugng doi
ngl vién chirc thude pham vi quan ly theo quy dinh.

9. Giai quyét khiéu nai, té cdo theo quy dinh cta phap luét.

Chuong V
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 51. Piéu khoin thi hanh _

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky va thay thé quyét dinh s6 177/Qb-
DHCNQN, ngay 16 thang 5 nim 2022 ctia Hidu truong ve€ ban hanh Quy ché tuyeén
dung, sir dung va quan ly vién chirc, nguoi lao dong cua Hiéu truéng Trudng Dai
hoc Cong nghiép Quéang Ninh.

2. Trong qua trinh thuc hién ¢6 the sira d6i, b6 sung cho phi hop véi quy
dinh ctia Nha nudc va tinh hinh thuc & ctia nha truong.

3. Trudng hop céc van ban clia nha truong, Nha nude duoc vién dan tai quy

dinh nay duoc stra ddi, bd sung, thaﬁ thé bang van ban khac, thi ap dung theo van
ban stra ddi, b sung, thay thé d6./, W—"

TM. HQI PONG TRUONG
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