‘ BOACGNG THUONG
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH

$6:40/QD-DHCNQN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Qudng Ninh, ngay 09 thang 5> nam 2017

QUYET PINH
V/v ban hanh va ap dung Hé thong tai liéu ISO 9001:2015

HIEU TRUONG TRUONG DAL HQC CONG NGHIEP QUANG NINH
Can ctr Quyét dinh s6 4361/QD-BCT ngay 16 thang 5 nam 2014 cua B9 truong
B6 Cong Thuong quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cua

Truong dai hoe Cong nghiép Quang Ninh;

Cian cur Cong van sé 2892/BCT-PTNNL ngay 04 thang 4 nam 2016 cua Bo

tiéu chuén qube té 1SO 9001:2008;

truéng Bo Cong Thuong vé viéc trién khai ap dung He thong quan ly chit lugng theo

| Can et TCVN 1SO 9001:2008 va 9001:2015;
Xét dé nghi ctia 6ng Truong phong Thanh tra va Kiém dinh chit lugng, thuong

‘ truc Ban chi dao ISO nha truong,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh va dp dung He thong tai liéu thude HeE théng quén 1y chét
lugng [SO 9001:2015 cua Truong Pai Hoc Cong nghi¢p Quang Ninh, bao gdbm 108 tai
lidu, quy trinh, thu tuc (chi tiét trong danh muc kém theo).

Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Pidu 2. Ban chi dao I1SO, truong cac don vi chiu trach nhiém to chue trién khai

4p dung Hé thong tai liéu trong cong ta
phét huy hiéu qua va thuc hién ding y

9001:2015;

¢ quan ly cac hoat dong ctia nha truong, nham
éu ciu cua Hé thong quan ly chat luong ISO

Ppidu 3. Cac 6ng (ba) Trudéng, phu trach céc don vi trong toan trudng va cdc
thanh vién cua Ban chi dao ISO chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noi nhdn:

- Dang uy (b/c);

- Giam hiéu (2);

- Cong doan (p/h)

- Nhu Diéu 3;

- Luu VT, TTr-KDCL.
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DANH MUC TAI LIEU HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG ISO 9001:2008

TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP QUANG NINH

‘ ( Ban hanh kem theo QD sé(gg/QB-DHCN ON ngay 9 thang 5 nam 2017)

LAn ban hanh

TT TEN TAI LIEU Ma sb Ghi chi
| 1 2 3 4
I |Ban lanh dao
1 [Sh tay: chét luong - 1 stcL X |
2 |Chinh sach chatluong CSCL X
3 |Muc tiéu chit luong MTCL X
| Ciac Quy trinh bit bué_c . . | 0 0
4 |Quy trinh kiém soat tai lieu oroth | x| | |
5 (juy trinh kiém sodt ho so _ QT.02/LD T
6 Quy trinh danh g gia chét luofng 1101 bo B QT.03/LD | ox
7 Quy trinh khic phuc, phong ngu‘a vacai| QT.04/Lb X |
tién
8 Quy trinh kiém soat cong viée khong B QT.OSKL_E) | X
phu hop
9 |Quy trinh hop xem x¢t cua lanh dao QT.06/LD X
I I—’_h(‘mg Hanh chinh Téhg hop — B
10 |Quy trinh hanh chinh vénthe | QT.OI/HCTH| X
11 |Quy trinh quan 1y va str dung xe QT.02/HCTH | X
12 (Duy trinh mua sam vt tu, thiét bj QT.03/HCTH | X
13 Quy trinh cAp phat vat tu VPP | QT.04/HCTH | X
14 |Quy trinh quan ly trang, thiét bj VP QT.OS/hCTH X |
e f;’hbng Té chiic _C';ll'l“_b@ _ N _
15 Quy trinh tuyéﬁ vién chie QT.OI/TCCB | X
16 |Quy trinh quy hoach bé nhiém cin bo| QT.02/TCCB | X
capTruong
17 Q'uy trinh quy hoach bo nhiém canbo | QT.03/TCCB
cap Bo
18 Quy trinh xét n? nang Iucmg CBVC N QT.04/TCCB - X
19 Quy trinh dao tao bdi d duong CBVC QT_O_‘?/TCCBW X
20 Quy trinh xét t]]l_({lié_l_lxl]el'EUGng Q_T_f 6/TCCB | X
21 'qu trinh 1am bao hiém x4 1101 va 0_1&_1_ QT.O?HTCLB X
quyét ché do huu tri




Lan ban hanh

TEN TAI LIEU M3 sb Ghi chi
1 2 3 S
Quy trinh cip phat trang b bao h¢ lao | QT.08/TCCB [ X
déng
Quy trinh xét ky luat Ve | QT.09/TCCB| X
Phong Baﬁ?{o - 0 "
Quy trinh xdy dung thoi khoa biéu QT.01/BT 2 )
| Quy trinh dang ki hoe p (tinchi) | QT.o2/BT | X |
Quy trinh quén 1Y két qua hoc tap Qro3mT | *
Quy trinh t6 chirc thi | QroamT | X |
Quy trinh chuyén nganh, chuyén truong X
cho sinh vién | QT.05/DT
|Quy trinh xét hoc vu | QroemT | X
Quy trinh thuc hién va bao vé db an, X
khoa luan tot nghiép QT.07/DT | i
_|Quy trinh cong nhén tét nghi¢p - Qr.og/mpT | X
X
Quy trinh lap Bdo cdo tong két nam hoc | QT.09/PT | |
|Quy trinh quan ly ho so giang day QT.10/BT X
Quy trinh ra soat chuong trinh daotao | QT.11/DT X
Quy trinh nghiém thu khdi luong cong X
|tac cua giang vién trong nam hoc | QT.12/BT |
Quy trinh t6 chie quan ly cac “doan X
tham quan, thuc hanh, thuc tap ngoai
trudng QT.13/bT
nghiém, thuc hanh thuc t’lp trong X
trudng _QTuMbT |
Quy trinh x4y dung, quan ly ngan h::mcr X
|dethi | QLIBT
Qui trinh quan 1y va khai thac thiét bi X
thuc hanh, thuc tap QT.16/ DT
Phong CT HSSV e B
Quy trinh quan ly ho SO HS S_V | QT.O1/CTHSSV __X__ .
Quy trinh xét hoc béng lxhuyen khich QT.02/CTHSSV | X
hoc tap
; _ \%
Quy trinh quan ly ché d¢ chinh sach RSP Th X
Quy trinh dénh gia diém rén luyén QT.04/CTHSSV | X
Quy trinh ky luat HSSV QT.05/CTHSSV | X
Quy trinh xét thi dua khen thuong nam ] X o
hoc HSSV QT.06/CTHSSV.




LAn ban hanh

mon hoc va olympic qubc gia

|

TT TEN TAI LIEU Ma sb 1 - ; Ghi chu
VI |Phong Quin Tri va dich vy cong _ ) -
46 |Quy trinh quan ly, stra chita thuong QT.01/QT X
xipyén céc cong trinh xay dung
47 Qu{trinh quén_lj? va st dung gi_éng - QT.02/QT | X
duong
48 |Quy trinh quan Iy va khai thac KTX | QT.03/QT
49 |Quy trinh xir 1y vu viée vé an ninh trat QT.04/QT X
tu
50 Quy trinh Bao hiém y té cta hoc sinh - QT.05/QT | X
sinh vién
51 |Quy trinh quén Iy va dangky quandy | QT.06/QT | X | ]
e —— -~ - =
52 |Quy quan Iy ho khau va tam tri tam QT.07/QT | X
ving
VII |Phong TT&KDCL N
53 gu@m' thanh trandi bd QT_{;I_T:KDCL x| |
54 qu trinh thanh tra hoat dong thi QT;;J;,I__TPKDCL x |
55 Quy trmhi:p_nhan gial quy 8ty kién | X |
nguoi hoe QT.03/TTr-KDCL
56 ('!Quy trinh giai quyét khiéu nai , tb céo OTIOA T KB X
57 Quy trinh t6 chirc gdanh gia chét - | x
lwong gido duc
B B ~ |QTos/TTrKbCL|
58 qu trinh tu danh gid chgi_lugnﬂ |QTos/TTKBCL | X
chuong trinh dao tao
59 |Quy trinh khao sat liy v kién phan hoi |QTO7TTr-KBCL | X
tr nguot hoc vé hoat dong giang day
cua giang vién
60 |Quy trinh khao sat [dy y kién phan hdi |QT.O8/TTrKDCL| X |
tir SV t6t nghiép vé chét luong chuyén
nganh/ngan‘n dao tao
61 |Quy trinh khéo sat lay y ](1u1 phan hoi | QTY/TT-KDCL
tr CB, GV, nguoi hoc vé muc do thu
vién dap tmg yéu cu str dung
62 |Quy trinh khao sat tinh trang viéc lam|QT-10/TTr-KDCL| X
cia SV tot nghiép
63 |Quy trinh khao sat muc do hai long cia| QT VTTr-KBCL | X
nha su dung lao dong
64 Qu; trinh thi sinh vién 9:101 hoc phan, | QT.I2TT-KBCL| X




Lan ban hanh

TT TEN TAI LIEU Ma s ; Ghi chi
1 2
65 |Quy trinh t6 chirc du gid, hoi giang QT.I3/TTr-KDCL| X
VIII [Phong Tai chinh Ké toan
66 Quy trinh Iap du todn h_gzin sach -ET 0L/TCKT X
" 67 |Quy trinh quén Iy thu hoc phi i OT.02 /.TC-{":T_ x| [
68 @& trinh thanh toén d dung tién mat QT.03/T CKT % |
69 |Quy trinh thanh toan khéng dung tién ) | X
__ |mat | QT.04/TCKT
70 |Quy trinh thanh ly tai san. QT.05/TCKT X
X Phong Khoa hoc va E?E:Ig nghé |
71 |Quy trinh quan ly hoat dong khoa hoc QT.01 KKHCN. X
72 Quy trinh 16 chirc hoi thao khoa hoc . -QT.UZ/KHCN X
3 | _Q_LW trinh xudt ban tﬁp san KHCN 6’1?.0_3;’KHCi\!. X
74 |Quy trinh horp tac quc té N (ST_ 04/KHCN | X
75 Quy trinh bién soan gido trm_h_dz_lp tao | QT.05/KHCN __X_ -
76 |Quy trinh m¢ ng’mh dao tao mai QT.06/KHCN X
X |Té Tuyén sinh D ]
77 |Quy trinh tuyen sinh hé chmh quy QT.01/TS X
XI Trung tam thonﬂ tin thu vién
78 Quy / trinh phuc vu tai phong doc QT.01 /-"-l“V X
79 Quy trinh phuc vu phong muon _6’1".62 TV x [
80 [Quy trinh xu ly kv thuat tai lieu giéy QT.O3 TV X
B Quy trinh b_(_J__sum tai ligu QT.04/TV X
E 3 Quy trinh kiém ké tai ligu dT.OS TV X
XII |Ban ddu tw phét trién _ - 1
83 Q_ui trinh t8 chie trién khai dur 4n dau tu x|
xdy dung QT.01/BDT
84 Qm ‘trinh giam sat chat luong cac cong X
trinh xdy dung QT.02/BDT
85 |Qui trinh lya chon nha thau trong hoat X
_ [Gongxdydyng | QT.03/BBT |
86 |Qui trinh lap va té chire thire hlen sura X
chira 1én cong trinh xdy dung QT.04/BDT
XIII |{Khoa tai chire




LAn ban hanh

QT.07/ DTN

TT TEN TAI LIEU Mi s6 Ghi chii
1 2 3
88 |Qui trinh xdy dung va phat trién chuong X
trinh dao tao hé¢ VLVH QT.02/KTC
| 89 Qu1 trinh xay dung .”l KB hé VLVH | QT.03/KTC X
90 (Qm trinh thi két thic hoc phan va nhap X
diém hé VLVH QT.04/KTC
91 |Qui trinh xét [én 16p hé VLVH | x
QT.05/KTC
92 Qm trinh thi tt nDthp hé VLVH | QT.06/KTC X
93 (DUI trinh thuc hién 1a db an, khoa luan
- tDt nghiép QT.07/KTC | )
94 |Qui trinh xét, cong nhan tt ncrhlep hé
L VLVH QT.08/KTC '
95 Qu1 trinh quan ly va cap phal van banﬂ
~ |tdt nghigp hé VLVH [ QT.09/KTC |
96 |Quy trinh quan ly hé so hoc vién he
VLVH B - | QT.10/KTC |
97 |Qui trinh khen thudng hoc vién he
~ |VLVH QT.II/KTC |
98 |Qui trinh ky luat hoc vién nhé VLVH | QT.I2KTC |
99 Qu1 trinh chdm diém rén luyén hoc vién
_ (hé VLVH QT.13/KTC
100 [Qui trinh ky luat hoc vién nop cham hoc
phi hé VLVH ~ QT.I14KTC
XIV |Trung tim dao tao nghé
101 QLu ‘trinh luyen sinh DTN ] Q?j.Ol/EE)_TN_. X |
102 Qm trinh xay dung thoi khéa biéu DT E)TN QE.OZ/ BlN x|
103 Qm trinh thl kiém tra, cag nhan tot B | x
nghiép. cong nhén hoan thanh khoa hoc
trong DTN QT.03/ DTN
104 |Qui trinh qué_m ly két L]Uci h(_)-é tap clia X
~ |hoc vien DTN | QT.O4/DIN |
105 |Qui trinh quan ly hd so hoc vién hé X
| PTN i QT.05/ BTN
106 |Qui trinh khen thudng hoc vién hé DTN X
_ _ B - | QT.06/ DTN B
107 |Qui trinh khen thudng hoc vién hé¢ DTN X




